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PATVIRTINTA


Šakių rajono savivaldybės tarybos


2006 m.sausio 26 d. sprendimu Nr.T-25 


(savivaldybės tarybos 2007 m. kovo 29 d.


sprendimo Nr.T-60 redakcija)

ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS

VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Įstaigos pavadinimas - Šakių  rajono savivaldybės Viešoji biblioteka (toliau - biblioteka). 

2. Bibliotekos teisinė forma - Šakių rajono savivaldybės biudžetinė įstaiga.

3. Biblioteka yra juridinis asmuo, turintis antspaudą ir sąskaitas bankuose. 

4. Bibliotekos adresas - 71115 Šakiai, Gimnazijos 1.

5. Bibliotekos steigėjas - Šakių rajono savivaldybės taryba, 71120 Šakiai, Bažnyčios g. 4.

6. Šie nuostatai reglamentuoja bibliotekos funkcijas, uždavinius, teises ir pareigas, darbo organizavimą, valdymą ir finansavimą.

7. Biblioteka – prieinama visiems  vartotojams,  kaupianti ir sauganti universalų rajono savivaldybės poreikius atitinkantį dokumentų fondą, aptarnauja vartotojus, dalyvauja formuojant Lietuvos bibliotekų informacijos sistemą.

8. Bibliotekos veikla grindžiama bendražmogiškomis vertybėmis bei tautos tradicijomis ir privalo tenkinti visų savivaldybės teritorijos gyventojų, nepriklausomai nuo jų tautybės, pažiūrų, amžiaus, tikybos, profesijos ir kitų požymių, informacinius, kultūrinius bei savišvietos poreikius, bei garantuoti visos informacijos, esančios bibliotekoje, prieinamumą ir pilnumą.

9. Pagrindinė veikla - bibliotekos paslaugų gyventojams suteikimas.  

10. Papildoma veikla –kraštotyrinis darbas, renginių organizavimas, įvairių klubų veikla.

11. Bibliotekos veiklos laikotarpis neribojamas.

12. Finansiniai metai – sausio 1 d. – gruodžio 31 d.

13. Bibliotekos filialai:

13.1. Gelgaudiškio -  71430 Šakių r.,  Gelgaudiškis, Taikos  g. 51 A;

13.2. Kudirkos Naumiesčio -  71317 Šakių r., Kudirkos Naumiestis,  Kudirkos 27.

13.3. Baltrušių -  71286 Šakių r., Barzdų sen., Baltušių k.;. 

13.4. Barzdų – 71282 Šakių r., Barzdų sen., Barzdų k.; 

13.5. Briedžių -   71474 Šakių r., Šakių sen., Prancų  k. 

13.6. Gerdžiūnų -  71203 Šakių r., Kriūkų sen., Gerdžiūnų k.;

13.7. Gotlybiškių - 71372 Šakių r., Šakių sen., Gotlybiškių k., 

13.8. Griškabūdžio - 71293 Šakių r., Griškabūdis, J.Jablonskio g. 1;

13.9. Išdagų -  71142 Šakių r., sen.,  Išdagai;

13.10. Keturnaujienos - 71332 Šakių r., Sintautų sen., Keturnaujienos k.:

13.11. Kidulių - 71400 Šakių r.,, Kiduliai,  Nemuno 66 ;

13.12. Kriūkų -  71216 Šakių r., Kriūkų sen., Kriūkai  Mokyklos g.1;

13.13. Lekėčių - 71226 Šakių r., Lekėčiai , Kauno g. 15C;

13.14. Liepalotų - 71196 Šakių r., Lukšių sen., Adomiškių  k.;

13.15. Lukšių - 71180 Šakių r., Lukšiai, A.Tatarės g.39;

13.16. Mikytų -  71222 Šakių r., Lekėčių sen.,  Mikytų k.;

13.17. Paluobių -  71246 Šakių r., Griškabūdžio sen., Paluobių k.;

13.18. Panovių - 71351 Šakių r., Kudirkos Naumiesčio sen., Panovių k.;

13.19. Patašinės - 71273 Šakių r., Griškabūdžio sen., Patašinės k.;

13.20.  Plokščių -  71483 Šakių r., Plokščių sen., Plokščių k.;

13.21. Ritinių - 71101 Šakių r., Šakių sen., Prūselių k.;

13.22. Sintautų - 71336 Šakių r., Sintautai, P.Vaičaičio g. 34;

13.23.  Slavikų -   71361 Šakių r., Slavikų  sen., Slavikų  k.;

13.24.  Sudargo -  71396 Šakių r., Sudargo sen., Sudargo k.;

13.25. Veršių - 71339 Šakių r., Sintautų sen., Veršių k.;

13.26  Voverių - 71384 Šakių r., Kidulių sen., Voveriai;

13.27. Žygėnų - 71409 Šakių r., Kidulių sen., Žygėnai;

13.28. Žvirgždaičių - 71305 Šakių r., Žvirgždaičių sen., Žvirgždaičiai;

14. Biblioteka rajono Savivaldybės tarybos sprendimu gali aptarnauti kaimo pradinę ar pagrindinę mokyklą. Tokiu atveju biblioteka ir mokykla sudaro jungtinės veiklos (asociacijos) sutartį.

15. Biblioteka savo veikloje vadovaujasi steigimo dokumentais, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu kodeksu, Bibliotekų įstatymu, Lietuvos Respublikos tarptautinėmis sutartimis, Savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais, šiais nuostatais ir kitais teisės aktais.

16. Bibliotekos veikla depolitizuota ir deideologizuota.

17. Naudojimasis biblioteka nemokamas, jos paslaugos vienodomis teisėmis prieinamos visiems fiziniams ir juridiniams asmenims.

II. BIBLIOTEKOS TIKSLAI IR  UŽDAVINIAI

18. Formuoti universalų dokumentų fondą, atsižvelgiant į aptarnaujamos savivaldybės teritorijos istorines tradicijas, ekonominę ir kultūrinę plėtrą, demografinę situaciją, gyventojų reikmes.

19. Kaupti kraštotyros spaudinių fondą bei informaciją apie dokumentus, susijusius su regionu, rengti kraštotyros darbus.

20. Tvarkyti apskaitą ir saugoti spaudinius bei kitus dokumentus laikantis teisės aktų reikalavimų.

21. Organizuoti savivaldybės teritorijos gyventojų bibliotekinį ir informacinį aptarnavimą.

22. Organizuoti mokslinius tyrimus, dalyvauti įvairiose bibliotekų vystymo programose.

23. Teikti metodikos paramą visoms savivaldybės teritorijoje esančioms bibliotekoms.

24. Rūpintis rajono bibliotekų darbuotojų profesionalumo ugdymu. Biblioteka yra savivaldybės teritorijoje veikiančių bibliotekų metodinės pagalbos centras.


25. Bibliotekos veiklos pobūdis – kultūrinis-informacinis: kaupti, saugoti  universalų   dokumentų fondą, atitinkantį rajono gyventojų poreikius ir juos išduoti vartotojams pagal jų pareikalavimą. 

III. VALDYMO INSTITUCIJŲ SUDARYMO TVARKA, JŲ KOMPETENCIJA, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBĖ


26. Bibliotekos darbas planuojamas ir už jį atsiskaitoma LR Kultūros ministerijai ir rajono Savivaldybei kalendoriniais metais, vadovaujantis standartu LST ISO 2789 ,,Informacija ir dokumentavimas-tarptautinė bibliotekų statistika.”

27. Bibliotekai vadovauja direktorius, kurį 
įstatymų numatyta tvarka skiria ir atleidžia rajono savivaldybės  taryba.

28. Direktoriaus pagrindinės funkcijos:

28.1. tvirtina pareigybių struktūrą (etatų skaičių), suderinęs su steigėju ar jo įgaliotu asmeniu;

28.2. organizuoja bibliotekos darbą;

28.3. skiria ir atleidžia bibliotekos darbuotojus, nustato jų kompetenciją;

28.4. tvirtina darbo tvarkos taisykles, bibliotekos skyrių ir filialų nuostatus, pareiginius nuostatus, technologines instrukcijas ir kitas  normas;

28.5. leidžia įsakymus, organizuoja ir kontroliuoja jų vykdymą;

28.6. sudaro sutartis, išduoda įgaliojimus;

28.7. savo kompetencijos ribose, atstovauja bibliotekai visose įstaigose ir organizacijose, teikia ataskaitą;

28.8. kai viešosios bibliotekos filialas aptarnauja kaimo pagrindinę mokyklą, bibliotekos direktorius, organizuodamas darbą ir skirdamas ar atleisdamas darbuotojus, derina su mokyklos direktoriumi.

29. Direktorius atsako už:

29.1. bibliotekos ir kaimo filialų veiklą;

29.2. už vidaus kontrolės sukūrimą, jos veikimą bei tobulinimą;

29.3. už buhalterinės apskaitos organizavimą ir apskaitos dokumentų išsaugojimą.

30. Kad būtų užtikrintas bibliotekos paslaugų prieinamumas savivaldybės teritorijos gyventojams, steigiami viešosios bibliotekos filialai miesteliuose ir kaimuose(vienas bibliotekos filialas steigiamas vidutiniškai 700-800 gyventojų).

31. Bibliotekos filialų skaičių ir jų išdėstymą, atsižvelgiant į vietos sąlygas, nustato rajono savivaldybės taryba.

32. Šakių viešosios bibliotekos struktūra:

32.2. metodikos - informacijos  skyrius;

32.3. skaitytojų aptarnavimo skyrius;

32.4. vaikų literatūros skyrius;

32.5. dokumentų  komplektavimo ir tvarkymo skyrius;

32.6. ūkio dalis.

IV. BIBLIOTEKOS TEISĖS IR PAREIGOS

           
33. Biblioteka privalo:

33.1. komplektuoti bibliotekos fondą, laikantis kokybės, pilnumo ir aktualumo principų, neatsižvelgiant į spaudinių autorių ar juose užfiksuotų žinių politinę ar ideologinę orientaciją;

33.2. bibliotekos fondo komplektavimą derinti su kitomis savivaldybės teritorijoje esančiomis bibliotekomis;

33.3. į atskirą fondą išskirti mainams skirtus spaudinius. Mainų fondo darbą organizuoti vadovaujantis LR Kultūros ministerijos patvirtintais Mainų fondo nuostatais;

33.4. į atskirą fondą išskirti atsarginį bibliotekos fondą ir jį naudoti bei pildyti vadovaujantis LR Kultūros ministerijos patvirtintais Atsarginio fondo nuostatais;

33.5. neaktualios tematikos spaudinius, turinčius išliekamąją vertę, siūlyti respublikos bibliotekų depozitiniam fondui, vadovaujantis LR Kultūros ministerijos patvirtintais Depozitinio fondo nuostatais;

33.6. dokumentus tvarkyti vadovaujantis bendromis katalogavimo taisyklėmis;

33.7. dokumentus sisteminti vadovaujantis Universaliosios dešimtainės klasifikacijos(UDK)lentelėmis;

33.8. dokumentus apskaityti vadovaujantis LR standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai (LST1403:1995)”;

33.9. spaudinius ir kitus dokumentus saugoti vadovaujantis LR standartu ,,Spaudinių ir kitų dokumentų apsauga”;

33.10. skaitytojus aptarnauti vadovaujantis Naudojimosi viešąja biblioteka taisyklėmis, parengtomis vadovaujantis LR Kultūros ministerijos patvirtintų Bendrųjų biblioteka naudojimosi taisyklių pagrindu;

33.11. panaudoti Lietuvos bibliotekų fondo galimybes, kad būtų patenkinti skaitytojų poreikiai, tarpininkauti gaunant dokumentus per tarpbibliotekinį abonementą;

33.12. nuolat tirti gyventojų poreikius bibliotekai ir jos teikiamoms paslaugoms, ir tobulinti bibliotekos darbą;

33.13. organizuoti gyventojų informacinį aptarnavimą, sudarant galimybes :

33.13.1. naudotis informacinių leidinių fondu, katalogais ir kartotekomis bei informacinėmis bazėmis;

33.13.2. gauti informaciją apie Lietuvos bibliotekų sistemą, bibliotekų tinklus, jų fondus ir teikiamas paslaugas;

33.13.3. duoti atsakymą į vienkartines bibliografines užklausas naudojantis visais bibliotekos, o esant reikalui, ir kitų bibliotekų informaciniais resursais;

33.13.4. sistemingai teikti informaciją skaitytojo pageidaujama tema;

33.13.5. gauti informaciją apie Lietuvos Respublikos, Seimo, Vyriausybės, rajono savivaldybės priimtus dokumentus;

33.14. teikti metodinę paramą visoms savivaldybės teritorijoje esančioms bibliotekoms, vadovaujantis LR Kultūros ministerijos patvirtintais Lietuvos bibliotekų metodinio vadovavimo sistemos nuostatais;

33.15. turėti visus pirminės apskaitos dokumentus (fondo inventorinė knyga, fondo bendrosios apskaitos knyga, tarpbibliotekinio abonemento apskaitos ir registracijos žurnalas, skaitytojo formuliaras, skaitytojų pamestų ir vietoj jų priimtų spaudinių apskaitos knyga ir kt.), kurių formą tvirtina LR Kultūros ministerija.

34. Biblioteka  turi teisę:

34.1. reikalauti iš steigėjo sudaryti reikiamas darbo sąlygas bibliotekos funkcijoms ir uždaviniams vykdyti.;

34.2. pirkti, prenumeruoti ir įsigyti mainais lietuvių ir užsienio kalbomis spaudinius iš LR ir užsienio šalių įstaigų, organizacijų, fizinių asmenų ir bibliotekų;

34.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatyta tvarka gauti nemokamą privalomą rajono leidėjų leidžiamų spaudinių ir kitų dokumentų egzempliorius;

34.4. vadovaujantis Naudojimosi savivaldybės viešąja biblioteka taisyklėmis reikalauti, kad būtų atlyginama bibliotekai padaryta žala;

34.5. valdyti, naudotis ir, įstatymų nustatyta tvarka, disponuoti jai priskirtu turtu;

34.6. neatlygintinai perduoti kitoms bibliotekoms dubletinius, nepaklausius ir kitus dokumentus;

34.7. laikantis Kultūros ministerijos nustatytos tvarkos, parduoti gyventojams spaudinius iš atsarginio fondo;

34.8. teikti  mokamas paslaugas, kurių tarifus nustato steigėjas, vadovaujantis Kultūros ministerijos patvirtintų mokamų paslaugų sąrašu;

34.9. užsiimti kita veikla, netrukdančia vykdyti bibliotekos funkcijas ir uždavinius.

V. DARBUOTOJŲ PRIĖMIMO Į DARBĄ TVARKA

35. Priėmimas į darbą yra įforminamas Darbo sutartimi ir bibliotekos direktoriaus įsakymu. Darbo sutartis yra darbuotojo ir bibliotekos direktoriaus susitarimas, kuriame nustatytos jų teisės ir pareigos.

VI. TURTAS, LĖŠŲ ŠALTINIAI IR JŲ NAUDOJIMAS


36. Biblioteka patikėjimo teise valdo ir disponuoja valstybės ir savivaldybės turtu.


37. Bibliotekos lėšų šaltiniai:


37.1. valstybės biudžeto lėšos;


37.2. savivaldybės biudžeto lėšos;


37.3. lėšos, gautos už teikiamas paslaugas;


37.4. labdaros, paramos lėšos;


37.5. kitos teisėtai gautos lėšos.


38. Biblioteka lėšas naudoja Lietuvos Respublikos įstatymų, Vyriausybės nutarimų, kitų teisės aktų, steigėjo bei bibliotekos nustatyta tvarka.


39. Bibliotekai išlaikyti skirtų lėšų naudojimą kontroliuoja Savivaldybės kontrolierius.


40. Valstybės kontrolė turi teisę  audituoti bibliotekai skirtų valstybės asignavimų vykdymą.  

VII. BIBLIOTEKOS STEIGIMAS, REORGANIZAVIMAS IR REGISTRAVIMAS 


41. Bibliotekos steigimo teisinis pagrindas yra įstaigos aktas, kuris priimamas savivaldybės tarybos Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka (BĮĮ 3 str.).


42. Biblioteka laikoma įsteigta nuo jos įregistravimo juridinių asmenų registre dienos.

43. Biblioteka gali būti likviduojama Civilinio kodekso nustatytais pagrindais. 

44. Kai biblioteka steigiama, pertvarkoma ar pabaigiama arba uždaromas jos filialas, bibliotekos steigėjas informuoja Lietuvos Respublikos kultūros ministeriją.
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