Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BIUDZETO, TURTO IR
STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIAUS VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU
APRASYMU PATVIRTINIMO

2023 m. rugpjicio d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1
punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2023 m. vasario 24 d. sprendimu Nr. T-79 ,,Dél Sakiy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 26.3 papunk¢iu:

1. Tvirtinupridedamus:

1.1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos BiudZeto, turto ir strateginio planavimo
skyriaus vedéjo pareigybés aprasyma;

1.2. Sakiy rajono savivaldybés administracijos BiudZeto, turto ir strateginio planavimo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma;

1.3. Sakiy rajono savivaldybés administracijos BiudZeto, turto ir strateginio planavimo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma;

1.4. Sakiy rajono savivaldybés administracijos BiudZeto, turto ir strateginio planavimo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma;

1.5. Sakiy rajono savivaldybés administracijos BiudZeto, turto ir strateginio planavimo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma;

1.6. Sakiy rajono savivaldybés administracijos BiudZeto, turto ir strateginio planavimo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma;

1.7. Sakiy rajono savivaldybés administracijos BiudZeto, turto ir strateginio planavimo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma;

1.8. Sakiy rajono savivaldybés administracijos BiudZeto, turto ir strateginio planavimo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma.

2.Pripazijstunetekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2020
m. liepos 13 d. isakymg Nr. AT-547 ,,D¢l rajono savivaldybés administracijos Biudzeto, turto ir
strateginio planavimo skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymy patvirtinimo* su visais jo
pakeitimais ir papildymais.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviiaus g. 8A,
Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [Zganaitis
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. rugpjucio d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO, TURTO IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIUS

SKYRIAUS (BIURO, TARNYBOS), KURIE NERA KITAME JSTAIGOS
PADALINYJE, VEDEJAS

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — V pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Finansy valdymas.
4. Turto valdymas.
5. Veiklos planavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

6. Finansy.
7. Turto.
8. Strateginis planavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

9. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

10. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Priima su struktirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

12. Rengia ir teikia pasitlymus su strukttirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

13. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

14. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

15. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.



16. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

17. Valdo strukttrinio padalinio Zzmogiskuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.
18. Tikslina rajono savivaldybés biudzeta.

19. Rengia savivaldybés tarybos sprendimus, susijusius su mokesCiy, renkamy rajono
savivaldybés teritorijoje, tarify nustatymu, lengvaty suteikimu ir atleidimu nuo mokesciy
mokeéjimo.

20. Rengia savivaldybés tarybos sprendimus, susijusius su garantijy suteikimu savivaldybés
kontroliuojamoms bendrovéms.

21. Analizuoja savivaldybés kontroliuojamy bendroviy finansines ataskaitas ir teikia
informacija merui ir tarybai.

22. Organizuoja paskoly pirkima, jas grazina kredito sutartyse nustatytais terminais.

23. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

24. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

24.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

24.2. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

24.3. darbo patirtis — finansy srities patirtis;

24.4. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

25. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. vertés visuomenei kiirimas — 4;

25.2. organizuotumas — 4;

25.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

25.4. analizé ir pagrindimas — 4;

25.5. komunikacija — 4.

26. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. strateginis poziiiris — 4;

26.2. veiklos valdymas — 4;

26.3. lyderysté — 4.

27. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 4.
28. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

28.1. veiklos planavimas — 4.



Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. rugpjucio d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO, TURTO IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Finansy valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Svietimo jstaigy biudZeto planavimas, samaty tikslinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka einamgaja finansy kontrole arba prireikus koordinuoja einamosios finansy kontrolés
atlikima.

7. Atlieka iSanksting finansy kontrole arba prireikus koordinuoja iSankstinés finansy
kontrolés atlikimg.

8. Atlieka paskesne finansy kontrole arba prireikus koordinuoja paskesnés finansy kontrolés
atlikima.

9. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

10. Registruoja apskaitos registruose iikiniy operacijy duomenis arba prireikus koordinuoja
tkiniy operacijy duomeny registravimag apskaitos registruose.

11. Rengia ir teikia informacija su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais
rengimg ir teikimg.

12. Rengia ir teikia pasitlymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

13. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

14. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy



valdymu susijusiy dokumenty rengima.

15. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l finansy valdymo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo
rengima.

16. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybeés ataskaity sudaryma.

17. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas bei savivaldybés konsoliduota finansiniy
ataskaity rinkinj, jj integruoja j nacionalinj KFAR, teikia savivaldybés kontrolierei.

18. Priima 1§ savivaldybés biudZetiniy jstaigy iSlaidy sagmaty projektus, juos patikrina.

19. Sudaro savivaldybés Svietimo jstaigy biudzeto iSlaidy suvestines pagal valstybés
funkecijas ir ekonominj paskirstymg.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

21.2. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

21.3. darbo patirtis — finansy srities patirtis;
21.4. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. komunikacija — 3;

22.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. organizuotumas — 3;

22.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. informacijos valdymas — 3.

24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

24.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.

SusipaZinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)



(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. rugpjucio d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO, TURTO IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Veiklos planavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Strateginio planavimo proceso jgyvendinimo organizavimas, koordinavimas ir prieZiiira.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su strateginiu veiklos planavimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
su strateginiu veiklos planavimu susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka strateginio veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimo stebéseng ir vertinima
arba prireikus koordinuoja strateginio veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimg ir
vertinimg.

7. Rengia strateginio veiklos planavimo dokumentus arba prireikus koordinuoja strateginio
veiklos planavimo dokumenty rengima.

8. Organizuoja, koordinuoja ir prizilri strateginio planavimo proceso jgyvendinima
savivaldybéje ir rengiamy strateginio planavimo dokumenty (plétros, veiklos, metiniy
veiklos plany ir kt.) jgyvendinimg savivaldybg¢je teisé€s akty nustatyta tvarka.

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

10. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



10.1. i$silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

10.2. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

10.3. darbo patirtis — strateginio planavimo patirtis;

10.4. darbo patirties trukmé — 3 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

11. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
11.1. komunikacija — 3;

11.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

11.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

11.4. organizuotumas — 3;

11.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

12. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
12.1. informacijos valdymas — 3.

13. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

13.1. veiklos planavimas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. rugpjucio d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO, TURTO IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Turto valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatyto savivaldybei priskirto turto valdymas,
naudojimas ir disponavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su turto prieziiiros ir valdymo veikly vykdymu susijusig informacijg arba
prireikus koordinuoja su turto priezitros ir valdymo veikly vykdymu susijusios informacijos
apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Rengia ir teikia informacijag su turto valdymu, naudojimu ir priezilira susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su turto valdymu, naudojimu
ir prieZilira susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikimg.

8. Rengia ir teikia pasiilymus su turto valdymu, naudojimu ir priezilira susijusiais
klausimais.

9. Organizuoja savivaldybei nuosavybés teise priklausancio nekilnojamojo turto pardavima
vieSuose aukcionuose pagal Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo jstatymg.

10. Organizuoja savivaldybés biisto ir pagalbinio Gikio paskirties pastaty pardavima pagal
Lietuvos Respublikos paramos biistui jsigyti ar iSsinuomoti jstatyma.

11. Vykdo turto perémimg savivaldybés nuosavybén ar patikéjimo teise, taip pat jo
perdavima kitiems subjektams.

12. Vykdo valstybinés zemés sklypy, reikalingy savivaldybei, perémimg naudotis panaudos



pagrindais.
13. Koordinuoja savivaldybés turtiniy ir neturtiniy teisiy jgyvendinimg savivaldybés
valdomose jmonése bei vieSosiose jstaigose.

14. Atlieka kitas nenuolatinio pobtidZio su skyriaus veikla susijusias funkcijas.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

16. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

16.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

16.2. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

16.3. darbo patirtis — turto valdymo patirtis;
16.4. darbo patirties trukme — 3 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. vertés visuomenei karimas — 3;

17.2. organizuotumas — 3;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

17.4. analizé ir pagrindimas — 3;

17.5. komunikacija — 3.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. informacijos valdymas — 3.

19. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. turto valdymas — 3.

SusipaZzinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. rugpjucio d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO, TURTO IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Finansy valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Savivaldybés izdo biudZeto vykdymo ir finansinés apskaitos tvarkymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Rengia ir teikia pasitilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

8. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

9. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengimga.

10. Vykdo mokéjimo procediiras arba, prireikus koordinuoja mokejimo procediiry vykdyma.

11. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybeés ataskaity sudaryma.

12. Tvarko rajono savivaldybés izdo apskaitg ir pateikia meting finansing atskaitomybe ]
VSAKIS.

13. Veda savivaldybés biudzeto vykdymo ir finansing apskaitg ir rengia savivaldybés izdo
finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius.

14. Uztikrina finansiniy rinkiniy teisinguma ir pateikima laiku.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



V SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

16. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

16.1. i$silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)

arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

16.2. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

16.3. darbo patirtis — finansy srities patirtis;
16.4. darbo patirties trukme — 3 metai.

VI SKYRIUS

KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. vertés visuomenei kurimas — 3;

17.2. organizuotumas — 3;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

17.4. analizé ir pagrindimas — 3;

17.5. komunikacija — 3.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. informacijos valdymas — 3.

19. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

19.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. rugpjucio d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO, TURTO IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Turto valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatyto savivaldybei priskirto turto valdymas,
naudojimas ir disponavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su turto prieziiiros ir valdymo veikly vykdymu susijusig informacijg arba
prireikus koordinuoja su turto priezitros ir valdymo veikly vykdymu susijusios informacijos
apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Organizuoja turto naudojima arba prireikus koordinuoja turto naudojimo organizavima.

8. Rengia ir teikia informacijg su turto valdymu, naudojimu ir priezilira susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su turto valdymu, naudojimu
ir prieziiira susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su turto valdymu, naudojimu ir priezilira susijusiais
klausimais.

10. Rengia su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusius dokumentus arba prireikus
koordinuoja su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusiy dokumenty rengima.

11. Vertina turto tinkamumga naudoti, organizuoja turto nuraS§yma, iSardymga ir likvidavimag
arba prireikus koordinuoja turto tinkamumo naudoti vertinimg, nura§ymo, iSardymo ir
likvidavimo organizavima.

12. Vykdo turto prieziiirg arba prireikus koordinuoja turto prieziiiros vykdyma.

13. Vykdo savivaldybés turto nuomos procediiras.



14. Koordinuoja vidaus kontrolés politikos rengimo procesa.

15. Rengia savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ataskaitg ir jg pateikia rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai ir
savivaldybés tarybai.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

17. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

17.1. i$silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

17.2. i8silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.3. darbo patirtis — turto valdymo patirtis;
17.4. darbo patirties trukmé — 3 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. komunikacija — 3;

18.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

18.4. organizuotumas — 3;

18.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

19. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. informacijos valdymas — 3.

20. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

20.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. rugpjucio d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO, TURTO IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Finansy valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. BiudZeto planavimas, samaty tikslinimas, asignavimy panaudojimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka einamgaja finansy kontrole arba prireikus koordinuoja einamosios finansy kontrolés
atlikima.

7. Atlieka iSanksting finansy kontrole arba prireikus koordinuoja iSankstinés finansy
kontrolés atlikimg.

8. Atlieka paskesne finansy kontrole arba prireikus koordinuoja paskesnés finansy kontrolés
atlikima.

9. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

10. Rengia ir teikia informacijg su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

12. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

13. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengima.

14. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés



atskaitomybeés ataskaity sudaryma.

15. Vykdo mokéjimo procediiras arba, prireikus koordinuoja mokejimo procediiry vykdyma.
16. Kontroliuoja asignavimy valdytojy ir jstaigy vadovy patvirtinty biudzeto iSlaidy samaty ir
paskaiCiavimy prie jy pateikimg laiku, tikrina iSlaidy paskirstymo pagal straipsnius ir
ketvirius teisinguma.

17. Tvarko biudZeto ir biudZetiniy jstaigy programy samaty ir jy pakeitimy apskaita,
vadovaujantis teisés aktais, reglamentuojanciais §ig sritj.

18. Priima, tikrina ir tvirtina biudZetiniy jstaigy pateiktas paraiSkas finansavimui,
kontroliuoja i8laidas pagal kiekvieno patvirtinto biudzeto programy sgmatos islaidy straipsnj,
paraisky suvestines teikia tvirtinti savivaldybés administracijos direktoriui.

19. Atlieka konsoliduoto finansiniy ataskaity rinkinio stebétojo funkcija.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. i$silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

21.2. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

21.3. darbo patirtis — finansy srities patirtis;
21.4. darbo patirties trukmé — 3 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

22.2. organizuotumas — 3;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

22.5. komunikacija — 3.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

24.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.

SusipaZinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)



(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. rugpjacio d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO, TURTO IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Turto valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Savivaldybés biisto ir socialinio busto valdymas ir priezilira, savivaldybés turto
perdavimas panaudos pagrindais.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su turto prieziiiros ir valdymo veikly vykdymu susijusig informacija arba
prireikus koordinuoja su turto priezitiros ir valdymo veikly vykdymu susijusios informacijos
apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Organizuoja turto naudojima arba prireikus koordinuoja turto naudojimo organizavima.

8. Rengia ir teikia informacija su turto valdymu, naudojimu ir prieZilira susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su turto valdymu, naudojimu
ir priezilira susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

9. Rengia ir teikia pasiilymus su turto valdymu, naudojimu ir priezilira susijusiais
klausimais.

10. Rengia su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusius dokumentus arba prireikus
koordinuoja su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusiy dokumenty rengima.

11. Vykdo savivaldybés ir socialiniy biisty iSnuomojimo, nuomos sutaréiy pakeitimo,
nutraukimo procediiras, tvarko asmeny ir Seimy, turinCiy teis¢ ] socialinio biisto nuoma,
sarasa.

12. Vykdo savivaldybés turto perdavimo panaudos pagrindasi procediiras.



13. Vykdo savivaldybés nekilnojamojo turto kadastriniy matavimy ir teisinés registracijos
procediras.

14. Rengia pazymas, patvirtinancias teis¢ j parama biistui jsigyti ir pazymas, patvirtinanc¢ias
jaunos Seimos teis¢ j finansing paskata pirmaji biistg jsigyjan¢ioms jaunoms Seimoms.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

16. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

16.1. i$silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

16.2. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

16.3. darbo patirtis — turto valdymo patirtis;
16.4. darbo patirties trukmé — 3 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. vertés visuomenei karimas — 3;

17.2. organizuotumas — 3;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

17.4. analizé ir pagrindimas — 3;

17.5. komunikacija — 3.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. informacijos valdymas — 3.

19. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. turto valdymas — 3.
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(Parasas)

(Vardas ir pavardé)
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