Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJOS TEIKIAMU
ADMINISTRACINIU PASLAUGU SARASO PATVIRTINIMO

2023 m. lapkric¢io d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo 19 straipsnio 2 dalimi, VieSyjy ir
administraciniy paslaugy teikimo aprasymy rengimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministro 2009 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr. 1V-644 , D¢l ViesSyjy ir administraciniy
paslaugy teikimo apra§ymy rengimo tvarkos apraso patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2023 m. vasario 24 d.
sprendimu Nr. T-79 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo®, 26.12
papunkciu:

1. T virtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos teikiamy administraciniy paslaugy
sarasa (pridedama).

2. P a v e d u rajono savivaldybés administracijos skyriy vedéjams, seniiinijy seniiinams,
valstybés tarnautojams, nejeinantiems j struktiiriniy padaliniy sudétj:

2.1. karta per 3 ménesius atnaujinti rajono savivaldybés administracijos skyriy, senitinijy, ]
struktirinius padalinius nejeinanc¢iy valstybés tarnautojy teikiamy administraciniy paslaugy teikimo
apraSymus, atsizvelgiant j rajono savivaldybés administracijos veiklos ir teisés akty, reguliuojanciy
Siy paslaugy teikima, pasikeitimus ar kitas aplinkybes pagal pridedama prieda;

2.2. pasikeitus administracinés paslaugos apraSymui ar atsiradus naujai paslaugai per 20 darbo
dieny atnaujinti/parengti naujg apraSyma;

2.3. administraciniy paslaugy apraSymus paskelbti teisés akty nustatyta tvarka rajono
savivaldybés interneto svetainéje ir VieSyjy ir administraciniy paslaugy stebésenos ir analizés
informacinéje sistemoje (toliau — PASIS).

3. P a v e du rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus vyresniajai
sekretorei Irenai Bacevicienei Dokumenty valdymo sistemos priemonémis supazindinti skyriy
vedéjus, seniiinijy senitinus ir valstybés tarnautojus, nejeinancius ] strukttiriniy padaliniy sudétj, su

Siuo jsakymu.
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4.Skiriu Bendryjy reikaly skyriaus kompiuteriniy tinkly administratoriy Normana Zemaitj
atsakingu uz administraciniy paslaugy aprasymy pildyma, pildymo koordinavimg PASIS.

5.Pripazijstu netekusiu galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2022 m. gruodzio 23 d. jsakyma Nr. AT-1203 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos
teikiamy administraciniy paslaugy saraSo patvirtinimo* su visais papildymais ir pakeitimais.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo jteikimo dienos gali bati skundziamas Lietuvos
administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas, arba

Regiony apygardos administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [zganaitis

Parenge
Bendryjy reikaly skyriaus vedé¢ja

v —

2023-11-13



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023 m. lapkricio d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEIKIAMU ADMINISTRACINIU PASLAUGU SARASAS

Eilés
Nr.

Paslaugos pavadinimas

Atsakingas administracijos
padalinys

Paslaugos
kodas

Paslaugos vadovas

Paslaugos teikéjas

2

3

4

5

6

Licencijos verstis mazmenine prekyba
alkoholiniais gérimais iSdavimas,
papildymas, patikslinimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas arba galiojimo
panaikinimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00023

Ausra Slidziauskiené

Ingrida Maksvytiené!

Licencijos verstis mazmenine prekyba
alkoholiniais gérimais kurortinio,
poilsio bei turizmo sezony metu
iSdavimas, papildymas, patikslinimas,
galiojimo sustabdymas, galiojimo
sustabdymo panaikinimas arba
galiojimo panaikinimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00012

Ausra Slidziauskiené

Ingrida Maksvytiené!

Vienkartinés licencijos verstis
mazmenine prekyba alkoholiniais
gérimais iSdavimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00001

Ausra Slidziauskiené

Ingrida Maksvytiené!

Licencijos verstis mazmenine prekyba
tabako gaminiais iSdavimas,
papildymas, patikslinimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas arba galiojimo
panaikinimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00045

Ausra Slidziauskiené

Ingrida Maksvytiené!




Licencijos verstis mazmenine prekyba
su tabako gaminiais susijusiais
gaminiais iSdavimas, papildymas,
patikslinimas, galiojimo sustabdymas,
galiojimo sustabdymo panaikinimas
arba galiojimo panaikinimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00034

Ausra Slidziauskiené

Ingrida Maksvytiené!

Silumos tiekimo licencijos iSdavimas,
pakeitimas, dublikato iSdavimas,
galiojimo sustabdymas, galiojimo
sustabdymo panaikinimas ar galiojimo
panaikinimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00029

Ausra Slidziauskiené

Kristina
Juodvalkiené

Leidimo veZzti keleivius vietinio
(miesto ar priemiestinio) reguliaraus
susisiekimo marsrutais iSdavimas,
galiojimo pratgsimas ir panaikinimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00007

Ausra Slidziauskiené

Ausra Slidziauskiené

Sutikimo vaziuoti didZiagabarite ir (ar)
sunkiasvore transporto priemone ar jos
junginiu (konkrecios) savivaldybés
vietinés reikSmés keliais iSdavimas ir
panaikinimas arba jame nurodytos
transporto priemongés keitimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00005

Ausra Slidziauskiené

Laimutis
Kasparavicius!

Leidimo, suteikiancio teis¢ transporto
priemonéms stovéti kelio zenklo ,,P*
(rezervuota) galiojimo zonoje
18davimas, dublikato iSdavimas ar
galiojimo panaikinimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00003

Ausra Slidziauskiené

Laimutis
Kasparavicius!

10.

Leidimo jrengti automobiliy stovéjimo
nejgaliesiems kelio Zenklg suteikimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00002

Ausra Slidziauskiené

Laimutis
Kasparavic¢ius!

1.

Leidimo jrengti, koreguoti arba
panaikinti kelio zenklus gyvenamuyjy
vietoviy gatvése ir vietineés reikSmeés
keliuose iSdavimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00004

Ausra Slidziauskiené

Laimutis
Kasparavicius!

12.

Leidimo jvezti, jsigyti, laikyti, veisti
pavojingus Sunis ar jais prekiauti

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00008

Ausra Slidziauskiené

Kristina
Juodvalkiené




18davimas, dublikato iSdavimas,
papildymas, patikslinimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas arba galiojimo
panaikinimas

13.

Leidimo organizuoti renginj iSdavimas,
dublikato iSdavimas, galiojimo
panaikinimas

Svietimo, kultiiros ir sporto
skyrius

PASA00056

Darius Astrauskas

Gintaras Demenius
Asta Keévelaityté

14.

Leidimo prekiauti ir (ar) teikti
paslaugas renginio metu iSdavimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00070

Ausra Slidziauskiené

Senitinai?

15.

Leidimo prekiauti ir (ar) teikti
paslaugas vieSosiose vietose iSdavimas,
dublikato iSdavimas papildymas,
patikslinimas, galiojimo sustabdymas,
galiojimo sustabdymo panaikinimas
arba galiojimo panaikinimas

Ukio ir investicijy skyrius

PASA00067

Ausra Slidziauskiené

Senilinai2

16.

Leidimo jrengti iSoring reklamg ar

keisti spalvinj ar grafinj jos vaizda

savivaldybés teritorijoje iSdavimas,
galiojimo panaikinimas

Architektiiros ir
urbanistikos skyrius

PASA00071

Jurgita Bosikiené?

Loreta
Macijauskiené

17.

Leidimo atlikti kasinéjimo darbus
savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti jg ar jos dalj arba
apriboti eisma joje iSdavimas,
galiojimo pratgsimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas, galiojimo panaikinimas
arba praneSimo apie baigtus vykdyti
avarinius darbus priémimas

Architekturos ir
urbanistikos skyrius

PASA00022

Jurgita Bosikiené?

Antanas Grigaitis

18.

Statyba leidzianc¢iy dokumenty
18davimas, galiojimo sustabdymas,
galiojimo sustabdymo panaikinimas
arba galiojimo panaikinimas

Architektiros ir
urbanistikos skyrius

PASA00024

Jurgita Bosikiené?

Antanas Grigaitis

19.

Leidimo laidoti iSdavimas

Savivaldybés senitinijos

PASA00042

Senitnai

Specialistai




20. | Leidimo kirsti, kitaip paSalinti i$ Ukio ir investicijy skyrius | PASA00021 | Ausra Slidziauskiené Kristina
augimo vietos ar intensyviai genéti Juodvalkiené
saugotinus zeldinius iSdavimas

21. | Pazymos, patvirtinancios Seimos sudétj, | Savivaldybés senitinijos PASA00058 | Senitinai Specialistai
iSdavimas

22. | PaZymos, patvirtinan¢ios gaunamas Socialinés paramos skyrius | PASA00059 | Daiva Pilypaityte Specialistai
socialines pajamas, iSdavimas

23. | Pazymos apie Zzemées tkio valdos Zemés tkio ir kaimo PASAO00015 | Irena Zemaitiené Irena Zemaitiene
ekonominj dydj, iSreikstg europinio reikaly skyrius
dydzio vienetu (EDV) iSdavimas

24. | PaZzymos, patvirtinancios atsiskaitymg | Apskaitos skyrius PASA00017 | Vitalija Tumiené Loreta Bitkoviené
uz valstybinés zemés nuoma, iSdavimas

25. Pazymos, patvirtinancios iikininko Zemés tikio ir kaimo PASA00013 | Irena Zemaitiené Irena Zemaitiené
tkyje ir (arba) zemes tikio valdoje reikaly skyrius
vykdomas pagrinding bei papildomas
zemes tkio ekonomines veiklas,
1Sdavimas

26. | Pazymos, patvirtinancios asmens Savivaldybés seniiinijos PASA00039 | Seniiinai Specialistai
deklaruotg gyvenamaja vietg iSdavimas

27. | Pazymos gyvenamosios patalpos Savivaldybés seniiinijos PASA00035 | Seniiinai Specialistai
savininkui (bendraturciui),
patvirtinanc¢ios jam nuosavybeés teise
priklausancioje gyvenamojoje patalpoje
savo gyvenamgjg vieta deklaravusius
asmenis, iSdavimas

28. | Pazymos dél likviduojamo juridinio Bendryjy reikaly skyrius PASA00068 | Rita Vaicitiniené Vilija Valaitiené
asmens dokumenty perdavimo toliau
saugoti ar perduotiny toliau saugoti
dokumenty neturé¢jimo, iSdavimas

29. | Pazymos, patvirtinancios kliti¢iy Teisés, personalo ir PASAO00055 | Juraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
sudaryti santuokg nebuvima, iSdavimas | civilinés metrikacijos

skyrius
30. | PaZymos apie paskuting asmens Savivaldybés senitinijos PASA00041 | Senitinai Specialistai

deklaruota gyvenamaja vieta iSdavimas




31. | Pazymos apie teis¢ | valstybés parama | Biudzeto, turto ir PASA00031 | Egidija Grigaitiené Sonata Gruzdaitiené

bistui jsigyti iSdavimas strateginio planavimo
skyrius

32. | Pazymos, patvirtinancios naujai Ukio ir investicijy skyrius | PASA00033 | Ausra Slidziauskiené Laimutis
suformuoto nekilnojamojo turto Kasparavicius!
kadastro objekto galimybe naudoti
pagal paskirtj, iSdavimas

33. | Pazymos dé¢l teisés | kredito, paimto Socialinés paramos skyrius | PASA00030 | Daiva Pilypaityte Specialistai
daugiabuc¢iam namui atnaujinti
(modernizuoti), ir paliikany
apmokéjima, iSdavimas

34. | PaZymos, patvirtinancios jaunos Seimos | BiudZeto, turto ir PASAO00032 | Egidija Grigaitiené Sonata Gruzdaitiené
teise¢ | finansing paskatg pirmajj biista strateginio planavimo
jsigyjan¢ioms jaunoms Seimoms, skyrius
iSdavimas

35. | PaZymos, patvirtinancios Zemeés Apskaitos skyrius PASA00014 | Vitalija Tumiené Loreta Bitkoviené
dirbimg (Nacionalinei mokéjimo
agentiirai), iSdavimas

36. | Pazymos, patvirtinanc¢ios Zmogaus Savivaldybés senitinijos PASA00043 | Senitinai Specialistai
palaidojimo vietg ir laikg, iSdavimas

37. | Pazymos, patvirtinancios, kad asmuo Savivaldybés senitinijos PASA00040 | Senitinai Specialistai
yra jtrauktas j gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita,
iSdavimas

38. | Pazymos, patvirtinancios pastaty Savivaldybés senitinijos PASA00018 | Senitinai Specialistai
teising registracija, iSdavimas

39. | Ukininko ukio jregistravimas, duomeny | Zemés tikio ir kaimo PASA00010 | Irena Zemaitiene Irena Zemaitiené
pasikeitimas, paveldéjimo reikaly skyrius
Iregistravimas, pazymejimo dublikato
iSdavimas, perkélimas j kitg
savivaldybe, partnerio iSregistravimas
ar iSregistravimas

40. | Zemes iikio valdy jregistravimas, Zemes tikio ir kaimo PASAO00011 | Irena Zemaitiene Irena Zemaitiené

iSregistravimas Zemés tikio ir kaimo

reikaly skyrius




verslo valdy registre, duomeny
atnaujinimas, keitimas

41. | Traktoriaus, savaeigés ar zemés ukio Zemés tikio ir kaimo PASA00009 | Irena Zemaitiené Deividas Romikaitis
masinos ir jy priekaby jregistravimas, | reikaly skyrius
iSregistravimas, keitimas, registracijos
liudijimo dublikato iSdavimas
42. | Teritorijy planavimo dokumenty Architektiiros ir PASA00026 | Jurgita Bosikiené? Laima Savukaitiené
Iregistravimas Teritorijy planavimo urbanistikos skyrius
dokumenty registre
43. | Charakteristikos, bitinos leidimui Savivaldybés senitinijos PASA00069 | Senitinai Specialistai
laikyti ginkla, i§davimas
44. | Informacijos, savivaldybés teritorijoje | Socialinés paramos skyrius | PASA00060 | Daiva Pilypaityté Specialistai
gyvenantiems Europos Sgjungos ir
Europos ekonominés erdvés pilie¢iams
bei Europos Sajungoje ir Europos
ekonomingje erdveje gyvenantiems
Lietuvos pilie¢iams apie Seimai
iSmokétas vaiko iSmokas ar Seimos
nario mirties atveju iSmokétas iSmokas,
pateikimas
45. | Akto, patvirtinan¢io nustatytg Zemés tikio ir kaimo PASA00019 | Irena Zemaitiené Irena Zemaitiené
medZiojamyjy gyviiny padaryta Zala reikaly skyrius
zemes tkio paseliams, miskui,
gyviinams, gyvuliams, hidrotechnikos
ar melioracijos jrenginiams, iSdavimas
46. | Kultiiros paveldo objekto buklés Svietimo, kultiiros ir sporto | PASA00020 | Darius AStrauskas Inga Navlickiené
patikrinimo akto i§davimas skyrius
47. | Civilinés biiklés akto jraso kopijos, Teisés, personalo ir PASA00065 | Juraté Sneideraitiené Daiva Subaciene
nuoraso, iSraso iSdavimas civilinés metrikacijos
skyrius
48. | Gimimo registravimas Teisés, personalo ir PASA00049 | Jaraté Sneideraitiené Daiva Subaciené

civilinés metrikacijos
skyrius




49. | Uzsienio valstyb¢je gimusio vaiko Teisés, personalo ir PASA00050 | Juraté Sneideraitiené Daiva Subaciene
gimimo jtraukimas ] apskaitg civilinés metrikacijos
skyrius
50. | Ivaikinimo registravimas Teisés, personalo ir PASA00063 | Jaraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
civilinés metrikacijos
skyrius
51. | Tévystés (motinystés) nustatymo, Teisés, personalo ir PASAO00051 | Juraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
nuginc¢ijimo registravimas civilinés metrikacijos
skyrius
52. | Tévystés pripaZinimo registravimas Teisés, personalo ir PASAO00052 | Juraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
civilinés metrikacijos
skyrius
53. Santuokos registravimas Teiseés, personalo ir PASA00053 | Jaraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
civilinés metrikacijos
skyrius
54. | Uzsienio valstybéje jregistruotos ar Teisés, personalo ir PASA00057 | Juraté Sneideraitiené Daiva Subaciene
nutrauktos santuokos jtraukimas j civilinés metrikacijos
apskaita skyrius
55. Santuokos nutraukimo registravimas Teisés, personalo ir PASA00054 | Jaraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
civilinés metrikacijos
skyrius
56. | Uzsienio valstybéje mirusio asmens Teisés, personalo ir PASA00047 | Juraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
mirties jtraukimas j apskaitg civilinés metrikacijos
skyrius
57. | Vardo, pavardés keitimo registravimas | Teisés, personalo ir PASA00062 | Jiraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
civilinés metrikacijos
skyrius
58. | Baznycios (konfesijy) nustatyta tvarka | Teisés, personalo ir PASA00048 | Jaraté Sneideraitiené Daiva Subaciené
sudarytos santuokos jtraukimas j civilinés metrikacijos
apskaita skyrius
59. Civilinés biiklés akto jraso anuliavimas, | Teisés, personalo ir PASA00064 | Juraté Sneideraitiené Daiva Subaciené

atkiirimas, pakeitimas ar papildymas

civilinés metrikacijos
skyrius




60. | Itraukimas | gyvenamosios vietos Savivaldybés seniiinijos PASA00038 | Seniiinai Specialistai
nedeklaravusiy asmeny apskaita

61. | Seimy ir asmeny jraSymas j Seimy ir Biudzeto, turto ir PASA00061 | Egidija Grigaitiené Sonata Gruzdaitiené
asmeny, turin¢iy teis¢ ] socialinj biistg, | strateginio planavimo
sarasa skyrius

62. | Gyvenamosios vietos deklaravimas, BiudZeto, turto ir PASA00036 | Egidija Grigaitiené Sonata Gruzdaitiené
deklaravimo duomeny taisymas, strateginio planavimo
keitimas ar naikinimas skyrius

63. | ISvykimo i§ Lietuvos Respublikos Savivaldybés seniiinijos PASA00037 | Seniiinai Specialistai
ilgesniam nei $esiy ménesiy
laikotarpiui deklaravimas

64. | Juridiniy asmeny valstybinés Zemes Apskaitos skyrius PASA00016 | Vitalija Tumiené Loreta Bitkoviené
nuomos mokescio deklaracijy
priémimas ir tvirtinimas

65. | PraneSimo apie triuk§mo Saltinio Architekttros ir PASA00027 | Jurgita Bosikiené? Antanas Grigaitis
valdytojo planuojamus statybos, urbanistikos skyrius
remonto, montavimo darbus
gyvenamosiose vietovése priémimas

66. | Informacijos apie numatomy statiniy Architekturos ir PASA00028 | Jurgita Bosikiené? Antanas Grigaitis
projektavimg priémimas ir paskelbimas | urbanistikos skyrius
visuomeneés informavimo tikslais

67. | Informacijos apie numatoma teritorijy | Architekttiros ir PASA00025 | Jurgita Bosikiené? Laima Savukaitiené
planavimg pareiskéjo praSymu urbanistikos skyrius
priémimas ir skelbimas savivaldybés
interneto svetaingje visuomeneés
informavimo tikslais

68. | Archyviniy dokumenty iSraSy, nuorasy | Bendryjy reikaly skyrius PASA00066 | Rita Vaicitiniené Vilija Valaitiené

ar kopijy i$ savivaldybés veiklos
archyvo ir (arba) likviduoty juridiniy
asmeny archyvo iSdavimas




1 Laikinai atsakingas uZ paslaugos vykdyma, kol j pareigas bus priimtas kitas specialistas.

2 U7 paslaugos apradymo rengima yra atsakinga Ukio ir investicijy skyriaus projekty koordinatoré Miglé Kriaucitiniené, o paslaugos vykdymui yra jgalioti senitnai pagal
administracijos direktoriaus 2015 m. balandZio 16 d. jsakymg Nr. AT-359 ,,Dél leidimo prekiauti ar teikti paslaugas vieSosiose vietose iSdavimo tvarkos apraso patvirtinimo®“.
3 Laikinai esant tarnybiniam batinumui vykdo Architektiiros ir urbanistikos skyriaus vedéjo pareigas pagal administracijos direktoriaus 2023 m. liepos 19 d. jsakyma Nr. AP-

449 ,Dél Jurgitos Bosikienés laikino perkélimo®.
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