Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEISES, PERSONALO IR

CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2024 m. lapkri¢io d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies 1
punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,D¢l Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,.Dél Sakiy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 22.3 papunk¢iu,

t virtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma (pridedama).

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,

arba Regiony administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [zganaitis

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiasis specialistas

Gediminas Morkelitnas
2024-11-07



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2024 m. lapkricio  d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS

VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, i§skyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos VieSojo
administravimo jstatyme (atstovavimas teismuose ir (ar) iSankstinio gin¢y nagrinéjimo ne
teismo tvarka institucijose).

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Mobilizacijos, demobilizacijos ir priimanciosios Salies paramos funkcijy vykdymas
savivaldybéje.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Teisinis atstovavimas, teisinis vertinimas. Teisés akty projekty, sutarciy ar kity
dokumenty, susijusiy su Sakiy rajono savivaldybés veikla, rengimas ir teisinis vertinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira
susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiiros veikly atlikima.

9. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais d¢l teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy



sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitros vykdymo nagrin¢jima, rengia atsakymus
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

10. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly planavima.

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

12. Rengia ir teikia informacijg su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja
informacijos su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira
susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

13. Rengia ir teikia pasitlymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitira susijusiais klausimais.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja
teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitiros rengima.

15. Atstovauja valstybei, jstaigai nacionaliniuose teismuose ir gin¢y sprendimo institucijose
civilinése ir administracinése bylose, rengia procesinius dokumentus ir juos jteikia, dalyvauja
posédziuose ir jgyvendina kitas bylos Salies atstovo procesines teises.

16. Padeda derétis dél taikaus susitarimo bei jo sglygy ir/ar priima sprendimus.

17. Pateikia vykdyti jstaigai iSduotus vykdomuosius dokumentus ir atstovauja jstaigai
vykdymo procese.

18. Prireikus, pagal padalinio kompetencijg atsizvelgdamas ] teismy sprendimus teikia
valstybés institucijoms ir jstaigoms pasitlymus dél jstatymy, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty rengimo, galiojanciy teisés akty keitimo, papildymo
ar pripazinimo netekusiais galios.

19. Prisideda vykdant teismo sprendimus ir taikos sutartis.

20. Rengia procesinius dokumentus ir atstovauja bylose, jgyvendinant regreso (atsigreztinio
reikalavimo) teis¢ i§ uz zalg atsakingy asmeny arba prireikus koordinuoja procesiniy
dokumenty rengimg ir atstovavima bylose, jgyvendinant regreso (atsigreZtinio reikalavimo)
teise 1§ uz zalg atsakingy asmeny.

21. Rengia procesinius dokumentus priverstinai iSieskoti teismo paskirtas jmokas arba
prireikus koordinuoja procesiniy dokumenty priverstinai iSieSkoti teismo paskirtas jmokas
rengima, prireikus kreipiasi | teis€saugos institucijas dél vengimo sumoketi teismo paskirta
1moka.

22. Renka i$ valstybés ir savivaldybiy institucijy valstybei ar jstaigai atstovauti reikalingg
informacijg, dokumentus, moksling informacija ir medziaga, specialisty iSvadas arba
prireikus koordinuoja i$ valstybés ir savivaldybiy institucijy valstybei ar jstaigai atstovauti
reikalingos informacijos, dokumenty, mokslinés informacijos ir medziagos, specialisty
iSvady rinkima.

23. Renka, kaupia ir sistemina duomenis, reikalingus savivaldybés mobilizacijos planui
parengti, rengia savivaldybés mobilizacijos plang.

24. Nustato mobilizaciniy istekliy poreikj skirtoms valstybinéms mobilizacinéms ir (ar) PSP
teikimo uzduotims atlikti, tvarko turimy mobilizaciniy iStekliy apskaitg ir planuoja trikstamy



mobilizaciniy iStekliy sutelkima, koordinuoja ir kontroliuoja savivaldybei pavaldziy subjekty
mobilizaciniy iStekliy sutelkima.

25. Planuoja 1é8as, reikalingas pasirengti mobilizacijai vykdyti ir PSP teikti.

26. Rengia mobilizaciniy uzsakymy ir (ar) PSP teikimo sutar&iy technines specifikacijas,
salygas ir reikalavimus sutartims sudaryti, teikia i§vadas ir siilymus dél jy sudarymo.

27. Atlieka mobilizaciniy tkio subjekty patikrinimus dél pasirengimo vykdyti mobilizaciniy
uzsakymy ir (ar) PSP teikimo sutarciy jsipareigojimus.

28. Rengia savivaldybés administracijos civilinio mobilizacinio personalo rezervo (toliau
CMPR) sarasa, jo pakeitimus, tvarko jame esanc¢ius duomenis, pasiraSytinai supazindina j
CMPR jtrauktus asmenis su jy funkcijomis, atlickamomis mobilizacijos metu ir (ar) teikiant
PSP.

29. Koordinuoja savivaldybei pavaldziy subjekty, kuriy veiksmai ir priemonés numatyti
savivaldybés mobilizacijos plane, CMPR sudaryma.

30. Renka duomenis, reikalingus Valstybés mobilizaciniy istekliy galimybiy katalogui ir PSP
galimybiy katalogui, teikia juos Mobilizacijos ir pilietinio pasiprieSinimo departamentui prie
Krasto apsaugos ministerijos.

31. Dalyvauja organizuojant ir vykdant mobilizacinio ar PSP mokymo renginius
savivaldybéje, jai pavaldziuose subjektuose, kuriy veiksmai ir priemonés numatyti
savivaldybés mobilizacijos plane, mobilizaciniuose iikio subjektuose, rengia mobilizacijos ir
(ar) PSP mokymo planus.

32. Nustato mobilizaciniy istekliy poreikj skirtoms valstybinéms mobilizacinéms ir (ar) PSP
teikimo uzduotims atlikti, tvarko turimy mobilizaciniy iStekliy apskaitg ir planuoja trikstamy
mobilizaciniy iStekliy sutelkimg, koordinuoja ir kontroliuoja savivaldybei pavaldziy subjekty
mobilizaciniy iStekliy sutelkima.

33. vykdo savivaldybés administracijai priskirtas funkcijas, numatytas Mobilizacijos ir
priimancios Salies paramos jstatymo 10 straipsnio 1 dalyje.

34. Rengia medziagg, reikalingg administraciniy nusizengimy protokolams surasyti ar
administraciniy nusizengimy byloms nagrinéti.

35. Teisés akty nustatytais pagrindais ir tvarka pagal savo kompetencija suraso
administraciniy nusiZzengimy protokolus, nagrin¢ja administraciniy nusizengimy bylas ir
skiria administracines nuobaudas.

36. Analizuoja nustatyty administraciniy nusizengimy Sakiy rajono savivaldybéje prieZastis,
apibendrina ir kaupia informacija, teikia poskyrio vedéjui pasitilymus dél organizuojamy
prevenciniy priemoniy bei kitais poskyrio veiklos klausimais.

37. Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje.

38. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

39. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



39.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

39.2. studijy kryptis — teis¢;

39.3. studijy kryptis — vadyba (arba);

39.4. studijy kryptis — vieSasis saugumas (arba);

39.5. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

arba:

39.6. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

39.7. darbo patirtis — teisés srityje;
39.8. darbo patirties trukmé — 1 metai;
40. Atitikimas kitiems reikalavimams:

40.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai‘.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

41. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
41.1. komunikacija — 3;

41.2. analizé ir pagrindimas — 4;

41.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

41.4. organizuotumas — 3;

41.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

42. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
42.1. informacijos valdymas — 3.

43. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
43.1. teisés iSmanymas — 3.
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