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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEISES, PERSONALO IR
CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS VEDEJO PAVADUOTOJO PAREIGYBES
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2025 m. lapkri¢io d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies 1
punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,,Dél Sakiy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 22.3 papunk¢iu:

1. Tvirtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybés apraSyma (pridedama).

2.Pripazjstunetekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2023 m.
birzelio 8 d. jsakymo Nr. AT-521 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo
ir civilinés metrikacijos skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy patvirtinimo* 1.2.
papunktj.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali baiti skundZiamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: A. Juozapavic¢iaus pr. 57,

Kaunas, arba Regiony administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8 A, Kaunas.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. lapkri¢io  d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VEDEJO PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — VII pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vadovui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Civilinés buklés akty registravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

6. Prireikus priima su strukttirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

7. Prireikus valdo struktiirinio padalinio ZzmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.
8. Rengia ir teikia pasitlymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Uztikrina struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojima.

10. Uztikrina strukttrinio padalinio veikly vykdyma.

11. Uztikrina su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimg ir teikima.

12. Uztikrina su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengima.

13. Koordinuoja darbuotojy saugos ir sveikatos uztikrinimo funkcija.

14. Vykdo Sakiy rajono savivaldybés tarybos Etikos komisijos atsakingojo sekretoriaus
pareigas.

15. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

17. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

17.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.2. studijy kryptis — teise;

17.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
17.4. studijy kryptis — politikos mokslai (arba);

17.5. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

17.6. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.7. darbo patirties trukme — 3 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. vertés visuomenei kirimas — 4;

18.2. organizuotumas — 4;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

18.4. analizé ir pagrindimas — 4;

18.5. komunikacija — 5.

19. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. strateginis poZiiiris — 2;

19.2. veiklos valdymas — 3;

19.3. lyderyste — 3.

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. orientacija j aptarnaujama asmenj — 4.

21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. dokumenty valdymas — 4.
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