Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS KOMANDIRUOCIU
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2026 m. liepos  d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 , D¢l
dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy ilaidy apmokeéjimo*, Sakiy rajono savivaldybés administracijos
nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,,Dél
Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 22.12 papunkéiu:

1. Tvirtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos komandiruo¢iy tvarkos aprasa
(toliau — Aprasas) (pridedama).

2. P aveduper Dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS) supazindinti su $iuo jsakymu:

2.1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) Bendryjy reikaly
skyriaus specialiste Jurgita Urbonait¢ — Administracijos skyriy vedéjus, Administracijos senitinijy
senitinus (toliau — padaliniy vadovus), Administracijos specialistus, tiesiogiai pavaldzius
Administracijos direktoriui;

2.2. Administracijos padaliniy vadovus — pavaldzius valstybés tarnautojus ir darbuotojus,
dirbancius pagal darbo sutartis;

Savitarnos modulyje iki 2026 m. rugpjucio 1 d. buty patalpinta PraSymo leisti vykti j komandiruotg
(toliau — PraSymas) forma (ApraSo 1 priedas) ir funkcionuoty Aprase numatyta PraSymo teikimo
darby seka.

3.Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2026 m. rugpjicio 1 d.

3.Pripazijstu netekusiu galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2025 m. balandzio 10 d. jsakyma Nr. AT-260 , D¢l Sakiy rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy komandiruociy tvarkos apraso patvirtinimo®.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo paskelbimo dienos, gali biti skundziamas Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: A. Juozapaviciaus pr. 57, Kaunas,

Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta



2

tvarka arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g.

8A, Kaunas, Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Vytautas [zganaitis

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
specialiste

Diana BalaiSiené
2026-07-03



Sakiy  rajono  savivaldybeés
administracijos  komandiruo¢iy
tvarkos apraso

2 priedas

AUTOMOBILIO PANAUDOS SUTARTIS

20 m. meén. d.
Sakiai

Sakiy rajono savivaldybés administracija, atstovaujama

(pareigos, vardas, pavard¢)

veikianc¢io pagal (toliau vadinamas panaudos gavéju) ir

(toliau vadinamas panaudos davéju),

(pareigos, vardas, pavarde)

sudaréme $ig sutartj:

1. Panaudos davéjas jsipareigoja automobilj (marke, valst. Nr.)

naudoti tarnybinés komandiruotés tikslui (nurodyti, kada ir kokiu tikslu vykstama).
2. Panaudos gav¢jas atlygina panaudos davéjui tik uz sunaudotg kurg pagal pateiktus degalinés

kasos cekius.

Sutarties Salys:

Panaudos gavéjas Panaudos davéjas

(pareigos, vardas, pavarde) (pareigos, vardas, pavarde)

(parasas) (parasas)



Sakiy rajono savivaldybés
administracijos komandiruociy
tvarkos apraso

4 priedas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

(skyrius)

(pareigos, vardas, pavardé)

KOMANDIRUOTES ATASKAITA

V(data)
Sakiai

Komandiruote reglamentuojantis dokumentas:

(Administracijos direktoriaus jsakymo/ PraSymo leisti ] komandiruote data, numeris, pavadinimas)
Komandiruotés laikas ir vieta:

Komandiruotés metu vyke susitikimai, aptarti (svarstyti) klausimai, informacija, atlikti

darbai ir kita informacija:
(Renginio aprasymas)

(parasas) (vardas ir pavardeé)



Sakiy rajono savivaldybés

administracijos komandiruociy
tvarkos apraso
3 priedas
SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA
(skyrius)
(pareigos, vardas, pavardé)
KOMANDIRUOTES ISLAIDU ATASKAITA
20 m. d.
Sakiai
Komandiruoté nuo 20 iki 20 , trukme diena (-o0s/y)
Komandiruotés islaidos:
Data ISlaidy pavadinimas Suma
IS viso
Pridedami dokumentai:
Data Dokumento pavadinimas* Dokumento numeris Suma

* privaloma pateikti atitinkamus dokumentus apie patirtas faktines i$laidas.

(parasas)

(vardas ir pavardeé)




Sakiy  rajono  savivaldybés
administracijos komandiruociy
tvarkos apraso

1 priedas

(Istaigos (padalinio) pavadinimas)

(pareigos, vardas ir pavardé)

Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriui

PRASYMAS
LEISTI VYKTI ] KOMANDIRUOTE

20 m. meén. d.
Sakiai
Prasau leisti vykti j: Nurodyti Salj, miestq, jstaigq (-as) | kurig (-ias) asmuo
siunciamas
Komandiruotés trukmé: Nurodyti komandiruotés pradziq ir pabaigg
Komandiruotés tikslas: Nurodyti ar tai:

Darbo funkcijy atlikimas atstovaujant jstaigai ar
vykdant su darbo funkcijy atlikimu susijusius pavedimus
(pvz., dalyvauti valstybés renginiuose Lietuvoje, atstovauti
teisme, atlikti patikrinimq ir pan.);

Kvalifikacijos tobulinimas (kai komandiruojamasis
asmuo dalyvauja mokymo renginyje (pvz., kursuose), kuriame
dalyviams isduodamas dalyvio pazyméjimas, sertifikatas ar
kitas dokumentas, kuriuo patvirtinamas dalyvavimas tokiame
renginyje, ir (ar) dalyviai gauna mokomgjq medziagq, kurig
taikys savo zinioms ir kompetencijai tobulinti):

e Kbyvalifikacijos kélimo (mokymu) paslaugy teikéjas
(nurodyti);

e Mokymo programos /modulio trukmé (akademinémis
valandomis) (nurodyti);

e Kbvalifikacijos kélimas (mokymai) mokami (pazymeti

Taip/Ne),

Darbo funkcijy atlikimas ir kvalifikacijos tobulinimas
(komandiruoté, susidedanti is keliy daliy: vienos is jy metu
atliekamos darbo funkcijos, kitos — tobulinama kvalifikacija),

Kita (sventes, renginiai)




Prasau leisti vaZiuoti transporto priemone:

Tarnybinis transportas (jei

VieSasis transportas: Asmeniui priklausanti ar

vykstama i komandiruote kitaip teisétai jo valdoma
uzsienyje - nurodyti marke, autobusas transporto priemoné (nurodyti
modelj, valstybinj Nr., lektuvas marke, modelj, valstybinj numerj,
darbuotojas, komandiruotés traukinys degaly tipq, degaly sunaudojimo
metu atsakingas uz tinkamg ) normgq )

tarnybinio automobilio kita

naudojimgq)

Apmokamos komandiruotés Dienpinigiai (nurodyti)

iSlaidos:

Gyvenamojo ploto nuomos islaidos (7urodyti)

Kelionés draudimo iSlaidos (suma) (sveikatos draudimas,
draudimas nuo nelaimingy atsitikimy, kelionés bagazo
draudimas, civilinés atsakomybés draudimas, kita)

ISlaidos kelionés bilietams (suma) (nurodyti) (Léktuvu,
traukiniu, autobusu, keltu, viesuoju (miesto) transportu ir taksi
uzsienio valstybés teritorijoje, viesuoju (miesto) transportu ir
taksi Lietuvoje).

Registravimosi renginyje mokes¢io ar biliety pirkimo j
rengini iSlaidos (nurodyti)

Kitos su komandiruote susijusios biitinosios iSlaidos
(suma) (nurodyti)

Komandiruotés metu
pavaduos (jeigu bus
pavaduojama):

Papildoma informacija:
(pildoma Apraso 12.6.1 -12.6.3
papunkciuose numatytais
atvejais)

Kita informacija:

Pridedami dokumentai:

kvietimas

pasitilymas

pranesimas

darbotvarke

renginio programa

susiraSinéjimo su renginio organizatoriumi dokumentai
(1skaitant susirasinéjima elektroniniu pastu)

kiti dokumentai

(Vardas, pavard¢)




PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2026 m. d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS KOMANDIRUOCIU
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos komandiruoéiy tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja Sakiy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija)
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis (toliau — Administracijos
darbuotojai) vykimo j komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uzsienyje organizavimo,
dokumenty jforminimo, dienpinigiy, kity su komandiruotémis susijusiy iSlaidy apmokéjimo ir
atsiskaitymo uz komandiruotes tvarka.

2. ApraSas parengtas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo
nuostatomis bei Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokéjimo*.

3. Komandiruote laikomas Administracijos darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui 1§
nuolatinés darbo vietos | nustatyta vieta atlikti darbo funkcijy, vykdyti tarnybinio pavedimo ar
tobulinti kvalifikacijos, taip pat iSvykimas atstovauti Administracijai Lietuvos Respublikos
teritorijoje arba uZzsienyje ir jformintas Apraso nustatyta tvarka.

4. Siuntimas ] komandiruotg uZsienyje jforminamas Administracijos direktoriaus jsakymu
(toliau — Jsakymas), siuntimas ] komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje jforminamas
Administracijos direktoriaus rezoliucija, patvirtinan¢ia, kad Administracijos darbuotojo praSymas
1Svykti 1§ nuolatinés darbo vietos patvirtintas.

5. Sprendimg komandiruoti (Isakymu/ Rezoliucija) priima Administracijos direktorius.
Isakymus dél komandiruotés j uzsienio valstybes rengia Administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyrius.

6. Isakyme dél komandiruotés turi biiti nurodoma siun¢iamo ] komandiruote
Administracijos darbuotojo vardas, pavardé¢, pareigos, komandiruotés tikslas, vietové, trukmeé,

preliminarios i$laidos, jeigu | komandiruotg vykstama tarnybiniu automobiliu — transporto priemoneés



markeé, modelis, valstybinis numeris ir darbuotojas, kuris komandiruotés metu bus atsakingas uz

tinkamg tarnybinio automobilio naudojima, bei kiti svarbtis duomenys.

7. ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Darbo kodekse ir kituose teisés aktuose vartojamas
sgvokas.
8. Administracijos darbuotojai ;] komandiruotes siunc¢iami atsizvelgiant j jy atlieckamas

funkcijas, komandiruotés tematika, iSlaidy pagrjstumo atitiktj komandiruotés tikslams ir laukiamiems
rezultatams bei kitas aplinkybes.
9. Dokumentai, susij¢ su komandiruotémis, tvarkomi Administracijos dokumenty

valdymo sistemos (toliau — DVS), DVS Savitarnos modulyje.

5 II SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU ORGANIZAVIMAS IR [FORMINIMAS

10.  Administracijos darbuotojas, pageidaujantis vykti ] komandiruot¢ su Administracijos
direktoriumi ar tiesioginiu vadovu aptaria komandiruotés poreikj, nurodydamas jos tikslg, trukme,
numatomas islaidas, islaidy Saltin;.

11.  Administracijos darbuotojas, vykstantis i komandiruote pateikia Administracijos
direktoriui PraSyma leisti vykti 1 komandiruote (Apraso 1 priedas):

11.1. ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki numatytos iSvykimo j komandiruotg dienos;

11.2. nedelsdamas, jei atsirado biitinybé iSvykti i komandiruote skubiai arba dél objektyviy
aplinkybiy Prasymo leisti vykti j komandiruote nebuvo galimybés parengti Apraso 11.1 papunktyje
nustatytu terminu.

12.  Prasyme leisti vykti  komandiruot¢ Administracijos darbuotojas nurodo:

12.1. komandiruotés vieta, data, tiksla;

12.2. transporto priemong, kuria vykstama j komandiruotg;

12.3. sukomandiruote susijusias islaidas (dienpinigius, transporto, gyvenamojo ploto nuomos
ir (ar) kitas iSlaidas);

12.4. } komandiruotg¢ vykstanc¢io Administracijos darbuotojo laikinai atliksiantis darbuotojas
(jei bus pavaduojama);

12.5. komandiruotés tikslingumag patvirtinanc¢ius dokumentus (kvietimas, renginio
darbotvarke ir (ar) kiti dokumentai);

12.6. papildomg informacija:

12.6.1. ar | komandiruotg (i$ jos) vykstama po darbo valandy, poilsio ar Svenciy dieng — kiek
truks (valandomis) kelioné pirmyn ir atgal (ne darbo valandomis) ir kokiu biidu prasoma uz §j laika
kompensuoti (Apraso 38—39 punktai). Jei praSyme nenurodoma, kad komandiruotés kelioné vyks po

darbo dienos valandy, poilsio ar Svenciy diena, laikoma, kad kelioné vyks darbo laiku;



12.6.2. kompensavimg uz komandiruotéje dirbtg darbg poilsio arba Svenciy diena, vir§valandinj
darbg (Apraso 40-41 punktai);

12.6.3. nustatyta Administracijos darbuotojo dienos darbo laiko trukme¢ ar darbo savaités
trukme, jei ji nesutampa su jprastu darbo laiko rezimu (pildoma, jei ji nesutampa su jprastu darbo
laiko rezimu);

12.7. kitg informacija.

13.  PraSymas leisti vykti i komandiruotg turi biiti suderintas su Administracijos darbuotojo
tiesioginiu vadovu, patvirtintas Administracijos direktoriaus ir pasiraSytas Prasyma leisti vykti |
komandiruote rengusio Administracijos darbuotojo.

14.  Administracijos darbuotojo Prasymo leisti vykti ] komandiruote darbo eiga:

14.1. ,Derinimas“ — vykstan¢io ] komandiruot¢ Administracijos darbuotojo tiesioginio
vadovo ir Administracijos Teisés personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéjo;

14.2. , Tvirtinimas* — Administracijos direktoriaus;

14.3. ,PasiraSymas‘“— komandiruojamo Administracijos darbuotojo;

14.4. ,Registravimas“ — Administracijos Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
specialisto.

15.  Administracijos darbuotojas gali 1Svykti ; komandiruote tik susipazings su
Administracijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu (jsakymu/ rezoliucija).

16.  Sprendima tenkinti/netenkinti Administracijos darbuotojo PraSymo leisti vykti |
komandiruot¢ priima Administracijos direktorius DVS numatytomis priemonémis, tai yra
,» L virtinimo* rezoliucija.

17.  Administracijos darbuotojai privalo savarankiskai stebéti DVS Savitarnos modulyje
pateikto PraSymo leisti vykti ] komandiruote derinimo, tvirtinimo ir kita proceso eiga, numatyta Sio
Apraso 14.1-14.4 papunkciuose, susipazinti su priimtu sprendimu.

18.  Apie Administracijos direktoriaus tenkintus sprendimus dél pateikty Prasymy leisti
vykti 1 komandiruote Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus specialistas informuoja
Administracijos Apskaitos skyriy, pateikdamas dokumentg susipazinti per DVS ir atitinkamus
duomenis suveda } darbo laiko apskaitos Ziniara§¢ius Personalo IS ir VieSojo sektoriaus darbuotojy
registro informacing sistema (VSDRIS).

19.  Prasymas leisti vykti j komandiruote gali biiti atmestas tiesioginio vadovo ar
Administracijos direktoriaus, jeigu nebuvo pateikta visa informacija, pagrindzianti komandiruotés
tikslinguma arba néra tikslinga i ja vykti.

20.  Norédamas atSaukti vykimg ] komandiruot¢ Administracijos darbuotojas DVS

Savitarnos modulyje uzpildo PraSymg dé¢l komandiruotés atSaukimo.



21.  Komandiruojamas Administracijos darbuotojas nedelsdamas privalo rastu informuoti
tiesioginj vadova, jeigu dél tam tikry priezasCiy negali iSvykti | komandiruote Prasyme leisti vykti |
komandiruotg nurodytu laiku ir pateikti informacija apie visas su komandiruote susijusias aplinkybes.

22.  Nesant svarbios priezasties | komandiruote vykti atsisakgs arba pries laikg nutraukes
komandiruote¢ Administracijos darbuotojas privalo atlyginti su komandiruotés organizavimu ar
vykdymu patirtas islaidas.

23.  Komandiruotéje Administracijos darbuotojas dirba jprastu darbo laiko rezimu, jei
prasyme leisti vykti | komandiruot¢ Administracijos direktoriaus sprendimu néra nustatytas kitas
darbo laiko reZimas.

24.  Komandiruotés iSlaidas apmoka Administracija. Siuniamam ] komandiruotg
Administracijos darbuotojui gali biiti iSmokamas avansas. Avanso dydis neturi virS§yti numatomy
komandiruotés iSlaidy. Vaziuojant komandiruoto Administracijos darbuotojo transporto priemone,
su Administracijos darbuotoju sudaroma Automobilio panaudos sutartis (ApraSo 2 priedas), kurioje
nustatoma Administracijos ir Administracijos darbuotojo atsakomybé¢, pareigos, jsipareigojimai ir
kitos salygos; sutartyje biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj, degaly sunaudojimo
normas Simtui kilometry ir komandiruotés metu planuojama nuvaziuoti kilometry skaiciy.

25.  Automobilio panaudos sutartis rengiama DVS komandiruotén vykstancio
Administracijos darbuotojo. PasiraSoma Administracijos darbuotojo (Panaudos davéjo) ir tiesioginio
vadovo (Panaudos gavéjo), automatiskai uZregistravus nukreipiama Administracijos Apskaitos
skyriui bei DVS susiejama su atitinkamu praSymu leisti vykti j komandiruote.

25.1. Automobilio panaudos sutartis pateikiama Apraso 11.1-11.2 papunkciuose nustatytais

terminais.
III SKYRIUS
ATSISKAITYMO UZ KOMANDIRUOTES TVARKA
26. Grjzes 1§ komandiruotés, Administracijos darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti

Administracijos Apskaitos skyriui Komandiruotés i§laidy ataskaita (ApraSo 3 priedas) ir atitinkamus
dokumentus apie tarnybinés komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas. Jeigu buvo iSmokétas
avansas — grazinti nepanaudotg avanso likut;.

27.  Administracijos darbuotojas, iSklauses atitinkamg mokymo programg arba atskirus
mokymo programos modulius, ne véliau kaip per 5 darbo dienas po jvykusiy mokymy pateikia
kvalifikacijos tobulinimo jstaigos arba fizinio asmens iSduota jvykusiy mokymy iSklausyma
patvirtinant] dokumenta — mokymy pazyméjima Administracijos Teisés, personalo ir civilinés

metrikacijos skyriaus specialistui.



28. Tiesioginis vadovas gali pavesti Administracijos darbuotojui per nustatyta termina,
kuris negali biiti trumpesnis kaip 5 darbo dienos, parengti Komandiruotés ataskaitg (Apraso 4 priedas)
apie atliktas uzduotis, nagrinétus klausimus, komandiruotés metu gautg informacija, komandiruotés
rezultatg. Komandiruotés ataskaita registruojama DVS priemonémis (susiejant su prie§ tai teiktu

praSymu leisti vykti j komandiruotg) ir teikiama Administracijos direktoriui.

IV SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

29.  Kai Administracijos darbuotojas siun¢iamas j komandiruote¢ ] uZsienio valstybeg
(valstybes), jam apmokamos S$ios su komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama -
komandiruotés islaidos):

29.1. dienpinigiai;

29.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

29.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotes tikslais:

29.3.1. kelionés i uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné dé¢l objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant
atvejus, kai 1§ komandiruotés griztama po vidurnakcio, visy risiy transporto priemonémis, iSskyrus
lengvuosius automobilius taksi;

29.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy riiSiy transporto priemonémis;

29.3.3. nuvykimo visy rii$iy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje, o
darbuotojams, perkeltiems ] kitas pareigas Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy, taip pat laikinai perkeltiems |
pareigas tarptautinéje organizacijoje ar institucijoje, Europos Sajungos institucijoje ar jstaigoje, jeigu
darbo uzmokestj jiems moka Lietuvos Respublikos institucijos ar jstaigos, reziduojamos valstybés
teritorijoje, ] oro ar jiiry uostg, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jy komandiruotés
dienomis, taip pat dienomis, kai kelioné dél objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés
dienomis (lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (iSvykimu) j oro ar jiry uosta,
gelezinkelio ar autobusy stotj miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i$ jy), jskaitant atvejus,
kai 1§ komandiruotés griztama po vidurnak¢io;

29.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstanciyjy j uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

29.5. mokéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy

savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo iSlaidos;



29.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamo transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota arba komandiruoto Administracijos
darbuotojo transporto priemone;

29.7. rySiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;

29.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) islaidos;

29.9. vykstant j; konferencijg, simpoziuma, parodg ar kitg renginj — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos;

29.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai $i valiuta skirta Sio ApraSo 29.1-29.9 ir
9.11 papunkciuose nurodytoms komandiruotés iSlaidoms apmokeéti;

29.11. kitos su komandiruote susijusios biitinos iSlaidos (su Apraso 29.2-29.9 papunkciuose
nurodytomis komandiruotés islaidomis miesto (ekologinis), registracijos ] reisg, registruoto bagazo
mokesciai, bagazo saugojimo, biitiny skiepy ir vaisty nuo uzkrec¢iamyjy ligy islaidos).

30. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos i
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus,
neapmokamos.

31.  Dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta maksimaliy
dienpinigiy dydzio sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

32. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos apmokamos pagal Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu nustatytas gyvenamojo ploto nuomos islaidy normy sarasa.

33.  Komandiruotés i§laidos, nurodytos ApraSo 29.2-29.11 papunkciuose, apmokamos tik

tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

5 V SKYRIUS 5
KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

34. Kai Administracijos darbuotojas siunciamas ] komandiruote Lietuvos Respublikos
teritorijoje, jam apmokamos $ios komandiruotés iSlaidos:

34.1. dienpinigiai, pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy mokeéjimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau
nei vieng komandiruotés dieng;

34.2. gyvenamojo ploto nuomos i$laidos pagal nustatytas gyvenamojo ploto nuomos islaidy

normas;



34.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

34.3.1. kelionés | komandiruotés vietove (vietoves) ir grjizimo i$ jos ] nuolating darbo vietg visy
risiy transporto priemonémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto islaidos;

34.3.2. komandiruotés vietoveje (vietovése) visy rusiy transporto priemonémis;

34.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant ] komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaziuojama Administracijos ar komandiruoto Administracijos darbuotojo transporto priemone;

34.5. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;

34.6. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos;

34.7. vietinés rinkliavos i$laidos;

34.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietovés teritorijoje
i8laidos.

35.  Visos S§io Apraso 34.2-34.8 papunkciuvose nurodytos komandiruotés iSlaidos

atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

VI SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU KOMPENSAVIMO TVARKA

36. | Administracijos darbuotojo komandiruotés laikg jeina Administracijos darbuotojo
kelionés j darbdavio nurodyta darbo vietg ir atgal laikas. Jeigu kelioné vyko po darbo dienos valandy,
poilsio ar Svenc¢iy dieng, Administracijos darbuotojas turi teis¢ ] tokios pacios trukmes poilsj pirma
darbo dieng po kelionés arba $is poilsio laikas gali buti pridedamas prie kasmetiniy atostogy laiko,
mokant uz §j poilsio laika darbuotojui priklausantj darbo uzmokestj.

37.  Jeigu numatoma, kad j komandiruotg (i$ jos) bus vykstama po darbo valandy, poilsio ar
Sventing dieng, ir praSoma §j laikg pridéti prie kasmetiniy atostogy laiko, paliekant uz §j poilsio laika
darbuotojo darbo uzmokest], Sis poilsio laikas iSnaudojamas pridedant prie artimiausiu metu
planuojamy atostogy laiko bet ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo jvykusios komandiruotes,
o nei$naudojus papildomo laiko per nurodyta termina, papildomas poilsio laikas anuliuojamas. Sis
Apraso punktas netaikomas, kai kelioné po darbo dienos valandy, poilsio ar §venciy dieng vyksta

Administracijos darbuotojo pageidavimu ir yra galimybé kelion¢ vykdyti darbo valandomis.



38.  Administracijos darbuotojams uz komandiruotéje dirbta darba poilsio arba Svenciy
diena, virSvalandinj darbag kompensuojama, pridedant dirbtg darbo laikg prie kasmetiniy atostogy arba
mokant uz dirbtg laikag DK 144 straipsnio nustatyta tvarka ir pagrindais.

39.  Jeigu numatoma uz komandiruotéje dirbta darbg poilsio arba Svenciy diena,
virSvalandinj darbg kompensuoti pridedant dirbta darbo laikg prie kasmetiniy atostogy, Sis laikas
Administracijos darbuotojo turi biiti privalomai iSnaudojamas pridedant prie artimiausiu metu
planuojamy atostogy, bet ne veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo jvykusios komandiruotés.

40.  Jeigu faktinis laikas, per kurj Administracijos darbuotojas vyko j komandiruote, grizo
1§ komandiruotés ir (arba) komandiruotés metu dirbo ne darbo valandomis, skiriasi nuo praSyme leisti
vykti ; komandiruote nurodyto preliminaraus laiko, tiksly kelionés | komandiruote ir grjizimo iS jos
laikg ir suteikti laisva laikg uZ kelion¢je iSbutg laikg ir (arba) darbg komandiruotéje ne darbo
valandomis arba apmokéti uz tg laikg DK nustatyta tvarka Administracijos darbuotojas per DVS
Administracijos direktoriui pateikia su tiesioginiu vadovu suderintg laisvos formos rasta, tikslinantj
Siuos duomenis, kuris DVS priemonémis yra susiejamas su atitinkamu Prasymu leisti vykti |
komandiruote. Sig informacija Administracijos darbuotojas pateikia ne véliau kaip kita darbo dieng,
grizes 1§ komandiruoteés.

41.  Kai j komandiruotés laikotarpj isiterpia poilsio diena, per kuria Administracijos
darbuotojas tarnybiniy pavedimy nevykdo (ilsisi), uz §ig poilsio dieng mokamas ne nustatytas darbo
uzmokestis, bet dienpinigiai.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42.  Komandiruociy organizavimo dokumentai jtraukiami j apskaitg ir saugomi dokumenty
valdyma reglamentuojanciy teisé€s akty nustatyta tvarka.

43.  Administracijos padaliniy vadovai privalo uztikrinti jiems pavaldziy Administracijos
darbuotojy komandiruociy tikslingumga ir reikalinguma Administracijos padalinio funkcijoms atlikti
taip pat Apraso reikalavimy laikymasi.

44.  Administracijos padaliniy vadovai uztikrina, kad ] komandiruote¢ vykstancio
Administracijos darbuotojo funkcijos ar jam duoti pavedimai biity perduoti vykdyti kitam (-iems)
darbuotojui (-ams).

45.  Aprasas taikomas visiems Administracijos darbuotojams.

46.  Pasiystam ] komandiruot¢ Administracijos darbuotojui per visg komandiruotés laika

paliekama darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.



47. Uz klaidingy komandiruotés iSlaidas patvirtinan¢iy duomeny ar klaidingos kitos su
komandiruote susijusios informacijos pateikimg Administracijos darbuotojai atsako jstatymy ir kity

teisés akty nustatyta tvarka.
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