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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEISES, PERSONALO IR

CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2020 m. rugséjo d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu, Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty
Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono
savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo®, 23.6 punktu:

1. Tvirtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma.

2. Pripazijstu netekusiais galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. liepos 16 d. jsakyma Nr. AT -564 ,. D¢l Sakiy rajono savivaldybés administracijos Teisés,
personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy patvirtinimo*
1.3 papunktj.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviiaus g. 8A,

Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2020 m. rugs¢jo d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.
II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Viesieji pirkimai.
III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
4. VieSyjy pirkimy valdymas ir organizavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus viesyjy pirkimy dokumentus arba prireikus
koordinuoja tiekejy pateikty vieSyjy pirkimy dokumenty analizg ir vertinima.

.....

7. Dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy planavima,
rengia su jy planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy planavimu
susijusiy dokumenty rengima.

.....

rengima ir teikima.



.....

12. Rengia konkrec€iy vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja konkreciy

vieSyjy pirkimy dokumenty rengima.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dé¢l vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo rengima.

14. Dirba su centrine viesyjy pirkimy informacine sistema;.

15. Rengia sutar¢iy su laimétojais projektus, juos derina su savivaldybés administracijos
padaliniais bei ] padalinius nejeinanciais valstybés tarnautojais bei teikia pasirasSyti jstaigos
vadovui;.

16. Administruoja vieSyjy pirkimy informacing sistema (VIPIS);.

17. Organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés administracijos prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy verc¢iy skaic¢iavima teisés akty nustatyta tvarka.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius

pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.1. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

20. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

20.2. organizuotumas — 3;

20.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

20.4. analizé ir pagrindimas — 3;

20.5. komunikacija — 3.

21. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

21.1. jzvalgumas — 3.



22. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

22.1. vieSyjy pirkimy iSmanymas — 3.
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