Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
DARBUOTOJU, DIRBANCIU PAGAL DARBO SUTARTIS, PAREIGYBIU APRASYMU
PATVIRTINIMO

2021 m. Vasvario d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy
nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir savivaldybiy istaigy
darbuotojy, i$skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél valstybés ir
savivaldybiy istaigy darbuotojy, i8skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo*,
Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos
2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty
patvirtinimo®, 23.6 papunk¢iu,

1. Tvirtinupridedamus:

1.1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos vairuotojo pareigybés
apraSyma;

1.2. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos valytojo pareigybés
apraSyma;

1.3. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos kapiniy priZitirétojo
pareigybés aprasyma;

1.4. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos specialisto pareigybés
apraSyma;

1.5. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos socialinio darbo
organizatoriaus pareigybés apraSyma;
pareigybés aprasyma;

1.7. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senitinijos darby skirstytojo pareigybés

apraSyma;
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1.8. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senitinijos elektriko pareigybés
aprasyma;

1.9. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy seniiinijos staliaus pareigybés aprasyma;

1.10. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senitinijos traktorininko pareigybés
apraSyma;

1.11. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos dujiniy katily priZitirétojo
pareigybés apraSyma;

1.12. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos mokeséiy veiklos
organizatoriaus pareigybés apraSyma.

2.Pripazijstu netekusiu galios rajono savivaldybés administracijos Sakiy senitinijos
seniino 2017 m. gruodzio 20 d. jsakymg Nr. 1-20 ,,Dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy
apraSymy patvirtinimo*.

3. P avedu Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos senifinui per
dokumenty valdymo sistemg su jsakymo 1 punktu patvirtintais pareigybiy aprasymais supazindinti
darbuotojus dirbancius Siose pareigose.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali bati skundziamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,

Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
specialisté

Jolita Bindokiené
2021-02-11



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos specialistas yra priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — senilinijos specialisto pareigybé reikalinga darbui su negyvenamuyjy
patalpy, socialiniy biisty nuomos mokescio apskaita.

4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybeés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti aukStesnjjj ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 m.;

5.2. moketi dirbti kompiuteriu, iSmanyti raStvedybos taisykles;

5.3. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. rengti, sisteminti reikalingg dokumentacijg teisétvarkos tarnyboms;

5.5. darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, seniiino jsakymais;

5.6. biiti pareigingam, darbs¢iam, gebéti bendrauti.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
6.1.senitinijos biudZeto projekto sudarymas;
6.2. sagmaty pagal programas sudarymas ir pateikimas ; FINNET programg. Savivaldybés
tarybai ir savivaldybés BiudZeto, turto ir strateginio planavimo skyriui teikimas pazymy apie samaty
pasikeitimus;

6.3. apskaitomy islaidy sagmaty vykdymo operacijy, paslaugy ir atlikty darby islaidy kontrolé¢;
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6.4. ilgalaikio ir trumpalaikio turto inventorizacijos atlikimas, inventorizacijos apyrasy
suraSymas, turto nuraSymas, akty pateikimas;

6.5. transporto apskaitos vedimas (kelionés lapai, kuro gavimas ir nurasymas);

6.6. pirminiy apskaitos dokumenty uzpildymas ir jkélimas j VIPIS programa;

6.7. negyvenamyjy patalpy, socialiniy biisty nuomos, dujiniy katily mokesciy priskaitymas;

6.8. pazymy apie darbo stazg ir darbo uzmokestj Sodrai pateikimas;

6.9. vykdo kitus su seniiinijos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio administracijos
direktoriaus, seniino pavedimus savo kompetencijos klausimais, neprieStaraujancius Lietuvos

Respublikos jstatymams ir kitiems teisé€s aktams.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.

jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
VIESUJU TUALETU PRIZIDRETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

v —

yra priskiriama nekvalifikuoty darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis — D.
3. Pareigybés paskirtis - palaikyti Svarg ir tvarkg vieSyjy tualety patalpose.
4. Pareigybés pavaldumas — | darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybeés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos senifinui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:
5.1. darbuotojui, einanciam Sias pareigas, iSsilavinimas ar profesiné kvalifikacija netaikomi;
5.2. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;
5.3. tiksliai vykdyti administracijos uzduotis;
5.4. privalomas savalaikis sveikatos pasitikrinimas, pristacius sveikatos pazyma, iSklausyti
jvadinj/periodinj saugos ir sveikatos instruktaza;

5.5. biiti pareigingam, kruops$¢iam, sgZiningam.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

tvarko vieSyjy tualety patalpas:
6.1.1. valo buitines atliekas ir Siuksles i§ pagalbiniy patalpy, vieSyjy tualety;
6.1.2. valo ir plauna grindis, langus;

v —

6.1.4. i8nesa SiukSles 18 viesyjy tualety ] atlieky surinkimo konteinerius.



6.2. esant reikalui, valo sniegg ir/ar ledg nuo pastato lauko laipty pakopy;

6.3. informuoja seniling apie pastebétus jrengimy gedimus, trukdancius normaliam viesyjy
6.4. tausoja senitinijos nuosavybe;

6.5. vykdo kitus seniiino nenuolatinio pobudzio pavedimus tam, kad bity uztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apra§yme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIONLJOS
VALYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos valytojas yra priskiriamas
nekvalifikuoty darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis — D.
3. Pareigybés paskirtis - palaikyti Svarg ir tvarkg senitinijos administracinése ir pagalbinése
patalpose.
4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos seniiinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojui, einanc¢iam S§ias pareigas, iSsilavinimas ar profesiné kvalifikacija netaikomi;

5.2. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.3. tiksliai vykdyti administracijos uzduotis;

5.4. privalomas savalaikis sveikatos pasitikrinimas, pristacius sveikatos pazyma, iSklausyti
ivadinj/periodinj saugos ir sveikatos instruktaza;

5.5. biiti pareigingam, kruops$¢iam, sgZiningam.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. pagal darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijoje valytojas, valo ir tvarko seniiinijos
patalpas:
6.1.1. valo buitines atliekas ir Siuksles i§ tarnybiniy, pagalbiniy patalpy, koridoriy, laiptiniy,
tualety;

6.1.2. valo ir plauna grindis, kilimines dangas, laiptines, langus;



6.1.3. Sluosto dulkes nuo palangiy, staly, keédziy ir kito inventoriaus;

6.1.4. i8nesa atliekas ir Siuksles i$ tarnybiniy patalpy j atlieky surinkimo konteinerius;

6.3. esant reikalui, valo sniegg ir/ar ledg nuo pastato lauko laipty pakopy;

6.4. informuoja seniiing apie pastebétus jrengimy gedimus, trukdan¢ius normaliam valytojo
darbui;

6.5. tausoja senitinijos nuosavybe;

6.6. vykdo kitus seniiino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad bity uztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
KAPINIU PRIZIDRETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

v —

priskiriamas nekvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis - organizuoti jam priskirty kapiniy tvarkymg ir prieziiirg, prizitréti
kapinése vykdomus darbus, kontroliuoti transporto jvaziavimg j kapiniy teritorijg.

4. Pareigybés pavaldumas — | darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos seniiinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojui, einanciam Sias pareigas, iSsilavinimas ar profesiné kvalifikacija netaikomi;

5.2. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.3. tiksliai vykdyti senitino uzduotis;

5.4. privalomas savalaikis sveikatos pasitikrinimas, pristacius sveikatos paZzyma, iSklausyti
jvadinj/periodinj saugos ir sveikatos instruktaza;

5.5. biiti pareigingu, darbsc¢iu, gebéti bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

v —

6.1. organizuoja, kontroliuoja jam priskirty kapiniy teritorijos prieziiira, tvarkg, Svarg: nuvalo
sniega, ledg nuo taky, pravaziavimy, pabarsto miSiniu, Salina Zole, nusluoja lapus, SiukSles, kitas
atliekas, nuravi piktzoles nuo taky, laisvy teritorijy viduje ir aplink kapines, nuo neprizitrimy
kapavieciy, kuriy priezitira neperduota kitiems asmenims, nenustatytos tapatybés zmoniy palaidojimo
viety, transporto stoveéjimo, konteinerinése aikstelése ir pan.;

6.2. organizuoja, kontroliuoja atlieky, Siuksliy surinkima, i$skirstyma kapiniy konteinerinése

aiksteleése, iSvezimg | sgvartyng nustatyta tvarka;
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v —

statiniy jvezima ir iSveZima, kontroliuoja transporto jvaziavima ir vazinéjima kapiniy teritorijoje ir
pan.;

6.4. organizuoja ir kontroliuoja laidojimg kapinése, skirsto naujas kapavietes, uztikrindamas
visy asmeny lygiateisiSkumg, suderina laidojimo prasymus, patikrina atsakingy uz kapaviete asmeny
duomenis, priima raSytinius sutikimus, jrodancius giminystés rysj su palaidotu asmeniu ir kity Seimos
nariy, turin¢iy tokig pacia teise i kapaviete, kai kapaviete prizitirintis asmuo (mirgs, dél ligos, iSvykes,
nezinoma jo gyvenamoji vieta);

6.5. organizuoja ir kontroliuoja Zeldyny ir Zeldiniy sodinimg, gené€jimg ir Salinimg kapiniy
teritorijoje ir Salia jos riby;

6.6. kontroliuoja bet kokio pobtidzio reklamos, skelbimy, kitos informacijos skleidimg ant
kapiniy ir kapavieciy statiniy, medziy, stulpy, tvory, kity kapiniy teritorijoje esanciy objekty;

6.7. organizuoja ir kontroliuoja vandens tiekima kapiniy teritorijoje;

6.8. informuoja seniting, Policijos komisariata apie kapiniy tvarkymo taisykliy pazeidimus,
vandalizmo atvejus, kitus teisés akty pazeidimus, jvykdytus kapiniy ar Salia jy, teritorijoje;

6.9. teikia pasitlymus kapiniy prieziiiros, tvarkymo organizavimo ir pan. srityse;

6.10. vykdo kitus senitino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad buty uztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy
vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.

isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIONIJOS
SOCIALINIO DARBO ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos (toliau — Senifinija) socialinio
darbo organizatoriaus pareigybé yra priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — analizuoti asmeny socialing padétj, vertinti jvairiy socialiniy grupiy,
vieny gyvenan¢iy asmeny ar Seimy gyvenimo ir buities sglygas, nustatyti socialing problema, ja
jvertinti ir teikti parama, spresti sudétingas specifiniy poreikiy gyventojy problemas, teikti bendro
pobiidzio informacijg ir konsultacijas rajono gyventojams socialinés paramos ir socialiniy paslaugy
klausimais.

4. Pavaldumas: specialistg j darba priima ir i§ jo atleidZia Sakiy rajono savivaldybés (toliau —
Savivaldybé) administracijos direktorius. Socialinio darbo organizatorius tiesiogiai pavaldus

Senitinijos seniiinui, atskaitingas Savivaldybés Socialinés paramos skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti jgijes socialinio darbo kvalifikacinj (profesinio bakalauro, bakalauro, magistro)
laipsnj arba baiges socialinio darbo studijy krypties programa ir jgijes socialiniy moksly kvalifikacinj
(profesinio bakalauro, bakalauro, magistro) laipsnj, arba iki 2014 m. gruodzio 31 d. jgijes kita
kvalifikacinj (profesinio bakalauro, bakalauro, magistro) laipsnj ir socialinio darbuotojo kvalifikacija
ar baiges socialinio darbo studijy programa, ar socialinés apsaugos ir darbo ministro nustatyta tvarka
baiges socialinio darbuotojo praktinei veiklai pasirengti skirtus mokymus, arba jgijes socialinés
pedagogikos kvalifikacinj (profesinio bakalauro, bakalauro, magistro) laipsnj ar socialinio pedagogo
kvalifikacija, jeigu dirbs su vaikais ir (arba) Seimomis;

5.2. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima;

5.3. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro jsakymus, Sakiy rajono savivaldybés tarybos sprendimus, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymus bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius socialinés paramos ir socialiniy

paslaugy teikimg, dokumenty valdyma ir naudojima, asmens duomeny apsauga;
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5.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis ir dirbti ,,Microsoft Office*
programiniu paketu;

5.5. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, sugebéti
savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg bei sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

5.6. gebéti bendrauti su jvairiy socialiniy grupiy atstovais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. teikia informavimo ir konsultavimo paslaugas, organizuoja socialinj darba, vykdydamas
prevencing socialing veiklg bei bendrai veiklai telkdamas kitus specialistus ir bendruomencg;

6.2. priima gyventojy praSymus ir kitus reikalingus dokumentus: piniginei socialinei paramai,
socialinei paramai mokiniams, iSmokoms vaikams, vienkartinéms paSalpoms, socialinéms
paslaugoms, tikslinéms kompensacijoms, dé¢l bisto aplinkos pritaikymo nejgaliesiems gauti bei
tikrina pateikty duomeny tikruma;

6.3. suveda gyventojy prasymy ir kity dokumenty duomenis i socialiniy iSmoky apskaitos
sistemg ,,Parama® ir socialinés paramos Seimai informacing sistemg ,,SPIS", suformuoja paramos
gavejy bylas, jas pateikia Savivaldybés Socialinés paramos skyriaus atsakingiems specialistams;

6.4. renka informacija apie pagalbos poreikj socialinéms paslaugoms gauti ir inicijuoja jos
teikimg bendradarbiaujant ir bendraujant su Savivaldybés administracijos skyriais, jmonémis,
]staigomis ir organizacijomis;

6.5. lankosi socialinés paramos gavejy Seimose, suraso buities ir gyvenimo salygy tyrimo
aktus;

6.6. priima asmeny praSymus dél paramos maistu ir higienos prekémis i§ Europos pagalbos
labiausiai skurstantiems asmenims fondo, nustato teis¢ jg gauti, sudaro gavejy sarasus, juos pristato
Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus atsakingam specialistui bei organizuoja jy
iSdalinima;

6.7. lanko vieniSus, nejgalius asmenis ir Seimas, kuriose gyvena nejgalils, vieniSi ar senyvo
amziaus asmenys;

6.8. organizuoja mirusiy vieniSy senitinijos gyventojy, nezinomy (neatpazinty) asmeny, rasty
senifinijos teritorijoje, ir asmeny be pilietybés palaiky laidojima;

6.9. teikia rekomendacijas riboto rémimo socialinei kortelei gauti ir lankosi su asmeniu
prekybos vietose dél 1éSy iSgryninimo;

6.10. administruoja visuomenei naudingos veiklos darbus senitinijoje: ruosia sutartis, iSduoda

siuntimus, sudaringja saraSus, teikia ataskaitas;
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6.11. uztikrina tvarkomy asmens duomeny apsaugg teisé€s akty nustatyta tvarka;

6.12. dalyvauja ruoSiant ir jgyvendinant jvairias socialines programas seniiinijos
gyventojams;

6.13. teikia pasitlymus, susijusius su tiesioginiy pareigy vykdymu ir Socialinés paramos
skyriaus veikla;

6.14. pagal savo kompetencija dalyvauja sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir vykdo kitus
nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés administracijos direktoriaus, Senitinijos senilino, Socialinés

paramos skyriaus vedéjo pavedimus, sickdamas jgyvendinti institucijos strateginius tikslus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdyma ar nevykdyma
vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

7.2. uz konfidencialios informacijos atskleidima;

7.3. savo veiklg arba neveikimg, gyventojams, Savivaldybei ar Valstybei padaryta zalg.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
ELEKTRIKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos elektriko pareigybé yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés paskirtis — tvarkyti ir priziaréti Sakiy senitinijos elektros ki, rinkti elektros ir
vandens skaitikliy parodymus, pateikti juos senitinijos administracijai.

3. Pareigybés lygis — C.

4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybeés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi turéti vidurinj iSsilavinimg arba jgyta profesine
kvalifikacija;

5.2. zinoti elektrotechnikos pagrindus;

5.3. Zinoti pagrindinius duomenis apie pastoviaja ir kintamaja srove;

5.4. zinoti elektros apSvietimo tinkly aptarnavimo, remonto buidus ir priemones;

5.5. zinoti elektros jrengimy ir prietaisy montavimo ir remonto biidus bei eiliSkuma;

5.6. mokéti Zemos jtampos laidy litavimo ir sujungimo biidus;

5.7. Zinoti elektrotechniniy medZziagy pagrindines riisis, savybes ir paskirtj;

5.8. 18manyti elektros varikliy ir prietaisy, generatoriy, transformatoriy, komutacinés ir
jvadinés aparatiiros, akumuliatoriy, jungikliy, kontakty darbo principus ir sandarg;

5.9. iSmanyti racionaliausius elektros jrengimy ir prietaisy patikrinimo, remonto, surinkimo,
apsaugos nuo perkrovy biidus;

5.10. zinoti relinés apsaugos paskirt;

5.11. iSmanyti jrengimy ir prietaisy maitinimo Saltiniy veikimo principus;

5.12. Zinoti sudétingy kontroliniy matavimo prietaisy paskirtj ir naudojimo salygas;

5.13. iSmanyti visy rusiy elektriniy jungciy techninius reikalavimus;

5.14. moketi telemechanikos ir elektronikos pagrindus;



5.15
5.16

. Zzinoti bendrus pagrindiniy apsaugos nuo sroves poveikio reikalavimus;

. iSmanyti elektrosaugos su elektros jrenginiais ir prietaisais reikalavimus, veikian¢iy

elektros jrenginiy ir prietaisy priezitiros tvarka;

5.17

. mokéti pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir tvarka esant elektrosaugos

pazeidimams.

6. Elektrikas turi turéti galiojantj pazymejima, suteikiantj teis¢ dirbti §j darba.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1.

atlieka elektros jrenginiy, jrengimy ir prietaisy montavimo, remonto ir prieziiiros darbus

Jvairios paskirties pastatuose ir statiniuose;

7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.
7.8.
7.9.
7.10

vykdo seniiino nurodytus darbus;

nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

uztikrina jam pavesty uzduociy igyvendinima;

atlieka elektros jrengimy ir prietaisy montavimo, remonto ir prieZiiiros darbus;
patikrina ir reguliuoja po remonto elektros prietaisy ir aparatiiros jungCiy bukle;
remontuoja elektros apSvietimo sistemas, Sviesos ir garso signalizacijg, valdymo pultus;
jkrauna akumuliatorius;

patikrina principiniy schemy markiruote;

. Salina defektus bei pazeidimus elektros jrengimuose, prietaisuose su paprastomis

jungimo schemomis;

7.11

7.12.

darbus;

7.13.
7.14.
7.15.
7.16.
7.17.
7.18.
7.19.
7.20.
7.21.

apsaugos pr

. paruosia darbui sumontuotus elektros jrengimus ir prietaisus;

atlieka kitus buitinius elektros jrengimy ir prietaisy, elektros perdavimo linijy remonto

reguliuoja elektros jrenginiy apkrova;

matuoja elektrinius ir neelektrinius dydzius elektriniais matavimo prietaisais;
montuoja ir remontuoja apSvietimo jrenginius;

montuoja Zemosios jtampos apsaugos elektros jrenginius;

eksploatuoja automatikos jrenginius;

kniedija ir klijuoja metalus ar kitas medziagas;

sulituoja ir pagal elektriko poreikj suvirina metalus;

tinkamai ir laiku atlieka senitino uzduotis ir pavedimus;

dirba saugiai ir netrukdo saugiai dirbti kitiems, naudotis asmeninés ir kolektyvines

lemonémis;
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7.22. ekonomiskai ir racionaliai naudoja medziagas, energetinius iSteklius, laikosi saugos ir
sveikatos, technologinés drausmés, higienos reikalavimy;
7.23. vykdo kitus senitino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad buty uztikrintas

senitnijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apra§yme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIONIJOS
STALIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos staliaus pareigybé yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.
2. Pareigybés lygis - C.
3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti gerg Senitinijos inventoriaus bikle ir kokybiSkai atlikti
pavestus darbus.
4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos senitinui.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;
5.2. zinoti Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo nuostatas;

5.3. biiti pareigingam, sgziningam, darbs¢iam.

5 II. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. atlicka smulky Seniiinijai priklausanciy pastaty iSorés ir vidaus remontg: tinkuoja,
glaisto, dazo ir kt.;
6.2. remontuoja Seniiinijai priklausanciose patalpose esantj inventoriy, spynas, langus, duris,
grindis ir kt.;
6.3. Salina patalpose atsirandancius santechninius gedimus;
6.4. pastebéjus gedimus Senitinijos patalpose, pranesa Seniiinui,
6.5. palaiko tvarka ir Svarg darby vietoje;
6.6. vykdo kitus seniiino nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad buty uztikrintas

senitnijos funkcijy vykdymas.



5 IV. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz pareigybés apra§yme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
MOKESCIU VEIKLOS ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senitinijos mokes¢iy veiklos
organizatorius yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — senitinijos mokesc¢iy veiklos organizatoriaus pareigybé reikalinga
vykdant funkcijas, susijusias su savivaldybés negyvenamyjy patalpy ir gyvenamyjy patalpy
nuomininkams apskai¢iuoto ir jy mokamo nuomos mokescio ir susidariusio jsiskolinimo apskaita.

4. Pareigybés pavaldumas — | darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybeés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti aukStesnjjj ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 m.;
5.2. moketi dirbti kompiuteriu, iSmanyti raStvedybos taisykles;

5.3. rengti, sisteminti reikalingg dokumentacijg teisétvarkos tarnyboms;
5.4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. biti pareigingam, darbsciam, gebéti bendrauti.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. parengia pagal rajono savivaldybés tarybos patvirtintas formas, savivaldybés gyvenamuyjy
patalpy nuomos sutartis (sutar¢iy pakeitimus, pratesimus, susitarimus dél sutarties nutraukimo ir pan.)
bei perdavimo ir priémimo aktus;

6.2. apskai¢iuoja rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy nuomos mokes¢io dydj,
vadovaujantis Vyriausybés patvirtintu Valstybés ir savivaldybiy gyvenamyjy patalpy nuomos

mokescio apskaic¢iavimo tvarkos aprasu bei rajono savivaldybés administracijos direktoriaus (rajono
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savivaldybés tarybos) patvirtintu rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy nuomos mokescio
nustatymo ir nuomos mokescio tvarkos aprasu;

6.3. registruoja rajono savivaldybés socialinio biisto nuomos sutartis, savivaldybés socialinio
bisto perdavimo ir priémimo aktus bei metines gyventojo (Seimos) turto deklaracijas;

6.4. tikrina ar savivaldybés gyvenamosiose patalpose gyvena tik nuomininkai ir jy Seimos
narai, kurie turi teis¢ jame gyventi;

6.5. kontroliuoja ar rajono savivaldybei priklausanc¢ios gyvenamosios patalpos naudojamos

6.6. kontroliuoja ar savivaldybés gyvenamyjy patalpy nuomininkai vykdo prievole per
nustatyta laika nuo sutarties pasiraSymo dienos jstatymy nustatyta tvarka jregistruoti (iSregistruoti)
sutart] Nekilnojamojo turto registre;

6.7. kontroliuoja ir veda apskaita apie rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy
nuomininkams apskaiciuotg ir jy mokama nuomos mokestj, jsiskolinimus uz gyvenamyjy patalpy
nuoma bei dél tusciy rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy susidariusj jsiskolinima;

6.8. bendradarbiauja su bendrovémis tiekian¢iomis rajono gyvenamuyjy patalpy gyventojams
paslaugas. Renka ir sistemina informacijg apie rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy nuomininky
jsiskolinimus uz S$altg ir karS$tg vandenj, elektros energija, dujas, Silumine energija ir komunalines
paslaugas (Siuksliy i§vezima, bendro naudojimo patalpy ir teritorijy valyma ir kt.);

6.9. tarpininkauja tarp savivaldybés socialinio buisto nuomininky ir rajono savivaldybés
gyvenamyjy patalpy keitimosi klausimais;

6.10. rengia ir siuncia pastu registruotu laiSku rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy
nuomininkams jspé&jimus apie jsiskolinimg uz gyvenamyjy patalpy nuoma;

6.11. rengia ir pateikia teismui procesinius dokumentus dél rajono savivaldybés gyvenamuyjy
patalpy numos sutarties nutraukimo, nuomininky iskeldinimo bei skoly uz nuoma isieskojimo;

6.12. vykdo kitus seniiino nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity uztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy

vykdyma.




Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS DUJINIU
KATILU PRIZIURETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

v —

priskiriamas kvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybeés paskirtis — vykdo dujiniy 3ildymo katily technine priezitira Sakiy senifinijos
eksploatuojamose gyvenamosiose patalpose.

4. Pareigybés pavaldumas — | darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos seniiinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:
amziaus, turintis atitinkamg kvalifikacijos pazyméjima, iSklauses jvadinj ir darbo vietos saugos
instruktaza;

5.2. dujiniy katily prizitrétojas privalo mokeéti tinkamai eksploatuoti ir prizidiréti katilines,
zinoti jy technines charakteristikas;

5.3. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. tiksliai vykdyti senitino uzduotis;

5.5. pasitikrinti sveikata, pristatyti sveikatos pazymejima, iSklausyti jvadinj saugos ir
sveikatos instruktaza;

5.6. biiti pareigingam, darbsciam, gebéti bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

v —

6.1. laikytis darbo saugos, prieSgaisrinés saugos ir darbo drausmés reikalavimy, saugoti

inventoriy;
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6.2. priziuréti patalpas katilinéje, kad jos biity tvarkingos, Svarios, atitikty prieSgaisrinés

saugos reikalavimus;

v —

v —

atsitikimus:
6.4.1. tikrinti jrankiy techninj stovij;
6.4.2. tikrinti kiirenamy katily bukle.
6.5. vesti sunaudoty dujy ir elektros apskaita;
6.6. prie katily nuolat turéti gesintuva;
6.7. vykdo kitus seniiino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad bity uztikrintas

senitnijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy
vykdyma.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
DARBU SKIRSTYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senitinijos darby skirstytojas yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — priziiréti Sakiy senifinijos miesto ir kaimo teritorijy aplinka,
organizuoti skvery, gelyny, Zeldiniy priezitirg.

4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybeés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti aukStesnjjj ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 m.;
5.2. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima;

5.3. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. tiksliai vykdyti pavedamas uzduotis;

5.5. biiti pareigingam, darbsciam, gebéti bendrauti.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. organizuoja Sakiy senifinijos aplinkotvarkos darba;
6.2. uztikrina prie Sakiy senifinijos administracinio ir gamybinés paskirties pastaty, priskirty
teritorijy aplinkos prieziiira;
6.3. priziari Sakiy miesto ir kaimo teritorijy parkus ir skverus;
6.4. informuoja seniting apie apSvietimo, Sildymo, kanalizacijos, vandentiekio ir kity jstaigoje
esanciy negamybingés paskirties sistemy bukle ar atsiradusius gedimus;

6.5. riipinasi jstaigos baldais, inventoriumi;
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6.6. tvarko priskirty materialiniy vertybiy apskaita, uztikrina jy sauguma;

6.7. atsako uz priskirtos transporto priemonés eksploatacija;

6.8. iskviecia laiku avarines tarnybas tais atvejais, jeigu gedima paSalinti negalima savo
jégomis;

6.9. vadovauja darbininkams dirbantiems pagal uzimtumo didinimo programa, pasitelktiems
visuomenei naudingai veiklai atlikti, asmenims siystiems dirbti nemokamy vieSy darby uz
administracines nuobaudas;

6.10. savalaikiai praveda darbo saugos instruktazus, atsako uz darbuotojy saugy darba;

6.11. vykdo kitus seniiino nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity uztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.

isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
TRAKTORININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senitinijos traktorininkas yra priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — vairuoti ir atlikti Zemés kasimo, pakrovimo darbus, kitus jvairius
darbus su senitinijai priklausanciu traktoriumi.

4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybeés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip vidurinis i$silavinimas ir jgytg profesing kvalifikacija;

5.2. turéti privalomg sveikatos medicining pazyma;

5.3. traktorininkas privalo Zinoti:

5.3.1. traktoriaus mechanizmy, prietaisy paskirtj, sudéti, veikima gedimy poZymius bei
priezastis, jy jtaka saugiam darbui ir eismui;

5.3.2. traktoriaus remonto ir prieziiiros reikalavimus;

5.3.3. traktoriaus konstrukcija, veikimo principus ir saugaus darbo ypatumus;

5.3.4. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

5.3.5. zinoti kuro ir tepaly klasifikacija, savybes ir sunaudojimo normas;

5.3.6. darbo pirminiy dokumenty (kelionés lapy) pildymo taisykles;

5.3.7. traktorininkas privalo vadovautis senitinijos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy

saugos ir sveikatos instrukcijomis.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas:
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6.1. pries darbg laiku ir kokybiSkai atlikti visus traktoriaus techninio aptarnavimo darbus,
laiku nustatyti jo gedimus, dalyvauti traktoriaus remonte arba tai atlikti paciam;

6.2. vykdo darbus, kuriy atlikimui reikalinga vairuoti traktoriy ir valdyti jam priskirtus
jrenginius (pjovimo jrangg, puspriekabg, buldozerj), vykdyti paskirtas uZduotis iSvyksta tik techniskai
tvarkingu ir Svariu traktoriumi, darbus pradeda vykdyti tik jsitikinus, kad visi jrenginiai atitinka
saugumo reikalavimus, nekelia pavojaus gyvybei ir aplinkiniams;

6.3. uztikrina patikimg traktoriaus, mazosios mechanizacijos priemoniy darba, savalaikj ir
kokybiska jy remontg;

6.4. tikrina visy apsaugos priemoniy patikimuma mechanizmuose, mazosios mechanizacijos
priemongse, senitinijos teritorijoje esanciuose darbo objektuose;

6.5. atlicka mechanizmy apziiiras, remonta, tikrina jy techning bikle;

6.6. priima naujus jrengimus ir mechanizmus, ruosia juos eksploatacijai;

6.7. uztikrina skuby, savalaikj mechanizmy gedimy Salinimg, jy pervezimg i§ vieno darbo
objekto ] kita senitinijos teritorijoje;

6.8. uztikrina traktoriaus ir jo jrenginiy bei transporto priemoniy $varg, pastoviai kontroliuoja
tepaly lygj, filtry bukle, kity skysc¢iy butinumg dé¢l kuriy trukumo galimas traktoriaus, kity jrenginiy
ir automobiliy techninis sugadinimas, kontroliuoja padangy nusidévejimo lygj, laiku informuoja apie
ju keitimo reikalinguma;

6.9. nustato nesudétingus transporto priemonés gedimus ir savo jégomis juos pasalina, o
suderinus su senilinu, organizuoja kitus transporto priemoniy remonto darbus;

6.10. padeda iSkrauti ir pakrauti pervezama inventoriy ir prekes;

6.11. tausoja senifinijos ir senilinijai patikéjimo teise perduota valdyti savivaldybés ir
valstybei nuosavybeés teise priklausant;j turta;

6.12.tvarkingai dévéti ir saugoti asmenines apsaugines priemones;

6.13. vykdo kitus seniiino, senitino pavaduotojo nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad

biity uZtikrintas senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdymga ar
nevykdyma, pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

7.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant darbo funkcijas, pagal galiojant] Lietuvos

Respublikos administraciniy nusizengimy, baudziamajj bei civilinj kodeksus;
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7.3. uz padaryta materialing Zalg pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj
kodeksus.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. vasario d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIONIJOS
VAIRUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy seniiinijos vairuotojo pareigybé yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — vairuoti senitinijai priklausancius automobilius.

4. Vairuotoja j darba priima ir atleidZia Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

Vairuotojas pavaldus senitinijos senitinui, vykdo jo nurodymus ir uzduotis.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas einantis §ias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip vidurinis i$silavinimas ir jgytg profesing kvalifikacija;

5.2. turéti ne Zemesng¢ kaip C vairuotojo kategorija;

5.3. turéti privalomg sveikatos medicining pazyma;

5.4. vairuotojas privalo zinoti:

5.4.1. automobiliy transporto darby saugos taisykles;

5.4.2. autotransporto priemoniy, mechanizmy ir prietaisy paskirtj, iSdéstyma, sandarg ir
veikima, gedimus, poZymius ir priezastis, jy jtaka saugiam eismui, techninio aptarnavimo
periodiskumg ir darby atlikimo nuosekluma, automobiliy techninio eksploatavimo taisykles;

5.4.3. keliy eismo taisykles, biidus nelaimingiems atvejams iSvengti;

5.4.4. pirmosios pagalbos suteikimo nukentéjusiems tvarka ir biidus;

5.4.5. zinoti kuro ir tepaly klasifikacija, savybes ir sunaudojimo normas;

5.4.6. darbo pirminiy dokumenty (kelionés lapy) pildymo taisykles.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas:

6.1. neatidéliotinai ir tiksliai vykdyti seniiino nurodymus;

6.2. uzduoties vykdymui iSvaziuoti tik Svaria ir techniSkai tvarkinga transporto priemone;

6.3. vykdyti prieSgaisrinés saugos, darby saugos, vidaus darbo tvarkos taisykliy ir pareiginiy
nuostaty reikalavimus;

6.4. jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikti nukentéjusiam pirma medicining pagalbg ir apie
1vykij pranesti administracijai;

6.5. vaziuojant bet kuria transporto priemone vadovautis Keliy eismo taisyklémis;

6.6. atsako uz krovinio saugy pervezima nurodytu marsrutu;

6.7. vaziuojant bet kuria transporto priemone turéti vairuotojo pazymeéjimg, transporto
priemongs registracijos dokumentus, techninj talong, draudimo polisg bei marsrutinj kelionés lapa;

6.8. atlieka ir atsako uz savalaikj kelionés lapy pildyma;

6.9. vykdo kitus senitino, senitino pavaduotojo nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad

buty uztikrintas seniiinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdyma ar
nevykdyma, pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksg;

7.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant darbo funkcijas, pagal galiojant] Lietuvos
Respublikos administraciniy nusiZzengimy, baudZiamajj bei civilinj kodeksus;

7.3. uz padaryta materialing zalg pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj
kodeksus.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde¢)




(data)
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