Elektroninio dokumento nuorasas
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DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BARZDUY SENIUNIJOS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2021 m. kovo d. Nr. AT-
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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandZio 12 d. jsakymu Nr.
Al1-177 ,,Del valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraS§ymo
metodikos patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patv1rt1ntq Sakiy
rajono savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,Dél Sakiy rajono
savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 23.6 papunkciu,

tvirtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos Barzdy senitinijos specialisto pareigybés
apraSymg (pridedama).

Sis jsakymas jsigalioja 2021 m. kovo 1 d.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundZiamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. kovo d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BARZDU SENIUNIJOS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Barzdy seniinijos (toliau — Senitinija) specialisto
pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — B.
3. Pareigybés paskirtis — Seniiinijos specialisto pareigybé reikalinga vykdant funkcijas, susijusias

su Sakiy rajono savivaldybés negyvenamuyjy patalpy ir gyvenamujy patalpy, esanéiy Seniinijos
teritorijoje, nuomininkams apskaiciuoto ir jy mokamo nuomos mokescio ir susidariusio jsiskolinimo
apskaita, kuro sagnaudy apskaita.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Senitinijos
senitinui. Darbuotoja j darba priima ir i§ jo atleidzia Sakiy rajono savivaldybés administracijos

direktorius.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. turéti ne Zemesnj kaip auksStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 m. mety, ar specialyjj vidurinj

i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

5.2. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

5.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais
norminiais aktais, reglamentuojanciais buhalteringe apskaitg, kasos ir buhalterijos pirminiy dokumenty
iforminima;

5.4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.5. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

5.6. darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, Sakiy rajono savivaldybés mero potvarkiais, Sakiy rajono
savivaldybés tarybos sprendimais.

III SKYRIUS



2

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. atlicka Sakiy rajono savivaldybés negyvenamujy patalpy ir gyvenamuyjy patalpy, esandiy
Barzdy senitinijos teritorijoje, nuomininkams apskaiciuoto ir jy mokamo nuomos mokesc¢io, susidariusio
jsiskolinimo apskaita;

6.2. teikia apibendrinta buhaltering apskaita Sakiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuotos buhalterijos skyriui;

6.3. paskirsto Barzdy seniiinijos gaunamas saskaitas j atitinkamas programas ir nustatyta tvarka
jas pateikia Sakiy rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterijos skyriui;

6.4. atlieka sunaudoto kuro apskaita, suveda informacijg j transporto valdymo sistema;

6.5. iSraso kelionés lapus;

6.6. vykdo kitus Barzdy seniiinijos senitino nenuolatinio pobtidzio pavedimus.
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