Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
DARBUOTOJU, DIRBANCIU PAGAL DARBO SUTARTIS, PAREIGYBIU APRASYMU
PATVIRTINIMO

2022 m. liepos d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy
nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandZio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy, i§skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo*,
Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos
2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty
patvirtinimo®, 23.6 papunkciu:

I. Tvirtinupridedamus:

1.1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko pareigybés
apraSyma;

1.2. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko pareigybés
aprasyma;

1.3. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko pareigybés
apraSyma;

1.4. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko pareigybés
apraSyma;

1.5. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko pareigybés
apraSyma;

1.6. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko pareigybés
aprasyma;

1.7. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko pareigybés
apraSyma;

1.8. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko pareigybés
apraSyma.

2.Pripazijstunetekusiais galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2017 m. lapkricio 13 d. jsakyma Nr. AT-1052 ,,Dél rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos
buhalterijos skyriaus darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymy patvirtinimo*
su visais pakeitimais ir papildymais.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundZiamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
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arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parengé
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiasis specialistas

Gediminas Morkelitnas
2022-07-15



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos  d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko (toliau —
finansininkas) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — laiku ir teisingai apskaityti savivaldybés administracijos pajamas,
apskaiCiuoti valstybinés zemeés nuomos mokest], laiku ir tinkamai atlikti turto ir atsiskaitymy
inventorizavima, teisingai ir laiku apskaityti biudzeto ir kitas 1€Sas, parengti 1éSy iSlaidy samatas,
laiku ir teisingai parengti ir pateikti 1¢S5y panaudojimo ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
tiesiogiai pavaldus Apskaitos skyriaus vedéjui. Darbuotoja j darba priima ir i3 jo atleidzia Sakiy

rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy
krypties iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj
koleginj ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy krypties iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais finansing apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. biti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti

jas taikyti praktiskai;



2
5.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office*

programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vadovaujantis VSAFAS reikalavimais tvarko valstybinés Zemés nuomos mokescio
pajamy apskaitg apskaitos programoje ,,Biudzetas VS*;

6.2. pateikia inventorizacijos komisijai turto ir jsipareigojimy inventorizacijos apyrasus,
ruoSia inventorizacijos sutikrinamuosius Ziniara$¢ius;

6.3. kontroliuoja, kad biity jvertintas turto ir jsipareigojimy nuvertéjimas;

6.4. suderina savivaldybés administracijos tarpusavio tkines operacijas, atsiradusias dél
tikiniy operacijy ir 1Sy pervedimo su visais vieSojo sektoriaus subjektais (pajamas ir sgnaudas,
iplaukas ir iSlaidas) per ataskaitinj laikotarpi ir likucius (gautiny ir pervestingy sumy) paskutine
ataskaitinio laikotarpio dieng;

6.5.koreguojaapskaitos jrasus, jeigu derinant viesojo sektoriaus subjekty tarpusavio operacijas
ir likucius nustatoma klaidy ir netikslumy;

6.6. parengia ir pateikia BiudZeto, turto ir strateginio planavimo skyriui apskaiciuoto
valstybinés Zemés nuomos mokescio pajamy, kity savivaldybés izdo pajamy, apskaiciuoty kity
subjekty administruojamy kity pajamy jmoky Valstybinei mokes¢iy inspekcijai ataskaitas;

6.7. ruosia projektus dél sutaréiy sudarymo su V] ,,Registry centras®, NZT Sakiy skyriumi
ir kitomis organizacijomis dél duomeny, reikalingy valstybinés zemés nuomos mokesciui
apskaiciuoti;

6.8. teikia pasitilymus rajono savivaldybés Tarybai dél valstybinés Zemés nuomos
mokescio tarify, lengvaty, mokéjimo terminy bei kitais valstybinés zemés nuomos mokescio
pajamy klausimais;

6.9. pagal gautus duomenis, apskaitos programoje ,,MASIS* paruoS$ia ir apskaifiuoja
valstybinés Zzemés nuomos mokestj, suformuoja, patikrina ir iSsiun¢ia mokétojams mokéjimo
praneSimus rajono savivaldybés Tarybos nustatytais terminais;

6.10. administruoja valstybinés zemés nuomos mokesc¢io surinkimg, vadovaujantis rajono
savivaldybés Tarybos valstybinés Zemés nuomos mokescio administravimo taisyklémis teikia
informacija apie susidarancias nepriemokas;

6.11. konsultuoja mokes¢io moketojus apie valstybinés zemés nuomos mokescio tarifus,
lengvatas, mokéjimo terminus ir apskaitos duomenis;

6.12. tvarko vietiniy ir valstybiniy rinkliavy, bei kity pajamy apskaita, rengia jy ataskaitas;
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6.13. pateikia savo parengty finansiniy ataskaity duomenis teikimui j VSAKIS;

6.14. tvarko priimty ir parengty dokumenty archyva;

6.15. administruoja ES fondy 1é3as, tvarko savivaldybés administracijoje vykdomy projekty
&Sy apskaitg ir rengia jy ataskaitas, ruoSia Siy 1¢Sy mokéjimo pavedimus;

6.16. vykdo vidaus kontrolés politikoje numatytas funkcijas;

6.17. vykdo savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjo nurodymus ir atlicka
kitas, pareigybés apraSyme nenumatytas nenuolatinio pobiidZio funkcijas, kurios yra priskirtos

savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus kompetencijai.

Susipazinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos  d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko (toliau —
finansininkas) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybes paskirtis — laiku ir teisingai apskaityti trumpalaikj ir ilgalaikj turta, biudzeto ir
kitas léSas, parengti 1¢Sy iSlaidy sgmatas, laiku ir teisingai parengti ir pateikti 1€Sy panaudojimo
ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
tiesiogiai pavaldus Apskaitos skyriaus vedéjui. Darbuotoja j darba priima ir i§ jo atleidzia Sakiy

rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy
krypties i8silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj
koleginj ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy krypties iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais finansing apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. biiti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti

jas taikyti praktiSkai;
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5.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office*

programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vadovaujantis VSAFAS reikalavimais tvarko trumpalaikio ir ilgalaikio materialiojo ir
nematerialiojo turto bei biologinio turto apskaita;

6.2. dalyvauja turto inventorizacijos komisijos darbe, pateikia inventorizacijos komisijai
turto inventorizacijos apyrasus, ruo$ia inventorizacijos sutikrinamuosius Ziniarasc¢ius;

6.3. kontroliuoja, kad biity jvertintas turto nuvertéjimas;

6.4. kontroliuoja, kad biity laiku ir teisingai patikslinta ilgalaikio materialiojo turto tikroji
verte;

6.5. kontroliuoja ir analizuoja nebaigtos statybos ir esminio pagerinimo darby likuciy
teisinguma, rengia raginimus atsakingiems darbuotojams dé¢l nebaigtos statybos ir esminio
pagerinimo darby perdavimo dokumenty parengimo;

6.6. kontroliuoja apskaitomy vietinés reikSmeés keliy ir gatviy duomeny atitikimg su
patvirtintais vietines reikSmeés keliy ir gatviy sarasais;

6.7. laiku ir teisingai atvaizduoja apskaitoje perimto ir perduoto turto operacijas;

6.8. surenka iSduoto pagal panauda turto inventorizacijos apyrasus, juos patikrina;

6.9. tvarko ilgalaikio turto nusidévéjimo apskaita;

6.10. tvarko numeruoty blanky apskaita;

6.11. tvarko turto, apskaitomo nebalansinése saskaitose apskaita;

6.12. rengia statistines apskaitomo turto ataskaitas;

6.13. rengiant finansing¢ atskaitomybeg, ruosia turto ir medziagy ataskaitas;

6.14. suveda savo parengty finansiniy ataskaity rinkiniy ataskaity duomenis § VSAKIS;

6.15. VSAKIS derina administracijos ir senilinijy tarpusavio iikines operacijas, atsiradusias
dél turto gavimo, perdavimo su visais viesojo sektoriaus subjektais per ataskaitinj laikotarpj;

6.16. administruoja ES fondy 1€sas, tvarko savivaldybés administracijoje vykdomy projekty
1€8y apskaita, vykdo $iy 1€8y einamaja kontrole, ruosia Siy 1éSy mokéjimo pavedimus;
6.17. tvarko savivaldybés administracijos priskirty programy vykdymo finansing apskaita
pagal programas, priemones, valstybés ir ekonomines funkcijas;

6.18. vykdo vidaus kontrolés politikoje numatytas funkcijas;
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6.19. vykdo savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjo nurodymus ir atlieka
kitas, pareigybés apraSyme nenumatytas nenuolatinio pobiidzio funkcijas, kurios yra priskirtos

savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus kompetencijai.

Susipazinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos  d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko (toliau —
finansininkas) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybes paskirtis — laiku ir teisingai apskaityti trumpalaikj ir ilgalaikj turta, biudZeto ir
kitas 1¢éSas, parengti 1¢Sy iSlaidy samatas, laiku ir teisingai parengti ir pateikti 1€Sy panaudojimo
ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjui. Darbuotojg | darba

priima ir i§ jo atleidzia Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj ekonomikos, finansy ar apskaitos i$silavinima, jgyta
iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj iSsilavinima, igyta iki 1995 mety, su suteikta ekonomisto,
finansininko ar apskaitininko profesine kvalifikacija;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais finansing apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. biiti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti
jas taikyti praktiSkai;

5.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office*

programiniu paketu.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. tvarko savivaldybés administracijos priskirty programy vykdymo finansing apskaita
pagal programas, priemones, valstybés ir ekonomines funkcijas;

6.2. patvirtinus savivaldybés biudZzeta, rengia priskirty apskaityti programy priemoniy
i8laidy samatas, analizuoja jy vykdyma, prireikus rengia pasitilymus d¢l samatos pakeitimo, taip pat
suveda programy sagmatas bei jy pakeitimus j programg ,,Biudzetas VS* ir per dokumenty valdymo
sistemg pateikia pasiraSymui.

6.3. vadovaudamasis patvirtintomis sgmatomis rengia ir teikia paraiSkas finansavimo sumoms
gauti;

6.4. laiku ir teisingai registruoja saskaitas, gaunamus dokumentus apskaitos programoje,
registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, ;

6.5. tikrina pirminiy dokumenty uzpildymo teisinguma, kontroliuoja ar 1éSos numatytos
samatoje, finansavimo sutartyse, ar pakankama léSy suma,;

6.6.apskaiciuojaateinanciy laikotarpiy sanaudas irjasregistruoja apskaitoje, rengia finansinés
apskaitos pazymas ir registruoja jas registre;

6.7. nevirSijant patvirtinty asignavimy, finansuoja jstaigas pagal priskirtas apskaityti
programas, priima jy vykdymo ataskaitas, rengia Siy léSy panaudojimo ataskaitas;

6.8. ruoSia ménesio, ketvir¢io ir mety priskirty apskaityti léSy ataskaitas;

6.9. surenka i$ programy vykdytojy ataskaitas, paruosia jy suvestines, pateikia ataskaitas
&Sy davéjams;

6.10. kontroliuoja apskaitomy 1é8y i8laidy samaty vykdyma, analizuoja ir kaupia informacija
apie iSlaidas l1éSy planavimui;

6.11. rengia priskirty apskaityti programy is$laidy samatas, pateikia jas tvirtinimui ir iSsiuncia
€Sy davéjams ir gavéjams;

6.12.laiku priimair patikrina i§ savivaldybés kontroliuojamy vieSyjy jstaigy ir UAB ketvirtines
ir mety finansinés buklés ir veiklos rezultaty ataskaitas;

6.13. vykdo nemokamo moksleiviy pavézéjimo, lengvatinio pavézejimo 1éSy apskaita;

6.14. tvarko kieto kuro ir dujy, karSto ir Salto vandens kompensacijy, socialiniy pasalpy,
vienkartiniy iSmoky 1éSy, pagalbos pinigy ir pagalbos pinigy vaikus globojancioms Seimoms bei

kompensacijy uz kreditus ir paliikanas asmens, turintiems teis¢ } busto iSlaidy kompensacija
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apskaitg, ruosia $iy 1éSy mokéjimo pavedimus, planuoja Siy 1€y poreikj. Rengia ir tikslina Siy 1éSy
iSlaidy samatas.
6.15. vykdo vidaus kontrolés politikoje numatytas funkcijas;
6.16. vykdo savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus ved¢jo nurodymus ir atlicka
kitas, pareigybés apraSyme nenumatytas nenuolatinio pobiidZio funkcijas, kurios yra priskirtos

savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus kompetencijai.

SusipaZinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos  d.

1sakymu Nr. AT-

SAKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés Apskaitos skyriaus finansininko (toliau — Finansininkas)
pareigyb¢ yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis — kad biity laiku ir teisingai apskaitytas priskirty seniiinijy turtas ir
1éSos, sudaromos priskirty seniiinijy iSlaidy sgmatos, paruoSiami duomenys finansiniy ataskaity
parengimui, parengiamos biudzeto vykdymo ataskaitos.

4. Pareigybes pavaldumas — finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjui. Darbuotoja i darba

priima ir i3 jo atleidzia Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji buhalterinj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj
buhalterin;j iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. moketi valdyti, kaupti, susisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

5.4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.5. sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, Zinoti raStvedybos taisykles ir teisés akty
rengimo taisykles, moketi dirbti kompiuteriu;

5.6. biti pareigingam, darbs¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti, nuolat kelti kvalifikacija.
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III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. apskaito Gelgaudiskio, Ploksciy, Luksiy, Lekéciy, Sudargo senitinijy gaunamas 1ésas,
turta, isipareigojimus;

6.2. patvirtinus savivaldybés biudzeta, rengia priskirty apskaityti programy priemoniy
18laidy samatas, analizuoja jy vykdyma, prireikus rengia pasitilymus dél sgmatos pakeitimo, taip pat
suveda programy sagmatas bei jy pakeitimus j programg ,,.Biudzetas VS* ir per dokumenty valdymo
sistema pateikia pasiraSymui.

6.3. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus, tvarko
mokeétiny, gautiny sumy apskaita, rengia tarpusavio suderinimo aktus;

6.4. vadovaudamasis patvirtintomis sgmatomis rengia ir teikia paraiskas finansavimo sumoms
gauti;

6.5. laiku ir teisingai registruoja saskaitas, gaunamus dokumentus apskaitos programoje,
registruoja sagnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, ;

6.6. tikrina pirminiy dokumenty uZpildymo teisinguma, kontroliuoja ar 1éSos numatytos
samatoje, finansavimo sutartyse, ar pakankama 1éSy suma;

6.7.apskaiciuojaateinanciy laikotarpiy sgnaudas irjas registruoja apskaitoje, rengia finansinés
apskaitos pazymas ir registruoja jas registre;

6.8. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas;

6.9. rengia mokéjimo pavedimus;

6.10. rengia ir pasiraSo apskaitos registrus, patikrina jy atitikima banko sgskaity jplaukoms
ir i§laidoms bei liku¢iams;

6.11. teikia informacija, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal kompetencija
rengia finansines ataskaitas;

6.12. uztikrina nepanaudoty 1éSy grazinimg j finansuojancios jstaigos saskaitas, pagal jos
nustatytus terminus;

6.13. apskaito senitinijy atsakomybén perduota ilgalaikj materialyjj, nematerialyjj,
trumpalaik] ir biologinj turta;

6.14. pagal gautas saskaitas faktiras, perdavimo — priémimo aktus uzpajamuoja ilgalaikj
materialyjj, nematerialyjj, trumpalaik] ir biologinj turtg bei rengia nura§ymo aktus;

6.15. rengia ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto apskaitos korteles;

6.16. apskaiCiuoja ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto nusidévéjimg ir jj

registruoja apskaitoje;
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6.17. priskiria turtg atsakingiems asmenims ir apskaito turtg pagal jo buvimo vietas;

6.18. rengia ilgalaikio materialiojo, nematerialiojo, trumpalaikio ir biologinio turto
inventorizacijos apraSus — sutikrinimo Ziniarascius;

6.19. siekdamas finansiniy istekliy racionalaus panaudojimo, vykdo vidaus kontrolés
politikoje numatytas funkcijas;

6.20. tvarko priimty ir parengty dokumenty archyva;

6.21. vykdo savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjo nurodymus ir atlicka
kitas, pareigybés apraSyme nenumatytas nenuolatinio pobiudzio funkcijas, kurios yra priskirtos

savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus kompetencijai.

Susipazinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko (toliau —
finansininkas) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis — laiku ir teisingai apskaityti priskirty senitinijy turtg ir 1éSas, sudaryti
priskirty senilinijy iSlaidy samatas, paruosti duomenis finansiniy ataskaity parengimui, parengti
biudzeto vykdymo ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus
vedéjui. Finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Finansininkg priima j darbg ir

atleidzia i§ jo Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukStesnjjj buhalterinj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj
buhalterinj i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

5.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos ijstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais finansing apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. mokéti valdyti, kaupti, susisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

5.4. moketi savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba, gebéti dirbti komandoje;

5.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, zinoti rastvedybos taisykles ir teisés akty
rengimo taisykles, moketi dirbti kompiuteriu;

5.6. biiti pareigingam, darbs¢iam, kiirybiSkam, gebéti bendrauti, nuolat kelti kvalifikacija.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. apskaito Sakiy, Kiduliy, Kritiky, Zvirgzdai¢iy senifinijy gaunamas lé3as;

6.2. patvirtinus savivaldybés biudzeta, rengia priskirty apskaityti programy priemoniy
18laidy samatas, analizuoja jy vykdyma, prireikus rengia pasitilymus dél sgmatos pakeitimo, taip pat
suveda programy samatas bei jy pakeitimus j programg ,,Biudzetas VS* ir per dokumenty valdymo
sistemg pateikia pasiraSymui.

6.3. vykdo atsiskaitymus su tieké&jais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus, tvarko
mokétiny, gautiny sumy apskaitg, rengia tarpusavio suderinimo aktus;

6.4. vadovaudamasis patvirtintomis sgmatomis rengia ir teikia paraiSkas finansavimo sumoms
gauti;

6.5. laiku ir teisingai registruoja saskaitas, gaunamus dokumentus apskaitos programoje,
registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, ;

6.6. tikrina pirminiy dokumenty uzpildymo teisinguma, kontroliuoja ar 1éSos numatytos
samatoje, finansavimo sutartyse, ar pakankama léSy suma,;

6.7.apskaiciuojaateinanciy laikotarpiy sanaudas ir jasregistruoja apskaitoje, rengia finansinés
apskaitos pazymas ir registruoja jas registre;

6.8. sudaro biudZeto vykdymo ataskaitas;

6.9. rengia mokejimo pavedimus;

6.10. rengia ir pasiraso apskaitos registrus, patikrina jy atitikima banko saskaity jplaukoms
ir i8§laidoms bei likuéiams;

6.11. teikia informacija, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal kompetencija
rengia finansines ataskaitas;

6.12. uztikrina nepanaudoty 1éSy grazinimg i finansuojancios jstaigos saskaitas, pagal jos
nustatytus terminus;

6.13. apskaito seniiinijy atsakomybén perduotg ilgalaikj materialyjj;, nematerialyjj,
trumpalaikj ir biologinj turta;

6.14. pagal gautas saskaitas fakttiras, perdavimo — priémimo aktus uzpajamuoja ilgalaikj
materialyji, nematerialyjj, trumpalaikj ir biologinj turtg bei rengia nura§ymo aktus;

6.15. rengia ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto apskaitos korteles;

6.16. apskaiCiuoja ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto nusidévéjimg ir jj

registruoja apskaitoje;



3

6.17. priskiria turtg atsakingiems asmenims ir apskaito turtg pagal jo buvimo vietas;

6.18. rengia ilgalaikio materialiojo, nematerialiojo, trumpalaikio ir biologinio turto
inventorizacijos apraSus — sutikrinimo Ziniarascius;

6.19. administruoja ES fondy 1ésas, tvarko savivaldybés administracijoje vykdomy projekty
1€8y apskaita, vykdo $iy 1€8y einamaja kontrole, ruosia Siy 1éSy mokéjimo pavedimus;

6.20. sickdamas finansiniy istekliy racionalaus panaudojimo, vykdo vidaus kontrolés
politikoje numatytas funkcijas;

6.21. tvarko priimty ir parengty dokumenty archyva;

6.22. apskaito savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy renovuoty gyvenamuyjy biisty
suteikty valstybés paramg kredito ir palukany jmokoms apmokeéti;

6.23. vykdo Apskaitos skyriaus ved¢jo nurodymus ir atlieka kitas, pareigybés apraSyme
nenumatytas nenuolatinio pobiidzio funkcijas, kurios yra priskirtos Apskaitos skyriaus

kompetencijai.

SusipaZinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko (toliau —
finansininkas) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis - A2.

3. Pareigybés paskirtis — vadovaujantis bendraisiais apskaitos principais, VSAFAS
reikalavimais, laiku ir teisingai apskaityti biudZeto ir kitas 1éSas, parengti 1éSy i$laidy samatas, laiku
ir teisingai parengti ir pateikti léSy panaudojimo ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjui. Darbuotojg j darba

priima ir i$ jo atleidZia Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj moksly studijy srities ekonomikos krypties
18silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj
moksly studijy srities ekonomikos krypties iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais finansing apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. moketi valdyti, kaupti, susisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

5.4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.5. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, Zinoti raStvedybos taisykles ir teisés akty rengimo
taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu,

5.6. biti pareigingam, darbs¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti, nuolat kelti kvalifikacija.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. apskaito Griskabiidzio, Slaviky, Kudirkos Naumiesc¢io, Sintauty, Barzdy senitnijy
gaunamas lésas;

6.2. patvirtinus savivaldybés biudzeta, rengia priskirty apskaityti programy priemoniy islaidy
samatas, analizuoja jy vykdyma, prireikus rengia pasitilymus del samatos pakeitimo, taip pat suveda
programy samatas bei jy pakeitimus j programg ,,Biudzetas VS* ir per dokumenty valdymo sistema
pateikia pasiraSymui.

6.3. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus, tvarko
mokeétiny, gautiny sumy apskaitg, rengia tarpusavio suderinimo aktus;

6.4. vadovaudamasis patvirtintomis sgmatomis rengia ir teikia paraisSkas finansavimo sumoms
gauti,

6.5. laiku ir teisingai registruoja sgskaitas, gaunamus dokumentus apskaitos programoje,
registruoja sanaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, ;

6.6. tikrina pirminiy dokumenty uzpildymo teisinguma, kontroliuoja ar 1éSos numatytos
samatoje, finansavimo sutartyse, ar pakankama 1éSy suma;

6.7.apskaiciuojaateinanciy laikotarpiy sgnaudasirjasregistruojaapskaitoje, rengia finansinés
apskaitos pazymas ir registruoja jas registre;

6.8. rengia mokéjimo pavedimus;

6.9. rengia ir pasiraso apskaitos registrus, patikrina jy atitikimg banko saskaity jplaukoms ir
i1Slaidoms bei likuciams;

6.10. teikia informacija, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal kompetencija
rengia finansines ataskaitas;

6.11. uztikrina nepanaudoty 1éSy grazinimg j finansuojancios jstaigos saskaitas, pagal jos
nustatytus terminus;

6.12. apskaito senitinijy atsakomybén perduota ilgalaikj materialyjj, nematerialyjj,
trumpalaik] ir biologinj turta;

6.13. pagal gautas saskaitas faktiiras, perdavimo — priémimo aktus uzpajamuoja ilgalaikj
materialyjj, nematerialyjj, trumpalaik] ir biologinj turtg bei rengia nura§ymo aktus;

6.14. rengia ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto apskaitos korteles;

6.15. apskaiciuoja ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto nusidévéjima ir jj registruoja

apskaitoje;
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6.16. priskiria turtg atsakingiems asmenims ir apskaito turtg pagal jo buvimo vietas;

6.17. rengia ilgalaikio materialiojo, nematerialiojo, trumpalaikio ir biologinio turto
inventorizacijos apraSus — sutikrinimo Ziniarascius;

6.18. tvarko buhaltering apskaitg naudodamasis buhalterinés apskaitos programa ,,Biudzetas
VS«

6.19. siekdamas finansiniy iStekliy racionalaus panaudojimo, vykdo vidaus kontrolés
politikoje numatytas funkcijas;

6.20. tvarko priimty ir parengty dokumenty archyva;

6.21. vykdo savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedé¢jo nurodymus ir atlieka
kitas, pareigybés apraSyme nenumatytas nenuolatinio pobiuidzio funkcijas, kurios yra priskirtos

savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus kompetencijai.

Susipazinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos d.

isakymu Nr. AT-

SAKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIAUS FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko (toliau —
finansininkas) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis — vadovaujantis bendraisiais apskaitos principais, VSAFAS
reikalavimais, laiku ir teisingai apskaityti savivaldybés administracijos léSas pagal priskirtgsias
funkcijas, laiku atlikti $iy léSy pavedimus, teisingai ir savalaikiai pateikti Siy 1éSy panaudojimo
ataskaitas, parengti $iy 1éSy poreikio paskaic¢iavimus, tinkamai atlikti ES fondy 1éSy, investiciniy
projekty finansy valdyma.

4. Pareigybes pavaldumas — finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,

tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj buhalterinj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj
buhalterinj i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos ijstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kkitais teisés aktais, reglamentuojanciais finansing apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. mokéti valdyti, kaupti, susisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

5.4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.5. sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, zZinoti rastvedybos taisykles ir teisés akty

rengimo taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu;
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5.6. biiti pareigingam, darbs¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti, nuolat kelti kvalifikacijg.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. tvarko savivaldybés administracijos Mokymosi visg gyvenimg, jaunimo ir sporto,
Regioninés plétros ir bendruomeniniy iniciatyvy, Valdymo, Kultiiros ir turizmo plétros, Ukio plétros
programy priskirtyjy priemoniy vykdymo apskaita pagal programy priemones, valstybines ir
ekonomines funkcijas;

6.2. tvarko savivaldybés administracijoje vykdomy projekty 1Sy apskaita, ruosia Siy
€Sy mokéjimo pavedimus, atlieka projekty finansy valdyma, finansiniy dokumenty ir srauty kontrole;

6.3. tvarko aplinkos apsaugos rémimo specialiosios programos 1¢Sy apskaita, ruosia
mokéjimo pavedimus, rengia 1€y panaudojimo ataskaitas;

6.4. tvarko 1é8y, skirty keliy priezitiros ir plétros programai vykdyti, apskaitg. Laiku
teikia Siy 1éSy panaudojimo ataskaitas. Kontroliuoja Siy 1€8y iSlaidy vykdyma ir pateikty dokumenty
teisinguma.

6.5. rengia ir teikia paraiskas finansavimo sumoms gauti vadovaudamasis patvirtintomis
iSlaidy samatomis;

6.6. registruoja saskaitas faktiiras apskaitos programoje ,,Biudzetas VS, registruoja
sanaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, sukauptas finansavimo pajamas;

6.7. pagal gautas saskaitas faktiiras, perdavimo — priémimo aktus uzpajamuoja ilgalaikj
materialyji, nematerialyjj, trumpalaikj ir biologinj turtg bei rengia nura§ymo aktus;

6.8. tikrina pirminiy bei apmoké&jimui pateikty dokumenty uZzpildymo teisinguma,
kontroliuoja ar IéSos tam tikslui yra numatytos samatoje, finansavimo sutartyse, ar tam pakanka lésy;

6.9. apskaiciuoja ateinanciy laikotarpiy sgnaudas ir jas registruoja apskaitoje, rengia
finansinés apskaitos pazymas ir registruoja jas registre;

6.10. rengia ir pasiraSo apskaitos registrus, patikrina jy atitikimg banko saskaity
jplaukoms ir iSlaidoms bei likuc¢iams;

6.11. teikia informacija, reikalinga finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal
kompetencija rengia finansines ataskaitas;

6.12. uztikrina nepanaudoty léSy grazinimg ] finansuojancios jstaigos saskaitas, pagal

jos nustatytus terminus;
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6.13. ruosia meénesio, ketvirciy ir mety priskirty apskaityti 1éSy panaudojimo ataskaitas,
uztikrina, kad biudzeto vykdymo ataskaitose pateikta informacija biity: tinkama, objektyvi ir
palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

6.14. mety eigoje analizuoja i$laidas, jy pobiidj, kaupia informacijg apie islaidas pagal
priskirtasias apskaityti 1éSas strateginio plano programy samaty sudarymui;

6.15. patvirtinus savivaldybés biudZeta, rengia priskirty apskaityti programy priemoniy
iSlaidy samatas, analizuoja jy vykdyma, prireikus rengia pasitilymus dél samatos pakeitimo, taip pat
suveda programy samatas bei jy pakeitimus ] programg ,,Biudzetas VS* ir per dokumenty valdymo
sistemg pateikia pasiraSymui.

6.16. suderina savivaldybés administracijos tarpusavio iikines operacijas, atsiradusias
dél atvaizduoty tkiniy operacijy ir léSy pervedimo su visais vieSojo sektoriaus subjektais per
ataskaitinj laikotarpj ir likucius paskuting ataskaitinio laikotarpio diena;

6.17. koreguoja apskaitos jrasus, jeigu derinant vieSojo sektoriaus subjekty tarpusavio
tkines operacijas ir liku€ius, nustatoma klaidy ir netikslumuy;

6.18. ruosia investicijy statistines ataskaitas;

6.19. tvarko priimty ir parengty dokumenty archyva;

6.20. vykdo vidaus kontrolés politikoje numatytas funkcijas;

6.21. vykdo savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjo nurodymus ir
atlieka kitas, pareigybés apraSyme nenumatytas nenuolatinio pobtidzio funkcijas, kurios yra priskirtos

savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus kompetencijai.

Susipazinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos  d.

1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés Apskaitos skyriaus finansininko (toliau — finansininkas)
pareigyb¢ yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vadovaujantis bendraisiais apskaitos principais, VSAFAS
reikalavimais, laiku ir teisingai apskaityti biudzeto ir kitas 1€Sas, parengti 1€y iSlaidy samatas, laiku
ir teisingai parengti ir pateikti 1éSy panaudojimo ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjui. Darbuotoja i darba

priima ir i3 jo atleidzia Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy
krypties i8silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj
koleginj ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy krypties iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais finansing apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. biiti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti

jas taikyti praktiSkai;
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5.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office*

programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. tvarko savivaldybés administracijos priskirty programy vykdymo finansing apskaita
pagal programas, priemones, valstybés ir ekonomines funkcijas;

6.2. apskaiciuoja ir nustatytu laiku iSmoka darbo uzmokestj ir kitas su darbo santykiais
susijusias iSmokas, iSskaiciuoja i§ darbo uzmokescio privalomas jmokas valstybei, pagal darbuotojy
prasymus arba antstoliy reikalavimus, kitas jmokas. Ruosia atsiskaitymo — iSmokéjimo Ziniara$cius
bei pazymas apie priskaiciuotg ir iSmoketg darbo uzmokest;.

6.3. tvarko Administracijos atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis, debitoriais ir kreditoriais
apskaita, kontroliuoja ar nustatytu laiku iSieSkomos skolos, ar laikomasi mokéjimo drausmes,
kontroliuoja, kad biisty jvertintas skoliniy jsipareigojimy nuverté¢jimas.

6.2. pagal poreikj dalyvauja turto inventorizacijos komisijos darbe, pateikia inventorizacijos
komisijai mokétiny ir gautiny sumy inventorizacijos apyrasus, ruoSia inventorizacijos
sutikrinamuosius ziniaras$cius;

6.4. administruoja ES fondy léSas, tvarko savivaldybés administracijoje vykdomy projekty
1€8y apskaitg, ruosia $iy léSy mokéjimo pavedimus;

6.5. sickdamas finansiniy iStekliy racionalaus panaudojimo, vykdo vidaus kontrolés politikoje
numatytas funkcijas;

6.6. patvirtinus savivaldybés biudzeta, rengia priskirty apskaityti programy priemoniy
iSlaidy samatas, analizuoja jy vykdyma, prireikus rengia pasitlymus dél samatos pakeitimo, taip pat
suveda programy samatas bei jy pakeitimus j programg ,,Biudzetas VS* ir per dokumenty valdymo
sistemg pateikia pasiraSymui.

6.7. vadovaudamasis patvirtintomis sgmatomis rengia ir teikia paraiskas finansavimo sumoms
gauti;

6.8. laiku ir teisingai registruoja sgskaitas, gaunamus dokumentus apskaitos programoje,
registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, ;

6.9. tikrina pirminiy dokumenty uzpildymo teisinguma, kontroliuoja ar 1éSos numatytos
samatoje, finansavimo sutartyse, ar pakankama 1éSy suma;

6.10. apskaiciuoja ateinanciy laikotarpiy sgnaudas ir jas registruoja apskaitoje, rengia

finansinés apskaitos pazymas ir registruoja jas registre;
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6.11. teikia informacija, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal kompetencija
rengia finansines ataskaitas;

6.12. uztikrina nepanaudoty 1€Sy grazinimg ] finansuojancios jstaigos saskaitas, pagal
nustatytus terminus;

6.13. rengia priskirtas statistines ataskaitas;

6.14. rengiant finansiniy ataskaity rinkinius, ruosia ketvir¢io ir mety priskirty apskaityti 1éSy
panaudojimo ataskaitas;

6.15. suveda savo parengty finansiniy ataskaity duomenis j VSAKIS;

6.16. vykdo vidaus kontrolés politikoje numatytas funkcijas;

6.17. tvarko priskirty programy archyvines bylas;

6.18. vykdo savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus ved¢jo nurodymus ir

atlieka kitas, pareigybés apraSyme nenumatytas nenuolatinio pobtidzio funkcijas, kurios yra priskirtos

savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus kompetencijai.

Susipazinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)
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