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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

POTVARKIS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBOS IR MERO SEKRETORIATO
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2022 m. rugpjucio d. Nr. MT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 20 straipsnio 4 dalimi,
Sakiy rajono savivaldybés tarybos veiklos reglamento, patvirtinto Sakiy rajono savivaldybés tarybos
2020 m. gruodzio 22 d. sprendimu Nr. T-419 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés tarybos veiklos
reglamento patvirtinimo*, 215 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d.
nutarimu Nr. 526 ,,Dé¢l dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy i§laidy apmokéjimo*:

1. Tvirtinu Sakiy rajono savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato tarnybiniy
komandiruociy tvarkos aprasg (pridedama).

2.Pavedu Sakiy rajono savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato vedéjai per dokumenty
valdymo sistemg supazindinti sekretoriato darbuotojus su Sakiy rajono savivaldybés tarybos ir mero
sekretoriato tarnybiniy komandiruo€iy tvarkos aprasu.

Sis potvarkis per viena ménesj nuo potvarkio paskelbimo dienos gali buti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,

Kaunas.

Savivaldybés meras Edgaras Pilypaitis

Parenge
Tarybos ir mero sekretoriato vedéja

Inga Kanapeckiene
2022-08-23



Sakiy rajono savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato
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Sakiy rajono savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato
tarnybiniy komandiruociy tvarkos apraso
1 priedas

AUTOMOBILIO PANAUDOS SUTARTIS

20 m. mén. d.
Sakiai

Sakiy rajono savivaldybés administracija, atstovaujama

veikiancio pagal (toliau vadinamas panaudos gavéju) ir

(toliau vadinamas panaudos davéju),

dirbantis Sakiy rajono savivaldybés tarybos ir mero sekretoriate, sudaréme $ig sutartj:

1. Panaudos davéjas jsipareigoja automobilj (marke, Nr.)

naudoti tarnybinés komandiruotes tikslui (nurodyti, kada ir kokiu tikslu vykstama).

2. Panaudos gavé¢jas atlygina panaudos davéjui tik uz sunaudotg kurg pagal pateiktus degalinés

kasos cekius.

Sutarties Salys:
Panaudos gavéjas Panaudos davéjas
Sakiy rajono savivaldybés administracija
Kodas 188772814 Asmens kodas
Bazny¢ios g. 4, Sakiai LT-71120 Gyv.

Administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo

(parasas) (parasas)
A.V.



PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés mero
2022 m. rugpjicio d. potvarkiu Nr. MT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBOS IR MERO SEKRETORIATO
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy rajono savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato tarnybiniy komandiruoéiy tvarkos
aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja Sakiy rajono savivaldybés tarybos ir mero
sekretoriato (toliau — Sekretoriatas) tarnybiniy komandiruociy tvarka, kuri parengta, atsizvelgiant |
Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nuostatas bei Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandzio 29 d. nutarimg Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokéjimo*.

2. Komandiruoté suprantama:

2.1. kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107 straipsnyje, arba

2.2. valstybés tarnautojo, arba darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas)
1Svykimas ne trumpiau kaip vienai darbo dienai i§ nuolatinés darbo vietos jstaigos vadovo ar jo
jgalioto asmens siuntimu atlikti darbo funkcijas, vykdyti tarnybinio pavedimo ar tobulinti
kvalifikacijos.

3. PraSymai dél tarnybinés komandiruotés pateikiami rajono savivaldybés merui arba jo
jgaliotam asmeniui tik per Dokumenty valdymo sistemg (toliau — DVS) Savitarnos modulj.
Darbuotojy vienos dienos komandiruotés Lietuvos Respublikos teritorijoje iforminamos tiesioginio
vadovo arba jo jgalioto asmens rezoliucija, patvirtinancia, kad prasymas iSvykti i§ nuolatinés darbo
vietos yra suderintas. Sprendimg tenkinti/atmesti darbuotojy prasymus savivaldybés meras arba jo
jgaliotas asmuo priima DVS numatytomis priemonémis. Komandiruotés uzsienyje ir ilgesnés nei
vienos dienos komandiruotés Lietuvos Respublikoje jforminamos savivaldybés mero arba jo jgalioto
asmens potvarkiu. Apie savivaldybés mero arba jo jgalioto asmens sprendimus d¢l pateikty praSymy
atsakingy skyriy darbuotojai per DVS informuoja Apskaitos skyriy bei atitinkamus duomenis suveda
1 darbo laiko apskaitos ziniaraS¢ius Personalo IS ir Valstybés tarnautojy registra (Vataras).

4. Pasiystam ] tarnybine komandiruot¢ darbuotojui per visag komandiruotés laikg paliekama
darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

5. Savivaldybés meras arba jo jgaliotas asmuo gali siysti savo darbuotojus j tarnybine
komandiruote ] uzsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko).
Jeigu yra atskiras Lietuvos Respublikos Ministro Pirmininko sprendimas dél atstovavimo Lietuvos

Respublikai tarptautiniuose renginiuose arba kai darbuotojo komandiruotés iSlaidos apmokamos 18



Europos Sajungos ir (arba) kitos finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy
skiriamy €Sy (iSskyrus i§ Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos 1ésy,
kurios suplanuotos Lietuvos Respublikos valstybés biudzete) pagal Europos Sajungos ir (arba) kitos
tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy 1ésy naudojima
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir kai Europos Sgjungos ir (arba) kita tarptautiné
organizacija ir institucija komandiruotam darbuotojui atlygina komandiruotés islaidas, siun¢iamo
darbuotojo j uzsienj komandiruotés trukmeé gali buti ilgesné kaip 30 kalendoriniy dieny.

6. Komandiruotés iSlaidas apmoka savivaldybés administracija. Siun¢iamam | tarnybing
komandiruot¢ darbuotojui gali biiti iSmokamas avansas. Avanso dydis neturi virS§yti numatomy
komandiruotés iSlaidy. Vaziuojant komandiruoto darbuotojo transporto priemone, su darbuotoju
sudaroma automobilio panaudos sutartis (1 priedas), kurioje nustatoma savivaldybés administracijos
ir darbuotojo atsakomyb¢, pareigos, isipareigojimai ir kitos salygos, sutartyje biitina nurodyti
transporto priemonés marke ir model}, degaly sunaudojimo normas Simtui kilometry ir komandiruotés
metu planuojama nuvaziuoti kilometry skaiciy.

7. Grjzgs 1§ tarnybinés komandiruotés, darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti
Apskaitos skyriui komandiruotés iSlaidy ataskaita (2 priedas) ir atitinkamus dokumentus apie
tarnybinés komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas. Jeigu buvo iSmokétas avansas — grazinti
nepanaudotg avanso likut;.

Jei tarnybinés komandiruotés metu gaunamas pazymejimas, darbuotojas per 5 dienas Teisés,

personalo ir civilinés metrikacijos skyriui pateikia jo kopija.

TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UIZISSIIE§¥(I)278ALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

8. Kai darbuotojas siunc¢iamas j tarnybing komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes), jam
apmokamos §ios su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama — komandiruotés
iSlaidos):

8.1. dienpinigiai;

8.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

8.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruoteés tikslais:

8.3.1. kelionés  uzsienio valstybg (valstybes) ir 1§ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné dél objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant
atvejus, kai i§ komandiruotés grjztama po vidurnakcio, visy rasiy transporto priemonémis, iSskyrus
lengvuosius automobilius taksi;

8.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy risiy transporto priemonémis;



8.3.3. nuvykimo visy riiSiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje, o
darbuotojams, perkeltiems ] kitas pareigas Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy, taip pat laikinai perkeltiems |
pareigas tarptautinéje organizacijoje ar institucijoje, Europos Sgjungos institucijoje ar jstaigoje, jeigu
darbo uzmokest] jiems moka Lietuvos Respublikos institucijos ar jstaigos, reziduojamos valstybés
teritorijoje, ] oro ar jiiry uostg, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jy komandiruotés
dienomis, taip pat dienomis, kai kelion¢ dél objektyviy priezas¢iy negal¢jo pasibaigti komandiruotés
dienomis (lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (iSvykimu) j oro ar jiiry uosta,
gelezinkelio ar autobusy stot] miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu 18 jy), jskaitant atvejus,
kai i§ komandiruotés grjztama po vidurnakc¢io. Apmokant Lietuvos Respublikos saugios laivybos
jstatymo 4 straipsnio 5 dalyje nurodytas darbuotojo iSlaidas, netaikomas Siame papunktyje nustatytas
apribojimas dél naudojimosi lengvaisiais automobiliais taksi;

8.4. dokumenty, susijusiy su i§vykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstan¢iyjy j uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

8.5. mokéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

8.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant j tarnybinés
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas
atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamo transporto priemonés gamintojo nurodytus
transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i
tarnybing komandiruot¢ buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota arba
komandiruoto darbuotojo transporto priemone.

8.7. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

8.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) islaidos;

8.9. vykstant | konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo islaidos;

8.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai $i valiuta skirta Siy Taisykliy 8.1-8.9 ir
8.11 punktuose nurodytoms komandiruotés i§laidoms apmokéti;

8.11. kitos su tarnybine komandiruote susijusios biitinos iSlaidos (su Taisykliy 8.2-8.9
papunkciuose nurodytomis komandiruotés iSlaidomis susijes komisinis atlyginimas, apibréztas
Lietuvos Respublikos mokéjimy istatymo 2 straipsnyje, miesto (ekologinis), registracijos | reisa,
registruoto bagazo mokesciai, bagazo saugojimo, butiny skiepy ir vaisty nuo uzkreciamyjy ligy

i8laidos).



9. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikianciy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus
neapmokamos.

10. Dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta maksimaliy
dienpinigiy dydzio sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasg.

11. Vykstant ; komandiruote j uzsienj uz komandiruotés dieng, kurig iSvykstama i§ Lietuvos
Respublikos, mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal valstybei, j kurig vykstama, nustatyta dydj.

Grjztant i$ komandiruotés 1§ uzsienio uz komandiruotés dieng, kurig atvykstama i Lietuvos
Respublika, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, i$ kurios griztama, nustatyta dyd;.

Vykstant j komandiruote | kelias valstybes uz faktiSkai konkrecioje valstybéje isbiitas
komandiruotés dienas nuo atvykimo j ta valstybe dienos mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal tai
valstybei nustatyta dyd;.

Komandiruotés dieng vykstant j kelias valstybes uz ta komandiruotés dieng mokamas
dienpinigiy, apskai¢iuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis.

12. Gyvenamojo ploto nuomos i§laidos apmokamos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimu nustatytas gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas.

13. Tarnybinés komandiruotés iSlaidos, nurodytos 8.2—8.11 punktuose, apmokamos tik tais

atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

_ I SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

14. Kai darbuotojas siunc¢iamas ] tarnybing komandiruot¢ Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos Sios komandiruotés islaidos:

14.1. dienpinigiai, pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydZziy sarasg ir Dienpinigiy mokeéjimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau
nei vieng komandiruotés dieng;

14.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos pagal nustatytas gyvenamojo ploto nuomos islaidy
normas;

14.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

14.3.1. kelionés | tarnybinés komandiruotés vietove (vietoves) ir grizimo i$ jos j nuolating
darbo vietg visy riisiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto
iSlaidos;

14.3.2. komandiruotés vietovéje (vietovése) visy rasiy transporto priemonémis.



14.4. tarnybinés komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant ]
tarnybinés komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiCiy ir jstaigos patvirtintas degaly
sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés
gamintojo nurodytus transporto priemoneés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100
kilometry), jeigu 1 tarnybin¢ komandiruot¢ buvo vaZiuojama savivaldybés administracijos ar
komandiruoto darbuotojo transporto priemone;

14.5. ry$iy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;

14.6. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety ] renginj pirkimo iSlaidos;

14.7. vietinés rinkliavos iSlaidos;

14.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietoves teritorijoje
iSlaidos.

15. Visos Sio Tvarkos apraSo 14.2—-14.8 punktuose nurodytos tarnybinés komandiruotés

iSlaidos atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
16. I darbuotojo komandiruotés laikg jeina darbuotojo kelionés i darbdavio nurodyta darbo
vietg ir atgal laikas. Jeigu kelioné vyko po darbo dienos valandy, poilsio ar §venc¢iy diena, darbuotojas
turi teis¢ ] tokios pacios trukmés poilsj pirmg darbo dieng po kelionés arba Sis poilsio laikas
pridedamas prie kasmetiniy atostogy laiko, paliekant uz §j poilsio laikg darbuotojo darbo uzmokest;.

17. Darbuotojai, pazeide Sios Tvarkos apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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