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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES MERAS
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PASITIKEJIMO VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMO
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2023 m. geguzés d. Nr. MT—
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 25 straipsnio 5 dalimi,

Lietuvos

Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1, 6 punktais,

tvirtinupridedamus Sakiy rajono savivaldybés mero politinio asmeninio pasitikéjimo

valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymus:

1.

2
3
4,
5

Administracijos direktoriaus;
Savivaldybés vicemero;
Savivaldybés vicemero;

Mero patar¢jo;

. Mero padg¢j¢jo.

Sis potvarkis per viena ménesj nuo potvarkio paskelbimo dienos gali bati skundziamas

Lietuvos

administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,

arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,

Kaunas.

Savivaldybés meras Raimondas JanuSevicius

Parengé

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéja

Juraté Sneideraitiené

2023-05-

23



PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés mero

2023 m. geguzés d. potvarkiu Nr.
MT -

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

DIREKTORIUS (TAIKOMA ISTAIGOS VADOVUI, KAI ISTAIGA VEIKIA NE
VISOJE VALSTYBES TERITORIJOJE)

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — II pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.
II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Veiklos planavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Viesojo valdymo veikla.
IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Atlieka kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas.

6. Atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei fiziniais
asmenimis.

7. Vadovauja jstaigai.

8. Valdo istaigos funkcijy atlikimo kokybe, savalaikiSkumg ir atitiktj veiklos sriciai
keliamiems reikalavimams.

9. Valdo jstaigos isteklius.

10. Vykdo Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnyje numatytas
funkecijas.

11. Atlieka kitus tiesioginius Savivaldybés mero pavedimus.
12. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

13. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



13.1. i$silavinimas — auks$tasis universitetinis i$silavinimas (magistro kvalifikacinis laipsnis
arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

13.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — 2 metai;
arba:

13.3. i$silavinimas — auks$tasis universitetinis i8silavinimas (magistro kvalifikacinis laipsnis
arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

13.4. vadovaujamo darbo patirties trukmé — 2 metai;

13.5. darbo patirties trukmé — 3 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

14. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
14.1. vertés visuomenei karimas — 5;

14.2. organizuotumas — 5;

14.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

14.4. analizé ir pagrindimas — 5;

14.5. komunikacija — 5.

15. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
15.1. strateginis poziiiris — 5;

15.2. veiklos valdymas — 5;

15.3. lyderysté — 4.

16. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. informacijos valdymas — 5.

17. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

17.1. veiklos planavimas — 5.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés mero
2023 m. geguzés d. potvarkiu Nr. MT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES
VICEMERO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybés lygmuo — II pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Veiklos planavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Investicijy, projekty, verslo, bendruomeniy ir nevyriausybiniy organizacijy sriciy

kuravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Atlieka specialias teisés aktuose numatytas funkcijas.

6. Jstaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

7. Prireikus vadovauja jstaigai.

8. Prireikus valdo jstaigos funkcijy atlikimo kokybe, savalaikiSkuma ir atitiktj veiklos sri¢iai
keliamiems reikalavimams.

9. Prireikus valdo jstaigos iSteklius.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su priskirtos srities veikla susijusiais klausimais.

11. Valdo priskirty struktiiriniy padaliniy ir pareigybiy uzduociy ir funkcijy atlikimo kokybe,
savalaikiSkuma ir atitiktj veiklos sri¢iai keliamiems reikalavimams.

12. Koordinuoja Sias veiklos sritis: verslas, projektai ir projektinéveikla, investicijos,
bendruomenés ir nevyriausybinés organizacijos.

13. Analizuoja su priskirtomis veiklos sritimis susijusiy Savivaldybés valdymo srities jstaigy
parengtus dokumentus ir teikia Savivaldybés merui iSvadas bei rekomendacijas dél jy
igyvendinimo tikslingumo.

14. Savivaldybés mero pavedimu nagrinéja Savivaldybés merui adresuotus prasymus,
skundus, paklausimus ir kitus rasStus, padeda rengti atsakymus j juos.

15. Dalyvauja Savivaldybés tarybos, komitety ir kituose Savivaldybés administracijos
organizuojamuose posédziuose, kuriuose svarstomi su priskirta veiklos sritimi susije
klausimai.



16. Bendradarbiauja su Valstybés ir Savivaldybés institucijomis ir jstaigomis,
bendruomenémis, nevyriausybinémis organizacijomis, socialiniais ir ekonominiais
partneriais siekiant pristatyti Savivaldybés mero pozicijg priskirtos veiklos srities klausimais.

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (magistro kvalifikacinis laipsnis
arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — 4 metai;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. vertés visuomenei kiirimas — 5;

19.2. organizuotumas — 5;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

19.4. analiz¢ ir pagrindimas — 5;

19.5. komunikacija — 5.

20. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. strateginis poziiiris — 5;

20.2. veiklos valdymas — 5;

20.3. lyderysté — 4.

21. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. informacijos valdymas — 5.

22. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

22.1. veiklos planavimas — 5.

Susipazinau

(ParaSas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés mero
2023 m. geguzés d. potvarkiu Nr. MT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES
MERO PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Veiklos planavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Vidiné komunikacija.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su veiklos planavimu susijusia informacijg arba prireikus koordinuoja su veiklos
planavimu susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimo stebéseng ir vertinimg arba prireikus
koordinuoja veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimg ir vertinima.

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Rengia ir teikia informacijg su veiklos planavimo jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su veiklos planavimo jgyvendinimu
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su veiklos planavimu susijusiais klausimais.

10. Rengia teisés akty projektus bei kitus dokumentus, susijusius su veiklos planavimo
igyvendinimu ar stebésena, arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty bei kity
dokumenty dél veiklos planavimo jgyvendinimo ar stebésenos rengima.

11. Rengia veiklos planavimo dokumentus arba prireikus koordinuoja veiklos planavimo
dokumenty rengima.

12. Padeda Savivaldybés merui planuoti darbotvarkes.
13. Padeda Savivaldybés merui organizuoti susitikimus, pasitarimus, renginius, pri€mimus.
14. Rengia Savivaldybés mero padékas, sveikinimus juridiniams ir fiziniams asmenims.

15. Savivaldybés mero pavedimu dalyvauja Savivaldybés tarybos ir komitety, komisijy,
darbo grupiy posédZiuose ir pasitarimuose.

16. Pataria merui teritorijy planavimo, zemes tikio ir kaimo reikaly klausimais.



17. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su istaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

18.2. studijy kryptis — ekonomika;
arba:

18.3. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

18.4. darbo patirties trukmeé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. komunikacija — 3;

19.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

19.4. organizuotumas — 3;

19.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. informacijos valdymas — 3.

21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

21.1. veiklos planavimas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés mero
2023 m. geguzés d. potvarkiu Nr. MT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES
PATAREJAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — VIII pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Dokumenty valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Vidiné komunikacija.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
dokumenty valdymu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Koordinuoja dokumenty administravima.

8. Rengia ir teikia informacijg su dokumenty valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su dokumenty valdymu susijusiais sudétingais klausimais
rengimg ir teikima.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su dokumenty valdymu susijusiais klausimais.

10. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél dokumenty valdymo
veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty
dél dokumenty valdymo veikly vykdymo rengima.

11. Padeda jgyvendinti Savivaldybés mero ir Savivaldybés tarybos suformuotg politika.

12. Analizuoja aktualiausius procesus Sakiy rajone, ju jtaka Sakiy rajono raidai ir teikia
Savivaldybés merui atitinkamus pasitlymus.

13. Dalyvauja Savivaldybés mero rengiamuose pasitarimuose, pagal kompetencijg teikia
Savivaldybés merui informacijg ir pasitlymus.

14. Palaiko rySius su kolegomis, pasitelkia Savivaldybés administracijos darbuotojus, kurie
teikia pataréjui reikiamg informacija.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS



SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

16. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

16.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

16.2. studijy kryptis — biologija (arba);
arba:

16.3. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverte auksStojo mokslo kvalifikacija;

16.4. darbo patirties trukme — 2 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. vertés visuomenei kurimas — 4;

17.2. organizuotumas — 4;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

17.4. analizé ir pagrindimas — 5;

17.5. komunikacija — 4.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. informacijos valdymas — 4.

19. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

19.1. veiklos planavimas — 4.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés mero
2023 m. geguzés d. potvarkiu Nr. MT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES
VICEMERO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — II pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Veiklos planavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Socialinés, Svietimo, sporto, sveikatos priezitiros, jaunimo ir kultiiros sri¢iy kuravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS
5. Atlieka specialias teisés aktuose numatytas funkcijas.

6. Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis.
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

7. Prireikus vadovauja jstaigai.

8. Prireikus valdo jstaigos funkcijy atlikimo kokybe, savalaikiskuma ir atitiktj veiklos sri¢iai
keliamiems reikalavimams.

9. Prireikus valdo istaigos isteklius.
10. Rengia ir teikia pasitlymus su priskirtos srities veikla susijusiais klausimais.

11. Valdo priskirty struktiiriniy padaliniy ir pareigybiy uzduociy ir funkcijy atlikimo kokybe,
savalaikiSkumag ir atitiktj veiklos sri¢iai keliamiems reikalavimams.

12. Koordinuoja Sias veiklos sritis: Svietimo veikla, socialiné veikla, sveikatos prieziiiros
istaigy veikla, jaunimo politikos jgyvendinimas, gyventojy bendrosios kulttiros ir
etnokulttros puoseléjimas.

13. Analizuoja su priskirtomis veiklos sritimis susijusiy Savivaldybés valdymo srities jstaigy
parengtus dokumentus ir teikia Savivaldybés merui iSvadas bei rekomendacijas d¢l jy
jgyvendinimo tikslingumo.

14. Savivaldybés mero pavedimu nagrin¢ja Savivaldybés merui adresuotus prasymus,
skundus, paklausimus ir kitus rastus, padeda rengti atsakymus ] juos.

15. Dalyvauja Savivaldybés tarybos, komitety ir kituose Savivaldybés administracijos
organizuojamuose posédziuose, kuriuose svarstomi su priskirta veiklos sritimi susij¢
klausimai.



16. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su istaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

17. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

17.1. i8silavinimas — auks$tasis universitetinis i$silavinimas (magistro kvalifikacinis laipsnis
arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — 4 metai;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. vertés visuomenei karimas — 5;

18.2. organizuotumas — 5;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

18.4. analiz¢ ir pagrindimas — 5;

18.5. komunikacija — 5.

19. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. strateginis poziiiris — 5;

19.2. veiklos valdymas — 5;

19.3. lyderysté — 4.

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. informacijos valdymas — 5.

21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

21.1. veiklos planavimas — 5.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)
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