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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DOVANU, GAUTU
PAGAL TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR TRADICIJAS, REPREZENTACIJAI
SKIRTU DOVANU PERDAVIMO, VERTINIMO, REGISTRAVIMO, SAUGOJIMO IR
EKSPONAVIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2024 m. geguzés  d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Korupcijos prevencijos jstatymo 2 straipsnio 4
dalimi, 23 straipsnio 1 dalies 2 punktu, Sakiy rajono savivaldybés 2024—2027 mety korupcijos
prevencijos veiksmy planu, patvirtintu Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2023 m. gruodzio 21 d.
sprendimu Nr. TSP-371 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés 2024—2027 mety korupcijos prevencijos
veiksmy plano patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty
Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,,Dél Sakiy rajono
savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo®, 22.3 papunkciu:

1. T virtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos dovany, gauty pagal tarptautinj
protokolg ar tradicijas, reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo, registravimo,
saugojimo ir eksponavimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. ]pareigoju:

2.1. Bendryjy reikaly skyriy pateikti §j jsakyma susipazinimui visiems savivaldybés
darbuotojams per DVS sistema bei paskelbti Teises akty registre;

2.2. savivaldybés administracijos skyriy vedéjus, senilinijy senitinus uztikrinti, kad visi
pagal pavaldumg darbuotojai biity susipazing su $iuo jsakymu ir jo laikytysi.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8 A, Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [zZganaitis
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2024 m. geguzés d. jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DOVANU, GAUTU PAGAL
TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR TRADICIJAS, REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU
PERDAVIMO, VERTINIMO, REGISTRAVIMO, SAUGOJIMO IR EKSPONAVIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracijos) dovany, gauty pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas, reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo, registravimo,
saugojimo ir eksponavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato dovany, gauty pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas, kurios jprastai yra susijusios su valstybingje tarnyboje dirbancio
asmens pareigomis, reprezentacijai skirty dovany su valstybés, jstaigos ir kitokia simbolika, kurias gali
gauti deklaruojantys asmenys, kaip jie apibrézti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme (toliau — Darbuotojai), perdavimo, vertinimo, registravimo, apskaitos, saugojimo ir
eksponavimo tvarkg. Asmeninés ir kitos dovanos, kurios gaunamos ne pagal Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo 13 straipsnio 2 dalies nuostatas, nepatenka j Sio Tvarkos
apraSo reguliavimo sritj.

2. Dovanos suprantamos taip, kaip jy samprata pateikiama Vyriausiosios tarnybinés etikos
komisijos (toliau — VTEK) Rekomendacinése gairése dél dovany ir paslaugy priémimo apribojimy!’.

3. Pagal §j Tvarkos apras$a registruotinos dovanos yra tik tos, kurias Darbuotojai gauna pagal
tarptautin] protokola ar tradicijas, kurios jprastai yra susijusios su valstybing¢je tarnyboje dirbancio
asmens tarnybine padétimi ar tarnybinémis pareigomis, taip pat reprezentacijai skirtos dovanos, kuriy
verté yra didesné nei 150 eury.

4. Tvarkos aprasSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo jstatymu, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais, kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais turto apskaita, nuraSyma, saugojima, vertés nustatymg ir VTEK

Rekomendacinémis gairémis dél dovany ir paslaugy priémimo apribojimy.

1'VTEK 2020 m. kovo 12 d. sprendimas Nr. KS-40 ,,Dél Rekomendaciniy gairiy dél dovany ar paslaugy priémimo apribojimy
patvirtinimo*,


https://vtek.lt/wp-content/uploads/2021/01/VTEK_Rekomendacines_gaires_del_dovanu_ir_paslaugu_priemimo_apribojimu_20200312_fin.pdf
https://vtek.lt/wp-content/uploads/2021/01/VTEK_Rekomendacines_gaires_del_dovanu_ir_paslaugu_priemimo_apribojimu_20200312_fin.pdf
https://vtek.lt/wp-content/uploads/2021/01/VTEK_Rekomendacines_gaires_del_dovanu_ir_paslaugu_priemimo_apribojimu_20200312_fin.pdf
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II. DOVANU PERDAVIMAS ADMINISTRACIJAI

5. Darbuotojas, gaves dovang ir manydamas, kad jos verté gali virSyti 150 eury, nedelsdamas,
bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jos gavimo dienos, uzpildo PraneSimo apie gautg ar teiktg
dovang forma (1 priedas) ir informuoja el. pastu administracijos vyriausiaji specialista, atsakingg uz
korupcijai atsparios aplinkos kiirima (toliau — Vyriausiasis specialistas), ir jam perduoda §ig dovana.
Jeigu Darbuotojas gautos dovanos, kurios verté galimai vir$ija 150 eury, neturi galimybiy perduoti per
nustatyta terming dél komandiruotés, ligos, atostogy ar kito laikino nebuvimo darbe atvejo, jis apie
gauta dovang informuoja Vyriausiajj specialista ir perduoda jam dovang per 5 darbo dienas nuo
komandiruotés, ligos, atostogy ar kito laikino nebuvimo darbe pabaigos.

6. Pagal §j Tvarkos apras$a tai, kas perduodama Darbuotojui, kai tai susij¢ su jo tarnybine
padétimi ar tarnybinémis pareigomis bei neatitinka Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymo 13 straipsnio 2 dalies nuostaty, yra neteisétas atlygis. Jeigu Darbuotojui norima
iteikti neteiséta atlygi, turi biiti atsisakoma ji priimti. Apie tokius atvejus Darbuotojas privalo

informuoti Vyriausiajj specialista Sio Tvarkos apraso 5 punkte nustatyta tvarka.
III. DOVANU IVERTINIMAS, REGISTRAVIMAS IR APSKAITA

7. Vyriausiasis specialistas, i§ Darbuotojo gaves informacija apie jo gautg dovang, inicijuoja
dovanos vertinimg. Gauta dovana kartu su uzpildytu dovanos perdavimo vertinimui aktu (2 priedas)
perduodama administracijos direktoriaus jsakymu sudarytai Sakiy rajono savivaldybés administracijos
dovany, gauty pagal tarptautinj protokola ar tradicijas, reprezentacijai skirty dovany vertinimo
komisijai (toliau — Vertinimo komisija). Vertinimo komisija sudaroma i§ 5 asmeny, jos sprendimas
iforminamas dovany vertinimo aktu (3 priedas).

8. Dovanos vert¢ nustatoma vadovaujantis Siuose teisés aktuose nurodytais vertinimo
kriterijais:

8.1. Lietuvos Respublikos turto ir verslo vertinimo pagrindy jstatymas;

8.2. Turto ir verslo vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy ministro
2012 m. balandzio 27 d. jsakymu Nr. 1K-159 ,,Dé¢l Turto ir verslo vertinimo metodikos patvirtinimo*®.

9. Dovanos vertés nustatymas gali buti atliekamas atsizvelgiant | tapaciy daikty ar jy
atitikmeny rinkos verte pagal elektroninéje erdvéje ar kituose informacijos Saltiniuose esancius
duomenis ar vadovaujantis kita informacija.

10. Sprendimas dél dovanos vertinimo priimamas vertinimo metu dalyvavusiy vertinimo

komisijos nariy balsy dauguma. Vertinimo komisijos posédis laikomas teisétu jeigu jame dalyvauja



daugiau kaip pusé visy vertinimo komisijos nariy.

11. Vertinimo komisija, per 10 darbo dieny nustacius dovanos vertg, uzpildo dovanos
vertinimo aktg ir ji uzregistruoja Dokumenty valdymo sistemoje. Visi asmenys, dalyvave vertinant
dovana, pasiraso ar kitaip patvirtina dovanos vertinimo aktg ir, jeigu biitina, jraSo komentarus.

12. Jeigu dovanos verté¢ yra akivaizdi, ja galima nustatyti i$ tiesiogiai nurodytos kainos
(pavyzdziui: kainos Zymos, priklijuotos etiketés ar pan.), tokiu atveju dovanos vertinimas neatlieckamas,
o Vyriausiasis specialistas per 5 darbo dienas uZpildo dovanos vertinimo akta, pastabose pazymi, kokiu
budu buvo nustatyta verté, ir uzregistruoja ji atitinkamoje elektroninéje byloje.

13. Kiekviena dovana vertinama eiliSkumo tvarka individualiai. Kai dovang sudaro keletas
skirtingy daikty, jy verté yra sumuojama ir j dovanos vertinimo aktg jraSoma bendra dovanos verté
vienu registracijos numeriu.

14. Jeigu vertinimo metu nustatoma, kad dovanos verté nevirsija 150 eury, tokia dovana |
apskaitg netraukiama. AtsiZzvelgdama } Sio Tvarkos apraSo 5 punkta, Administracija gali pasirinkti
vieng ar kelis ] apskaitg nejtrauktos dovanos naudojimo variantus:

14.1. Dovana dovanos grazinimo aktu (4 priedas) graZzinama dovang gavusiam Darbuotojui ir
ji tampa jo nuosavybe. Apie §j sprendimg pazymima Gauty ar teikty dovany registracijos zurnale (5
priedas). Darbuotojas gali su dovana elgtis taip, kaip jam atrodo priimtina. Darbuotojo pageidavimu
dovana gali buti uzregistruojama ir perduodama Administracijai (naudoti, eksponuoti ir pan.).

14.2. Dovana (iSskyrus vardines dovanas) liecka Administracijoje ir, jeigu yra galimybe,
naudojama darbo reikméms.

15. Vyriausiasis specialistas gali pareikalauti Darbuotojo pateikti dovang vertinti, jeigu kyla
jtarimy, kad jos verté didesné nei 150 eury, arba gauta daugiau dovany, nei pateikta vertinti, ir pan.

16. Dovana, kurios vert¢ didesné nei 150 eury, yra laikoma valstybés ar savivaldybés
nuosavybe. Tokig dovang Vyriausiasis specialistas perduoda Administracijos darbuotojui, kurio
pareigybé yra patvirtinta pareigybiy sarase, kurias einant darbuotojai yra atsakingi uz jiems priskirto
turto priémimg, saugojima, naudojimg bei iSdavimg (toliau atsakingas asmuo). Dovanos perdavimas
vyksta pasiraSant dovanos vertinimo aktg. PasiraSytas dovanos vertinimo aktas jkeliamas j DVS sistema
ir nukreipiamas Administracijos direktoriui tvirtinimui.

17. Kai dovanos verté virsija 150 eury:

17.1. pagal Apskaitos skyriuje gautg ir pasiraSyta dovanos vertinimo aktg ji jtraukiama |
Administracijos apskaitg, vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartais;

17.2. jei ji yra gendantis, suvartojamas produktas, sprendimg dél naudojimo priima



Administracijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

18. Dovanos nepataisomo sugadinimo ar sunaikinimo faktas nustatomas Tvarkos apraSo 7
punkte nurodyty subjekty sprendimu. Jei dovana sunaikinta, nepataisomai sugadinta dé¢l stichinés
nelaimés, gaisro ar kity priezas¢iy arba pagrobta ar kitaip neteisétai pasisavinta, Administracijos
apskaitoje neregistruojama.

19. Kiti dovanos, kurios verté vir§ija 150 eury, apskaitos ir saugojimo klausimai sprendziami
vadovaujantis bendraisiais materialiniy vertybiy apskaita ir saugojimg reglamentuojanciais teisés
aktais.

20. Informacija apie Administracijoje uzregistruotas dovanas skelbiama vieSai savivaldybés
interneto svetainéje. Administracijos darbuotojas, atsakingas uz interneto svetainés administravima,

informacija atnaujina kas pusmet;.
IV. DOVANU EKSPONAVIMAS IR PRIEZIURA

21. Dovana, kurios vert¢ virsija 150 eury:

21.1. naudojama bendroms Administracijos reikmémes, jei tai atitinka dovanos paskirtj, ir tai
pazymima dovanos vertinimo akto pastaby skiltyje;

21.2. gali buti eksponuojama Administracijoje;

21.3 eksponuojant laikoma visiems Administracijoje darbuotojams laisvai prieinamoje ir
matomoje vietoje. Dovanos turi biiti eksponuojamos saugiai, kad tretieji asmenys negaléty jy pasiimti
ar sugadinti.

22. Su dovany eksponavimu ir priezilira susijusius klausimus sprendzia Administracijos

Bendryjy reikaly skyrius.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23.  Su Siuo ApraSu elektroniniu pastu privalomai supazindinami visi Administracijos
darbuotojai.

24.  Asmenys, pazeide Sio Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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(PraneSimo apie gauta dovana forma)
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Sakiy rajono savivaldybés
administracijos dovany, gauty pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas,
reprezentacijai  skirty  dovany
perdavimo, vertinimo, registravimo,
saugojimo ir eksponavimo tvarkos
apraso

2 priedas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

DOVANOS PERDAVIMO VERTINIMUI AKTAS

Nr.
(data)
Eil. Dovanos pavadinimas ar Dovanos gavimo laikas, Kiekis Pastabos
Nr. apibiidinimas aplinkybés
Dovang perdave
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

Dovang priémé

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Sakiy rajono savivaldybés
administracijos dovany, gauty pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas,
reprezentacijai  skirty  dovany
perdavimo, vertinimo, registravimo,
saugojimo ir eksponavimo tvarkos
apraso

3 priedas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

TVIRTINU

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktorius
Vytautas [zganaitis

DOVANOS VERTINIMO AKTAS

20 m. d. Nr.
Vertinimo komisija, sudaryta Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus ...... jsakymu Nr.
Komisijos pirmininkas
Komisijos sekretorius
Komisijos nariai
Eil. Dovanos Matavimo | Kaina, | Suma, Saugojimo vieta ar darbuotojo,
Nr. pavadinimas, vnt., Eur Eur kuriam perduodama naudoti dovana
apibiidinimas kiekis pareigos, vardas, pavarde, parasas

Sprendimas dél jtraukimo i buhaltering apskaita:
Vertinimo komisija:
Komisijos pirmininkas

(vardas, pavardé, parasas)
Komisijos sekretorius

(vardas, pavardé, parasas)
Komisijos nariai

(vardas, pavardé, parasas)

(vardas, pavardé, paraSas)




Sakiy rajono savivaldybés
administracijos dovany, gauty pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas,
reprezentacijai  skirty  dovany
perdavimo, vertinimo, registravimo,
saugojimo ir eksponavimo tvarkos
apraso

4 priedas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

DOVANOS GRAZINIMO AKTAS

Nr.
(data)
Eil. | Dovanos pavadinimas | Kiekis Priezastis Pastabos
Nr. ar apibiidinimas
Dovang perdave
(pareigos) (paraSas) (vardas, pavarde)

Dovang priéme

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Sakiy rajono savivaldybés administracijos dovany, gauty pagal tarptautinj
protokolg ar tradicijas, reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo,
registravimo, saugojimo ir eksponavimo tvarkos apraso

5 priedas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

(Gauty dovany registracijos Zurnalo forma)

GAUTU DOVANU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil. Data Dovang teikusio Darbuotojo, Dovana, Dovanos Dovanos Dovanos Vertinimo
Nr. fizinio asmens | gavusio dovanag, (dovanos teikimo ar gavimo statusas komisijos
vardas, pavardé, | vardas, pavardé | pavadinimas ar gavimo aplinkybés (priimta, rekomendacija
juridinio asmens apraSymas ir tikslas atsisakyta
pavadinimas verte) priimti,
grazinta,

saugoma)







DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Sakiy rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos dovany, gauty
pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas, reprezentacijai skirty
dovany perdavimo, vertinimo, registravimo, saugojimo ir
eksponavimo tvarkos apraSo patvirtinimo
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Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

ADIC CA-B

Sertifikato galiojimo laikas

2023-05-19 09:53 - 2026-05-18 09:53

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
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1
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0
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