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                                                                            PATVIRTINTA

                                                                            Rajono savivaldybės administracijos direktoriaus
                                                                            2014 m. rugpjūčio 1 d. įsakymu Nr. AT-743
ŽEMĖS ŪKIO SKYRIAUS SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

1. Žemės ūkio skyriaus specialisto pareigybė reikalinga duomenų apie atliktas traktorių ir žemės ūkio mašinų techninės apžiūros suvedimui į Respublikinį traktorių registrą.

2. Žemės ūkio skyriaus specialistas pavaldus skyriaus vedėjui. Turi turėti aukštąjį išsilavinimą. 

3. Žemės ūkio skyriaus specialistas turi būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos Konstitucija, įstatymais, Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais vietos savivaldos institucijų veiklą, mokėti dirbti kompiuteriu.

II. SPECIALISTO FUNKCIJOS

4. Dokumentų iš interesantų priėmimas norintiems įregistruoti, perregistruoti ir išregistruoti žemės ūkio techniką.

5. Paruoštų žemės ūkio technikos pažymėjimų išdavimas.

6. Duomenų apie atliktas traktorių ir žemės ūkio mašinų technikos apžiūros suvedimas į Respublikinį traktorių registrą. 

7. Archyvinių duomenų ir archyvo tvarkymas.
III. ATSAKOMYBĖ IR ATSKAITOMYBĖ
8. Specialistas atsako:
8.1. už tikslų ir operatyvų dokumentų tvarkymą;
8.2. už pareigybės aprašyme išvardintų funkcijų vykdymą;
8.3. patikėtos informacijos slaptumo išsaugojimą.
9. Už skyriaus nuostatuose, pareiginiuose nuostatuose nustatytų pareigų ir užduočių atlikimą tiesiogiai atsakingas skyriaus vedėjui.  


Susipažinau 
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