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PATVIRTINTA


Savivaldybės  administracijos


direktoriaus 2015 m. gruodžio 9 d. 


įsakymu Nr.AT-1298
ARCHITEKTŪROS IR URBANISTIKOS SKYRIAUS  VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA


1. Architektūros ir urbanistikos skyriaus vyresniojo specialisto pareigybė yra karjeros valstybės tarnautojas.


2. Lygis − A.


3. Kategorija − 9
II. PASKIRTIS
            4. Architektūros ir urbanistikos skyriaus vyresniojo specialisto pareigybė reikalinga administruoti statybą , koordinuoti vizualinę aplinką.
III. VEIKLOS SRITIS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo  funkcijas 
statybą leidžiančių dokumentų išdavimo bei reklamos leidimų išdavimo srityje.

IV. REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM

VALSTYBĖS TARNAUTOJUI 


6. Turi turėti aukštąjį universitetinį technologijų mokslo studijų srities statybos inžinerijos krypties arba aukštąjį universitetinį meno studijų srities architektūros krypties išsilavinimą;
7. Išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius statybą, projektavimą bei teritorijų planavimą.

8. Mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Office; AutoCAD.
9. Gebėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, savarankiškai sugebėti nustatyti darbo prioritetus ir organizuoti savo veiklą .
V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

            10. Nagrinėti ir teikti pritarimus Nacionalinei žemės tarnybai dėl statybų valstybinėje žemėje;

             11. Tikrinti ir teikti derinti skyriaus vedėjui pritarimus numatomo statyti statinio projektinių pasiūlymų rengimo užduotims;
            12. Tikrinti ir teikti administracijos direktoriui pritarimus parengtiems numatomo statyti statinio projektinių pasiūlymų dokumentams;
            13. Informuoti visuomenę apie numatomą visuomenei svarbių statinių projektavimą, apie numatomą statinių projektavimą, kai Teritorijų planavimo įstatymo nustatytais atvejais neparengti vietovės lygmens teritorijų planavimo dokumentai ir statyba konkrečiame žemės sklype leidžiama;
14. Tikrinti projektų sprendinių atitiktį nustatytiems reikalavimams, darbą organizuojant IS „Infostatyba“;
            15. Tvarkyti Statybą leidžiančių dokumentų apskaitą ir statistines ataskaitas;
            16. Priimti iš statytojo (užsakovo) paraišką architektūriniams reikalavimams nustatyti, parengti savivaldybės kompetencijai priklausančias sąlygas architektūriniams reikalavimams;

            17. Teisės aktų nustatyta tvarka forminti Statybą leidžiančių dokumentus;

            18. Tikrinti Išorinės reklamos projektus  ir forminti leidimų išorinės reklamos įrengimui išdavimą; 

            19. Tvarkyti visų statybą leidžiančių dokumentų ir išduodamų architektūrinių reikalavimų bei išduodamų reklamos leidimų registrą;

            20. Organizuoti ir koordinuoti rengiamų savivaldybės administracijos užsakymu projektų ruošimą;
            22. Skyriaus kompetencijos klausimais vykdyti kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius vienkartinio pobūdžio skyriaus vedėjo pavedimus, reikalingus įstaigos strateginiams tikslams įgyvendinti, neprieštaraujančius Lietuvos Respublikos įstatymams bei kitiems teisės aktams. 

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

23. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus Architektūros ir urbanistikos skyriaus vedėjui.
                                             _______________________________________
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