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                 ŪKIO SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Ūkio skyriaus (toliau – Skyrius) vyresniojo specialisto pareigybė yra karjeros valstybės  tarnautojo.
2. Pareigybės lygis – A.
3. Pareigybės kategorija – 9.
II. PASKIRTIS

4. Ūkio skyriaus vyresniojo specialisto pareigybė skirta  rajono savivaldybės vietinės reikšmės kelių (gatvių) jų infrastruktūros statybos, remonto, priežiūros darbų organizavimui ir priežiūrai, Savivaldybės užsakovo (statytojo) teisėmis statomų ar remontuojamų pastatų bei statinių statybos darbų organizavimui,  kontrolei. 

III. VEIKLOS SRITIS

5. Vyresniojo specialisto pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas specialioje – vietinės reikšmės kelių (gatvių) ir jų infrastruktūros statybos, remonto, priežiūros, saugaus eismo organizavimo, statybos – veiklos srityje. 

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Turėti technologijos mokslų studijų srities statybos inžinerijos studijų krypties aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą.
7. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, valstybės tarnybą ir viešąjį  administravimą reglamentuojančiais teisės aktais, Statybos įstatymu, Kelių įstatymu, Kelių priežiūros ir plėtros programos finansavimo įstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, kitų valstybės institucijų norminiais teisės aktais numatančiais vietinės reikšmės kelių (gatvių) vystymo perspektyvas ir investicijas.
8. Turėti ypatingo statinio statybos vadovo kvalifikacijos atestatą. 
9. Išmanyti Dokumentų rengimo taisyklių, Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių, teisės aktų rengimo taisyklių reikalavimus.
10. Gebėti savarankiškai planuoti, organizuoti veiklą, rinktis darbo metodus, analitiškai vertinti bei apibendrinti teisinę, mokslinę, bei kitą literatūrą,  rengti analitinę medžiagą. 
11. Mokėti dirbti ,,Microsoft Office“ programiniu paketu, ,,Internet Explorer“, ,,Microsoft Outlook“.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

12. Vyresnysis specialistas vykdo šias funkcijas: 
12.1. atlieka vietinės reikšmės kelių (gatvių) būklės analizę, surašo defektinius aktus, parengia numatomų darbų vietos planus ir skersinių pjūvių brėžinius, atlieka eismo tyrimus, analizuoja šiuos duomenis ir teikia pasiūlymus dėl vietinės reikšmės kelių (gatvių) plėtros, modernizavimo ir priežiūros užtikrinimo programų rengimo;
12.2. atlieka vietinės reikšmės kelių saugos patikrinimus, kelių infrastruktūros saugos valdymą, eismo įvykių ir avaringų vietų analizę, nustato kelių saugos lygius ir teikia pasiūlymus dėl rajono savivaldybės eismo saugumo programos rengimo;
12.3. pagal seniūnijų pateiktas paraiškas, rajono savivaldybės tarybos nustatyta tvarka parengia priežiūros ir plėtros trimetes programas vietinės reikšmės keliams ir gatvėms tiesti, taisyti, prižiūrėti ir saugaus eismo sąlygoms užtikrinti, ir teikia rajono savivaldybės tarybai tvirtinti, organizuoja šios programos įgyvendinimą;
12.4. teikia pasiūlymus rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu sudarytai komisijai dėl lėšų, gaunamų iš Lietuvos automobilių kelių direkcijos prie Susisiekimo ministerijos (toliau – Kelių direkcija) Kelių priežiūros ir plėtros programos (toliau – Programos), ir rajono savivaldybės biudžeto lėšų paskirstymo seniūnijoms, pagal komisijos teikimą, teikia rajono savivaldybės administracijos direktoriui tvirtinti objektų sąrašą;
12.5. rengia viešiesiems pirkimams, statinių, pastatų, vietinės reikšmės kelių (gatvių) ir jų infrastruktūros remonto, rekonstrukcijos, statybos, ir jų techninės priežiūros užduotis (technines specifikacijas), paraiškas, pirkimo užduotis;
12.6. vykdo, rajono savivaldybės administracijos direktoriaus atskiru pavedimu, pastatų, statinių, kelių (gatvių) tiesimo, rekonstrukcijos darbų techninę priežiūrą;
12.7. teisės aktų nustatyta tvarka organizuoja objektų statybos užbaigimą, tikrina ir pasirašo atliktų darbų priėmimo aktus, atliktų darbų vertės pažymas, atliktų darbų priėmimo aktus perduoda rajono savivaldybės administracijos Biudžeto ir turto skyriui;  
12.8. derina Kelių direkcijai teikiamas ketvirtines Programos lėšų išlaidų sąmatos įvykdymo ataskaitas (forma Nr.2) apie lėšų panaudojimą, pasibaigus metams teikia ataskaitas apie atliktus darbus ir Programos lėšų panaudojimą, pagal Kelių direkcijos pateiktą formą, su audito išvadomis apie šių lėšų panaudojimą pagal paskirtį;
12.9. teikia Kelių direkcijai jų nustatyta tvarka ir terminais, paraiškas Programos lėšoms už atliktus darbus gauti;
12.10. renka, tvarko ir saugo duomenis apie vietinės reikšmės kelius atitinkamose vietinės reikšmės kelių informacinėse sistemose ir valdo šias sistemas;
12.11. vykdo vietinės reikšmės kelių (gatvių) techninę kontrolę po jų perdavimo eksploatacijai garantiniu laikotarpiu;
12.12. tikrina parengtus techninius projektus, juos derina, teikia pastabas;
12.13. išduoda prisijungimo sąlygas rengiamiems statybos (rekonstravimo) projektams prie savivaldybės kompetencijoje esamų susisiekimo komunikacijų bei tikrina projekto sprendinius IS Infostatyba, įgyvendinančius prisijungimo sąlygose nustatytus prisijungimo prie susisiekimo komunikacijų reikalavimus;
12.14. atlieka operatyvius statybos, remonto darbų kainų apskaičiavimus, rengia sąmatinę dokumentaciją, kainų pasiūlymus darbams;	
12.15. teikia informaciją rajono savivaldybės internetiniame puslapyje apie rajono vietinių kelių ir gatvių tvarkymą, projektavimo darbus ir ruošiamus projektus;
12.16. rengia rajono savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių bei administracijos direktoriaus įsakymų projektus, susijusius su savivaldybės vietinės reikšmės kelių (gatvių) tiesimu, rekonstrukcija, remontu ir priežiūra; 
12.17. dalyvauja rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais sudarytose komisijose;
12.18. nagrinėja fizinių ir juridinių asmenų skundus, pranešimus ir prašymus Viešojo 
administravimo įstatymo, Asmenų prašymų, skundų (pranešimų) nagrinėjimo ir asmenų aptarnavimo Šakių rajono savivaldybėje nuostatų nustatyta tvarka, dalyvauja sprendžiant keliamas problemas, rengia atsakymų projektus;
12.19. tikrina, kartu su policija ar nepažeistos didžiausios leistinos kelių transporto priemonių charakteristikos (matmenys, masė, ašių apkrovos ir kita);
12.20. dalyvauja, kartu su policija, stabdant transporto priemones, kurių savininkai ar valdytojai pažeidžia kelių priežiūrą reglamentuojančių teisės aktų reikalavimus, ir rengia sprendimų projektus uždrausti joms toliau važiuoti;
12.21. Administracinių teisės pažeidimų kodekso nustatytais atvejais ir tvarka surašo administracinių teisės pažeidimų protokolus, teikia administracinių teisės pažeidimų bylas nagrinėti pagal kompetenciją;
12.22. padeda spręsti stichinių nelaimų ir avarijų padarinių likvidavimo problemas, atlieka nuostolių paskaičiavimus.
12.23. Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka rengia ir teikia informaciją, ataskaitas, statistinius duomenis ir atsako už pateiktų duomenų tikrumą ir teisingumą;
12.24. Skyriaus kompetencijos klausimais vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius vienkartinio pobūdžio skyriaus vedėjo, rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavedimus, reikalingus įstaigos strateginiams tikslams įgyvendinti, neprieštaraujančius Lietuvos Respublikos įstatymams bei kitiems teisės aktams.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

13. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Ūkio skyriaus vedėjui.

