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ĮSAKYMAS
DĖL SAVIVALDYBĖS DOKUMENTŲ BLANKŲ PATVIRTINIMO
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Šakiai

  Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, Dokumentų rengimo taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. V-117 „Dėl dokumentų taisyklių patvirtinimo“, savivaldybės administracijos nuostatų, patvirtintų Šakių rajono tarybos 2009 m. sausio 22 d. sprendimu Nr. T-6 „ Dėl savivaldybės administracijos nuostatų tvirtinimo“ 24 punktu:  
1. T v i r t i n u savivaldybės dokumentų blankų formas.
1.1. Savivaldybės teisės aktai, siunčiami dokumentai ir vidiniai dokumentai rengiami ir įforminami šiuose dokumentuose (pridedama).
1.1.1. Šakių rajono savivaldybės taryba (sprendimas);
1.1.2. Šakių rajono savivaldybės meras (potvarkis), (veiklos, personalo, atostogų ir komandiruočių klausimais);
1.1.3. Šakių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus (įsakymas), (veiklos, personalo, atostogų ir komandiruočių klausimais);
1.1.4. Šakių rajono savivaldybės administracijos Barzdų seniūnija (įsakymas);
1.1.5. Šakių rajono savivaldybės administracijos Gelgaudiškio seniūnija (įsakymas);
1.1.6. Šakių rajono savivaldybės administracijos Griškabūdžio seniūnija (įsakymas);
1.1.7. Šakių rajono savivaldybės administracijos Kidulių seniūnija (įsakymas);
1.1.8. Šakių rajono savivaldybės administracijos Kriūkų seniūnija (įsakymas);
1.1.9. Šakių rajono savivaldybės administracijos Kudirkos Naumiesčio seniūnija (įsakymas);
1.1.10. Šakių rajono savivaldybės administracijos Lekėčių seniūnija (įsakymas);
1.1.11. Šakių rajono savivaldybės administracijos Lukšių seniūnija (įsakymas);
1.1.12. Šakių rajono savivaldybės administracijos Plokščių seniūnija (įsakymas);
1.1.13. Šakių rajono savivaldybės administracijos Sintautų seniūnija (įsakymas);
1.1.14. Šakių rajono savivaldybės administracijos Slavikų seniūnija (įsakymas);
1.1.15. Šakių rajono savivaldybės administracijos Sudargo seniūnija (įsakymas);
1.1.16. Šakių rajono savivaldybės administracijos Šakių seniūnija (įsakymas);
1.1.17. Šakių rajono savivaldybės administracijos Žvirgždaičių seniūnija (įsakymas);
1.1.18. Šakių rajono savivaldybės taryba (siunčiamas);
1.1.19. Šakių rajono savivaldybės meras  (siunčiamas);
1.1.20. Šakių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus (siunčiamas);
1.1.21. Šakių rajono savivaldybės administracijos Architektūros ir urbanistikos skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.22. Šakių rajono savivaldybės administracijos Bendrasis skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.23. Šakių rajono savivaldybės administracijos Biudžeto ir turto skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.24. Šakių rajono savivaldybės administracijos Centralizuotas savivaldybės vidaus audito skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.25. Šakių rajono savivaldybės administracijos Centralizuotas buhalterijos skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.26. Šakių rajono savivaldybės administracijos Civilinės metrikacijos skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.27. Šakių rajono savivaldybės administracijos Kultūros ir turizmo skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.28. Šakių rajono savivaldybės administracijos Regioninės plėtros skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.29. Šakių rajono savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.30. Šakių rajono savivaldybės administracijos Švietimo ir sporto skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.31. Šakių rajono savivaldybės administracijos Ūkio skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.32. Šakių rajono savivaldybės administracijos Vaiko teisių apsaugos skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.33. Šakių rajono savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyrius (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.34. Šakių rajono savivaldybės administracijos Barzdų seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.35. Šakių rajono savivaldybės administracijos Gelgaudiškio seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.36. Šakių rajono savivaldybės administracijos Griškabūdžio seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.37. Šakių rajono savivaldybės administracijos Kidulių seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.38. Šakių rajono savivaldybės administracijos Kriūkų seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.39. Šakių rajono savivaldybės administracijos Kudirkos Naumiesčio seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.40. Šakių rajono savivaldybės administracijos Lekėčių seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.41. Šakių rajono savivaldybės administracijos Lukšių seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.42. Šakių rajono savivaldybės administracijos Plokščių seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.43. Šakių rajono savivaldybės administracijos Sintautų seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.44. Šakių rajono savivaldybės administracijos Slavikų seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.45. Šakių rajono savivaldybės administracijos Sudargo seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.46. Šakių rajono savivaldybės administracijos Šakių seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas);
1.1.47. Šakių rajono savivaldybės administracijos Žvirgždaičių seniūnija (siunčiamas ir vidinis dokumentas).
1.2. Skyriaus dokumentus pasirašo vedėjas arba pagal suteiktus įgaliojimus valstybės tarnautojas, arba darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį.
1.3. Savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus įsakymais sudarytos komisijos, tarybos grupės, komitetai rengia atitinkamos formos dokumentus ir juos įformina teisės aktų nustatyta tvarka.
2. P r i p a ž į s t u netekusiu galios rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2008 m. birželio 3 d. įsakymą Nr. AT-950 „Dėl savivaldybės dokumentų rengimo ir apskaitos taisyklių“.





Administracijos direktorius                                                                                    Evaldas Sniečkus
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