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                                                                                    PATVIRTINTA
							Šakių rajono savivaldybės administracijos 
							direktoriaus 2018 m. kovo    d. 
							įsakymu Nr. AT-

ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 
ŽEMĖS ŪKIO IR KAIMO REIKALŲ SKYRIAUS  
VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA
              1. Žemės ūkio ir kaimo reikalų skyriaus vyresnysis specialistas (toliau – vyresnysis specialistas) yra karjeros valstybės tarnautojas.                           
              2. Pareigybės lygis – A. 
                 3. Pareigybės kategorija – 9.  
II. PASKIRTIS
[bookmark: _GoBack]             4. Žemės ūkio ir kaimo reikalų skyriaus (toliau – skyrius) vyresniojo specialisto pareigybė reikalinga planuoti melioracijos ir rūgščių dirvų kalkinimo darbus, kontroliuoti jų vykdymą priskirtame ruože.  
III. VEIKLOS SRITIS
             5. Melioracijos ir rūgščių dirvų kalkinimo darbų rekonstrukcijos, remonto ir priežiūros darbų  organizavimas priskirtame ruože.  
IV. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI
               6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
 6.1. turėti aukštajį universitetinį technologijų mokslo studijų srities hidrotechninės statybos inžinerijos krypties arba jam prilygintą išsilavinimą;
6.2. būti susipažinus su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais valstybės tarnybą bei melioracijos  ir vandens statinių valdymą ir naudojimą;
6.3. mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas;
6.4. gebėti atlikti teisės aktų, reglamentuojančių valstybės tarnybą, vykdymo analizę, rengti    vidaus tvarkomuosius dokumentus;
6.5. savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą;
6.6. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, žinoti raštvedybos ir teisės aktų rengimo taisykles,  mokėti dirbti kompiuteriu;
6.7. būtini bendravimo su gyventojais įgūdžiai, tarnybiniai ryšiai su kitų įstaigų valstybės tarnautojais;
6.8. būti pareigingu, darbščiu, kūrybišku, gebėti bendrauti.
V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS
             7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas  vykdyo šias funkcijas:
 7.1. parengia reikalingą techninę ir teisinę medžiagą  melioracijos darbų, statinių statybos, remonto ir eksploatacijos darbų vykdytojams atrinkti Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka. Rengia užduotis melioracijos statinių renovacijai ir statybai , naudojant ES struktūrinių fondų lėšas; 
7.2. renka, kaupia, ir analizuoja duomenis apie melioruotos žemės būklę savivaldybės teritorijoje, melioracijos statinių remontą, priežiūrą ir rekonstravimą. Sistemina surinktą informaciją ir teikia siūlymus dėl melioruotos žemės ir melioracijos statinių naudojimo ar nurašymo, rengia apskaitos pakeitimui reikalingą dokumentaciją, bendradarbiauja šiais klausimais su kitomis valstybės institucijomis;
7.3. pagal kompetenciją dalyvauja rengiant savivaldybės tarybos sprendimų bei administracijos direktoriaus įsakymų projektus, susijusius su melioracijos klausimais;
7.4. planuoja melioracijos ir rūgščių dirvų kalkinimo darbus ir kontroliuoja jų vykdymą priskirtame ruože;
7.5. dalyvauja melioracijos ir hidrotechnikos statinių priėmimo naudoti komisijos darbe priskirtame ruože;
7.6. rengia melioracijos statinių rekonstrukcijos, remonto ir priežiūros darbų užduotis priskirtame ruože;
7.7. organizuoja, o esant reikalui atlieka melioracijos darbų  ir statinių techninę  priežiūrą priskirtame ruože;
7.8. atlieka melioracijos statinių  ir melioruotos žemės būklės patikrinimus po pavasario ir rudens potvynių priskirtame ruože, įvertina statinių techninę būklę, numato neatidėliotinas priemones jų geram funkcionavimui užtikrinti;
7.9. kiekvieną mėnesį kontroliuoja įvykdytų darbų apimtis ir kokybę priskirtame ruože, atliktus darbus priima nustatytos formos aktais;
7.10. pagal kompetenciją nagrinėja gaunamus fizinių ir juridinių asmenų skundus (prašymus) bei pasiūlymus, susijusius su  melioracijos darbų organizavimu, statinių statyba, rekonstravimu, remontu, naudojimu bei priežiūra;
7.11. esant būtinybei vykdo kitas pareigybės aprašyme nenurodytas funkcijas, kurios yra priskirtos žemės ūkio skyriaus kompetencijai.
VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS
               8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.
Susipažinau




