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                                                                                      PATVIRTINTA
                                                                                      Šakių rajono savivaldybės 	administracijos
			                     direktoriaus 2018 m. balandžio    d.
                                                                                      įsakymu Nr. AT-


RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS LEKĖČIŲ SENIŪNIJOS KAPINIŲ PRIŽIŪRĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS


I. SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Rajono savivaldybės administracijos Lekėčių seniūnijos (toliau – Seniūnija) kapinių prižiūrėtojo pareigybė yra priskiriama darbuotojų grupei.
2. Pareigybės lygis - D.
                  3. Pareigybės paskirtis – organizuoti jam priskirtų kapinių tvarkymą ir priežiūrą, registruoti duomenis Laidojimų ir kapaviečių registravimo žurnale, prižiūrėti kapinėse vykdomus darbus, kontroliuoti transporto įvažiavimą į kapinių teritoriją.
4. Pareigybės pavaldumas – šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Seniūnijos seniūnui.

II. SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais kapinių tvarkymą, priežiūrą, leidimų laidoti neprižiūrimose kapavietėse išdavimo, kremuotų palaikų laidojimo kapinėse, palaidotų asmenų giminaičių informavimo apie Šakių rajono savivaldybės teritorijoje esančių kapinių panaikinimo tvarką;
5.2. mokėti savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą, dirbti komandoje, turėti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo įgūdžius.

III. SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

                     6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
                     6.1. rūpinasi priskirtų kapinių švara, tvarka;
	6.2. kiekvienu atveju, kai kreipiamasi laidojimo reikalu, privalo eiti į kapinių teritoriją parinkti ar patikslinti laidojimo vietą;
	6.3. privalo vykdyti duobės iškasimo kontrolę: t.y. nuveda duobkasį ir parodo vietą duobės iškasimui, kontroliuoja, kad, kasant duobę, būtų prisilaikoma laidojimo eilių, duobė būtų iškasta atitinkamo gylio;
                     6.4. vykdo laidojimo registraciją. Kiekvieną laidojimo atvejį registruoja nustatytos formos žurnale;
	 6.5. nedelsiant praneša Lekėčių  seniūnui apie nugriautus ir apgadintus paminklus;
	 6.6. vykdo kasdieninį kapinių apžiūrėjimą;
	6.7. kontroliuoja, kad perlaidojant būtų laikomasi nustatytos tvarkos;
                     6.8. organizuoja talkas prieš Vėlines;
                     6.9. aptarnauja lankytojus, padeda suieškoti kapus palaidotųjų giminėms ir artimiesiems prašant. Teikia konsultacijas kapinių lankytojams ir gyventojams laidojimo, paminklų pastatymo ir kitais klausimais;
                     6.10. privalo kapinių priežiūros taisykles iškabinti matomoje vietoje, tvarkingai apipavidalinti ir kontroliuoti, kad lankytojai kapinėse laikytųsi nustatytos tvarkos;
                     6.11. pavasario, vasaros, rudens periodu privalo organizuoti darbus, kad nuo  pagrindinių takų būtų  nušluotos ir surinktos šiukšlės, lapai;
                    6.12. pastebėjus vandentiekio, ar  kitus gedimus ar avarijas, apie tai nedelsiant praneša atitinkamai tarnybai arba Lekėčių seniūnui;
[bookmark: _GoBack]       6.13. vykdo kitus seniūno nurodymus, susijusius su Seniūnijos funkcijų bei veiklos nuostatų vykdymu.

IV. SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

	7. Šias pareigas einantis darbuotojas atsako už pareigybės aprašyme nustatytų funkcijų vykdymą.
___________________________________

Susipažinau



