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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS _ )
DEL ZVIRGZDAICIU SENIUNIJOS SENIUNO PAREIGYBES APRASYMO
PATVIRTINIMO

2019 m. spalio d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu, Valstybés
tarnautojy pareigybiy aprasSymo ir vertinimo metodikos, patvirtintos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, 15 punktu, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél
Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo®, 23.6 papunké&iu:

1. Tvirtinu Zvirgzdai¢iy seniiinijos seniiino pareigybés aprayma (pridedama).

2. Pripazjstunetekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2015
m. vasario 4 d. jsakymo Nr. AT-102 ,,D¢l rajono savivaldybés administracijos senilinijy senitiny ir
Sakiy seniiino pavaduotojo pareigybiy apragymy patvirtinimo® 1.13 papunktj.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biti skundZiamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2019 m. spalio  d. jsakymu Nr. AT-

ZVIRGZDAICIU SENIUNIJOS SENIUNO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Zvirgzdai¢iy senifinijos senifinas (toliau — Senifinas) yra karjeros valstybés tarnautojas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Senitino pareigybe reikalinga vadovauti senitinijos veiklai, administruoti senitinijai priskirty
vieSyjy paslaugy teikima, organizuoti ir jgyvendinti jstatymy nustatytas senitinijos funkcijas bei
kontroliuoti savivaldybés institucijy teisés akty jgyvendinimg seniiinijos teritorijoje.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities funkcijas
—seniiinijjos vidaus administravimo ir specialiosios veiklos srities funkcijas — uZztikrinti Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostatuose,
Senilinijos nuostatuose numatyty tiksly ir uzdaviniy jgyvendinima.

IV SKYRIUS _
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybe¢s tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesne¢ kaip 3 mety darbo patirtj;

4.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivaldos institucijy veikla
bei $iy institucijy kompetencijai priskirtus klausimus;

4.4, biti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti jas
taikyti praktiskai;

4.5. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

4.6. moketi analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir
zodziu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:
5.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka seniiinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso
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nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy oficialiesiems
testamentams prilyginamus testamentus. Senitinas notarinius veiksmus atlieka senilinijos patalpose.
Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas
asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti ] senilinijos patalpas ir iSkvieCia seniling ] savo
gyvenamajg vieta;

5.2. teisés akty nustatyta tvarka savivaldybés administracijos direktoriui pavedus suteikia ir
kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirtj
(buda) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

5.3. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus deél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos plano
projekty, rengia senilinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaita, teikia
juos svarstyti senilinijos senilinaiCiy sueigoje; supazindina senifinai¢ius ir vietos gyventojus su
patvirtintu senilinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaita;

5.4. Saukia senilinaiiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia $iy
sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitlymus ir
teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui,

5.5. teikia senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacija apie savivaldybés
institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés teritorijoje;

5.6. ne reciau kaip karta per metus teikia senilinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg senifinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui;

5.7. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutart;

5.8. Senilinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veikla:

5.8.1. organizuoja, planuoja ir koordinuoja seniiinijos atlickamas funkcijas, paskirsto darba
senitinijjos darbuotojams atsizvelgdamas 1 jy pareigybés apraSymuose nustatytas funkcijas, atlieka
senitinijos vidaus administravimg siekant uztikrinti tinkamg seniiinijos funkcijy vykdyma;

5.8.2. administruoja seniiinijai skirtus asignavimus;

5.8.3. iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting
padét] patvirtinancius dokumentus; prireikus teikia charakteristikas;

5.8.4. organizuoja senifinijos aptarnaujamoje teritorijoje esanciy kapiniy prieziiirg, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti;

5.8.5. teisés akty nustatyta tvarka iSduoda leidimus medziy kirtimui, kasin¢jimo darbams
seniiinijos teritorijoje;

5.8.6. vykdo savivaldybés institucijy sprendimus, susijusius su senilinijos teritorijoje esanciy
savivaldybés keliy ir gatviy, aiksc¢iy, taky priezitra;

5.8.7. inicijuoja ir vykdo seniiinijos mazos vertés viesuosius pirkimus.

5.9. pagal kompetencija suraso administraciniy teisés nusiZzengimy protokolus, nagrinéja
administraciniy teisés nusizengimy bylas;

5.10. informuoja Valstybing mokesCiy inspekcijg ir savivaldybés administracija apie
Seniiinijos teritorijoje atsiradusj beSeimininkij turtg, imasi priemoniy turtui apsaugoti iki teisés akty
nustatyta tvarka bus nustatytas Sio turto teisinis rezimas;

5.11. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél savivaldybés saugomy
teritorijy ir kraStovaizdzio objekty prieziiiros;
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5.12. informuoja atitinkamas tarnybas apie poreikj gaudyti beglobius gyviinus seniiinijos
teritorijoje;

5.13. kontroliuoja, ar teikiant vieS$gsias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei sutartyse
nustatyty reikalavimy, nagrinéja gyventojy praSymus ir skundus dé¢l vieSyjy paslaugy teikimo ir Siais
klausimais pagal savo kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai bei kitiems
vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasitilymus dél vieSyjy paslaugy
teikimo gerinimo;

5.14. administruoja Savivaldybei nuosavybés teise priklausancias gyvenamasias patalpas,
Administracijos direktoriaus jsakymu apgyvendina nuomininkus; organizuoja nemokiy, pazeidusiy
nuomos sutart] nuomininky iSkeldinima; informuoja Savivaldybés administracija apie neapgyvendintus
butus; praneSa nuomininkams apie nuomos sutarties nutraukima; pagal Administracijos direktoriaus
suteikta jgaliojimg pasiraSo gyvenamyjy patalpy nuomos sutartj; perduoda nuomininkui gyvenamasias
patalpas su priklausiniais pagal perdavimo - priémimo akta ir ji pasiraSo bei pateikia sutarties ir
priémimo — perdavimo akty kopijas rajono savivaldybés administracijos Biudzeto, turto ir strateginio
planavimo skyriui; priima i§ socialinio biisto nuomininky prasymus, skundus, pateikia savivaldybés
administracijos direktoriui informacijg apie nuomos sutarties vykdyma;

5.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

5.16. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

5.17. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikima;

5.18. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir suraSant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél socialinés
paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

5.19. padeda organizuoti Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

5.20. vykdo kitus su senitinijos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam,
kad biity pasiekti savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos
direktoriui.
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