Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJOS TEIKIAMU
ADMINISTRACINIU PASLAUGU SARASO PATVIRTINIMO

2019 m. spalio d. Nr.AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo 15 straipsnio 2 dalimi, VieSyjy ir
administraciniy paslaugy teikimo apraSymy rengimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2009 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr. 1V-644 , D¢l vieSyjy ir
administraciniy paslaugy teikimo apraSymy rengimo tvarkos apraso patvirtinimo® (Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2017 m. liepos 11 d. jsakymo Nr. 1V— 497 redakcija), Sakiy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2016 m.
rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty
patvirtinimo*®, 24 punktu:

1. T virtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos teikiamy administraciniy paslaugy
sarasg (pridedama).

2. P a v e d u rajono savivaldybés administracijos skyriy vedéjams, seniiinijy seniiinams,
valstybés tarnautojams, nejeinantiems j struktiiriniy padaliniy sudét;:

2.1. kartg per 3 ménesius atnaujinti rajono savivaldybés administracijos skyriy, senitnijy, i
struktiirinius padalinius nejeinanciy valstybés tarnautojy teikiamy administraciniy paslaugy teikimo
apraSymus, atsizvelgiant j rajono savivaldybés administracijos veiklos ir teisés akty, reguliuojanciy
Siy paslaugy teikima, pagal pridedama prieda;

2.2. pasikeitus administracinés paslaugos apraSymui ar atsiradus naujai paslaugai per 5
darbo dienas atnaujinti/parengti naujg apraSyma;

2.3. administraciniy paslaugy apraSymus paskelbti teisés akty nustatyta tvarka rajono
savivaldybés interneto svetaingje ir VieSyjy ir administraciniy paslaugy stebésenos ir analizés
informacinéje sistemoje.

3. P av e du rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus vyresniajai

sekretorei Irenai BaceviCienei Dokumenty valdymo sistemos priemonémis supazindinti skyriy



2

vedéjus, seniiinijy senitinus ir valstybés tarnautojus, nejeinancius j struktiiriniy padaliniy sudétj, su
Siuo jsakymu.

4. Nustatau, kad administraciniy paslaugy aprasymai saugomi paslaugas teikianciuose
skyriuose pagal Dokumentacijos plang. Uz paskelbty interneto erdvéje administraciniy paslaugy
aprasymy teisinguma, jy atitikima teisés akty reikalavimams, pakeitimus atsakingi skyriy, seniiinijy,
teikianc¢iy paslaugas, vedéjai, senitinai.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo jteikimo dienos gali biti skundziamas Lietuvos
administraciniy giny komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas, arba

Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parenge
Bendryjy reikaly skyriaus vedé¢ja

v —

2019-10-07



Sakiy rajono savivaldybés
administracijos teikiamy
administraciniy paslaugy saraso
priedas

(padalinio, teikiancio paslauga, pavadinimas)

ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

20 m. d. Nr.
Sakiai

Eilés | Pavadinimas ApraSymo turinys

Nr.

1 2 3

1 Administracinés ApraSant administracing paslauga nurodomas paslaugos
paslaugos pavadinimas | pavadinimas, nusakantis paslaugos esme ir suteiktos paslaugos

rezultatg (pvz., Leidimo jrengti iSoring reklamg savivaldybes
teritorijoje iSdavimas). Jei paslauga turi susijusius su paslauga
veiksmus, pavadinime turi atsispindéti visi susij¢ su paslauga
veiksmai (pvz., Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako
gaminiais iSdavimas, papildymas (patikslinimas), dublikato
i8davimas, galiojimo sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas ar galiojimo panaikinimas)

2 Administracinés Detalizuojamas paslaugos turinys; nurodoma, kokia forma
paslaugos apraSymas (tiesiogiai asmeniui atvykus ] institucijg ar jstaiga, atsiuntus

pastu, per pasiuntinj ar elektroniniu biidu) gali biiti
pateikiamas asmens praSymas, taip pat, kokia forma gali biiti
pateikiamas atsakymas asmeniui (jteikiamas asmeniui atvykus
] institucija, iSsiunc¢iamas pastu, per pasiuntinj ar elektroniniu
biidu)

3 Paslaugos gavejo Pazymimi gyventojai (visi Lietuvos pilieciai bei uzsienieciai,
(asmens, siekiancio turintys teis¢ gyventi Lietuvoje), uzsienieciai (uzsienieciai,
gauti paslaugg) tipas neturintys teisés gyventi Lietuvoje), verslo subjektai, viesojo

sektoriaus subjektai (galima pazyméti viena, kelis arba visus
variantus)

4 Paslaugos teikimo Pazymima, ar paslauga teikiama elektroninémis, ar
budas (tipas) neelektroninémis priemonémis (galima pazymeéti vieng arba

abu variantus)

5 Informacija apie Informacija apie tai, ar paslauga teikiama savarankiskai, ar
paslauga valstybei perdavus paslaugos teikimo funkcijg — pazymimas

vienas i$ varianty

6 Informacija apie tai, ar | pazymima ,taip* arba ,,ne*
paslauga teikiama
atlygintinai




Eilés | Pavadinimas Aprasymo turinys

Nr.

1 2 3

7 Paslaugos rezultatas Nurodomas laukiamas suteiktos paslaugos rezultatas (pvz.,

iSduotas leidimas statyboms)

8 Teisés aktai, IraSomi teisés akty, kuriais vadovaujamasi nagrinéjant
reglamentuojantys prasyma ir suteikiant paslauga, pavadinimai bei nuorodos j ty
paslaugos teikima, ir, teises akty paskelbimo Saltiniy suvestines redakcijas (pvz.,
jei teisés aktai yra https://www.e-
paskelbti —nuorodos i | tar.lt/portal/lt/legalAct/d8dc37009aa911e69ad4c8713b612d0f)
ty teisés akty arba j suvestiniy redakcijy sarasa pagal data (pvz.,
paskelbimo Saltinj https://www.e-
internete (Teisés akty tar.1t/portal/lt/legal ActEditions/TAR.DOCD0966D67F);
registra, Europos kiekvienas teisés aktas ir kiekviena nuoroda jrasomi j atskirus
Sajungos oficialiojo langelius
leidinio svetaine¢ arba
Paslaugg teikiancios
savivaldybés interneto
svetaine

9 Paslaugos inicijavimo Paslaugos inicijavimo formos pateikiamos prasant suteikti
forma paslaugg (nurodoma, kad pridedamas pildymo pavyzdys ir pati

forma *.docx arba *.pdf formatu (arba aktyvios tiesioginés
nuorodos ] juos, jei jie paskelbti internete)); nurodoma, kokius
duomenis turi pateikti asmuo

10 Duomenys apie
paslaugai suteikti biting
pateikti informacijg ir
dokumentus:

10.1 | duomenys apie Nurodoma informacija ir dokumentai, kuriuos praSoma
informacijg ir pateikti asmens, siekiancio gauti paslauga (iSskyrus pacia
dokumentus, kuriuos inicijavimo formg), bei, jei visi arba dalis Sios informacijos bei
turi pateikti asmuo, dokumenty yra valstybés registruose ir (ar) informacinése
siekiantis gauti sistemose, nurodomi Sie registrai ir (ar) informacinés sistemos
paslauga

10.2 | Duomenys apie Nurodoma, kokia ir i§ kokiy institucijos administracijos
informacijg ir padaliniy, jai pavaldziy institucijy, taip pat kity institucijy turi
dokumentus, kuriuos biiti gaunama informacija ir dokumentai, reikalingi praSymui
paslaugos teikéjas 1Snagrinéti ir administracinei paslaugai suteikti; nurodomi
gauna pats valstybés registry tvarkymo jstaigy ir (ar) informaciniy

sistemy tvarkytojy buveiniy adresai ir (ar) interneto svetainiy
adresai

11 Duomenys apie Nurodoma, pvz., www.sakiai.lt arba pazymima, kad tokiy

susijusius su paslauga
veiksmus ir jy
inicijavimo formos arba
nuorodos ] institucijos,
teikiancios
administracing
paslauga, svetainés

veiksmy néra



http://www.sakiai.lt

Eilés | Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
1 2 3
tinklalapj, kur tokias
formas galima rasti
12 Nuoroda j paslaugos Pateikiama nuoroda j administracing paslauga teikiancios
teikéjo interneto institucijos arba vie$aja paslauga teikiancio asmens interneto
svetaing svetainés puslapj, kuriame galima daugiau suzinoti apie
teikiama paslauga, o jei paslauga teikiama elektroninémis
priemonémis — ta pati informacija, kuri pateikiama 19.3
punkte
13 Kitos pastabos ir Pvz., nuoroda i naudotojo vadova
informacija apie
paslauga
14 Raktazodziai Nurodomi raktiniai zodZiai, pagal kuriuos asmuo, siekiantis
gauti paslauga, galéty lengviau vykdyti paslaugos paieska
kataloge (pvz., pajamy deklaravimas, gyvenamosios vietos
deklaravimas)
15 Asmens arba padalinio, Vardas ir pavardé (jeigu uz paslaugos suteikimg atsakingas
atsakingo uZz paslaugos | visas padalinys — padalinio pavadinimas);
suteikimg (teikiant pareigos (jeigu uz paslaugos suteikimg atsakingas visas
unifikuotg paslaugos padalinys, nurodomos padalinio vadovo pareigos);
aprasyma kiekvieno telefono rySio numeris;
paslaugos teikéjo elektroninio pasto adresas
darbuotojo arba
padalinio, atsakingo uz
paslaugos suteikimg),
kontaktiniai duomenys
(jei tai asmuo — asmens
duomenys)
16 Atlygintinai teikiamos ,»laip*, Ne“
paslaugos duomenys
(pildyti jeigu 6 punkte
pazymeéta ,, Taip*)
Pazyméjus ,,taip* Informacija ar atlyginimas uz paslauga gali biiti sumokétas
tik paslaugos teikimo vietoje pazymima ,.taip* arba ne*;
atlyginimo uz paslauga gavéjo tikslus pavadinimas (jei
atlyginimas gali biiti sumokétas ne paslaugos teikimo vietoje);
atlyginimo uz paslaugas gavéjo banko duomenys (sgskaitos
numeris ir banko pavadinimas) (jei atlyginimas gali buti
mokamas ne paslaugos teikimo vietoje);
atlyginimo uz paslaugas kaina (jei paslauga teikiama
atlygintinai; EUR) bei, jeigu atlyginimo uz paslaugas kaina
gali biiti skirtinga, kainorastis
17 Paslaugos grupavimo Institucijy veiklos sritys, kurioms priskiriama paslauga,

duomenys

pazymima pateikiamame sarase (galima pazyméti vieng, kelis
arba visus variantus);

Gyvenimo jvykiai (grupés), kuriems priskiriama paslauga,
paZymima pateikiamame sgrase (galima pazyméti vieng, kelis
arba visus variantus)




Eilés

Pavadinimas

Aprasymo turinys

2

18

Duomenys apie
neelektroninémis
priemonémis (biidu)
(jstaigoje, pastu)
teikiamg paslauga (jei ji
teikiama tik arba ir
neelektroninémis
priemonémis):

18.1

neelektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos teikimo
proceso apraSymas

Ikeliama paslaugos teikimo neelektroniniu biidu schema
(rekomenduojama biitiny veiksmy, atliekamy teikiant
paslaugas, sekos schema pateikiama tvarkos apraSo 1 priede)
arba trumpai nurodomi esminiai paslaugos teikimo Zingsniai)

18.2

neelektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
trukmé

Darbo arba kalendorinés dienos

18.3

neelektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
kaina (EUR)

(jei paslauga teikiama atlygintinai)

19

Duomenys apie
elektroninémis
priemonémis teikiama
paslauga (jei ji teikiama
tik arba ir
elektroninémis
priemonémis):

19.1

elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos trumpas
pavadinimas

Tais atvejais, kai $i paslauga yra pirmojo brandos laipsnio, t.
y. elektroninémis priemonémis teikiama tik informacija apie
ja, nurodomas sutrumpintas paslaugos pavadinimas, apimantis
paslaugos esmg taip, kad ji biity atskirta nuo kity paslaugy, bei
zodzius ,,informacijos teikimas*

19.2

elektroninémis
priemonés teikiamos
paslaugos proceso
aprasymas

Ikeliama paslaugos teikimo elektroniniu biidu schema arba
trumpai nurodomi esminiai paslaugos teikimo Zingsniai

19.3

nuoroda |
elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos uzsakymo
tinklalapj

Pvz., https://www.epaslaugos.lt/portal/service/42526/13229)

19.4

elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos brandos

Nurodyti koks:
Dvipusés saveikos lygis
Bendradarbiavimo lygis




Eilés

Pavadinimas

Aprasymo turinys

2

laipsnis

Personalizuotas lygis

19.5

elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
trukmé

pasirenkamos darbo arba kalendorinés dienos

19.6

elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
kaina (EUR)

jei paslauga teikiama atlygintinai

19.7

duomenys, ar yra
pasiraSyta sutartis del
atlyginimo uz paslaugas
sumokéjimo per
Valstybés informaciniy
iStekliy sgveikumo
platforma

Pazymima ,,taip* arba ,,ne*

19.8

duomenys, ar
atlyginimg uz paslaugas
galima sumokeéti
naudojantis elektronine
bankininkyste bei ar
galima sumokéti per
tarpininka (pasta)

Jei sutartis del atlyginimo uz paslaugas sumokéjimo per
Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platformag yra
pasirasyta

19.9

duomenys, per kuriuos
bankus galima mokéti
uz paslauga

Jei sutartis dél atlyginimo uz paslaugas sumokejimo per
Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platformg yra
pasirasyta

Pastaba: Prie administracinés paslaugos teikimo apraSymo turi biiti pridéta grafiné bitiny
veiksmy, atlieckamy teikiant administracines paslaugas, sekos schema. Rekomenduojama biitiny
veiksmy, atlieckamy teikiant administracines paslaugas, sekos schema pateikiama VieSyjy ir
administraciniy paslaugy teikimo apraSymy rengimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2009 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr.1V-644 , D¢l vieSyjy ir
administraciniy paslaugy teikimo aprasymy rengimo tvarkos apraso patvirtinimo* rekomendacijy 1
ir 2 prieduose.

Skyriaus (senilinijos) vedéjas (seniiinas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)

(Rengé¢jo nuoroda)




PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2019 m. spalio d.
isakymu Nr. AT—

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEIKIAMU
ADMINISTRACINIU PASLAUGU SARASAS

Bendrujy reikaly skyrius:

1. Pazymos apie darbo staza ir / arba pajamas iSdavimas i$ savivaldybés veiklos archyvo ir / arba
likviduoty juridiniy asmeny archyvo.

2. Dokumenty iSrasy, nuorasy ir kopijy iSdavimas i$ likviduoty juridiniy asmeny archyvo.

3. Dokumenty iSrasy, nuorasy ir kopijy iSdavimas savivaldybés veiklos archyve laitkomy dokumenty
pagrindu.

4. Likviduojamo / bankrutuojancio juridinio asmens dokumenty perdavimas tolesniam saugojimui.
5. Informavimas, kad likviduojamo / bankrutuojancio juridinio asmens perduotiny tolesniam
saugojimui dokumenty néra.

6. Asmeny skundy ir praSymy priémimas ir nagrinéjimas.

7. Asmeny konsultavimas valstybinés kalbos vartojimo klausimais.

BiudzZeto, turto ir strateginio planavimo skyrius:

8. Sakiy rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanéio turto perdavimas pagal panaudos
sutart].

9. Valstybés parama biistui jsigyti (1. valstybés i§ dalies kompensuojamy bisto kredity gavéjams
teikiant subsidijas valstybés 1§ dalies kompensuojamo biisto kredito daliai apmokeéti; 2. mokant
iSperkamosios biisto nuomos mokescio dalies kompensacija).

10. Valstybés parama bistui i§sinuomoti (1. asmenis ir Seimas jraSant ] Asmeny ir Seimy, turinéiy
teise 1 socialinio biisto nuoma, sgrasg ir jiems nuomojant socialinj biista; 2. mokant biisto nuomos
mokescio dalies kompensacijg).

11. Finansiné paskata pirmajj bustg jsigyjancioms jaunoms Seimoms (jaunoms Seimoms teikiant
subsidijas busto kredito daliai apmokeéti).

12. Fiziniy ir juridiniy asmeny mokesciy, rinkliavy ir kity jstatymais nustatyty lengvaty praSymy
priémimas.

Centralizuotos buhalterijos skyrius:

13. PraSymy dél zemés nuomos mokescio permoky grazinimo arba neteisingai sumokéty mokesciy
grazinimo ir/ar uzskaitymo.

14. Juridiniy asmeny valstybinés Zemés nuomos mokescio deklaracijy priémimas ir tvirtinimas.

15. Pazymos apie atsiskaityma uz valstybinés zemés nuomg iSdavimas.

Socialinés paramos skyrius:

16. Tiksliniy kompensacijy skyrimas:

16.1. praSymy pateikimas gauti tiksling kompensacija (slaugos ar priezitiros (pagalbos);
16.2. priezitros (pagalbos) tikslinés kompensacijos skyrimas;

16.3. slaugos i8laidy tikslinés kompensacijos skyrimas.

17. PraSymy pateikimas iSmoketi tiksling kompensacijg laidojusiam asmeniui.



18. Socialinés pasalpos skyrimas.

19. Vienkartinés socialinés paramos i$ savivaldybés biudzeto skyrimas.

20. Paramos mirties atveju skyrimas:

20.1. laidojimo pasalpos;

20.2. paramos uzsienyje mirusiy(Zzuvusiy) Lietuvos Respublikos pilieciy palaikams parvezti |
Lietuvos Respublika.

21. Asmeny, nukentéjusiy nuo 1939-1990 mety okupacijy teisiniam statusui gauti dokumenty
priémimas ir pazyméjimy iSdavimas.

22. Vienkartinés pasalpos ginkluoto pasiprieSinimo (rezistencijos) dalyviams — kariams
savanoriams, suzalotiems ginkluoto pasiprieSinimo, tardymo ar kalinimo metu, Zuvusiy, mirusiy
Seimoms skyrimas ir vienkartinés pasalpos jiems laidoti skyrimas.

23. Nepriklausomybés gynéjams, nukentéjusiems nuo 1991 m. sausio 11-13 d. ir po tevykdytos
SSRS agresijos, bei jy Seimoms kompensacijy skyrimas uz biisto $ildyma, karsta vanden], geriamag
vandenj, kitas paslaugas.

24. Bisto Sildymo iSlaidy, geriamojo vandens islaidy ir karSto vandens iSlaidy kompensacijy
skyrimas.

25. Prasymy dél teisés i kredito, paimto daugiabu¢iam namui atnaujinti (modernizuoti) ir palikany
apmokéjimag nustatymas.

26. Vienkartinés kompensacijos asmenims, suzalotiems atliekant biitingja karo tarnyba sovietinéje
armijoje skyrimas.

27. ISmoky vaikams skyrimas:

27.1. vienkartinés iSmokos vaikui skyrimas;

27.2. iSmokos vaikui skyrimas;

27.3. iSmokos privalomosios tarnybos kario vaikui skyrimas;

27.4. globos (rupybos) iSmokos skyrimas;

27.5. globos (rupybos) tikslinio priedo skyrimas;

27.6. vienkartinés iSmokos nésciai moteriai skyrimas;

27.7. iSmokos besimokancio ar studijuojancio asmens vaiko priezitirai skyrimas;

27.8. iSmokos gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui skyrimas;

27.9. vienkartinés iSmokos jsikurti skyrimas;

27.10. i8Smokos jvaikinus vaikui skyrimas.

28. IsSmokos uz komunalines paslaugas nedirbantiems nejgaliesiems skyrimas.

29. Pazymos apie asmens gaunamas (ar negaunamas) iSmokas iSdavimas.

30. Socialinés paramos mokiniams skyrimas:

30.1. teisés ] paramg mokinio reikmenims nustatymas;

30.2. teisés ] mokiniy nemokamg maitinimg nustatymas.

31. Isvados dél asmens pripazinimo neveiksniu (ribotai veiksniu) ir globos neveiksniam asmeniui
nustatymo teikimas.

32. I$vados d¢l veiksnaus (ribotai veiksnaus) asmens riipybos nustatymo teikimas.

33. Socialiniy paslaugy skyrimas:

33.1. bendryjy socialiniy paslaugy teikimas;

33.2. socialiniy jgtdziy ugdymo ir palaikymo paslauga suaugusiems asmenims;

33.3. socialinés globos paslauga likusiems be tévy globos vaikams;

33.4. dienos socialinés globos paslauga senyvo amziaus, nejgaliems asmenims asmens namuose;
33.5. ilgalaikés (trumpalaikés) socialinés globos paslauga suaugusiems asmenims su negalia ir
senyvo amziaus asmenims;

33.6. apgyvendinimas Seimy kriziy centre, patyrusiy krize (smurtg) Seimoje;

33.7. laikino apnakvydinimo paslauga socialinés rizikos asmenims;

33.8. pagalbos i namus paslauga vieniSiems, senyvo amziaus, nejgaliems asmenims.



34. PraSymy pateikimas dél pagalbos pinigy Seimoms, globojanc¢ioms (riipinan¢ioms) be tévy
globos likusius vaikus.

35. Pagalbos pinigy skyrimas vaikus globojantiems asmenims.

36. Socialinés priezitros paslaugy organizavimas socialinés rizikos Seimoms.

37. Paramos maisto produktais labiausiai skurstantiems asmenims skyrimas.

38. Biisto pritaikymas nejgaliesiems.

39. Prasymy pateikimas dél leidimo priimti laikinai sveciuotis institucijoje globojama (ripinamag)
vaika.

40. PraSymy pateikimas dél pageidavimo tapti vaiko globéju (riipintoju), budinciu globotoju.

41. PraSymy pateikimas dél pageidavimo tapti vaiko Seimynos steigéju, dalyviu.

42. Vaiko laikinosios globos (riipybos) nustatymas tévy praSymu.

43. Vaiko laikinosios globos (riipybos) nustatymas.

44. Teikimas skirti II laipsnio valstybing pensija daugiavaikiams motinai (jmotei) arba tévui
(jtéviui), iSauginusiems penkis ir daugiau vaiky.

Svietimo, kultiiros ir sporto skyrius:

45. Prasymy 1¢8y skyrimo kultiiriniy tradicijy ir sportiniy iniciatyvy skatinimui priémimas.

46. Prasymy Savivaldybés gyventojy fiziniam aktyvumui skatinti priémimas.

47. Paraisky 1éSy skyrimui vaiky ir jaunimo dalyvavimo poilsio ir kituose socializacijos projektuose
priémimas.

48. Neformaliojo vaiky Svietimo programy vykdymas.

49. Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio mokymosi programy vykdymas.

50. Mokiniy pavézejimo | mokyklg ir atgal organizavimas.

51. Leidimo organizuoti kultiiros ir sporto renginj iSdavimas.

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyrius:

52. Pirminé valstybés garantuojama teisiné pagalba (teisinés informacijos, teisinés konsultacijos
teikimas).

53. Gimimo registravimas.

54. Uzsienio valstybéje jregistruoty gimimy apskaita.

55. Tévystés pripazinimo registravimas.

56. Tévystés (motinystés) nustatymo ir nugin€ijimo registravimas.

57. Ivaikinimo registravimas.

58. Asmens mirties registravimas.

59. UZsienio valstybé¢je jregistruoty mir¢iy apskaita.

60. Prasymo jregistruoti santuokg priémimas ir santuokos registravimas.
61. Uzsienio valstybg¢je jregistruoty santuoky apskaita.

62. Baznycios (konfesijy) nustatyta tvarka sudaryty santuoky apskaita.
63. Pazymos, patvirtinancios kliti¢iy sudaryti santuoka nebuvima, iSdavimas.
64. Santuokos nutraukimo registravimas.

65. Uzsienio valstyb¢je nutraukty santuoky apskaita.

66. Asmens vardo ir pavardés keitimas.

67. Civilinés biukleés akto jraSo keitimas, taisymas, papildymas.

68. Civilinés buklés akto jraso atkiirimas.

69. Civilinés bukles akto jraSo anuliavimas.

70. Civilinés buklés akto jrasg liudijanciy iSrasy iSdavimas.

Ukio, architektiiros ir investicijy skyrius:



71. Licencijos verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais iSdavimas, panaikinimas,
dublikato iSdavimas, papildymas, patikslinimas, galiojimo sustabdymo panaikinimas.

72. Vienkartiniy licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais iSdavimas.

73. Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais iSdavimas, papildymas (patikslinimas),
dublikato iSdavimas, galiojimo sustabdymo panaikinimas ar galiojimo panaikinimas.

74. Leidimo vezti keleivius lengvaisiais automobiliais taksi iSdavimas, dublikato iSdavimas,
patikslinimas ar panaikinimas.

75. Sutikimy uzsiimti lombardo veikla, susijusia su tauriaisiais metalais ir brangakmeniais
iSdavimas.

76. Licencijos verstis keleiviy vezimu autobusais vietinio susisiekimo marSrutais iSdavimas,
dublikato iSdavimas, duomeny atnaujinimas, pratgsimas ar panaikinimas.

77. Licencijos kopijos keleiviams vezti naudojamai transporto priemonei vietinio susisiekimo
marsrutais iSdavimas, dublikato iSdavimas, duomeny atnaujinimas, prat¢simas ar panaikinimas.

78. Leidimo reguliariam keleiviy vezimui vietinio susisiekimo marSrutais iSdavimas.

79. Leidimo vaziuoti didziagabarite ir (ar) sunkiasvore transporto priemone ar jos junginiu
savivaldybés keliais iSdavimas arba jame nurodytos transporto priemonés keitimas.

80. Leidimo jrengti iSoring reklamg savivaldybés teritorijoje iSdavimas arba praneSimo apie
pasikeitusj reklamos spalvinj ir/ar grafinj vaizda pateikimas.

81. Numeriy pastatams, pastaty kompleksams, butams, patalpoms ir korpusams suteikimas ir
keitimas.

82. Leidimo jvezti, jsigyti, laikyti, veisti pavojingus $unis ir prekiauti jais Sakiy rajono savivaldybés
teritorijoje iSdavimas, dublikato iSdavimas ar galiojimo sustabdymo panaikinimas.

83. Statybg leidzian¢iy dokumenty ir raSytinio pritarimo statinio projektui iSdavimas.

84. Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty rengimas ir jgyvendinimas.

85. Specialiyjy architektiiros reikalavimy iSdavimas.

86. PraSymo dé¢l adreso suteikimo, pakeitimo ar panaikinimo priémimas.

87. Pazymos apie naujai suformuoty nekilnojamojo turto kadastro objekty galimybe naudoti pagal
paskirtj iSdavimas.

88. PraSymo dél zemés sklypo (-y) pagrindinés zemés naudojimo paskirties ir (ar) naudojimo buido
(-y) pakeitimo priémimas.

89. Leidimo, suteikiancio teis¢ transporto priemonei stovéti kelio Zenklo Nr.531 ,,Rezervuota
stovéjimo vieta®, iSdavimas.

Zemés iikio ir kaimo reikaly skyrius:

90. Traktoriaus, savaeigés ar zemes iikio masinos bei jy priekaby jregistravimas, registracijos
duomeny keitimas, registracijos liudijimo dublikato iSdavimas ar iSregistravimas.

91. PraneSimas apie traktoriaus, savaeigés ar zemes tikio masinos bei jy priekaby pardavima.

92. Traktoriaus, savaeigés ar Zemés tikio masinos bei jy priekaby techniné apzitira ir apZitiros talono
ar jo dublikato iSdavimas.

93. Zemés iikio valdy jregistravimas, atnaujinimas, idregistravimas, duomeny keitimas mirus valdos
valdytojui, partnerio jregistravimas ar iSregistravimas.

94, Ukininko tkio jregistravimas, duomeny pasikeitimo ar paveldéjimo jregistravimas, pazyméjimo
dublikato i8davimas, perkélimas j kitg savivaldybe, partnerio jregistravimas ar iSregistravimas.

95. Melioracijos statiniy techniniy dokumenty pateikimas melioruotos Zemés savininkams ir kitiems
naudotojams.

96. Techniniy salygy projektavimui melioruotoje Zeméje pateikimas melioruotos Zemés
savininkams ir kitiems naudotojams.

97. Techniniy salygy miSko jveisimui melioruotoje Zemé¢je pateikimas melioruotos Zemés
savininkams ir kitiems naudotojams.

98. Kartografinés medZiagos pateikimas melioruotos zemeés savininkams ir kitiems naudotojams.



99. Valstybei nuosavybés teise priklausanciy melioracijos statiniy (melioracijos grioviy ir juose
esancCiy statiniy, 12,5 cm skersmens ir didesniy drenazo rinktuvy) remontas ir rekonstrukcija.

100. Medziojamyjy gyviny padarytos zalos zemés tikio paséliams, miskui, gyviinams, gyvuliams,
hidrotechnikos ar melioracijos jrenginiams nustatymas.

101. Tiesioginiy pardavimy pieno gamybos ir realizavimo metinés deklaracijos priémimas.

102. Paramos uz zemés tikio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius paraiSkos priémimas.

103. Paraiskos gauti parama uz papildoma bi¢iy maitinimg priémimas.

104. Dalies palikany, sumokéty uz investicinius kreditus ir lizingo paslaugas, dél kuriy néra
suteikta UAB Zemés tikio paskoly garantijy fondo garantija, kompensavimas.

105. Dalies kredito jstaigai sumokéty paliikany uz trumpalaikiam ir (ar) biologiniam turtui jsigyti
suteiktus kreditus ir (ar) kredito linijas kompensavimas.

106. Paséliy ir augaly draudimo jmoky kompensavimas.

107. Ukiniy gyviiny draudimo jmoky kompensavimas.

108. Pazymos d¢l produkcijos standartine verte iSreikSto zemés iikio valdos ekonominio dydzio
(VED) iSdavimas.

109. Pazymos dél zemés iikio valdos ar iikio bendrojo standartinio gamybinio pelno ir ekonominio
dydzio, isreiskiamo ekonominio dydzio vienetais (EDV), iSdavimas.

110. Gamtos ir ne gamtos reiskiniy padarytos Zalos nustatymas.

111. Nuostoliy, kuriuos patyré gyviny savininkai vykdydami gyviiny uzkreciamyjy ligy zidiniy
likvidavimo ir d¢l Siy ligy taikomas veterinarinés sanitarijos priemones, kompensavimas.

112. Nuostoliy dél uzkreciamyjy ligy — galvijy tuberkuliozés, galvijy bruceliozés, enzootinés
galvijy leukozés — zidinio galvijy bandoje sunaikinimo jvertinimas ir atlyginimas.

113. Pagalbos teikimas kiauliy laikytojams uz biologinio saugumo priemoniy reikalavimy
jgyvendinima.

114. Pagalbos teikimas kiauliy laikytojams skatinant vykdyti afrikinio kiauliy maro prevencijos
priemones.

115. Pagalbos uz jsigytus tikinius gyvinus teikimas.

116. Augaly apsaugos priemonémis purskiamy ar beicuota sékla apséty ploty registravimas PPIS.
117. Kontroliniy Zemés sklypy riby pasikeitimy aprasymas.

Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatorius:

118. Minimalios ar vidutinés priezitros priemoniy vaikui skyrimas, pratgsimas, pakeitimas ar
panaikinimas.

119. Koordinuotai teikiamy Svietimo pagalbos, socialiniy ir sveikatos prieziiiros paslaugy skyrimas.

Seniiinijos:

120. Gyvenamosios vietos deklaracijy, pildomy asmeniui pakeitus gyvenamaja vieta Lietuvos
Respublikoje ar atvykus gyventi j Lietuvos Respublika, priémimas.

121. Gyvenamosios vietos deklaracijy, pildomy asmeniui iSvykstant i§ Lietuvos Respublikos
ilgesniam nei SeSiy ménesiy laikotarpiui, pri€mimas.

122. Gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny taisymas, keitimas ir naikinimas.

123. PraSymy jtraukti ] gyvenamosios vietos nedeklaravusiy asmeny apskaitg pri€mimas.

124. Pazymos apie gyvenamosios patalpos savininkui (-ams) savo gyvenamaja vietg deklaravusius
asmenis iSdavimas.

125. Pazymy apie jtraukimg j gyvenamosios vietos nedeklaravusiy asmeny apskaitg iSdavimas.

126. Pazymos apie deklaruotg gyvenamajg vietg iSdavimas..

127. Pazymos apie mirusio asmens paskuting deklaruota gyvenamaja vieta iSdavimas.

128. Asmeny skundy ir praneSimy priémimas bei nagrinéjimas.



129. Leidimo prekiauti ir (ar) teikti paslaugas nustatytose vieSosiose vietose X seniiinijos teritorijoje
i8davimas, dublikato iSdavimas ar galiojimo panaikinimas.

130. Leidimo prekiauti ir (ar) teikti paslaugas renginio metu iSdavimas.

131. Leidimo kirsti, persodinti, pasalinti, genéti saugotinus medzius ir krimus iSdavimas.

132. Leidimo laidoti, sutikimo perlaidoti palaikus iSdavimas.

133. Pazymos apie Seimos sudét] iSdavimas.

134. Pazymos juridiniams faktams patvirtinti iS§davimas.

135. Senitinams priskirty notariniy veiksmy atlikimas.

136. Charakteristiky iSdavimas.

137. Leidimo atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés bendrojo naudojimo teritorijose iSdavimas.
138. Tiksliniy kompensacijy dokumenty priémimas:

138.1. praSymy priémimas gauti tiksling kompensacijg (slaugos ar priezitiros (pagalbos);

138.2. priezitros (pagalbos) tikslinés kompensacijos dokumenty priémimas;

138.3. slaugos islaidy tikslinés kompensacijos dokumenty priémimas.

139. Socialinés pasalpos dokumenty priémimas.

140. Vienkartinés socialinés paramos i$ savivaldybés biudzeto dokumenty priémimas.

141. Bisto Sildymo iSlaidy, geriamojo vandens iSlaidy ir kar§to vandens islaidy kompensacijy
dokumenty priémimas.

142. Ismoky vaikams dokumenty priémimas:

142.1. vienkartinés iSmokos gimusiam ar jvaikintam vaikui dokumenty priémimas;

142.2. iSmokos vaikui dokumenty priémimas;

142.3. iSmokos privalomosios tarnybos kario vaikui dokumenty priémimas;

142.4. globos (riipybos) iSmokos dokumenty priémimas;

142.5. globos (riipybos) tikslinio priedo dokumenty priémimas;

142.6. vienkartinés iSmokos nés¢iai moteriai dokumenty priémimas;

142.7. iSmokos besimokancio ar studijuojancio asmens vaiko priezitirai dokumenty priémimas;
142.8. iSmokos gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui dokumenty priémimas.

143. Socialinés paramos mokiniams dokumenty priémimas:

143.1. teisés | paramg mokinio reikmenims dokumenty priémimas;

143.2. teisés ] mokiniy nemokamag maitinimg dokumenty priémimas.

144. Socialiniy paslaugy dokumenty priémimas:

144.1. dienos socialinés globos paslauga senyvo amziaus, nejgaliems asmenims asmens namuose
dokumenty priémimas;

144.2. ilgalaikés (trumpalaikés) socialinés globos paslauga suaugusiems asmenims su negalia ir
senyvo amziaus asmenims dokumenty priémimas;

144.3. apgyvendinimas Seimy kriziy centre, patyrusiy kriz¢ (smurtg) Seimoje dokumenty
priémimas:

144.4. laikino apnakvydinimo paslauga socialinés rizikos asmenims dokumenty priémimas;

144.5. pagalbos i namus paslauga vieniSiems, senyvo amziaus, nejgaliems asmenims dokumenty
priémimas.

145. Paramos maisto produktais labiausiai skurstantiems asmenims dokumenty priémimas,
skyrimas ir dalinimas.

146. Buities tyrimo salygy patikrinimas asmeny namuose ir buities tyrimo akty suraSymas.
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