Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL LIKVIDUOJAMU JURIDINIU ASMENU DOKUMENTU PERDAVIMO TOLIAU
SAUGOTI IR TAI PATVIRTINANCIU PAZYMU ISDAVIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2019 m. lapkri¢io  d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1
dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo
toliau saugoti ir tai patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. V-156 ,D¢l likviduojamy juridiniy asmeny
dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanc¢iy paZymy iSdavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono
savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty patvirtinimo*, 24 punktu:

1. T virtinu Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir
tai patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2016 m. rugpjicio 16 d. isakymag Nr. AT-757 ,,Dél likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apraso patvirtinimo”.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,

Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parenge
Bendryjy reikaly skyriaus archyvaré

Vilijja Valaitiené
2019-10-30



Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy
pazymy iSdavimo tvarkos apraSo

2 priedas

LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU PERDAVIMO TOLIAU
SAUGOTI AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo straipsnio

(16 ar 17-reikiama jrasyti)
reikalavimais,
(dokumentus perduodancio juridinio asmens pavadinimas arba likvidatoriaus (likvidacinés komisijos

pirmininko) vardas ir pavardé bei jo jgaliojimus patvirtinancio dokumento data ir numeris)

perduoda, o Sakiy rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyrius priima

toliau saugoti $iuos veiklos dokumentus,
(dokumentus sudariusio juridinio asmens pavadinimas)

kuriy saugojimo terminai néra pasibaige:

1. Bylos pagal apskaitos dokumentus (apyrasus, sarasus):

Apskaitos dokumentas ir jo Nr. Byly numeriai Perduodamy byly skai¢ius Pastabos
(jei yra) (nuo-iki)
I8 viso (skaitmenimis ir ZodZiais) : bylos(-y)
2.

(apskaitos dokumenty pavadinimai ir jy apimtis)

(kiti perduodami dokumentai, jei yra)

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — dokumentus perdavusiam asmeniui, kitas — juos
priémusiai jstaigai.

Perdavé

(dokumentus perdavusio asmens (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)

Priémé

(dokumentus priémusios jstaigos vadovo (parasas) (vardas ir pavardé)
ar jo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)



Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy
pazymy iSdavimo tvarkos apraSo

1 priedas

(Lietuvos valstybés herbas arba prekiy Zenklas)*

(likviduojamo juridinio asmens pavadinimas arba likvidatoriaus vardas ir pavardeé)

(likviduojamo juridinio asmens duomenys arba likvidatoriaus kontaktiniai duomenys)

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
Bendryjy reikaly skyriui

. PRASYMAS
DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU

Nr.

(data)

Vadovaudamiesi Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai
patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
gruodzio 27 d. jsakymu Nr. V-156 ,,D¢l Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo
toliau saugoti ir tai patvirtinanciy pazymy iSdavimo tvarkos apraso patvirtinimo®, nuostatomis,
prasome:

0 perimti likviduojamo (-0s)

(juridinio asmens pavadinimas, kodas ir veiklos laikotarpis,

apibendrintas perduodamy veiklos dokumenty apibtidinimas)
veiklos dokumentus, kuriy saugojimo terminas, nustatytas teisés norminiuose aktuose, néra
pasibaiges, ir iSduoti pazymg d¢l likviduojamo juridinio asmens dokumenty, patvirtinanc¢ia, kad
likviduojamo juridinio asmens veiklos dokumentai perduoti toliau saugoti, arba §ig informacija
pateikti Juridiniy asmeny registro tvarkytojui tiesiogiai elektroniniu biidu.
Numatoma (-os) dokumenty perdavimo data (-0s)

o i8duoti pazyma del likviduojamo juridinio asmens dokumenty, patvirtinancig, kad
likviduojamo juridinio asmens veiklos dokumenty, jstatymy nustatyta tvarka perduotiny toliau
saugoti, néra, arba §ig informacija pateikti Juridiniy asmeny registro tvarkytojui tiesiogiai
elektroniniu budu.

Dokumentai neperduodami dél $iy priezasciy:

(nurodomos priezastys, dél kuriy dokumentai neperduodami saugoti nustatytaja tvarka, dokumenty praradimo priezastys
ir (ar) laikotarpis, kuriuo sudaryty dokumenty nerasta ir (ar) kuriuo jie nebuvo sudaromi)

PRIDEDAMA:

(jvardijami pridedami dokumentai, kuriais grindZziamos priezastys, dél kuriy dokumentai neperduodami saugoti
nustatytaja tvarka; perduodamy laikmeny sgrasas, jei dokumentai perduodami jrasyti j laikmenas)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

*Jei dokumento sudarytojo pavadinimo rekvizite raSoma likvidatoriaus vardas ir pavardé, Lietuvos valstybés
herbas ar prekés zenklas nedéstomi.



Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy
pazymy iSdavimo tvarkos apraSo

4 priedas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRUJU REIKALU SKYRIUS

(adresatas)
. PAZYMA
DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU
Nr.
(data)
Pazymima, kad likviduojamo (-0s) ,
(juridinio asmens pavadinimas)

kodas , veiklos dokumenty, jstatymy nustatyta tvarka perduotiny toliau saugoti, néra.
Pagrindas-

(prasyma pateikusio juridinio asmens pavadinimas ar fizinio asmens vardas ir pavard¢, praSymo data)
pateikta informacija.
Pazyma iSduota iSregistruoti 1§
(juridinio asmens pavadinimas)

Juridiniy asmeny registro.

(vadovo ar jgalioto asmens (parasas) (vardas ir pavard¢)
pareigy pavadinimas)

(Renggjo nuoroda)

C:\D diskas\dokumentai\2016\dokumentai\Likv_imoniu_tvarka\2016\priedas neperd.docx

Biudzetiné jstaiga. Bazny&ios g. 4, LT-71120 Sakiai; tel. (8 345) 60 760,
el. p. rita.vaiciuniene@sakiai.lt; http://www.sakiai.lt.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772814
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Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty
perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinanciy
pazymy iSdavimo tvarkos apraSo

3 priedas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRUJU REIKALU SKYRIUS

(adresatas)
_ PAZYMA
DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU
Nr.
(data)
Pazymima, kad likviduojamo (-os) ,
(juridinio asmens pavadinimas)

kodas , veiklos dokumentai, kuriy saugojimo terminai néra pasibaigg,
jstatymy nustatyta tvarka perduoti Sakiy rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly
skyriui toliau saugoti pagal

(perdavimo akto data ir registracijos numeris)

Pazyma iSduota iSregistruoti 1§

(juridinio asmens pavadinimas)

Juridiniy asmeny registro.

(vadovo ar jgalioto asmens (parasas) (vardas ir pavard¢)

pareigy pavadinimas)

(Renggjo nuoroda)
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Biudzetiné jstaiga. Bazny&ios g. 4, LT-71120 Sakiai; tel. (8 345) 60 760,
el. p. rita.vaiciuniene@sakiai.lt; http://www.sakiai.lt.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772814
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. lapkricio d.
1sakymu Nr. AT-

LIKVIDUOJAMU JURIDINIU ASMENU DOKUMENTU PERDAVIMO TOLIAU
SAUGOTI IR TAI PATVIRTINANCIU PAZYMU ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai
patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato likviduojamy viesyjy ir
privaciy juridiniy asmeny, uzsienio juridiniy asmeny ar kity organizacijy veikla nutraukusiy filialy
ar atstovybiy (toliau — Juridiniai asmenys) veiklos dokumenty, kuriy norminiy teisés akty nustatytas
saugojimo terminas néra pasibaiges, perdavimo toliau saugoti rajono savivaldybés administracijos
Bendryjy reikaly skyriui (toliau — Bendryjy reikaly skyrius) ir tai patvirtinanciy pazymy, reikalingy
likviduojamiems juridiniams asmenims iSregistruoti ir Juridiniy asmeny registro, iSdavimo tvarka.

Sio apraso reikalavimai, kai juridinis asmuo likviduojamas vykdant teismo sprendima
del priverstinio juridinio asmens likvidavimo, néra taikomi.

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu,
Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos jmoniy bankroto jstatymu,
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Juridiniy asmeny registro nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. lapkri¢io 12 d. nutarimu Nr. 1407 ,,Dél
juridiniy asmeny registro nuostaty patvirtinimo”.

3. Aprase vartojama sgvoka nevalstybinés organizacijos — politinés partijos,
asociacijos, viesosios jstaigos (iSskyrus viesgsias jstaigas, kuriy savininké ar dalininké yra valstybé
ar savivaldybé¢), labdaros ir paramos fondai, bendrijos (daugiabuciy gyvenamyjy namy ir asmeninio
naudojimo rekreacinés (poilsio), kiirybos (kiirybinés dirbtuvés) ar tikinés (garazy ir kt.) paskirties
pastaty, taip pat vienbuciy ir dviejy buty gyvenamyjy namy), sodininky bendrijos, profesinés
sajungos ir jy susivienijimai, nuolatinés arbitrazo institucijos, Europos teritorinio bendradarbiavimo
grupés, Seimynos, prekybos, pramonés ir amaty riimai, Lietuvos prekybos, pramonés ir amaty rimy
asociacija.

Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatyme vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
DOKUMENTU PERDAVIMO REIKALAVIMAI

4. Likviduojamy rajono savivaldybés istaigy ar jmoniy, taip pat privaciy juridiniy
asmeny ir nevalstybiniy organizacijy dokumentai, kuriy norminiy teisés akty nustatytas saugojimo
terminas néra pasibaiges, toliau saugoti perduodami i rajono savivaldybés administracijos Bendryjy
reikaly skyriy Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

5. Perduodami rajono savivaldybés jstaigos ar jmonés dokumentai turi biiti sutvarkyti
ir jraSyti | apskaita Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo®, nustatyta tvarka, o elektroniniai dokumentai tvarkomi pagal Elektroniniy dokumenty
valdymo taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu
Nr. V-158 ,,Dé¢l Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®, nustatytus reikalavimus.



2

6. Perduodami privaciy juridiniy asmeny ir nevalstybiniy organizacijy dokumentai turi
buti sutvarkyti ir jraSyti ] apskaitg pagal Nevalstybiniy organizacijy ir privaciy juridiniy asmeny
dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-152 , D¢l Nevalstybiniy organizacijy ir privaciy juridiniy
asmeny dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*, nustatytus reikalavimus.

7. Rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriui dokumentai toliau
saugoti perduodami per Bendryjy reikaly skyriaus ir likvidatoriaus suderintg laika, atsizvelgiant |
perduodamy dokumenty apimtj, likviduojamo juridinio asmens iSregistravimg reglamentuojanciy
teiseés akty reikalavimus, kitas susijusias aplinkybes.

8. Likvidatorius savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriui teikia praSyma
priimti dokumentus toliau saugoti. PraSyme (1 priedas) nurodomas likviduojamo juridinio asmens
pavadinimas, kodas, veiklos laikotarpis, numatomas dokumenty perdavimo laikas (konkreti data ar
datos, jei dokumentus susitariama perduoti per keleta karty), taip pat apibendrintai apibiidinami
perduodami veiklos dokumentai (tarp jy ir priimti i§ kity juridiniy ar fiziniy asmeny, jei tokiy
dokumenty yra).

Jei perduodami vaizdo ir garso dokumentai, elektroniniai dokumentai ar Kkiti
elektroninés formos dokumentai, nurodyti S§io Apraso 11 punkte, kartu su praSymu pateikiamas
perduodamy laikmeny sarasas, kuriame nurodoma perduodamy dokumenty bendra apimtis (MB,
GB ar kita) ir formatas (-ai).

Likvidatoriaus teikiamu dokumentu kartu gali buti praSoma iSduoti pazyma dél
likviduojamo juridinio asmens dokumenty. Jei likvidatorius perduoda ne visus likviduojamo
juridinio asmens veiklos dokumentus, prasyme pateikiama atitinkama $io Apraso 16.2-16.4
papunkciuose nurodyta informacija.

Jei likvidatorius perduotiny dokumenty neturi, savivaldybés administracijai praSymas
teikiamas pagal §io Apraso 16 punkte nustatytus reikalavimus.

Dokumentai, sudaryti atliekant juridinio asmens bankroto procediiras, yra
bankrutuojancio juridinio asmens veiklos dokumentai ir perduodami toliau saugoti laikantis Siame
Aprase nustatyty dokumenty perdavimo procediiry.

9. Dokumenty perdavimas toliau saugoti jforminamas dokumenty perdavimo aktu (2
priedas), kuriame nurodomi priimami dokumentai ir juos perduodantys bei priimantys asmenys.

Jei likviduojamo juridinio asmens dokumentai Bendryjy reikaly skyriui perduodami
per keleta karty, dokumenty perdavimo aktas sudaromas faktiskai perdavus visus likvidatoriaus
prasyme nurodytus dokumentus.

10. Ilgai saugomy dokumenty bylos perduodamos aplankuose be metaliniy laikikliy.
Dokumentai, kurie dél jy formato ar saugojimo ypatybiy yra sudéti i specialius aplankus,
perduodami kartu su Siais aplankais.

11. Vaizdo ir garso dokumentai ar elektroniniai dokumentai, sudaryti pagal Lietuvos
vyriausiojo archyvaro suderintas ar jo patvirtintas elektroninio dokumento specifikacijas, ar kiti
elektroninés formos dokumentai (pvz., elektroninés PVM saskaitos faktiiros), parengti pagal tokiy
dokumenty rengimag reglamentuojancius teisés aktus, toliau saugoti perduodami jrasyti |
vienkartinio jraSymo laikmenas, kurios perduodamos apsauginiuose dékluose. Ant Siy laikmeny
apsauginiy dékly (aplanky, dézu€iy) turi biiti nurodyti perduodamy dokumenty apskaitos
duomenys.

12. Pries perduodamas laikmenas, kuriose yra Apraso 11 punkte nurodyti dokumentai,
likvidatorius turi su Bendryjy reikaly skyriaus darbuotojais patikrinti elektroninius dokumentus. Jei
toliau saugoti perduodamy elektroniniy dokumenty nebuvo galima patikrinti dél to, kad
savivaldybés administracija neturéjo reikiamos jrangos ar priemoniy, tai paZymima dokumenty
perdavimo akte.



III SKYRIUS
PAZYMU APIE DOKUMENTU PERDAVIMA (NEPERDAVIMA) TOLIAU SAUGOTI
ISDAVIMO TVARKA

13. Likviduojamiems juridiniams asmenims iSregistruoti i§ Juridiniy asmeny registro
18duodamos pazymos, patvirtinanc¢ios, kad dokumentai perduoti toliau saugoti arba kad perduotiny
toliau saugoti dokumenty néra.

14. ISduodamose pazymose nurodomas likviduojamo juridinio asmens pavadinimas,
kodas, pazymos i8davimo tikslas, pazymima, kad dokumentai perduoti toliau saugoti (3 priedas) ar
kad perduotiny toliau saugoti dokumenty néra (4 priedas).

15. Pazymg d¢l likviduojamo privataus juridinio asmens, nevalstybinés organizacijos
dokumenty iSduoda rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyrius. Pazyma
i8duodama tik faktiSkai perémus likvidatoriaus pateiktame praSyme nurodytus dokumentus ir
pvertinus likvidatoriaus pateikta informacija, jei tokia informacija pagal Sio ApraSo reikalavimus
tur¢jo biti pateikta.

16. Jei likvidatorius perduotiny dokumenty neturi, rajono savivaldybés administracijos
Bendryjy reikaly skyriui teikiamas praSymas iSduoti paZyma dél likviduojamo juridinio asmens
dokumenty. PraS§yme nurodoma:

16.1. likviduojamo juridinio asmens pavadinimas, kodas, veiklos laikotarpis;

16.2. priezastys, dél kuriy dokumentai neperduodami saugoti nustatytaja tvarka (ir
pridedami tai pagrindziantys dokumentai — dokumenty poémio protokoly kopijos ar kita);

16.3. dokumenty praradimo priezastys (apibiidinami prarasti dokumentai, jei tokiy
atvejy Zinoma, ir pateikiami nurodytasias priezastis pagrindziantys dokumentai ar jy kopijos);

16.4. laikotarpis, kuriuo sudaryty dokumenty nerasta ir (ar) kuriuo jie nebuvo
sudaromi.

17. Jei likvidatorius perduotiny dokumenty neturi, informacija apie apdraustuosius
asmenis likvidatoriaus nurodytu laikotarpiu savivaldybés administracija, naudodamasi
elektroninémis paslaugomis, gauna i§ Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba).

18. Likvidatoriui pateikus prasyma, savivaldybés administracija informacijg apie
likviduojamo juridinio asmens dokumenty perdavima toliau saugoti ar kad perduotiny toliau saugoti
dokumenty néra gali pateikti Juridiniy asmeny registro tvarkytojui tiesiogiai elektroniniu budu,
jeigu tam yra techninés galimybés. Tam naudojami Gyventojy registro, Juridiniy asmeny registro ir
Fondo valdybos informaciniy sistemy duomenys.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Likviduojamo juridinio asmens dokumentai rajono savivaldybés administracijos
Bendryjy reikaly skyriuje saugomi tol, kol baigsis teisés akty nustatyti jy saugojimo terminai.
Pasibaigus nustatytiems saugojimo terminams, dokumentai sunaikinami Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
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