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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu, Valstybés
tarnautojy pareigybiy aprasSymo ir vertinimo metodikos, patvirtintos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, 15 punktu, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél
Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo®, 23.6 papunké&iu:

1. T virtin u Socialinés paramos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés apraSyma
(pridedama).

2.Pripazjstunetekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2017
m. lapkri€io 6 d. jsakymag Nr. AT-1033 ,,Dé¢l rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos
skyriaus vyresniojo specialisto pareigybés apraSymo patvirtinimo*.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundZiamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. lapkri¢io d.
jsakymu Nr. AT-

SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Socialinés paramos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas yra karjeros
valstybés tarnautojas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Pareigybés paskirtis — nagrinéti asmeny praSymus dél piniginés socialinés paramos,
18Smoky vaikams, jy Seimoms ir kity socialiniy i§moky, nurodyty Skyriaus nuostatuose bei kituose
teisés aktuose (toliau — iSmokos), gavimo (toliau — praSymai) ir nustatyti asmeny teis¢ gauti
18Smokas, priimti sprendimus dél iSmoky skyrimo, vykdyti iSmoky apskaitg socialinés paramos
apskaitos sistemoje ,,Parama® (toliau — sistema ,,Parama‘®).

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einancio valstybés tarnautojo veikos sritis — iSmoky skyrimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinima;

4.2. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija savo darbe taikyti Europos Sgjungos teisés
aktus, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vie$ajj administravima, iSmoky teikima;

4.3. biti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti
jas taikyti praktiskai;

4.4. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programy paketu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas, siekdamas jgyvendinti Skyriui keliamus
tikslus, vykdo $ias funkcijas:

5.1. konsultuoja ir informuoja j Skyriy besikreipianc¢ius asmenis;

5.2. nagrinéja gautus asmeny praSymus ir prie jy pridéty dokumenty, kuriais remiantis
iSmoka gali buti skiriama, teisingumg ir (ar) pateikti visi reikiami dokumentai. Nustacius, kad
pateikti ne visi reikiami dokumentai, inicijuoja trilkstamy dokumenty pateikima;
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5.3. tvarko sistemoje ,Parama“ asmeny (bendrai gyvenanciy asmeny) duomenis,
reikalingus iSmokoms skirti;

5.4. tikrina sistemoje ,,Parama®, Socialinés paramos Seimai informacingje sistemoje,
turimuose registruose ir valstybés informacinése sistemose duomenis apie asmenis ir jiems paskirtas
i8mokas, spausdina praSymams nagrinéti reikalingus duomenis ir juos kaupia asmens byloje;

5.5. apskaiCiuoja asmeny (bendrai gyvenaniy asmeny) pajamas, nustato teis¢ gauti
iSmokas, iSmoky dydzius ir jy teikimo laikotarpius;

5.6. tikrina pateikty asmeny praSymy ir priimty sprendimy teisinguma, nustacius iSmokos
permokos atvejj, aiSkinasi neteiséto iSmokos mokéjimo aplinkybes bei inicijuoja reikiamy
sprendimy priémima;

5.7. teisés akty nustatyta tvarka ir terminais priima sprendimus (jskaitant sprendimo
parengimg ir jo pasiraSymg) de¢l iSmokos skyrimo, neskyrimo, mokéjimo stabdymo, nutraukimo,
perskai¢iavimo, permoky nustatymo, graZinimo, iSskai¢iavimo arba iSieSkojimo ir tvirtina juos
sistemoje ,,Parama®;

5.8. nustato daugiabuciy namy buty savininky teise i kredito, paimto daugiabu¢iam namui
atnaujinti (modernizuoti), ir paliikany, tenkan¢iy asmenims, turintiems teis¢ ] biisto Sildymo iSlaidy
kompensacija, apmokeéjimg ir i§duoda pazymas dél teisés apmokéti kredita, paimta daugiabuciam
namui atnaujinti (modernizuoti), ir paltikanas;

5.9. priima i§ bendrojo naudojimo objekty valdytojo arba Sakiy rajono savivaldybés
programos jgyvendinimo administratoriaus paraiSkas kreditui, paimtam daugiabufiam namui
atnaujinti (modernizuoti), ir palikanoms apmokéti, patikrina jy teisinguma. Duomenis suveda |
programg PARAMA, paraiSkas perduoda rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos
buhalterijos skyriui jas apmoketi;

5.10. atlieka Socialinés paramos skyrimo komisijos sekretorés pareigas:

5.10.1. priima rajono gyventojy praSymus dél piniginés socialinés paramos skyrimo
1Simties tvarka;

5.10.2. priima rajono gyventojy vienkartinéms, tikslinéms, periodinéms ir salyginéms
pasalpoms gauti su visais reikiamais pirminiais dokumentais, pra§ymus;

5.10.3. organizuoja Socialinés paramos teikimo komisijos posédZius, rengia protokolus ir
administracijos direktoriaus jsakymy projektus bei organizuoja paskirty pasalpy iSmokéjima.

5.11. inicijuoja asmeny buities ir gyvenimo salygy patikrinima;

5.12. formuoja ir tvarko asmeny, kuriems skiriamos i§mokos, bylas;
interneto puslapyje www.sakiai.lt, atnaujina informacija apie administracines paslaugas;

5.14. bendradarbiauja su socialiniais partneriais, vykdo jvairiuose projektuose numatytas
funkcijas;

5.15. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus savo veiklos srityje;

5.16. pagal kompetencija dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty darbo grupiy ir
komisijy veikloje;

5.17. Skyriaus ved¢jo pavedimu nagrinéja ir rengia atsakymus j paklausimus, praSymus ar
skundus;

5.18. vykdo kitus vienkartinio pobiidZio Skyriaus vedéjo pavedimus, siekiant jgyvendinti
institucijos strateginius tikslus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra pavaldus Skyriaus vedéjui.

SusipaZinau


http://www.sakiai.lt
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