PATVIRTINTA
Šakių rajono savivaldybės tarybos
2026 m. vasario 13 d. sprendimu Nr. T-

ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO FONDO NAUDOJIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šakių rajono savivaldybės mero fondo naudojimo, atsiskaitymo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja Šakių rajono savivaldybės  (toliau – Savivaldybė) mero fondo paskirtį, lėšas, jų naudojimą, apskaitą, atskaitomybę, kontrolę.
2. Aprašo paskirtis – užtikrinti, kad Savivaldybės mero fondo lėšos būtų racionaliai planuojamos, naudojamos efektyviai ir racionaliai.

II SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO SUDARYMAS, JO DYDIS BEI SKYRIMAS

3. Savivaldybės mero fondas sudaromas Savivaldybės vardu vykdomiems reprezentaciniams  veiksmams (oficialiems santykiams užmegzti, palaikyti ar stiprinti, įstaigos veiklai, pozicijoms, vertybėms ar įvaizdžiui pristatyti kitų institucijų, valstybių ar visuomenės atstovams) finansuoti.
4. Savivaldybės mero fondo dydis nustatomas nedidinant bendrų savivaldybės reprezentacijai skirtų lėšų.
5. Savivaldybės mero fondo dydis apskaičiuojamas vadovaujantis Valstybės duomenų agentūros skelbiamu paskutiniu Lietuvos ūkio vidutinio mėnesinio darbo užmokesčio (toliau – VMDU) dydžiu ir skiriama vieno VMDU dydžio  suma.
6. Savivaldybės mero fondui asignavimus skiria Savivaldybės taryba, tvirtindama kiekvienų metų savivaldybės biudžetą.

III SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO NAUDOJIMO TVARKA

7. Savivaldybės mero fondo lėšas naudoja Savivaldybės meras. 
8. Savivaldybės mero fono lėšos naudojamos:
8.1. Asmenų, delegacijų, svečių ir juos lydinčių asmenų, įskaitant ne tik užsienio svečius, bet ir dalyvaujančius renginiuose kitų savivaldybių, kitų įstaigų svečius iš Lietuvos, priėmimo išlaidos:
8.1.1. apgyvendinimo, maitinimo, visų rūšių transporto išlaidos;
[bookmark: _Hlk220067063]8.1.2. reprezentacinio renginio organizavimo ir su tuo susijusios išlaidos (patalpų, įrangos nuomos, kviečiamų autorių, atlikėjų, pranešėjų ir kitų asmenų teikiamų paslaugų, renginio aptarnavimo, apsaugos paslaugų ir kitos išlaidos);
8.1.3. išlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, atvirukams, leidiniams ir kitoms prekėms ir paslaugoms.
8.2. Atstovavimo įstaigai lankantis socialinių paslaugų, sveikatos apsaugos, švietimo įstaigose, labdaros, kultūros ir kituose renginiuose išlaidos:
8.2.1. atminimo dovanoms;
8.2.2. suvenyrams, suvenyrams su savivaldybės logotipu;
8.2.3. atvirukams, sveikinimo raštams, lankstinukams ir kt. prekėms (konditerijos gaminiai, gėlės ir t.t.);
8.2.4. atlikėjų, autorių paslaugoms, maitinimo paslaugoms;
8.3. Įsigyjant prekes ar paslaugas vadovaujamasi viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų nuostatomis.

IV SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO LĖŠŲ APSKAITA, ATSISKAITYMAS, KONTROLĖ

9. Savivaldybės mero fondo lėšų apskaitą tvarko Šakių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyrius.
10. Organizuojant atvykstančių oficialių asmenų, delegacijų priėmimo reprezentacinius renginius iš Savivaldybės mero fondo, yra sudaroma išlaidų sąmata, kurią rengia Savivaldybės administracijos Bendrųjų reikalų skyrius,  tvirtina Savivaldybės meras potvarkiu.
11. Oficialių reprezentacinių renginių organizavimo metu, nepatvirtinus naujos išlaidų sąmatos, negali būti viršyta bendra sąmatoje numatyta išlaidų suma.
12. Iš Savivaldybės mero fondo įsigyjamoms prekėms ar paslaugoms pirkimo dokumentai išrašomi Savivaldybės administracijos vardu.
13. Įvykus renginiui arba panaudojus Savivaldybės mero fondo lėšas reprezentacijai, Savivaldybės administracijos Bendrųjų reikalų skyrius parengia Savivaldybės mero fondo išlaidų nurašymo aktą. Akte nurodoma reprezentacinių išlaidų pavadinimas, kaina, suma, nurašymo pagrindas. Nurašymo aktą pasirašo išlaidų nurašymui sudarytos komisijos nariai, tvirtina Savivaldybės meras. Aktas pateikiamas Savivaldybės administracijos Apskaitos skyriui iki kito mėnesio 5 d.
14. Kalendorinių metų ketvirtį nepanaudojus visų nustatyto dydžio lėšų, jas galima naudoti sekančiais kalendorinių metų ketvirčiais.
15. Metinę Savivaldybės mero fondo lėšų panaudojimo ataskaitą (priedas) parengia Savivaldybės administracijos Apskaitos skyrius. Savivaldybės mero fondo lėšų naudojimo ataskaitą savivaldybės meras teikia Savivaldybės tarybai kartu su Savivaldybės metinių ataskaitų rinkiniu. Savivaldybės mero fondo lėšų naudojimo ataskaita viešinama Savivaldybės interneto svetainėje.
16. Savivaldybės mero fondo lėšų panaudojimo kontrolę atlieka Savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Už Savivaldybės mero fondo lėšų panaudojimo teisėtumą Savivaldybės meras atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
18. Aprašas gali būti keičiamas Savivaldybės tarybos sprendimu.
__________________________








































Šakių rajono  savivaldybės mero fondo naudojimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašo
priedas


ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO FONDO LĖŠŲ PANAUDOJIMO ATASKAITA

202   m.            d.
Šakiai

	Eilės Nr.
	Lėšų panaudojimo paskirtis
	Panaudota lėšų (Eur)

	1
	2
	3

	1. 
	Gėlės, puokštės, vainikai
	

	2. 
	Maitinimo paslaugos
	

	3. 
	Kitos paslaugos (renginių organizavimas, televizijos laidų, fotoreportažų sukūrimas, transporto)
	

	4. 
	Suvenyrai, dovanų kuponai, kortelės
	

	5. 
	Konditerijos gaminiai, maisto produktai, kitos prekės
	

	
	
	

	Iš viso
	



_______________________



