PATVIRTINTA

Šakių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2012 m. gegužės 3 d.               įsakymu Nr. AT-520
Pagrindinio ugdymo pasiekimų patikrinimo užduočių išdavimo ir saugojimo tvarka

1. Pagrindinio ugdymo pasiekimų patikrinimo (toliau – PUPP) užduočių pakuotes atsiima mokyklų direktoriai ar jų įgalioti pavaduotojai patikrinimo dieną  Šakių rajono savivaldybės administracijos Švietimo ir sporto skyriuje.


2. Patikrinimo dieną, ne vėliau kaip prieš 30 min. iki dalyko mokymosi pasiekimų patikrinimo pradžios, vyresnysis vykdytojas, dalyvaujant visiems vykdytojams, paima vokus iš mokyklos, kurioje vyksta pasiekimų patikrinimas, direktoriaus, patikrina vokų sandarumą ir išdalija juos bei  vykdymo protokolus  vykdytojams.

3. Vykdytojai vokus su PUPP užduotimis prakerpa vykdymo instrukcijoje nurodytu laiku.


4. Pasibaigus patikrinimui raštu, mokinių atliktas užduotis, nepanaudotas užduotis bei vykdymo protokolus vykdytojai perduoda vyresniajam vykdytojui.


5. Vyresnysis vykdytojas mokinių atliktas užduotis bei pasirašytus vykdymo protokolus pasirašytinai perduoda vertinimo komisijos pirmininkui, o visas nepanaudotas užduotis taip pat pasirašytinai – mokyklos vadovui.

6. Vyresnysis vykdytojas atsako už gautų užduočių, iki jas perduodant vykdytojui, vyresniajam vertintojui ar mokyklos direktoriui saugumą.

7. Vykdytojas atsako už gautų iš vyresniojo vykdytojo užduočių saugumą.

8. Mokyklos, kurioje dirba vertinimo komisija, direktorius atsako už nebaigtų taisyti ir įvertintų darbų saugojimą. Darbai bei protokolai saugomi mokyklos, kurioje dirba vertinimo komisija, direktoriaus kabinete esančiame seife. 

9. Vertinimo komisijos pirmininkas atsako už mokinių darbų saugumą vertinimo metu.

10. Baigus vertinimo darbą, vertinimo komisijos pirmininkas visus ištaisytus darbus bei užpildytus protokolus pasirašytinai perduoda mokyklos, kurioje dirbo vertinimo komisija, direktoriui.

11. Mokinių pasiekimų patikrinimo darbai, vykdymo ir vertinimo protokolai teisės aktų nustatyta tvarka mokyklose saugomi iki kitų mokslo metų pradžios.

12. Jei kelių mokyklų vadovų sutarimu sudaromos bendros vertinimo komisijos, tai mokyklos, kurioje vyksta darbų vertinimas, direktoriaus įsakymu  nurodoma komisijos darbo vieta, mokinių darbų, vykdymo ir vertinimo protokolų pristatymo ir grąžinimo mokykloms tvarka.
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