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Nr. AT-

SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
NEDIRBANCIU ASMENU ATVEJO VADYBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Socialinés paramos skyriaus nedirban¢iy asmeny atvejo vadybininko pareigybé yra priskiriama
specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

_II SKYRIUS 5

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu i$silavinimu;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vietos savivalda, socialing parama, gyventojy uzimtumo garantijy jgyvendinimg darbo
rinkoje, nedarbo socialinj draudima, vieSgjj administravima, finansavimo tvarka, darbo santykius,
Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

3.3. mokéti dirbti kompiuteriu Siomis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook Express,
Internet Explorer;

3.4. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba, kaupti, sisteminti, analizuoti ir
apibendrinti informacija;

3.5. gebéti nustatyti asmens poreikius paslaugoms ir priemonéms, palengvinan¢ioms peréjimg nuo
nedarbo prie uzimtumo darbo rinkoje;

3.6. dirbti komandoje bei savarankiskai organizuoti savo darba.



5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. uztikrina valstybés ir savivaldybés institucijy, jstaigy ir (ar) organizacijy, teikian¢iy uzimtumo
skatinimo, motyvavimo paslaugas ir piniging socialing paramg nedirbantiems asmenims, veiklos
koordinavimg ir skatina jy bendradarbiavima;

4.2. koordinuoja susitarimo d¢l integracijos i darbo rinkg (toliau — Susitarimo) jgyvendinimg ir jame
numatyty uzimtumo skatinimo ir motyvavimo paslaugy (toliau — Paslaugos), aktyvios darbo rinkos
politikos priemoniy (toliau — Priemonés) teikimg asmenims;

4.3. atlieka asmens poreikiy ir galimybiy jvertinima, profiliavima;

4.4. organizuoja atvejo komandos susirinkimus;

4.5. parenka pagal atvejo komandos sitilymus Paslaugas bei Priemones asmeniui, nustato jy teikimo
apimtis ir eiliSkuma;

4.6. rengia Susitarimg, kuriame nurodomos nedirbanc¢iy asmeny atvejo vadybininko ir asmens teisés
bei pareigos, numatomos teikti asmeniui Paslaugos bei Priemonegs, jy apimtis, teikéjai, teikimo eiliSkumas,
tvarka;

4.7. koordinuoja Susitarimo jgyvendinima, teikia informacijg atvejo komandai;

4.8. organizuoja asmens susitikimg su vykdant Susitarimg numatyty paslaugy teikéjais;

4.9. teikia sitilymus atvejo komandai dél Susitarimo pakeitimo ar nutraukimo;

4.10. teikia atvejo komandai informacija apie Susitarimo jgyvendinimg ir asmens pasiektus
rezultatus dalyvaujant veiklose;

4.11. uztikrina, kad vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatas;

4.12. dirba su duomeny bazémis ,,Parama®, ,,SPIS“, kitomis duomeny bazémis pagal savo
kompetencija;

4.13. teikia pasiiilymus Skyriaus vedéjai uzimtumo didinimo programos jgyvendinimo klausimais;

4.14. teikia informacijg apie uzimtumo didinimo programos veikly jgyvendinimg savivaldybés
vadovams, Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai, Uzimtumo tarnybai prie Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministerijos bei kitoms institucijoms;

4.15. teikia metoding, dalyking pagalbg suinteresuotoms Salims priemoniy jgyvendinimo

klausimais;



4.16. kasmet sudaro ir organizuoja Sakiy rajono savivaldybés uzimtumo didinimo programos
jgyvendinima.

5. Pavaduoja kitg Skyriaus specialistg tarnybiniy komandiruo¢iy, ligos, atostogy laikotarpiu ir kitais
atvejais, kai jis negali eiti pareigy, ir vykdo jo funkcijas.

6. Dalyvauja komisijy darbe.

7. Skyriaus vedeéjui teikia pasitlymus del Skyriaus veiklos optimizavimo ir inovacijy diegimo.

8. Vykdo kitus nenuolatinio pobiuidzio pavedimus pagal Skyriaus kompetencija tam, kad buty

pasiekti Skyriaus tikslai ir uzdaviniai.

Susipazinau

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)



SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SOCIALINES PARAMOS
SKYRIAUS NEDIRBANCIU ASMENU ATVEJO VADYBININKO PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2023 m. birvielio d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr.
A1-177 ,,Dél valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo
metodikos patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy
rajono savivaldybés tarybos 2023 m. vasario 24 d. sprendimu Nr. T-79 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty patvirtinimo*, 26.3 papunkciu,

1. Tvirtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus
nedirbanciy asmeny atvejo vadybininko pareigybés aprasyma (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. vasario 12 d. jsakyma Nr. AT-128 ,, D¢l pareigybés apra§ymo patvirtinimo*.

3.Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2023 m. birzelio 28 d.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali bati skundziamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,

Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [zganaitis

Parengé
Socialinés paramos skyriaus vedéja

Daiva Pilypaityte
2023-06-23
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