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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJOS PATAREJO,
ATLIEKANCIO SAVIVALDYBES PARENGTIES PAREIGUNO FUNKCIJAS,
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2023 m. spalio  d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2, 3
punktais, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu, Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,D¢l Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
1gyvendinimo®, Tipiniu patar¢jo, atlieckancio savivaldybés parengties pareigiino funkcijas, pareigybés
aprasymu, patvirtintu Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2023 m. rugpjicio 4 d. jsakymu
Nr. 1V-503 ,,Dé¢l tipiniy valstybés tarnautojy, atliekanciy parengties pareigiiny funkcijas, pareigybiy
apraSymy patvirtinimo*,

t v i r t i n u Sakiy rajono savivaldybés administracijos pataréjo, atliekancio
savivaldybés parengties pareigiino funkcijas, pareigybés apraSyma (pridedama).

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jteikimo dienos gali biiti skundziamas Lietuvos
administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas, arba
Regiony apygardos administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [zganaitis

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéja

Juraté Sneideraitiené
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023 m. spalio d. jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

PATAREJO, ATLIEKANCIO SAVIVALDYBES PARENGTIES PAREIGUNO
FUNKCIJAS,

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — VIII pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. sprendimy jgyvendinimas.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. stebésena ir analiz¢.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. pasirengimas ekstremaliosioms situacijoms savivaldybéje, jy prevencija ir §ios
veiklos koordinavimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. pasirengimas ekstremaliosioms situacijoms savivaldybéje, jy prevencija ir Sios veiklos
koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su sprendimy jgyvendinimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
su sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojima.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagringja prasSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy
igyvendinimo veikly vykdymo ir rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
prasymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly vykdymo
nagrinéjimg arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

10. Rengia ir teikia informacijg su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikima.



11. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy
jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
sprendimy jgyvendinimo rengima.

12. Rengia ir teikia informacija su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su stebésena ir (ar) analize susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikima.

13. Rengia ir teikia pasitilymus su stebésena ir (ar) analize susijusiais klausimais.

14. Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity,
iSvady ir kity dokumenty rengima.

15. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja sprendimy
jgyvendinimo proceso organizavima.

16. Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

17. Apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacija arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

18. Atlieka suformuotos politikos ir dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy
stebéseng, analiz¢ ir vertinimg arba prireikus koordinuoja suformuotos politikos ir dokumenty
nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy stebésenos, analizés ir vertinimo atlikima.

19. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél stebésenos ir (ar)
analizés vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty
del stebésenos ir (ar) analizés rengima.

20. Vykdo kitas teisés aktuose nustatytas su kriziy valdymo ir civilinés saugos sistemos
uzdaviniy jgyvendinimu susijusias funkcijas ir nenuolatinio pobiidzio pavedimus.

21. Vykdo Tipiniame pataréjo, atlieckancio savivaldybés parengties pareigtino funkcijas,
pareigybés apraSyme, patvirtintame Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2023 m.
rugpjucio 4 d. jsakymu Nr. 1V-503 ,,Dé¢l Tipiniy valstybés tarnautojy, atliekanciy parengties
pareigiiny funkcijas pareigybiy apraSymy patvirtinimo ir $iy pareigybiy steigimo®, nustatytas
funkcijas.

22. Vykdo Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m. gruodzio 29 d. nutarimu Nr. 1317
»De€l Lietuvos Respublikos kriziy valdymo ir civilinés saugos jstatymo jgyvendinimo*
patvirtintuose aprasuose nustatytus reikalavimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

23. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.2. studijy kryptis — visuomenés saugumas (arba);
23.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
23.4. studijy kryptis — vadyba (arba);

23.5. studijy kryptis — saugos inzinerija (arba);

arba:

23.6. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.7. darbo patirtis — kriziy valdymo ir civilinés saugos srityje;

23.8. darbo patirties trukmé — 2 metai.



24. Atitikimas kitiems reikalavimams:

24.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus i§duodant leidima dirbti

ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai®.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

25. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. komunikacija — 4;

25.2. analizé ir pagrindimas — 5;

25.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

25.4. organizuotumas — 4;

25.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

26. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. dalykiniy rysiy tinklo kiirimas — 4;

26.2. informacijos valdymas — 4.
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