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ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SOCIALINES PARAMOS
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2024 m. Vasvario d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 3
punktu, Valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymy
metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio
12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél Valstybes ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus,
pareigybiy apraS§ymo metodikos patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono tarybos 2023 m. vasario 24 d. sprendimu Nr. T-79 ,Dél Sakiy rajono
savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo®, 26.3 papunkciu,

tvirtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus asmeny
su negalia reikaly koordinatoriaus pareigybés apraSyma (pridedama).

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo jteikimo dienos gali bati skundziamas Lietuvos
administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas, arba
Regiony administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickevi€iaus g. 8A, Kaunas.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2024 m. vasario d. jsakymu Nr.

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SOCIALINES
PARAMOS SKYRIAUS
ASMENU SU NEGALIA REIKALU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus asmeny su negalia
reikaly koordinatoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei, specialistas dirba
pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne maZesnj kaip aukstajj socialiniy moksly krypties universitetinj iSsilavinima su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i§silavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima;

3.2. turéti ne mazesng kaip vieneriy mety darbo patirt] socialingje srityje;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, susijusius su pavesty funkcijy vykdymu;

3.4. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas dél asmeniui
reikalingy socialiniy, kity sri¢iy paslaugy poreikio ir individualaus pagalbos plano sudarymo, jo
lgyvendinimo, kliti¢iy jgyvendinant plang identifikavimo, sprendimo btidy sitilymuy;

3.5. iSmanyti dokumenty bei teisés akty rengimo taisykles;

3.6. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo darbg, savarankiskai rinktis darbo metodus,
analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas, dirbti komandoje;

3.7. sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

3.8. mokéti dirbti kompiuterio Microsoft Office programiniu paketu, teisés akty ir kity
dokumenty paieskos sistemomis ir duomeny bazémis.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. pagal kompetencija bendradarbiauja su Asmens su negalia teisiy apsaugos agentiira prie
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Agentiira) jgyvendinant
pagalbos plang asmeniui su negalia:

4.1.1. susitikimo su asmeniu su negalia ir (ar) jo atstovu metu suteikia jam visg reikalingg
informacija dél konkre€iy priemoniy ar paslaugy skyrimo, aptaria jo individualiuosius pagalbos
poreikius;

4.1.2. organizuoja pagalbos plane numatyty individualiyjy pagalbos poreikiy tenkinima;

4.1.3. informuoja Agentiirg apie numatomas asmeniui su negalia skirti konkrecias priemones ir
(ar) paslaugas; aplinkybes, dél kuriy véluojama arba atsisakyta skirti ir (ar) suteikti numatytas
konkrecias priemones ir (ar) paslaugas, nurodant prieZastis; apie asmeniui su negalia skirtas



(suteiktas) priemones ir (ar) pradétas teikti paslaugas, kurias numatyta suteikti pagal Agentiiros
sudarytame plane identifikuotus pagalbos poreikius; atsiradusias naujas aplinkybes arba buvusias
aplinkybes, dél kuriy asmeniui su negalia skirtas pagalbos koordinavimas i$nyko;

4.1.4. informuoja Agentiirg asmeniui su negalia rastu atsisakius pagalbos plane numatyty
priemoniy;

4.1.5. kartu su Agentiira inicijuoja pagalbos plano perZiiirg ir (ar) pakeitima, jeigu jgyvendinant
pagalbos plang atsiranda ir (ar) atliekant jo jgyvendinimo stebéseng pastebima naujy aplinkybiy arba
buvusios aplinkybés, dél kuriy asmeniui su negalia buvo skirtas pagalbos koordinavimas, iSnyksta;

4.2. informuoja savivaldybés gyventojus apie galiojancius teisés aktus, savivaldybéje
jgyvendinamas asmens su negalia teisiy apsaugos uZtikrinimo priemones, teikiamas socialines
paslaugas, socialinj darba bendruomengje, kita socialing veikla bei vieSina §ig informacija ir vykdo
jos sklaida;

4.3. konsultuoja savivaldybés gyventojus, jstaigas ir (ar) nevyriausybines organizacijas asmens
su negalia teisiy apsaugos uztikrinimo, socialiniy paslaugy skyrimo bei teikimo klausimais;

4.4. renka, analizuoja ir sistemina duomenis apie savivaldybés teritorijoje gyvenanciy asmeny
su negalia padét] (Jy skaiCiy, pasiskirstyma pagal amziy, lyti, negalios sunkumag, pobiid}), paslaugy ir
(ar) pagalbos asmenims su negalia prieinamuma bei poreikj;

4.5. dalyvauja rengiant skyriaus veiklos ataskaitas, savivaldybés socialiniy paslaugy plana,
socialiniy paslaugy programy projektus, prireikus organizuoja programose numatyty priemoniy
1gyvendinima;

4.6. suveda duomenis ] Socialinés paramos Seimai informacing sistema (toliau — SPIS) pagal
pavestas funkcijas, prireikus juos koreguoja;

4.7. tikrina pareiSkéjy duomenis kompiuterinése duomeny bazése, kai informacija reikalinga
pavestoms funkcijoms vykdyti;

4.8. tvarko klienty, gaunanciy socialing parama, socialines paslaugas, bylas;

4.9. nagrin¢ja savivaldybés gyventojy, istaigy ir (ar) nevyriausybiniy organizacijy praneSimus,
prasymus, elektroninius paklausimus, rengia informacinius rastus, paklausimus, pranes$imus ir (ar)
atsakymus j gaunamus rastus priskirtos kompetencijos klausimais;

4.10. organizuoja pasitarimus, konferencijas, seminarus ir kitus renginius asmeny su negalia
socialinés integracijos politikos, socialiniy paslaugy skyrimo bei teikimo klausimais, pagal
kompetencija dalyvauja savivaldybéje sudaromy komisijy, darbo grupiy veikloje, prireikus
organizuoja jy veikla;

4.11. bendradarbiauja vykdant pavestas funkcijas su Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos
ir darbo ministerija, kitomis institucijomis, su kity savivaldybiy administracijomis, Kkitais
savivaldybés administracijos struktiiriniais padaliniais, nevyriausybinémis organizacijomis,
Istaigomis ir organizacijomis bei privaciais asmenimis, dirbanciais socialinéje srityje;

4.12. pagal savo kompetencija teikia praSomus duomenis, ataskaitas, prireikus — pasitilymus
del teisés akty tobulinimo ir jgyvendinimo Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministerijai, Agentirai, kitoms institucijoms, savivaldybés tarybai, administracijai;

4.13. koordinuoja Asmeny su negalia reikaly koordinacinés tarybos veiklg savivaldybéje;

4.14. teikia siilymus skyriaus vedéjui, susijusius su tiesioginiy pareigy vykdymu ir skyriaus
veikla;

4.15. pagal savo kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero
potvarkiy ir administracijos direktoriaus jsakymy projektus ir kitus dokumentus;

4.16. darbo funkcijoms atlikti turi prieigg ir naudojasi Dokumenty valdymo sistema ,,Kontora®;

4.17. vykdo kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme numatytas funkcijas,
susijusias su salygy savivaldybés teritorijoje gyvenaniy asmeny su negalia savarankiSkumui
bendruomengje sudarymu, socialiniy paslaugy skyrimo ir organizavimu;

4.18. vykdo kitus su skyriaus veikla susijusius skyriaus vedéjo pavedimus;

4.19. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme nurodyty
funkcijy vykdymo tikslams.



IV SKYRUS
PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas skyriaus vedéjui.

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, atsako uZz jstaigos profesiniy ir komerciniy paslapc¢iy,
suzinoty vykdant tarnybines pareigas, patikétos informacijos saugojimg ir konfidencialuma.

7. Uz netinkamg pareigy ir funkcijy vykdyma darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

8. Drausmines nuobaudas, skatinimus ir apdovanojimus Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka skiria administracijos direktorius skyriaus ved¢jo teikimu.
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