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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS (CENTRINES
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS) VIESUJU PIRKIMU PROCESO ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2024 m. vasario d. Nr. AG-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis:

1. Tvirtinu pridedama Sakiy rajono savivaldybés administracijos (centrinés perkanciosios
organizacijos) vieSyjy pirkimy proceso organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasa.

2. Pripazjstu netekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2023 m.
vasario 1 d. jsakyma Nr. AG-10 ,,D¢l Sakiy rajono savivaldybés administracijos (centrinés perkanéiosios
organizacijos) vieSyjy pirkimy proceso organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso patvirtinimo*.

3.Pasilieku jsakymo vykdymo kontrol¢ sau.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas, arba Regiony

apygardos administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8 A, Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [zganaitis

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté

Asta Bakanevi¢iené
2024-02-21



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2024 m. vasario  d. jsakymu Nr. AG -

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS (CENTRINES PERKANCIOSIOS
ORGANIZACIJOS) VIESUJU PIRKIMU PROCESO ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Sakiy rajono savivaldybés administracijos centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — Savivaldybés CPO)
vieSyjy pirkimy proceso organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato
Savivaldybés CPO viesyjy pirkimy ir centralizuoty vieSyjy pirkimy organizavimo proceso eiga, taikymo sritj,
tarptautiniy, supaprastinty bei mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediiras Savivaldybés CPO
poreikiams ir jai pavaldziy kity perkandiyjy organizacijy (toliau — pavaldzios PO) pagal Sakiy rajono
savivaldybés tarybos 2022-03-25 sprendima Nr. T-94 poreikiams, procese dalyvaujancius atsakingus asmenis,
ju funkcijas, teises, atsakomybes ir pareigas.

Savivaldybés CPO darbuotojai (toliau — darbuotojai), planuodami ir atlikdami pirkimus, jgyvendindami sutartis
ir nustatydami pirkimy vykdymo kontrolés priemones, vadovaujasi Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VP]), Viesyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT) direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu
Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos paraso patvirtinimo* patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSas), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. Jsakymu Nr.
1S-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo* patvirtinta
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika (toliau — Pirkimo verciy skai¢iavimo
metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-95 , D¢l Kainodaros taisykliy nustatymo
metodikos patvirtinimo* patvirtinta Kainodaros taisykliy nustatymo metodika (toliau — Kainodaros taisykliy
nustatymo metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 15-105 ,,Dél Tiekéjo kvalifikacijos
reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo* patvirtinta Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo
metodika (toliau — Kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d.
Isakymu Nr. 1S-80 Dél Viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, vieSyjy pirkimy
ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo® patvirtintu Viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo
tvarkos aprasu ir kitais VP] jgyvendinandiaisiais teisés aktais, §iuo Tvarkos aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais
ir Savivaldybés CPO vidaus teisés aktais.

Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi uztikrinti, kad
vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo,
skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos
racionaliai, vykdant pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy,
nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose.
Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti
strateginiy ir kity Savivaldybés CPO ir pavaldziy PO veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy
isipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

Tvarkos apraso nuostatomis vadovaujasi visi darbuotojai, dalyvaujantys Savivaldybés CPO viesyjy pirkimy
procese.

Sio Tvarkos apra$o nuostatos vienodai galioja pirkimams, vykdomiems Savivaldybés CPO poreikiams ir
pavaldziy PO poreikiams, nebent konkre€iose nuostatose nurodyta kitaip.

Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraSo ir teisés akty, reglamentuojanciy apraSoma procesg, vadovaujamasi
teisés akty nuostatomis.

Il SKYRIUS
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SAVOKOS IR APIBREZIMAI

Atn-1 ataskaita — pirkimo procediiry ataskaita, kuri vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimais, per 15 dieny pasibaigus pirkimo procediroms, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo pagal sudarytg pirkimo sutartj pradzios teikiama VieSyjy pirkimy tarnybai.

Atn-3 ataskaita — vieSojo pirkimo sutar¢iy, pirkimo sutaréiy ir vidaus sandoriy ataskaita, kuri vadovaujantis

Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimais pateikiama Viesyjy pirkimy

tarnybai per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

BVPZ kodas — kodas, priskiriamas prekéms, paslaugoms ir darbams pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna,

patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkricio 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro

viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais
pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i$ dalies kei¢iancio

Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 dé¢l bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir

Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV

bity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1).

Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés informaciné sistema, kurioje:

10.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

10.2. atliekamos vieSyjy pirkimy procediiros;

10.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai, viesojo pirkimo
ir pardavimo sutartys, preliminarios vie$ojo pirkimo ir pardavimo sutartys ir kita informacija apie
vieSuosius pirkimus;

10.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai;

10.5. atliekami kiti jstatymo nustatyti veiksmai.

Savivaldybés CPO direktorius — asmuo, uzimantis auk$¢iausias pareigas Savivaldybés CPO, yra atsakingas

uz Savivaldybés CPO veiklos organizavima bei valdyma (toliau — Administracijos direktorius).

CPO Pirkimy iniciatorius — Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo poreikj

vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacija ir

(ar) jos projekta.

CPO Pirkimy organizatorius — Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja

ir atlicka mazos vertés pirkimy procediiras, pagal preliminarigja sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi

procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma vieSyjy pirkimy komisija, ir/arba pirkimus per VS] CPO LT.

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus specialistas, atsakingas uz V§I CPO LT pirkimus

(toliau — VieSyjy pirkimy specialistas, atsakingas uz V§] CPO LT pirkimus) — Teisés, personalo ir civilinés

metrikacijos skyriaus darbuotojas, kuriam pagal pareigybés apraSyma priskirta funkcija vykdyti pirkimus i§ V]

CPO LT katalogo.

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus specialistas (toliau — VieSyjy pirkimy specialistas) —

specialistas, atliekantis vieSyjy pirkimy specialisto funkcijas.

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéjas (toliau — TPC skyriaus vedéjas) — asmuo,

atsakingas uz Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus organizavimg ir valdyma.

DVS Kontora — dokumenty valdymo sistema, naudojama Savivaldybés CPO.

E. saskaitos sistema — valstybiné informacing sistema, skirta informaciniy technologijy priemonéms parengti,

pateikti ir iSsaugoti vieSyjy pirkimy sutartis, sudarytas vadovaujantis VPI, PVM saskaitas faktiiras, saskaitas

fakturas, kreditinius ir debetinius dokumentus bei avansines sgskaitas.

Finansininkas — Apskaitos skyriaus vedéjas ar jo paskirtas skyriaus darbuotojas.

Mano konkursas analitinis jrankis (toliau — MK Al) — analitinis jrankis, skirtas perzitréti savivaldybei

pavaldziy PO metinius pirkimy planus, pirkimy Zurnalus, pirkimuose dalyvaujanéius teikéjus ir kitus duomenis

bei vykdyti kontrole.

Isakymas — Administracijos direktoriaus leidziamas teisés aktas (jsakymas ar kitas jstaigos vidinis teisés aktas)

Savivaldybés CPO administravimo funkcijoms jgyvendinti.

Mazos vertés pirkimu tvarkos aprasas — VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintas teisés

aktas, reglamentuojantis prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy badus ir jy procediiry atlikimo tvarka

(toliau — MVPTA).

Pavaldzios perkanciosios organizacijos Pirkimy iniciatorius (toliau — PO Pirkimy iniciatorius) — pavaldzios

PO vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo bitidu jsigyti reikalingy prekiy,

paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta.
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Pavaldzios perkanciosios organizacijos vadovas — asmuo uzimantis auks¢iausias pareigas pavaldzioje PO
(pvz., virSininkas, vyr. gydytojas, direktorius ir t. t.) ir yra atsakingas uz pavaldzios PO veiklos organizavima
bei valdyma (toliau — PO vadovas).

Perkandioji organizacija — Sakiy rajono savivaldybés administracijai pavaldi perkanéioji organizacija, t. y.
biudzetiné (toliau — BPO) arba viesoji (toliau — VPO) jstaiga (toliau kartu Siame Aprase — PO).

Pirkimo vykdytojas — apibendrinta sgvoka: pirkimy organizatorius, pirkimo per V§] CPO LT vykdytojas,
Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy planas — tai Administracijos direktoriaus arba pavaldzios PO vadovo patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — paskirto darbuotojo CVP IS priemonémis pavieSinta informacija apie visus einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

Protokolas (pirkimo apklausos pazyma) — Savivaldybés CPO Pirkimy organizatoriaus pildomas elektroninis
dokumentas VIP IS, atlikus neskelbiamg arba skelbiamg apklausg, pagrindziantis Pirkimy organizatoriaus
priimty sprendimy atitikti Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo, Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

Rinkos konsultacija — vadovaujantis VP] 27 straipsnio 1 dalies 1 punktu organizuojama rinkos dalyviy
konsultacija.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus, jy
tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, iSvady,
skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir apibendrinimas, siekiant i$siaiskinti tiekéjus,
kurie buty pasirenge teikti pasitlymus dél atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél
geriausio pasitilymo.

Teisininkas — Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos Skyriaus vedéjas ar jj pavaduojantis skyriaus
darbuotojas.

Uz sutarties vykdymo prieziiira atsakingas asmuo — Administracijos direktoriaus sprendimu sutartyje
paskirtas asmuo, atsakingas uz CPO ir tieké&jo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena.

VieSojo pirkimo komisijos narys-sekretorius — tai Viesojo pirkimo komisijos narys, atsakingas uz Vie$ojo
pirkimo komisijos darbo organizavimg vadovaujantis VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentu.

VieSyju pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS informaciné posistemé,
kurioje skelbiamos viesojo pirkimo ir pardavimo sutartys, preliminarios vieSojo pirkimo ir pardavimo sutartys.
VSI CPO LT - centriné perkancioji organizacija, kuriai Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu suteikta
teisé atlikti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas.

VieSojo pirkimo komisija — Administracijos direktoriaus jsakymu, vadovaujantis VP] 19 straipsniu,
konkre¢iam ar nuolatiniams pirkimams sudaryta komisija, kuri teisés aktuose nustatyta tvarka organizuoja ir
atlieka pirkima (us), kuriam (kuriems) ji buvo sudaryta, bei kurios funkcijas apibréztos CPO Administracijos
direktoriaus jsakymu patvirtintas Viesojo pirkimo komisijos darbo reglamentas.

VieSojo pirkimo-pardavimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — VP] nustatyta tvarka dél ekonominés
naudos vieno ar daugiau iikio subjekty ir vienos ar keliy perkanciyjy organizacijy rastu, i§skyrus VPI nustatytus
atvejus, kai pirkimo sutartis gali buti sudaroma Zodziu, sudaroma sutartis, kurios dalykas yra prekés, paslaugos
ar darbai.

VIPIS — tinklalapio principu veikianti informaciné sistema, skirta vieSiesiems pirkimams planuoti, vykdyti ir
kontroliuoti.

Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés savokos nustatytos VP] ir kitose vieSyjy pirkimy veikla
reglamentuojanéiuose teisés aktuose.
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Procesinis veiksmo
Zingsnis

Sakiy
savivaldybés
administracijos
(centrinés
perkanciosios
organizacijos) vieSuju
pirkimy proceso
organizavimo ir vidaus

rajono

111 SKYRIUS
PROCESO EIGOS APRASAS

Savivaldybés CPO Zingsnio aprasSymas

Pavaldzios PO Zingsnio apraSymas

41. Pirkimu proceso organizavimas

Uz VPl ir kity vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty nuostaty
laikymosi uztikrinimag atliekant
Savivaldybés CPO funkcijas atsakingas
Administracijos direktorius.
Administracijos  direktorius  jsakymu

tvirtina Savivaldybés CPO Viesyjy pirkimy
proceso organizavimo ir vidaus kontrolés

Uz VP] ir kity vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty nuostaty
laikymosi uztikrinimg yra atsakingas
pavaldzios PO vadovas. Pavaldzios PO
vadovas VieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraSa patvirtina
jsakymu.

Tvarkos apraSas rengiamas ir tvarkomas

Veiksmo terminas

Nedelsiant. Dokumentas
koreguojamas atsizvelgiant |
vieSuosius pirkimus

reglamentuojanciy teisés akty
pakeitimus pagal poreikj.

kontrolés tvarkos | tvarkos aprasa ir jo pakeitimus. MK IS dokumenty ruoSiniy modulyje
aprasas Dokumenty valdymas.
41.2 | Privadiy interesy | Administracijos direktorius  deklaruoja | Pavaldzios PO  vadovas  deklaruoja | Nedelsiant, bet ne véliau kaip
deklaravimas privacius interesus Vyriausiosios | privacius interesus Vyriausiosios | per 30 kalendoriniy dieny po
tarnybinés etikos komisijos (VTEK) | tarnybinés etikos komisijos (VTEK) | deklaruojancio asmens
interneto svetainéje (https://pinreg.vtek.It) | interneto svetainéje (https://pinreg.vtek.It). | paskyrimo.
Jei atsirado naujy duomeny dél
privaiy  interesy, Privaciy
interesy deklaracija tikslinama
nedelsiant, bet ne véliau kaip per
30 kalendoriniy dieny nuo naujy
aplinkybiy atsiradimo.
41.3 | Isakymai dél | Administracijos direktorius jsakymu (-ais) | Pavaldzios PO vadovas jsakymais paskiria | Nedelsiant. Dokumentas
darbuotojy, atsakingu | paskiria darbuotojus, kurie Savivaldybés | darbuotojus, kurie dalyvauja vieSyjy | koreguojamas atsizvelgiant |
uz vieSyjy pirkimy | CPO vardu dalyvauja vieSyjy pirkimy | pirkimy organizavimo procese, ir paveda | darbuotojy kaitg arba

organizavimo procesa,
paskyrimo ir ju
funkcijy priskyrimo

procese, ir tvirtina jy funkcijas. Jsakymu

paskiriami Sias funkcijas turintys atlikti

darbuotojai:

— Isakymas
skyrimo;

— Isakymas dél Pirkimuy organizatoriy
skyrimo;

dél Pirkimy iniciatoriy

jiems vykdyti funkcijas.

strukttirinius pokycius.



https://pinreg.vtek.lt/

Procesinis veiksmo
Zingsnis

Savivaldybés CPO Zingsnio aprasymas

— JIsakymas dél VieSojo pirkimo
komisijos sudarymo;
— JIsakymas dél VieSyjyu pirkimy

specialisto, atsakingo uz V§] CPO LT
pirkimus.

Pavaldzios PO Zingsnio aprasymas

Veiksmo terminas

41.4 | Viesojo pirkimo | VieSojo pirkimo komisija sudaroma ir | Netaikoma Nedelsiant. Dokumentas
komisijos darbo | dirba pagal VieSojo pirkimo komisijos koreguojamas atsizvelgiant |
reglamento darbo reglamenta, kurj jsakymu patvirtina darbuotojy kaitg arba
patvirtinimas Administracijos direktorius. Bent vienas struktiirinius poky¢ius.

komisijos narys turi turéti galiojantj
VieSyjy pirkimy specialisto pazZyméjima
(iSskyrus mazos vertés pirkimus).
41.5 | NesaliSkumo Pirkimy organizatoriai, VieSojo pirkimo | Pavaldzios @ PO  vieSyju pirkimy | Nedelsiant, bet ne véliau kaip

deklaracijos,
konfidencialumo
pasiZzadéjimai,
privacdiuy
deklaracijos

interesy

komisijos pirmininkas, VieSojo pirkimo

komisijos nariai, iniciatoriai, ekspertai,

stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediiroje ar galintys daryti jtakg jos
rezultatams:

— vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
jstatymu, deklaruoja savo vieSuosius
interesus, uzpildydami ir pateikdami

Privaciy interesy deklaracija:
https://pinreg.vtek.lt/app/teikti-
deklaracija;

— pasira$o konfidencialumo

pasizadéjimus ir pateikia juos VieSyjy
pirkimy specialistui elektroniniu pastu,
— pasiraSo neSaliSkumo deklaracijas ir
pateikia  jas  VieSyjy  pirkimy
specialistui elektroniniu pastu.

organizatoriai ir iniciatoriai:
— uzpildo privaciy interesy deklaracijos

formag VTEK interneto svetaingje
(https://pinreg.vtek.It);

— uzpildo ir pasiraSo nesaliSkumo
deklaracija;

— uzpildo ir pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjima.

iki dalyvavimo pirkimo
procediirose  pradzios. Jei
atsirado naujy duomeny dél
privaiy  interesy, Privaciy
interesy deklaracija tikslinama
nedelsiant, bet ne véliau kaip
per 30 kalendoriniy dieny.

41.6

NesaliSkumo
deklaraciju,
konfidencialumo
pasiZzadéjimy, privacdiy

VieSyjy pirkimy specialistas 1 kartg per
metus patikrina vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy asmeny privaciy interesy
deklaracijy, konfidencialumo pasizadéjimy
ir neSaliSkumo deklaracijy aktualuma.

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos
aprase

1 karta per metus



https://pinreg.vtek.lt/app/teikti-deklaracija
https://pinreg.vtek.lt/app/teikti-deklaracija
https://pinreg.vtek.lt/

IrE]IrI Proce;;lrllgss;/fsl e Savivaldybés CPO Zingsnio aprasymas Pavaldzios PO Zingsnio aprasymas Veiksmo terminas
interesy  deklaraciju
kontrolé
41.7.| Viesuju pirkimy | Administracijos direktoriaus pavedimu | Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos | Nedelsiant arba  atsiradus
vykdymui ir kontrolei | Viesyjy pirkimy specialistas: aprase poreikiui
privalomy ir | — sukuria CPO paskyras CVP IS, V3]
naudojamy  sistemy CPOLT, MKIIS;
Istaigos paskyruy | — atlicka CPO darbuotojy, dalyvaujanciy
sukirimas CPO  viedyjy pirkimy  procese
registracija ir pagal darbuotojams

42.1

Pirkimy
nustatymas

poreikiy

CPO Pirkimy iniciatorius, atsizvelgdamas
1 Savivaldybés CPO planuojama kity mety
biudzeta, nustato savo srities prekiy,
paslaugy ir darby poreikius.

Nustatydamas savo srities prekiy, paslaugy
ir darby poreikius, CPO Pirkimy
iniciatorius:

1) perzitri galiojan¢ias pirkimo sutartis,
jvertina galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojimg (jei tokia
galimybé numatyta pirkimo sutartyje),
uztikrindamas nepertraukiama CPO
funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima ar
paslaugy teikima;

2) atlicka rinkos tyrima,
potencialiems tiekéjams ir
pirkimo vertei nustatyti;

3) jvertina galimybe prekes, paslaugas ir
darbus jsigyti naudojantis V§] CPO LT
elektroniniu katalogu ir pateikti sifilyma dél
konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar
darbus jsigyti naudojantis VS| CPO LT
elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar
darbus jsigyti nesinaudojant VS| CPO LT

reikalingg
numatomai

paskirtas funkcijas priskiria rolés.
42. Pirkimy planavimas

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos
aprase

iki vasario 1 d.




Eil.
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Procesinis veiksmo

Zingsnis

Savivaldybés CPO Zingsnio aprasymas

elektroniniu  katalogu). Jei teikiamas
sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
nesinaudojant V§I CPO LT elektroniniu
katalogu, turi biti pateikiami ir tokj
sprendimg pagrindZiantys argumentai.

Pavaldzios PO Zingsnio aprasymas

Veiksmo terminas

42.2

Pirkimy
pateikimas

poreikiy

CPO Pirkimy iniciatorius nustates
poreikius, pildo CPO Pirkimy plano
paraiska VIP IS priemone ir pateikia derinti
ja pagal Sia tvarka:

— Viesyjy pirkimy specialistui;

— Apskaitos  skyriaus  vedéjui  arba
Apskaitos skyriaus finansininkei (kai
CPO Pirkimy plano paraiska teikia
senifinijos Pirkimo iniciatorius).

Suderinta CPO Pirkimy plano paraiska

teikiama Administracijos direktoriui tvirtinti

su pavedimu jtraukti § CPO Pirkimy plana

VIP IS priemonémis.

Jeigu kuris nors i§ derinimo sekoje nurodyty

asmeny  nesuderina/nepatvirtina ~ CPO

Pirkimy plano paraiskos, CPO Pirkimo

plano paraiska grazinama CPO Pirkimy

iniciatoriui, nurodant grgzinimo priezastis ar

(ar) trikumus, kuriuos reikia iStaisyti, kad

Pirkimy plano paraiska bty

suderinta/patvirtinta. Tokiu atveju CPO

Pirkimy iniciatorius turi patikslinti Pirkimy

plano paraiska ir i§ naujo pateikti derinimui

VIP IS priemonémis pagal auks¢iau

numatyta tvarka.

Pavaldzios PO paskirtas atsakingas asmuo
metinj Pirkimy plang sudaro ir patvirtina
MKIS.

CPO  Viesyjy pirkimy  specialistas
informacijg apie pavaldziy PO planuojamus
pirkimus surenka ir analizuoja naudojantis
MK Al jrankiu.

iki vasario 1 d.

42.3

Pirkimy poreikiu
analizé ir vieSyjy
pirkimy plano
rengimas ir tvirtinimas

Atsizvelgdamas | CPO Pirkimy iniciatoriy
pateiktus CPO Pirkimy plany paraisky
poreikius, VieSyjuy pirkimy specialistas:

1)  vadovaudamasis  Pirkimo  veréiy
skai¢iavimo metodikos nuostatomis, nustato
pirkimy verte;

2) nustato pirkimy buda;

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos
aprase

iki kovo 15 d.
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3) patikrina, ir jei reikia, patikslina BVPZ
kodus;

4) patikrina galimybe pirkima vykdyti i§ VS]
CPO LT ir jei reikia, praso Pirkimy
iniciatoriaus pagristi siilymg pirkima
vykdyti ne i§ V§I CPO LT;

5) patikrina, ir jei reikia, patikslina Pirkimo
objekto rusj (prekes, paslaugos, darbai);

6) jei zinoma — nurodo numatoma Pirkimo
vykdytoja (Pirkimy organizatoriy arba
Viesojo pirkimo komisijos narj-sekretoriy);
Administracijos direktorius tvirtina
kiekviena CPO Pirkimy plano paraiskos
poreikj ir jtraukia j CPO Pirkimy plang. CPO
metinis  Pirkimy  planas  rengiamas
(ikeliamas), tvirtinamas ir administruojamas
naudojantis VIP IS priemonémis

Pavaldzios PO Zingsnio aprasymas

Veiksmo terminas

42.4

VieSuju pirkimy
suvestinés vieSinimas

Vadovaujantis Administracijos direktoriaus
patvirtintu metiniu Pirkimy planu, VieSyjy
pirkimy specialistas CVP IS sistemoje
paskelbia Savivaldybés CPO planuojamy
atlikti vieSyjy pirkimy suvesting.

Pavaldzios PO viesyjy pirkimy suvesting
paviesina savarankiskai.

Atskiri pirkimai pagal poreikj
nuolat. Visa suvestiné ne véliau
kaip iki kovo 15 d.

42.5

Metinio viesujuy
pirkimy plano ir
vieSuju pirkimy
suvestinés keitimas

(papildymas)

Atsiradus poreikiui keisti Pirkimy plana,
CPO Pirkimy iniciatorius, inicijuoja metinio
Pirkimo plano keitimg (papildymg)
naudojantis VIP IS priemone ir atlieka
derinimo veiksmus numatytus Sio Tvarkos
apraso 42.2 punkte.

Metinis  Pirkimy  planas  kei¢iamas
(papildomas) Administracijos direktoriui
patvirtinus VIP IS priemonémis, taciau ne
reciau kaip 1 (vieng) karta per ménesj arba
pagal poreikj.

Metinio Pirkimy plano pakeitimus Viesuju
pirkimy specialistas ne véliau kaip per 5

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos
aprase

1 kartg per savaite¢
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darbo dienas pavie$ina CVP IS sistemoje
CPO Viesyjy pirkimy suvestinéje.
Pirkimai gali bati vykdomi tik atlikus
Pirkimy plano pakeitimg (papildyma) ir
atnaujinus informacijag CVP IS.

Pavaldzios PO Zingsnio apraSymas

Veiksmo terminas

43. Pirkimo inicijavimas ir Pirkimo vykdytojo paskyrimas

43.1

Pirkimo inicijavimas ir
Pirkimo vykdytojo
paskyrimas

CPO Pirkimy iniciatorius,
atsizvelgdamas ] planuojamo pirkimo
verte, pobidj, jsitikines, kad pirkimui yra
skirtos biudzeto léSos, ir pirkimas yra
jtrauktas j Pirkimy plang bei pavieSintas
Viesyjy pirkimy suvestinéje, atlieka rinkos
tyrimg (jeigu rinkos tyrimas nebuvo
atliktas iki tol), i$siaiskina tikslius pirkimo
poreikius, parengia Pirkimo paraiska-
uzduoti su  technine  specifikacija
naudojantis VIP IS priemone ir teikia
derinti $ia tvarka:

— Apskaitos  skyriaus  vedéjui  arba
Apskaitos skyriaus finansininkui (kai
Pirkimo paraiskg-uzduotj teikia
senifinijos Pirkimo iniciatorius).

Jeigu kuris nors i§ iSvardinty derinimo

procese asmeny nesuderina  Pirkimo

paraiskos-uzduoties, Pirkimo paraiska-
uzduotis grizta pas CPO Pirkimy iniciatoriy.

CPO Pirkimy iniciatorius turi patikslinti

Pirkimo paraiskg-uzduot] pagal pateiktas

pastabas ar iStaisyti trukumus, ir i§ naujo

pateikti Pirkimo paraiSkg-uzduotj derinti
pagal aukS¢iau nurodyta derinimo seka
naudojantis VIP IS priemonémis.

CPO Pirkimy iniciatorius suderings

Pirkimo paraiSka-uzduot] pagal auksciau

numatyta tvarka, teikia tvirtinti

TPC skyriaus vedéjas, atlikes pavaldziy PO
metiniy pirkimy plany analizg ir jvertings
informacija apie pavaldziy PO artimiausius
pirkimus, paskiria atsakingus VieSyjy
pirkimy specialistus, kurie susisiekia su
pavaldzios PO Pirkimy plane nurodytu PO
Pirkimy  iniciatoriumi  dél  Pirkimo
paraiskos-uzduoties rengimo. VieSyjy
pirkimy specialistas suteikia visg pagalba,
reikalingg tinkamam Pirkimo paraiskos-
uzduoties  parengimui, kad pateikta
informacija atitikty VP ar kity teisés akty
reikalavimus. UZ techninéje specifikacijoje
pateikta informacija atsako pavaldi PO.
I8kilus poreikiui, CPO arba pavaldi PO gali
inicijuoti  susitikimg aptarti  Pirkimo
paraiskos-uzduoties netikslumus.

PO Pirkimy iniciatorius tinkamai parengta
ir PO vadovo patvirtintg Pirkimo paraiska-
uzduotj teikia Viesyjy pirkimy specialistui
el. pastu. VieSyjy pirkimy specialistas
paraiskg-uzduotj  uzregistruoja  DVS
Kontora sistemoje. TPC skyriaus vedéjas
uzregistruotg paraiska-uzduot] nukreipia
vykdymui konkre¢iam VieSyjy pirkimy
specialistui (kaip CPO Pirkimo
organizatoriui arba CPO VieSojo pirkimo
komisijos sekretoriui).

Ne véliau kaip iki pirkimy
plane  numatytos  pirkimo
pradzios
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Savivaldybés CPO Zingsnio aprasSymas

Administracijos direktoriui.
Administracijos  direktorius  tvirtina
Pirkimo paraiskg-uzduot] su pavedimu
vykdyti pirkima.

10

Pavaldzios PO Zingsnio apraSymas

Veiksmo terminas

44, Pirkimo paraiSkos-uZduoties derinimas

44.1

Pirkimo  paraisSkos-
uZduoties perzitira ir
priémimas/atmetimas

Netaikoma

VieSuju pirkimuy specialistas, gaves
pavaldzios PO Pirkimo paraiska-uzduot],
patikrina nurodytos informacijos atitikima
su pavaldzios PO Metinio pirkimo plano
duomenimis, pateiktos informacijos
aiSkumg, bei atitikimg VP] ir kity teisés
akty reikalavimams, ar pateikta informacija
yra pakankama pirkimo vykdymui.

Jeigu CPO Viesyjuy pirkimy specialistas
nustato, kad i§ Pirkimo paraiskoje-
uzduotyje pateiktos informacijos
nejmanoma nustatyti pirkimo objekto, jo
apimties, blsimos pirkimo sutarties
terminy, pirkimo sutarties kainodaros,
nurodyti pertekliniai reikalavimai pirkimo
objektui, galimai ribojantys tiekéjy
konkurencijg arba pateikta informacija
neatitinka VP] ar kity teisés akty
reikalavimy, Viesyjy pirkimy specialistas
turi teis¢ grazinti Pirkimo paraiska-uzduotj
PO Pirkimy iniciatoriui nurodydamas
grazinimo priezastis el. pastu.
Pirkimo paraiska-uzduotis ir
specifikacija yra minimalds
inicijavimo reikalavimai taikomi
pavaldziai PO.  Kitus  reikalingus
dokumentus (pavyzdziui, pirkimo sutarties
projekta, pirkimo salygy reikalavimus)
parengia VieSyjy pirkimy specialistas.

techniné
pirkimo

Ne véliau kaip per 10 darbo
dieny nuo Pirkimo paraiskos
gavimo
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Savivaldybés CPO Zingsnio aprasSymas

11

Pavaldzios PO Zingsnio apraSymas

45. Pirkimy vykdymas

Veiksmo terminas

45.1 | Pirkimy  procediry | CPO inicijuotus pirkimus vykdo: Pavaldziy BPO (biudZetiniy jstaigy) ir | VP] numatytais terminais
vykdymas — CPO VieSojo pirkimo komisija, jei | pavaldziy VPO  (vieSyju jstaigy)
prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties | inicijuotus pirkimus vykdo:

verté virsija 50 000 EUR (be pridétinés | — CPO VieSojo pirkimo komisija, jei
vertés mokesc¢io), o perkant darbus - prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties
pirkimo sutarties verté virsija 120 000 verté virSija 50 000 EUR (be pridétinés
EUR (be pridétinés vertés mokescio); vertés mokes¢io), o perkant darbus -
— CPO Pirkimy organizatorius, jei, pirkimo sutarties verté virSija 120 000

prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties EUR (be pridétinés vertés mokescio);
vert¢ nevirSsija 50 000 EUR (be | — CPO Pirkimy organizatorius, jei,
pridétinés vertés mokescio), o darby prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties
pirkimo sutarties verté nevirsija 120 000 vert¢ nevir§ija 50 000 EUR (be
EUR (be pridétinés vertés mokescio); pridétinés vertés mokes¢io), o darby
CPO Administracijos direktorius turi teisg pirkimo sutarties verté nevirsija 120 000

priimti sprendima pavesti mazos vertés EUR (be pridétinés vertés mokescio).
pirkima atlikti VieSojo pirkimo komisijai | 1PC vedéjas turi teis¢ priimti sprendima
neatsizvelgdamas j §iame punkte nustatytas | Pavesti mazos vertés pirkimg atlikti
aplinkybes VIP IS priemonémis. Viesojo pirkimo komisijai
neatsizvelgdamas | Siame  punkte

nustatytas aplinkybes.
45.2 | Mazos vertés pirkimy | Savivaldybés CPO inicijuotus mazos vertés | Mazos vertés pirkimus vykdo TPC skyriaus | VP] numatytais terminais

procediiry vykdymas

pirkimy procediiras vykdo CPO Pirkimy
organizatorius, paskirtas Administracijos
direktoriaus. CPO Pirkimy organizatorius,

vedé¢jo paskirtas CPO Pirkimy
organizatorius, vadovaudamasis priimta
pavaldzios PO Pirkimo paraiska-uzduotimi:

vadovaudamasis  patvirtinta ~ Pirkimo | 1) rengia pirkimo saglygas ir kitus
paraiska-uzduotimi: reikalingus dokumentus, turédamas
1) rengia pirkimo salygas ir Kkitus teise atlikti tokias su Pirkimo paraiska-
reikalingus dokumentus, turédamas uzduotimi pateikty dokumenty
teise atlikti tokias su Pirkimo paraiska- korekcijas, kurios nedaro jtakos jy
uzduotimi pateikty dokumenty turiniui  (taisyti gramatines, stiliaus,
korekcijas, kurios nedaro jtakos jy techninio pobtdZio klaidas ir pan.) ir
turiniui  (taisyti gramatines, stiliaus, papildyti dokumentais ir reikalavimais,
techninio pobiidzio klaidas ir pan.); kuriy  triksta  pirkimui  jvykdyti
2) nustato pakankama pasitlymy vadovaujantis VPI;
pateikimo terming, kad tiekéjams
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pakakty laiko parengti pasitilymus pagal
nustatytus reikalavimus, nepaZzeidziant

MVPTA nustatyty minimaliy
pasiilymo pateikimo terminy (jei
nustatyta).

3) vadovaudamasis MVPTA, §iuo Tvarkos
aprasu ir kitais teisés aktais, organizuoja
pirkima.

4) kilus klausimams ar gavus pretenzija,
susijusia su pirkimo objekto
reikalavimais, kreipiasi | CPO Pirkimo
iniciatoriy, kuris pateikia atsakymus i
gautus tiekéjy klausimus ar pretenzija.

5) ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
sprendimo dél sudarytos pirkimo eilés ir
pirtkimo laimétojo dienos, Pirkimy
organizatorius pateikia Protokolg dél
pirkimo procediiry VIP IS priemone.

6) patvirtinus pirkimo laimétojg, CPO
Pirkimy  organizatorius suderina
sutarties projekta ir organizuoja pirkimo
sutarties  pasiraSyma vadovaujantis
Tvarkos apraso punktu 46.1.

7) CPO Pirkimo organizatorius pirkimo
sutart] registruoja DVS  Kontora
priemonémis.

8) pasiraS§yta sutartj VieSyjy pirkimy
specialistas pavieSina CVP IS nustatyta
VPI tvarka.

12

Pavaldzios PO Zingsnio aprasymas

2) nustato pakankamag pasiiilymy
pateikimo terming, kad tiekéjai turéty
tinkamai laiko parengti pasiiilymus
pagal nustatytus reikalavimus,
nepazeidziant MVPTA, nustatyty
minimaliy pasitilymo pateikimo terminy
(jel nustatyta).

3) vadovaujantis MVPTA, Siuo Tvarkos
aprasu ir kitais teisés aktais, organizuoja
pirkima.

4) kilus klausimams ar gavus pretenzija,
susijusia su  pirkimo objekto
reikalavimais, kreipiasi | PO Pirkimo
iniciatoriy, kuris pateikia atsakymus i
gautus tiekéjy klausimus ar pretenzijg.

Patvirtinus pirkimo laimétoja, CPO
Pirkimy organizatorius parengia sutarties
projekta, pateikia informacija apie

sudaryta pasitilymy eile ir perduoda visa
informacija pavaldzios PO Pirkimy
iniciatoriui  el. pastu su praSymu
organizuoti sutarties pasiraSyma.

Veiksmo terminas

45.3 | Supaprastintos ir | Supaprastintos  ir tarptautinés  vertés | Supaprastintos ir tarptautinés  vertés | VP] numatytais terminais
tarptautinés vertés | pirkimy procediiras vykdo VieSojo pirkimo | pirkimy procediiras vykdo VieSojo pirkimo
pirkimy  procediiry | komisija pagal gauta Pirkimo paraiska- | komisija, paskirta TPC skyriaus vedéjo
vykdymas uzduotj, o reikalingus dokumentus bei | DVS Kontora priemonémis. Reikalingus
Viesojo pirkimo komisijos sprendimy | dokumentus bei Viesojo pirkimo komisijos
protokolus  rengia  VieSojo  pirkimo | sprendimy protokolus rengia Vie$ojo
komisijos  narys-sekretorius  (VieSyjy | pirkimo  komisijos  narys-sekretorius
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Zingsnis

pirkimy specialistas). VieSojo pirkimo | (VieSyjy pirkimy specialistas). VieSojo
komisija: pirkimo komisija:
1) tvirtina pirkimo salygas ir kitus | 1) tvirtina pirkimo salygas ir Kkitus

reikalingus dokumentus, turédama teise¢
atlikti tokias su Pirkimo paraiska-
uzduotimi pateikty dokumenty
korekcijas, kurios nedaro jtakos juy
turiniui (taisyti gramatines, stiliaus,
techninio pobuidzio klaidas ir pan.);

2) nustato pakankama pasitilymy
(paraiSky) pateikimo termina, kad
tiek¢jams pakakty laiko parengti
pasitilymus pagal nustatytus
reikalavimus,  nepazeidziant VP,
nustatyty minimaliy pasiiilymo
pateikimo terminy.

3) organizuoja pirkimg, vadovaudamasi
VPI ir kitais teisés aktais, bei VieSojo
pirkimo komisijos darbo reglamentu.

4) Viesojo pirkimo komisijos narys-
sekretorius, gavus tiekéjy klausimus ar
pretenzija, susijusia su pirkimo objekto
reikalavimais, kreipiasi j CPO Pirkimo
iniciatoriy, kuris pateikia atsakymus.

5) Patvirtinus pirkimo laimétojg, VieSojo
pirkimo komisijos narys-sekretorius
parengia pirkimo sutarties projekta,
suderina jj pagal Tvarkos apraso punkte
46.1 numatytg tvarka, bei organizuoja
sutarties pasirasyma.

6) Viesojo pirkimo komisijos narys-
sekretorius pirkimo sutartj registruoja
DVS Kontora priemonémis.

PasiraSyta pirkimo sutart] VieSojo pirkimo

komisijos narys-sekretorius pavieSina CVP

IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny

nuo Pirkimo sutarties pasiraS§ymo, bei

reikalingus dokumentus, turédama teisg
atlikti tokias su Pirkimo paraiska-
uzduotimi pateikty dokumenty
korekcijas, kurios nedaro jtakos juy
turiniui  (taisyti gramatines, stiliaus,
techninio pobudzio klaidas ir pan.) ir
papildyti dokumentais ir reikalavimais,
kuriy  troksta  pirkimui  jvykdyti
vadovaujantis VP];

2) nustato pakankama pasitilymy (paraisky)
pateikimo terming, kad tiek&jams
pakakty laiko parengti pasitilyma pagal
nustatytus reikalavimus, nepazeidziant
VPI, nustatyty minimaliy pasitlymo
pateikimo terminy.

3) organizuoja pirkima, Vvadovaudamasi
VPI ir kitais teisés aktais, VieSojo
pirkimo komisijos darbo reglamentu.

4) VieSojo pirkimo komisijos narys-
sekretorius, kilus klausimams ar gavus
pretenzija, susijusig su pirkimo objekto
reikalavimais, kreipiasi | PO Pirkimo
iniciatoriy, kuris pateikia atsakymus j
gautus klausimus ar pretenzija.

5) Patvirtinus pirkimo laimétojg, Viesojo
pirkimo komisijos  narys-sekretorius
parengia sutarties projekts, perduoda jj
pavaldzios PO Pirkimo iniciatoriui su
praSymu organizuoti sutarties
pasiraSyma.

6) PO pavieSina sudarytg pirkimo sutartj
CVP IS.

7) PO  Pirkimy iniciatorius  pateikia
pasiraSytos vie$ojo pirkimo sutarties
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uzpildo atlikto pirkimo procediiry ataskaitg
per 15 dieny pasibaigus pirkimo
procediiroms, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokéjimo pagal sudaryta pirkimo sutartj
pradzios.

14

Pavaldzios PO Zingsnio aprasymas

kopija VieSojo pirkimo komisijos nariui-
sekretoriui el. pastu.
VieSojo pirkimo komisijos narys-
sekretorius uzpildo pirkimo procediiry
ataskaitas ir skelbimus CVP IS.

Veiksmo terminas

45.4

Pirkimy
per VSI
vykdymas

procediiry
CPO LT

Savivaldybés CPO inicijuotus pirkimus per
VSl CPO LT vykdo ViesSyjy pirkimy
specialistas atsakingas uz VS CPO LT
pirkimus, vadovaudamasis  patvirtinta
Pirkimo paraiska-uzduotimi ir V§] CPO LT
nustatyta tvarka. Ivykdzius pirkima,
Viesyjy pirkimy specialistas atsakingas uz
V3] CPO LT pateikia Protokola dél pirkimo
procediry VIP IS priemone, pirkimo
sutarties projekta jkelia | DVS Kontorg ir
pateikia ji derinti vadovaujantis Tvarkos
apraSo punktu 46.1.

PasiraSyta pirkimo sutartj, VieSyjy pirkimy
specialistas atsakingas uz VS§] CPO LT
pirkimus pavieSina CVP IS ne véliau kaip
per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo
sutarties pasiraSymo dienos bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo pagal sudarytg
pirkimo sutartj pradzios.

Kaip nustatyta Pavaldzios PO Tvarkos
aprase.

45.5

Pirkimo

procediiry

nutraukimas

VPI] nustatytais atvejais Pirkimo vykdytojas
gali priimti sprendima nutraukti pirkimo
procediiras.

CPO Pirkimy iniciatorius norédamas
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima,
turi parengti rastg dél pirkimo procediry
nutraukimo, kuriame i$désto motyvus ir
aplinkybes, ir pateikti ji Pirkimo vykdytojui
svarstyti (VieSojo pirkimo komisijai arba
CPO Pirkimy organizatoriui) el. pastu.
Pirkimo  vykdytojas (CPO  Pirkimy
organizatorius arba CPO VieSojo pirkimo
komisija) priima sprendima ir informuoja

VPI nustatytais atvejais Pirkimo vykdytojas
gali priimti sprendimg nutraukti pirkimo
procediiras.

PO Pirkimy iniciatorius norédamas
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima,
turi suderinti su PO vadovu rasta dél
pirkimo procediiry nutraukimo ir pateikti jj
Pirkimo vykdytojui (VieSojo pirkimo
komisijai arba CPO Pirkimy organizatoriui)
svarstyti el. pastu.

Pirkimo  vykdytojas (CPO  Pirkimy
organizatorius arba CPO VieSojo pirkimo
komisija) priima sprendimg ir informuoja

Nedelsiant, bet ne véliau kaip
per 5 darbo dienas nuo
informacijos gavimo




Eil.

nr.

46.1

Procesinis veiksmo
Zingsnis

Pirkimo sutarties

derinimas

Savivaldybés CPO Zingsnio aprasSymas

CPO Pirkimy iniciatoriy apie pirkimo
nutraukima/nenutraukima el. pastu.
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pavaldzios PO Pirkimy iniciatoriy apie
pirkimo procediry
nutraukima/nenutraukima el. pastu.

46. Pirkimo sutartys, pirkimo sutarciy igyvendinimas, ataskaitos

Pirkimo vykdytojas derina pirkimo sutartis

DVS Kontora priemonémis §ia tvarka:

— su Apskaitos skyriaus vedéju arba su
Apskaitos skyriaus finansininku (jeigu
Pirkimo paraiska-uzduotj teikia
senilinijos senitinas);

— su Teisininku;

— su CPO Pirkimy iniciatoriaus skyriaus
vedéju;

— su CPO Pirkimy iniciatoriumi;

— su Prevencing pirkimy ir pirkimy
sutar¢iy kontrole vykdanciu asmeniu.

Suderintg pirkimo sutart] Administracijos
direktorius pasiraso  elektroniniu arba
fiziniu parasu.

Kaip nustatyta Pavaldzios PO Tvarkos
aprase

Veiksmo terminas

Per 5 darbo dienas

46.2

Sudaryty pirkimo
sutarciy vieSinimas

Zodziu ir ra$tu sudarytas sutartis bei jy
pakeitimus vieSina VieSyjy pirkimy
specialistai VP] nustatyta tvarka.

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos

aprase

VP] numatytais terminais

46.3

VieSuju pirkimy
procediiry ataskaitos,
skelbimai apie
sutarciy skyrima

Pirkimo vykdytojas (VieSojo pirkimo
komisijos narys-sekretorius arba Pirkimy
organizatorius) teikia reikalingas vieSyjy
pitkimy procedury ir kt. ataskaitas,
skelbimus  apie  sudarytas  sutartis
vadovaudamasis VP] ir kitais vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos

aprase

VP] numatytais terminais

46.4

Sudarytos  sutarties

vykdymas

Uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingas
asmuo nurodomas pirkimo sutartyje.

Uz sutarties vykdymo priezilirag atsakingo
asmens pagrindinés funkcijos:

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos
aprase

Nuolat




Eil. Procesinis veiksmo

nr. Zingsnis

Savivaldybés CPO Zingsnio aprasymas

— prizioréti  sudarytose  pirkimo
sutartyse numatyty jos jsipareigojimy
vykdyma bei pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ar
darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir Kkitiems
reikalavimams laikymasi;

—  pasirasyti prekiy, paslaugy ar darby
priémimo—perdavimo  aktus,  taip
patvirtinant, kad neturi pretenzijy dél
gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar
darby kokybés/atitikties nustatytiems
reikalavimams, ir vizuoti gautas
saskaitas faktiras (PVM saskaitas
faktiiras) ar Kkitus teisés aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytus apskaitos
dokumentus. Uz sutarties vykdymo
priezilirg atsakingas asmuo privalo
jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai,  funkciniai, Kkiekybiniai,
kokybés reikalavimai atitinka pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, nepaZzeisti
prievoliy uztikrinimo terminai, kitos
pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai,
patikrina saskaitas faktturas, ar jos
atitinka pirkimo uZsakyma, pirkimo
sutartj (jei raSytiné pirkimo sutartis buvo
sudaryta). Jei nustatoma, kad pirkimo
objektas arba jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai
neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty
saglygy, priémimo—perdavimo aktas
nepasirasomas ir raStu reikalaujama i$
tiekéjo tinkamo prievoliy ivykdymo;
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Eil.
nr.

Procesinis veiksmo

Zingsnis

Savivaldybés CPO Zingsnio aprasymas

— informuoti Teisininka dél sutarties
netinkamo vykdymo ar nevykdymo;

— per 5 darbo dienas rastu informuoti
TPC skyriaus vedéja apie pirkimo
sutart] nejvykdziusius arba netinkamai
ivykdziusius tiekéjus, kai pirkimo
sutartis nutraukta dél esminio pirkimo
sutarties pazeidimo arba priimtas teismo
sprendimas, kuriuo tenkinami
reikalavimai pripazinti pirkimo sutarties
nejvykdymg arba netinkamg jvykdyma
esminiu. Pateiktg informacija VieSyjy
pirkimy specialistas privalo paskelbti
VPI nustatyta tvarka;

— inicijuoti sitlymus dél sutarCiy
keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

— esant poreikiui, rengia sutaréiy
pratgsimo, keitimo ir nutraukimo
projektus.

17
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Veiksmo terminas

46.5

Sudarytos
sutarties
procediira

pirkimo
keitimo

Kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda

poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje

nustatytas salygas, uz sutarties vykdymo
priezilirg atsakingas asmuo inicijuoja ir
organizuoja sudarytos sutarties keitima:

— parengia pirkimo sutarties pakeitimo
projekta;

— sutarties pakeitimo projekta jkeliaj DVS
Kontorg ir derina pagal Tvarkos apraso
46.1p,;

— suderintg sutarties pakeitimo projekta
teikia  pasiraSyti Administracijos
direktoriui DVS Kontora priemonémis;

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos
aprase

Pagal poreikj




Eil.
nr.

Procesinis veiksmo
Zingsnis

Savivaldybés CPO Zingsnio aprasymas

— organizuoja susitarimo dél sutarties
pakeitimo pasirasyma.

VieSyjy pirkimy specialistas pasiraSyta
susitarimg paviesina VPM IS, ir jei reikia,
uzpildo skelbimg apie sutarties pakeitima.
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Veiksmo terminas

46.6

Metiniy
teikimas

ataskaity

Viesuju pirkimy specialistas,
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu
ir VP], parengia meting Atn-3 ataskaitg ir
teikia derinti TPC skyriaus vedéjui, bei
pasirasyti Administracijos direktoriui DVS
Kontora priemonémis. Pasirasyta Atn-3
ataskaitag VieSyjy pirkimy specialistas
pateikia VieSyjy pirkimy tarnybai.

Kaip nustatyta pavaldzios PO Tvarkos
aprase

iki sausio 31 d.

IV SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

47. Savivaldybés CPO nagrin¢ja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis [statymo VII
skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties Savivaldybés CPO priimto sprendimo arba atlikto

veiksmo.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Uz Savivaldybés CPO vykdomus vieSuosius pirkimus atsako Administracijos direktorius. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai, vie$ojo

.....

49. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.
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