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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés tarybos
2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Sakiy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija, jstaiga) savininko teises ir
pareigas jgyvendinancios institucijos kompetencija, Administracijos veiklos tikslus, funkcijas,
teises ir pareigas, Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka, kompetencija,
Administracijos darbo organizavima, Saltinj, kuriame skelbiami vie$i praneSimai, Nuostaty keitimo
tvarka, taip pat kitas nuostatas, neprieStaraujancias Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir kitiems jstatymam:s.

2. Istaigos pavadinimas — Sakiy rajono savivaldybés administracija.

3. Istaigos teisiné forma — biudzetiné jstaiga.

4. Administracija yra Sakiy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) biudzetiné
istaiga, kurig sudaro struktiiriniai padaliniai, j struktiirinius padalinius nejeinanc¢ios pareigybés ir
Administracijos filialai — seniiinijjos (savivaldybés administracijos struktiiriniai teritoriniai
padaliniai).

5. Administracija yra pelno nesiekiantis ribotos civilinés atsakomybés vieSasis juridinis
asmuo, turintis antspauda su Savivaldybés (valstybés) herbu ir sgskaitas bankuose. Administracijos
struktiiriniai padaliniai gali turéti antspaudus su Savivaldybés herbu (jstatymuose numatytais
atvejais — su valstybés herbu).

6. Administracijos savininké — Sakiy rajono savivaldybé, kodas 111105021, savininko
teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Sakiy rajono savivaldybés meras, Bazny¢ios g. 4, LT-
73335 Sakiai (toliau — Savivaldybés meras), i§skyrus tas Administracijos savininko teises ir
pareigas, kurios yra priskirtos iSimtinei ir paprastajai Savivaldybés tarybos kompetencijai (jeigu
paprastosios Savivaldybés tarybos kompetencijos jgyvendinimo Savivaldybés taryba néra perdavusi
Savivaldybés merui).

7. Savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos kompetencija nustatyta
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymuose.

8. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymais, Kkitais
Lietuvos Respublikos jstatymais ir Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, Savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Savivaldybés mero potvarkiais,
Administracijos direktoriaus jsakymais ir Siais Nuostatais.

9. Administracijos santykiai su valstybés institucijomis, teismais, kitomis
savivaldybémis, nevyriausybinémis ir / ar kitomis organizacijomis grindZiami Lietuvos Respublikos
jstatymais ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais. Administracija néra pavaldi valstybés
institucijoms.

10. Istaigos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

11. Istaigos veikla yra neterminuota. Administracijos jgaliojimai néra susij¢ su
Savivaldybés tarybos ir Savivaldybés mero jgaliojimy pabaiga.

12. Biudzetinés jstaigos buveiné — Baznyéios g. 4, LT-73335 Sakiai. Pagrindinés
veiklos risys:

12.1. bendroji vieSojo valdymo veikla (84.11);

12.2. Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla (84.11.20);
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12.3. Lietuvos Respublikos seniiinijy veikla (84.11.30);

12.4. izdo valdymas ir priezitira (84.11.40);

12.5. biudzeto vykdymas ir valstybiniy fondy tvarkymas (84.11.50).
13. Administracija yra paramos gavéja.

IT SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

14. Administracijos veiklos tikslai, vykdant teisés akty jai nustatytas funkcijas:

14.1. skatinti ir plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda;

14.2. sudaryti biitinas teisines prielaidas jgyvendinti Lietuvos Respublikos Konstitucijos
nuostata, kad visos valdzios jstaigos tarnauja zmonéms;

14.3. tinkamai atlikti vieSojo administravimo funkcijas, organizuoti kokybisky vieSyjy ir
administraciniy paslaugy teikima;

14.4. jgyvendinti teisés akty nustatytas funkcijas kuo efektyviau tenkinant
bendruomenés interesus.

15. Administracija, jgyvendindama savo tikslus, vykdo $ias funkcijas:

15.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinimg arba pati juos igyvendina.

15.2. Igyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujan¢ius Savivaldybés
tarybos sprendimy.

15.3. Istatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir
kity piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés
turto valdymg ir naudojima.

15.4. Administruoja vieSyjy paslaugy teikimg.

15.5. Rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir
Administracijos direktoriaus jsakymy projektus.

15.6. D¢l Savivaldybés tarybos sprendimo projekto, iSskyrus Nuostaty 15.5 papunktyje
nurodytus spendimy projektus, ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo registravimo dienos pateikia
iSvadas. Jeigu savivaldybés tarybos sprendimas didelés apimties, administracijos direktoriaus
jsakymu iSvady pateikimo terminas vieng kartg gali biiti pratgstas iki 10 darbo dieny.

15.7. Atliecka Savivaldybés tarybos posédziy sekretoriaus, Savivaldybés mero,
Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos finansinj, tikinj ir materialinj
aptarnavima.

15.8. Atlieka kitas jstatymy, teisés akty nustatytas funkcijas.

IIT SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS KOMPETENCIJA, SKYRIMO IR ATLEIDIMO
TVARKA

16. Administracijos direktorius vadovauja Administracijai. Jis yra jstaigos vadovas ir
vienasmenis Administracijos valdymo organas. Administracijos direktorius tiesiogiai ir asmeniskai
Savivaldybés merui atsako uz jstatymy, istatymy jgyvendinamyjy teisés akty, Vyriausybes,
Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero sprendimy jgyvendinimag Savivaldybés teritorijoje jo
kompetencijai priskirtais klausimais.

17. Administracijos direktoriy skiria ir atleidzia Savivaldybés meras. Administracijos
direktorius skiriamas Savivaldybés mero jgaliojimy laikui. Administracijos direktorius yra politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

18. Asmuo, skiriamas | Administracijos direktoriaus pareigas, turi atitikti jstatymuose ir
kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, taikomus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija.



19. Kol Administracijos direktorius nepaskirtas, Administracijos direktoriaus pareigas
gali eiti Savivaldybés mero ar Savivaldybés merg pavaduojancio vicemero ar Savivaldybés mero
pareigas laikinai einan¢io Savivaldybés tarybos nario paskirtas Administracijos valstybés
tarnautojas.

20. Administracijos  direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustatyta
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymuose.

21. Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali
eiti pareigy dél kity priezasCiy, jo pareigybés apraSyme nustatytos funkcijos teisés akty nustatyta
tvarka pavedamos atlikti kitam Administracijos valstybés tarnautojui.

22. Administracijos direktoriaus kompetencija nustato Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymas, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymas, kiti teisés aktai, Sie
Nuostatai ir pareigybés apraSymas. Administracijos direktorius:

22.1. valdo Administracijai skirtus biudzeto asignavimus;

22.2. organizuoja Administracijos darbg, tvirtina Administracijos struktiiriniy padaliniy ir
seniiinijy veiklos nuostatus, tvirtina Administracijos, senitinijy metinius veiklos planus ir kitus stra-
teginio planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojancius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyven-
dinima, atsako uz vidaus administravimg Administracijoje;

22.3. jstatymy nustatyta tvarka priima ] pareigas ir atleidzia i$ jy Administracijos valstybeés
tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atlieka kitas Lietuvos Respublikos vals-
tybés tarnybos jstatymo ir Savivaldybés mero jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

22.4. istatymy nustatytais atvejais organizuoja Zemétvarkos planavimo dokumenty rengi-
ma;

22.5. istatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba Savival-
dybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo do-
kumenty rengima;

22.6. teikia Savivaldybés merui tvirtinti gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstyma (su-
grupavima) j senitinaitijas;

22.7. i8duoda leidimus naudoti ziiklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy istekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

22.8. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuty;

22.9. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacija, buting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atliekant;

22.10. atstovauja ar jgalioja kitus asmenis atstovauti Administracijai teismuose, valstybés
institucijose, santykiuose su fiziniais ir juridiniais asmenimis;

22.11. kaip jstaigos vadovas, pats vykdo mero suteiktus jgaliojimus ir atlieka kitus mero
tiesioginius pavedimus arba jstatymy nustatytais atvejais paveda tai atlikti kitiems savivaldybés ad-
ministracijos valstybés tarnautojams;

22.12.pagal kompetencija leidzia jsakymus dél darbo grupiy, komisijy sprendimy projek-
tams rengti bei klausimams nagrinéti sudarymo, dél tarnybiniy ir drausminiy nuobaudy skyrimo,
kitais organizaciniais ir personaliniais klausimais.

22.13. atlieka kitas teisés aktuose numatytas funkcijas, priskirtas Administracijos direkto-
riui ir biudzetinés jstaigos vadovui.

23. Tarnybines nuobaudas Administracijos direktoriui uz tarnybinius nusiZzengimus skiria
Savivaldybés meras.

24. Administracijos direktoriui atostogas suteikia Savivaldybés meras, | komandiruotes
Administracijos direktoriy siuncia Savivaldybés meras.

25. Kai Savivaldybés teritorijoje jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktoriaus jgaliojimy klausimas sprendziamas Tiesioginio valdymo savivaldybés teritorijoje
jstatymo nustatyta tvarka.



IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

26. Administracijos nuostatus tvirtina Savivaldybés taryba Savivaldybés mero teikimu.

27. Administracijos direktoriaus sprendimai jforminami jsakymais.

28. Administracijos struktirg, pareigybiy skaiCiy ir pareigybiy sarasg nustato
Administracijos direktorius.

29. Administracijos kompetencijai priskirtiems klausimams nagrinéti Administracijos
direktoriaus jsakymu i§ Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo
sutartis, gali biiti sudaromos komisijos ar darbo grupés (toliau — komisija). Komisijy darbe gali buti
pasitelkiami ekspertai, kiti Administracijos darbuotojai, Savivaldybés bendruomenés atstovai,
socialiniai partneriai, visuomenés atstovai, Savivaldybés jstaigy ir Savivaldybés valdomy jmoniy
atstovai.

30. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis,
teisinius santykius reglamentuoja Valstybés tarnybos istatymas, Darbo kodeksas, kiti jstatymai,
teisés aktai, Sie Nuostatai.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES IR PAREIGOS

31. Administracija, jgyvendindama jai pavestas funkcijas, turi teise:

31.1. gauti i§ Savivaldybés institucijy ir jstaigy, Savivaldybés teritorijoje esanciy
imoniy, jstaigy ir organizacijy, nepriklausomai nuo jy pavaldumo, duomenis bei informacija
Administracijos kompetencijos klausimais;

31.2. savo kompetencijos klausimais kreiptis | Vyriausybe, ministerijas bei jy jstaigas;

31.3. pagal savo kompetencijg tikrinti Savivaldybés biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy,
Savivaldybés valdomy jmoniy veikla, gauti jy ataskaitas, prireikus teikti metodinius nurodymus ir
rekomendacijas;

31.4. pasitelkti Savivaldybés biudzetiniy ir vieSyjy istaigy, Savivaldybés valdomy
jmoniy ir bendroviy atstovus bei specialistus sprendziamiems klausimams nagrinéti;

31.5. sudaryti komisijas ir darbo grupes klausimams pagal priskirta kompetencija
nagrinéti;

31.6. pagal savo kompetencijg ir teisés akty nustatyta tvarka sudaryti sutartis ir
susitarimus su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy juridiniais ir fiziniais asmenimis;

31.7. pagal jgaliojima atstovauti Savivaldybei visuose teismuose, bendradarbiauti su
kitomis savivaldybémis ar uzsienio valstybiy institucijomis, kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis;

31.8. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauti rengiant jstatymus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vietos savivaldg ar nustatancius savivaldybiy funkcijas, dél parengty projekty
pareiksti savo pasitilymus ir pastabas;

31.9. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka gauti parama savo tikslams
pasiekti, uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

31.10. turéti kity teisés aktuose numatyty teisiy.

32. Administracija, jgyvendindama jai pavestas funkcijas, privalo:

32.1. vykdyti Siuose Nuostatuose ir kituose teisés aktuose jai priskirtg veikla;

32.2. teisés akty nustatyta tvarka teikti Juridiniy asmeny registro tvarkytojui duomenis
apie Sio registro duomenis;

32.3. vykdyti jsipareigojimus pagal sudarytas sutartis ir susitarimus;

32.4. teikti teisés aktuose nustatytas ataskaitas ir kitg buting informacijg subjektams
pagal kompetencija;
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32.5. uztikrinti Administracijos finansiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma, vidaus
kontrolés politikos jgyvendinima;

32.6. valstybés, Savivaldybés ir kitas teisétai gautas 1éSas naudoti tiksliai pagal paskirtj
ir Nuostatuose bei kituose teisés aktuose nurodytiems tikslams jgyvendinti;

32.7. vykdyti kitas teisés akty nustatytas ar kitaip teisétais biidais prisiimtas pareigas.

) VI SKYRIUS )
ADMINISTRACIJOS LESU SALTINIAIL TURTO IR LESU NAUDOJIMO TVARKA

33. Savivaldybés turta Administracija valdo, naudoja ir disponuoja juo Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymo,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
istatymo ir kity jstatymy bei Savivaldybés tarybos sprendimy nustatyta tvarka.

34. Savivaldybés taryba kasmet Savivaldybés biudzete nustato Administracijai skiriamy
asignavimy dydj. Administracijos veikla finansuojama nevirsijant patvirtintos islaidy sagmatos.

35. Administracijos 1€Sy Saltiniai:

35.1. Savivaldybés biudzeto asignavimai;

35.2. valstybés biudzeto asignavimai;

35.3. Europos Sajungos, uzsienio valstybiy ir tarptautiniy organizacijy 1éSos;

35.4. 1éS0s, gautos kaip parama;

35.5. gautos pajamos ir kitos teisétai jgytos 1éSos.

36. Administracija skirtas 1éSas naudoja teisés akty nustatyta tvarka savo veiklai
vykdyti.

37. Administracija finansing apskaita organizuoja pagal Lietuvos Respublikos
finansinés apskaitos jstatyma.

VII SKYRIUS )
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

38. Savivaldybés merui priémus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo
i§ pareigy, buves Administracijos direktorius Savivaldybés mero nurodytu laiku turi perduoti
reikalus naujam Administracijos direktoriui ar kitam Savivaldybés mero jgaliotam asmeniui.
Analogiska tvarka taikoma, kai jgaliotas asmuo perduoda reikalus naujai paskirtam Administracijos
direktoriui.

39. Perduodant reikalus suraSomas perdavimo aktas. Akte turi bti svarbiausi duomenys
apie dokumentus, Administracijos zmogiskuosius iSteklius, Administracijai paskirty biudzeto
asignavimy panaudojima, likucius, apskaitos, turto ir archyvo buklg ir kiti fakting Administracijos
bukle apibiidinantys duomenys.

40. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasirasSo reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo. Aktg tvirtina Savivaldybés meras. Jei reikalus perduodantis asmuo arba juos
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu,
pasiraSydamas aktg.

41. Reikaly perdavimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, vienas saugomas
Administracijoje, kitas — atiduodamas reikalus perimanc¢iam asmeniui. Buves Administracijos
direktorius turi teis¢ gauti akto kopija.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Administracija reorganizuojama arba likviduojama jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.
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43. Administracijos vieSi praneSimai ir kita informacija, kurig vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktais reikia paskelbti vieSai, pateikiama Sakiy rajono savivaldybés interneto
svetainéje wwwe.sakiai.lt. ir V] Registro centro leidziamame elektroniniame leidinyje ,,Juridiniy
asmeny viesi praneSimai‘.

44. Sprendimus dé¢l Administracijos nuostaty tvirtinimo, jy pakeitimo, papildymo ar
pripazinimo netekusiais galios priima Savivaldybés taryba Savivaldybés mero teikimu.

45. Nuostatai, Nuostaty pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo Teisés akty registre ir
jregistravimo Juridiniy asmeny registre teisés akty nustatyta tvarka.

46. Pasikeitus teisés aktams, reglamentuojantiems Administracijos veikla, ir jei
auksStesnés galios teisés aktai atitinkamus klausimus reglamentuoja kitaip nei Sie Nuostatai,
taikomos ty teisés akty nuostatos.
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Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté)

SAKIU ADMIN. NUOSTATALI- nauja redakcija.odt

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas, pavadinimas

Elpako v.20240213.2

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) parasSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumentg nenustatyta jokiy klaidy (2024-03-06)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir ja
atspausdines darbuotojas

2024-03-06 nuorasa suformavo Irena Bacevi¢iené

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys






