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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARNYBINIO
TRANSPORTO NAUDOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2020 m.vkovo d. Nr.
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkric¢io 17 d. nutarimu Nr. 1341 ,,D¢l tarnybiniy
lengvyjy automobiliy biudzetinése jstaigose”, 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,Dél
pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo®, rajono savivaldybés tarybos 2018 m. liepos 27 d. sprendimu Nr. T-258 ,Dél
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Sakiy rajono savivaldybés
uzdarosiose akcinése bendrovése, savivaldybés vieSosiose ir biudzetinése jstaigose tvarkos apraso
patvirtinimo* bei Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono
savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty patvirtinimo*, 24 punktu:

1. T virtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos tarnybinio transporto naudojimo
tvarkos apra$a (pridedama).

2.Ipareigojurajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus vyresniaja
sekretore¢ Ireng Baceviien¢ rajono savivaldybés administracijos valstybés tarnautojus ir
darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartj, supazindinti su jsakymu Dokumenty valdymo sistemos
priemonémis.

3.Pripazijstu netekusiu galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2018 m. spalio 26 d. jsakyma Nr. AT-996 ,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos
tarnybinio transporto naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali bati skundZiamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius
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Bendryjy reikaly skyriaus vedéja
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Transporto priemonés perdavimo—priémir
akto
priedas

PERDUOTO AUTOMOBILIO PAPILDOMOS JRANGOS KOMPLEKTACIJOS
APRASYMAS

Irangos pavadinimas Yra / néra automobilyje

1. Vaistinélé

2. Gesintuvas

3. Avarinis Zenklas

4. Atsarginis ratas

5. Rakty komplektas

Perdave Priémeé

(parasas) (parasas)

(vardas, pavardé) (vardas, pavardé)

(data) (data)



Sakiy rajono savivaldybés
administracijos tarnybinio transporto
naudojimo tvarkos apraso

1 priedas

(Transporto priemonés perdavimo—priémimo akto forma)

TRANSPORTO PRIEMONES PERDAVIMO-PRIEMIMO

AKTAS
20 m. d.

Sakiai

1. Sakiy rajono savivaldybés administracija, atstovaujama
(pareigos) (parasas) (vardas, pavard¢)

patvirtina, kad perduoda Sakiy rajono savivaldybés administracijos transporto priemone
, valst. Nr. ,
2. Sakiy rajono savivaldybés administracijos darbuotojas

(pareigos, vardas, pavard¢)
patvirtina, kad priima pirmiau minétg savivaldybés administracijos transporto priemong ir
nuo $io momento atsako uZ ja ir jsipareigoja laikytis Sakiy rajono savivaldybés administracijos
tarnybinio transporto naudojimo tvarkos apraSo. Nuo transporto priemonés priémimo momento
pirmiau pasiraS¢s asmuo prisiima atsitiktinés Zalos transporto priemonei rizikg ir padidéjusio
pavojaus Saltinio valdytojo atsakomybe.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

20 m. d.

Sis aktas galioja tik esant abiejy $aliy atstovy parasams.
PRIDEDAMA. Perduoto automobilio papildomos jrangos komplektacijos apraSymas, 1
lapas.




PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2020 m. kovo d. Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARNYBINIO TRANSPORTO
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos tarnybinio transporto naudojimo tvarkos aprasas (toliau
— Aprasas) nustato Sakiy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) tarnybiniy lengvyjy
automobiliy ir kity motoriniy transporto priemoniy (toliau — tarnybinis transportas) naudojimo, saugojimo,
Zyméjimo, technings priezitros, remonto, ridos ir degaly apskaitos tvarka ir kontrolg.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Tarnybinis transportas — Administracijai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
panaudos pagrindais) priklausanti transporto priemoné (lengvasis automobilis, lengvasis krovininis
automobilis, traktorius ir kt.), kurig jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

2.2. Netarnybinis automobilis — darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis, naudojamas
tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly jsigijimo iSlaidoms ir automobilio
amortizacijai padengti.

3. Administracijos struktiiriniy, struktiiriniy-teritoriniy padaliniy, kuriems yra priskirti tarnybiniai
automobiliai, vadovai uztikrina, kad Administracijos tarnybinis transportas baity tinkamai saugomas ir kad
juo biity naudojamasi tik tarnybos poreikiams arba kitiems Administracijos reikalams.

4. Administracijos interneto svetainéje skelbiama aktuali informacija apie visg turimg tarnybinj
transporta.

5. Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistema — programiné jranga, rodanti tarnybinés
transporto priemones judéjima, kilometraza, kelionés laikg bei faktinj degaly sunaudojima.

II. TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

6. Administracijos tarnybinis transportas bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis
gali biiti naudojamas tik tarnybos reikméms (Sakiy rajono savivaldybés institucijy ir administracijos
nustatytoms funkcijoms atlikti bei kitiems su jy veiklos ypatumais susijusiems atvejams, jskaitant
susitikimus su gyventojais, komandiruotes, vieSyjy asmeny (sveciy) priémima ir aptarnavimg, renginiy
organizavimg, dalyvavima juose, sugrizimg i$ tarnybiniy uzduociy vykdymo viety, avarijy likvidavimo
atvejais, ir kitus renginius, kai biitina uztikrinti mero, mero pavaduotojo, Tarybos ir mero sekretoriato (toliau
— Sekretoriato) valstybés tarnautojy ir darbuotojy, administracijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo,
valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigy vykdyma).

7. Tarnybiniu transportu tarnybinéms funkcijoms vykdyti be wvairuotojo turi teis¢ naudotis
savivaldybés mero pavaduotojas, Sekretoriato valstybés tarnautojai ir darbuotojai, administracijos
direktorius, direktoriaus pavaduotojas ir savivaldybés administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai
(toliau — darbuotojai). Tarnybinéms funkcijoms vykdyti naudotis tarnybiniu transportu su vairuotoju ir be
vairuotojo turi teis¢ savivaldybés meras. Visi darbuotojai, kurie galés naudotis (be vairuotojo) tarnybiniu
transportu, turi buti pasiraSytinai susipazing su $iuo ApraSu. Taip pat vairuotojas skiriamas, kai vyksta grupé
zmoniy, vykstama j seminarus, komandiruotes, vykdant kitas tarnybines uzduotis.

8. Administracijos struktiiriniy, struktriniy-teritoriniy padaliniy ar administracijos darbuotojams
tarnybinis transportas priskiriamas administracijos direktoriaus jsakymu ir perdavimas nuolatinai naudoti
iforminamas perdavimo aktu (1 priedas). Perdavimo akta pasiraSo perduodantis asmuo (administracijos
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direktorius, Bendryjy reikaly skyriaus specialistas, (struktiiriniuose — teritoriniuose padaliniuose (toliau —
seniiinijose) senitinas) ir jj priimantis darbuotojas.

9. Tarnybinio transporto priemonéms, kurioms jdiegta transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés
sistema, atstumo, ridos ir degaly apskaita vedama pagal skaic¢iavimo metodus:

9.1. Atstumo ir ridos — pagal CAN odometro (transporto priemonéje yra borto kompiuteris) ir
transporto priemoniy vietos nustatymo jrangos (toliau — GPS) duomenis (jei transporto priemonéje néra
borto kompiuterio). GPS parametrai ir transporto priemoniy spidometro parodymai gali skirtis, taciau
paklaida negali buti didesné nei 5 proc., kontroliniai taisymai vykdomi pagal Transporto priemoniy
odometro parametry patikslinimo aktg (7 priedas). Tikslinimus atlikti vieng karta per pus¢ mety, jeigu
pastebima, kad tokius tikslinimus reikia atlikti. Tikslinimus atliecka Bendryjy reikaly skyriaus specialistas,
parengiamas aktas, kuris suderinamas su Centralizuotos buhalterijos specialistu, senitinijos senitinu.

9.2. Degaly — pagal kuro debito simuliacija (kuras pilamas iki pilno bako ir kuro sgnaudos
apskaiCiuojamos tarp dviejy uzpylimy, taip pat apskai¢iuojamas ir kuro likutis laikotarpio pradziai ir
pabaigai). Privaloma daryti kontrolinius uzpylimus kiekvieno ménesio 1-5 dienomis.

10. Administracijos skyriai ir administracijos darbuotojai, kuriems nepaskirtas tarnybinis transportas,
tarnybinéms uzduotims vykdyti gali naudotis bendrojo naudojimo tarnybiniu transportu su vairuotoju ar be
jo:

10.1. Bendro naudojimo tarnybinj transporta Administracijoje galima uzsakyti zodziu, elektroniniu
budu, informavus Bendryjy reikaly skyriaus specialista.

10.2. Vykstant  kitus miestus atlikti tarnybiniy uzduociy, bendro naudojimo tarnybinis transportas
uzsakomas per elektroning Dokumenty valdymo sistemg, paraSius nustatytos formos PraSyma siysti |
tarnybing komandiruotg, kuriame pazymima leisti vykti jstaigos transporto priemone. Tarnybinis transportas
skiriamas pagal galimybes. ISimtinais atvejais, gavus skubig uzduotj ar pavedima, tarnybinis transportas turi
biti suteikiamas be iSankstinio praneSimo tg pacig dieng.

10.3. Bendrojo naudojimo tarnybinj transporta be Bendryjy reikaly skyriaus vairuotojo vairaves
darbuotojas pateikia informacijg Bendryjy reikaly skyriaus specialistui apie iSvykimo data, transporta
vairavusio darbuotojo varda, pavarde, kelionés marsrutg, automobilio paémimo bei numatomo grazinimo
laikg (uzZpildo Tarnybiniy automobiliy i§vyky registracijos Zurnalg (2 priedas ir gauna i§ darbuotojo ar
vairuotojo, kuriam priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, automobilio raktus). Bendryjy reikaly
skyriaus specialistas Sig informacijg suveda j transporto stebéjimo ir kontrolés sistemos transporto priemonés
kelionés lapo ,,Pastaby* skilt;.

10.4. Vairuotojas tarnybiniu automobiliu veza darbuotojus, gaves Administracijos direktoriaus,
Bendryjy reikaly skyriaus vedéjo, specialisto, senilinijose senitino zodinj pavedima.

11. Administracijos senitinijy darbuotojai, kuriems nepaskirtas tarnybinis transportas, tarnybinéms
uzduotims vykdyti gali naudotis senilinijy tarnybiniu transportu su vairuotoju ar be jo.

Senitinijy tarnybinj transportg be vairuotojo vairaves darbuotojas pateikia senitinui informacija apie
iSvykimo datg, transportg vairavusio darbuotojo varda, pavarde, kelionés marsruta, automobilio paémimo
bei numatomo grazinimo laikg. Senilinijos senitinas uzpildo Tarnybiniy automobiliy iSvyky registracijos
zurnalg (2 priedas), iSduoda ir priima automobilio raktus.

12. Tarnybinius automobilius tarnybinéms funkcijoms vykdyti gali vairuoti Administracijos
darbuotojai, turintys tinkamos kategorijos galiojant] vairuotojo pazyméjimg ir susipazing su $iuo Tvarkos
aprasu. Neturintys teisés vairuoti darbuotojai naudojasi automobiliais tik su Administracijos Bendryjy
reikaly skyriaus vairuotoju, senitinijos vairuotoju.

13. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniais automobiliais, privalo laikytis Lietuvos Respublikos
istatymy, Vyriausybés nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity teisés akty, Sio Tvarkos apraso bei nevirSyti
nustatyty kuro normy ir ridos limity.

Rajono savivaldybés tarybos nariai tarnybiniais automobiliais naudojasi su vairuotoju tarnybinéms
uzduotims atlikti ar kelionéms ] organizuojamus renginius ar kitas priemones, sudering su Savivaldybés
meru.



ITII. TARNYBINIO TRANSPORTO SAUGOJIMAS

14. Tarnybinis transportas po darbo, poilsio ir Svenéiy dienomis laikomas Administracijos
direktoriaus jsakymu nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje. Esant tarnybiniam butinumui (vélai
parvykstant, anksti iSvykstant, atliekant techning priezitira, organizuojant renginius, reidus, patikrinimus,
vykdant neplaninius teritorijy, pastaty, objekty patikrinimus ir kitas tarnybines uZzduotis), tarnybinis
transportas gali buti laikomas saugomose automobiliy stovejimo aikStelése ar kitose vietose, kuriose
uztikrinama jo apsauga.

Savivaldybés merui, savivaldybés mero pavaduotojui, savivaldybés administracijos direktoriui
priskirti automobiliai laikomi Administracijos garaze, bet esant biitiniems skubiems iSvykimams, atliekant
tarnybines uzduotis, dalyvaujant posédziuose, susirinkimuose ar kituose renginiuose po darbo ar nedarbo
metu, vykstant j renginius poilsio ir Svenciy dienomis, automobiliai laikomi jy namy kieme ar nuosavame
garaze.

15. Tarnybiniame transporte draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima,
draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj, privaloma uzrakinti vairg ir
pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai) ir uzrakinti automobilj.

Kai darbuotojai ] komandiruotes siun¢iami tarnybiniu transportu su vairuotoju ar be jo ilgiau nei
vienai dienai be galimybés grazinti transporto priemon¢ ] jos nuolating saugojimo vieta, tarnybinés
transporto priemonés turi biiti statomos saugomoje aikSteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje
teritorijoje, garaze ir pan.).

IV. KELIONES LAPU PILDYMAS IR APSKAITA

16. Tarnybinéms transporto priemonéms, kuriose nejdiegta transporto stebéjimo ir kontrolés sistema,
ir netarnybinéms (naudojamoms pagal panaudos sutartj) transporto priemonéms kiekvieng dieng pildomas
transporto priemonés kelionés lapas (3 priedas). Kelionés lape nurodomas kelionés marsrutas, nuvaziuoty
kilometry skaiCius (marSrutui ir i§ viso), spidometro rodmenys darbo pradzioje ir pabaigoje, iSvykimo ir
grizimo 1§ marSruto laikas, sunaudoto kuro kiekis, kuro likutis bake. Darbuotojas, baigus tarnybing keliong,
kelionés lape nurodo savo varda, pavardg (arba uzdeda spauda) ir pasiraso.

17. Tarnybinéms transporto priemonéms, kuriose jdiegta transporto stebéjimo ir kontrolés sistema,
automatizuotai sistemoje suformuojami transporto priemoniy kelionés lapai (4 priedas). Pastebéjus
transporto stebéjimo ir kontrolés sistemos duomeny neatitikimus, Bendryjy reikaly skyriaus specialistas
nedelsiant informuoja Bendryjy reikaly skyriaus vedéja. Senitinijose uz kelionés lapy su transporto
steb¢jimo atitikimus stebéjimo ir kontrolés sistemos duomeny stebéjimo procesg atsakingas senitinas (ar
senitino jgaliotas darbuotojas). Pastebéjus neatitikimus, senitinas (senitino jgaliotas darbuotojas) informuoja
Bendryjy reikaly skyriaus vedéja, Bendryjy reikaly skyriaus specialistg.

Kelionés lape nurodomas kelionés marsrutas, data, nuvaziuoty kilometry skaicius, spidometro
rodmenys darbo pradzioje ir pabaigoje, kuro sunaudojimas, kiek buvo jpilta degaly bei kiti detaliame
kelionés lape numatyti duomenys.

Senitinijos seniiinas (senitino jgaliotas darbuotojas), atsakingas uz kelionés lapy tvarkyma detaliame
kelionés lape jraso kuro jpylimus tg pacig ar sekancig dieng po kuro uzpylimo pagal kuro ¢ekius, pateiktus
atsakingo uz transporto priemong¢ darbuotojo.

Bendryjy reikaly skyriaus specialistas transporto ir kontrolés stebé¢jimo sistemoje kelionés lapy
,Pastaby®“ skiltyje nurodo Administracijos darbuotoja, kuris vairavo tarnybin] automobil} tarnybinéms
funkcijoms atlikti.

18. Pasibaigus ménesiui i$ transporto stebé&jimo ir kontrolés sistemos atspausdinamos visy tarnybiniy
transporto priemoniy, kuriose jdiegta $i sistema, kelionés lapai, eksploatacijos ataskaitos uz ménesj (5
priedas), pasirenkant sistemos rodiklius nuvaziuotus kilometrus, jpilta kura, jpilta kurg pagal ¢ekius, faktines
kuro sagnaudas, kontrolines kuro sagnaudas pagal norma ir kita.
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19. Darbuotojai, kuriems priskirta tarnybiné transporto priemoné, kuriose nejdiegta transporto
steb¢jimo ir kontrolés sistema, ménesio pabaigoje pateikia senilinijos senitinui (jo jgaliotam darbuotojui)
uzpildytus kelionés lapus ir kuro uzpylimo cekius (degalingje).

20. Bendryjy reikaly skyriaus specialistas, senitinas (seniiino jgaliotas darbuotojas):

20.1. ne re¢iau kaip karta per ménes] patikrina visy transporto priemoniy kelionés lapuose jrasytos
informacijos apie nuvaZziuotus kilometrus, marSrutus atitikt] transporto stebéjimo ir kontrolés sistemos
duomenims, kitus kelionés lapuose nurodytus duomenis;

20.2. ne reciau kaip karta per pusmet] patikrina, ar faktinés kuro sgnaudos nevirSija jsakymu
patvirtinty kontroliniy kuro sunaudojimo normy. Pastebéjus faktinés kuro sunaudojimo normos neatitikimus,
lyginant su kontrolinémis kuro normomis, nedelsiant informuoja Bendryjy reikaly skyriaus vedéja.

21. Bendryjy reikaly skyriaus specialistas pasibaigus ataskaitiniam ménesiui, iki sekan¢io ménesio 10
d. 1§ transporto stebéjimo ir kontrolés sistemos atspausdina visy tarnybiniy transporto priemoniy, kuriose
idiegta transporto stebéjimo ir kontrolés sistema, eksploatacijos ataskaita, paskaiciuota pagal kuro debito
simuliacijos modulj, kelionés lapus, kurie automatiskai bus i8siysti el. biidu sistemoje nurodytais adresais.

Seniiinijos senilinas (senitino jgaliotas darbuotojas), sutikrings kelionés lapo informacija, pasiraso ir
kartu su kuro uZpylimo ¢ekiais pateikia Centralizuotos buhalterijos skyriaus atsakingam buhalteriui.

Bendryjy reikaly skyriaus specialistas, sutikrings kelionés lapo informacija, pasiraso kelionés lape.
Siame kelionés lape pasiraso vairuotojas, atsakingas uz priskirta tarnybine transporto priemone. Atsakingy
asmeny pasirasyti kelionés lapai pateikiami Centralizuotos buhalterijos skyriaus atsakingam buhalteriui.

22. Nustacius kelionés lapy pildymo paZeidimus, neatitikimus transporto kontrolés sistemos
duomenims, Bendryjy reikaly skyriaus vedéjas, Bendryjy reikaly skyriaus specialistas, senitinas nedelsiant
imasi priemoniy neatitikimams pasalinti (neatitikimas 11tr/100 km nuo patvirtintos kuro normos).

V. TARNYBINIO TRANSPORTO RIDOS IR DEGALU APSKAITA

23. Tarnybiniy transporto priemoniy, kuriose jdiegta transporto steb¢jimo ir kontrolés sistema, kuras
nuraSomas pagal faktinj kuro sunaudojimg. Tarnybiniy transporto priemoniy, kuriose nejdiegta transporto
stebejimo ir kontrolés sistema, naudojimas kontroliuojamas pagal nuvaziuotus kilometrus, fiksuojamus
kelionés lapuose. Degalai, tarnybiniy transporto priemoniy, kuriose nejdiegta transporto stebéjimo ir
kontrolés sistema, nuraSomi pagal Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintg tarnybinés transporto
priemonés viduting degaly sunaudojimo norma.

24. Administracijos direktoriaus jsakymu tvirtinama kiekvienos tarnybinés transporto priemonés,
kurioje jdiegta transporto stebéjimo ir kontrolés sistema, kontrolin¢ kuro sunaudojimo norma, o transporto
priemones, kurioje neidiegta transporto stebéjimo ir  kontrolés sistema, tvirtinama vidutiné kuro
sunaudojimo norma. Kontrolinés ir vidutinés kuro sunaudojimo normos nustatomos: iSanalizavus kiekvienos
tarnybinés transporto priemonés vidutinj faktinj kuro sunaudojimg, duomenis transporto stebéjimo ir
kontrolés sistemoje (pagal jvairius kuro sunaudojimo skai¢iavimo metodus), prireikus atlickami kontroliniai
vaziavimai. Kontrolinés kuro sunaudojimo normos naudojamos tik kontrolei, kad faktinis kuro
sunaudojimas nevirSyty nustatyty riby.

25. Tarnybiniy transporto priemoniy, kuriose jdiegta transporto stebéjimo ir kontrolés sistema, kuras
nuraSomas pagal faktinj kuro sunaudojima, kuris nustatomas i$ transporto stebéjimo ir kontrolés sistemos
ataskaitos paskaiciuotos pagal ,,Kuro debito simuliacijos* model;j. Faktiné kuro norma 100 km neturi virSyti
nustatyty kontroliniy kuro normy.

26. Nustacius, kad sunaudojamas didesnis faktinis kiekis degaly nei nurodo kontrolinés ar vidutinés
kuro sunaudojimo normos, sudaroma komisija, kuri iSsiaiSkina $iy nukrypimy priezastis, numato priemones
joms Salinti ir atlieka kontrolinj vaziavima, dalyvaujant komisijos nariui.

27. Jei dél virSyty kuro normy kaltos oro salygos, virSytas greitis, susidariusios spustys ir kiti
veiksniai, jtakojantys didesnj kuro sunaudojimg, kuras nuraSomas vadovaujantis telekomunikacijy sistemos
pateiktais duomenimis, paskaiciuotais pagal ,,Kuro debito simuliacijos* modulj;

28. Nustacius, kad dé¢l degaly pereikvojimo kaltas darbuotojas, kuriam skirta $i tarnybiné transporto
priemong, susidares kuro pereikvojimas iSskaitomas i§ darbuotojo darbo uzmokescio teisés akty nustatyta
tvarka.
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29. Bendryjy reikaly skyriaus specialistas, senitinas (seniino jgaliotas darbuotojas) siekdamas
kontroliuoti faktinj kuro sunaudojima:

29.1. analizuoja transporto steb¢jimo ir kontrolés sistemos duomenis apie kuro likucius tarnybiniy
transporto priemoniy bakuose, jpylimus ir nupylimus;

29.2. kuro jpylimus sutikrina su gauty ¢ekiy duomenimis;

29.3. kontroliuoja kuro jpylimus, kad biity sudarytos salygos taikyti kuro sunaudojimo skai¢iavimo
metodika ,,Kuro debito simuliacija®, skirtg faktiniam degaly nura§ymui;

29.4. atlieka faktinio kuro sunaudojimo analiz¢, lyginima ir kontrole, taikant skirtingus kuro
apskaitos metodus (CAN ir kuro debito simuliacijos) ir vadovaujantis Administracijos direktoriaus jsakymu
patvirtintomis kontrolinémis kuro sunaudojimo normomis.

30. Tarnybinio transporto kontroliné metin¢ rida, atsizvelgiant | praéjusiy mety viduting meting bei
planuojama rida, nustatoma atitinkamai Administracijos direktoriaus jsakymu.

31. Esant butinumui, atsakingas darbuotojas gali pateikti motyvuota tarnybinj praneSimg dél
tarnybinio automobilio metinés ridos limito ar degaly normos padidinimo, kuriame biitina nurodyti limity
virSijimo priezZastis.

32. Tarnybinio transporto padangos gali biiti nuraSomos ne maziau kaip po 30 tikstanciy kilometry
ridos arba kada jos dél kity priezas¢iy (pradurtos, sprogusios) nebetinkamos eksploatuoti.

33. Administracijos Bendryjy reikaly skyriaus specialistas, senilinijy senilinai rengia atitinkamus
dokumentus, nebetinkamy naudoti tarnybiniy automobiliy nuraSymui ir/ar jy realizavimui.

34. Ziemos kuro norma taikoma nuo lapkri¢io 1 dienos iki balandzio 1 d.

v —

patalpy nuomotojy tarnybiniai automobiliai.

VI. TARNYBINIO TRANSPORTO DRAUDIMAS, ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA
IR REMONTAS

36. Tarnybinis transportas turi buti draudziamas privalomosios civilinés atsakomybés draudimu
teis¢s akty nustatyta tvarka

37. Visi darbuotojai, vairuojantys Administracijos, senilinijy tarnybinj transporta, turi biiti susipazing
su tarnybinio transporto draudimo salygomis ir taisyklémis.

38. Tarnybiniai automobiliai privalo buiti paZymeti. Ant transporto priemoniy turi biiti uZraSas su
jstaigos pavadinimu ir (arba) Sakiy rajono savivaldybés herbas. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
Soninés durelés i$ abiejy automobiliy pusiy.

39. Tarnybinio transporto draudimg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Bendryjy reikaly
skyriaus specialistas, senilinas.

40. Uz tarnybinio transporto techninés buklés kontrole atsakingas Bendryjy reikaly skyriaus
specialistas, senitinas. Savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy privalomaja techning apZiiirg
teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Bendryjy reikaly skyriaus specialistas, senilinijy — senitinas.

41. Uz tarnybinio transporto kasdieng ir perioding techning priezilira atsakingas Bendryjy reikaly
skyriaus vairuotojas, senilinijos vairuotojas, kuriam direktoriaus jsakymu priskirta transporto priemongés
techniné prieZiira.

42. Darbuotojas, vairuojantis transporto priemon¢ be vairuotojo, privalo:

42.1. Pries keliong patikrinti, ar transporto priemoné techniSkai tvarkinga, kelionés metu stebéti
transporto priemonés biikle, taip pat signalinius bei kontrolinius prietaisy rodmenis.

42.2. Kelionés metu pastebéjes transporto priemonés gedima, praneSti Bendryjy reikaly skyriaus
vedéjui arba Bendryjy reikaly skyriaus specialistui, senitinijoje — senitinui.

42.3. Patekus j eismo jvykj, nedelsiant pranesti policijai (i§ mobiliojo telefono skambinti 112) ir
informuoti Bendryjy reikaly skyriaus vedéja arba Bendryjy reikaly skyriaus specialistg, senitinijoje —
seniiing, kuris apie jvykj praneSa Administracijos direktoriui ir draudimo jmonei, uZsiraSyti su avarija
susijusiy asmeny (liudytojy) vardus, pavardes, adresus ir telefono numerius, su eismo jvykiu susijusiy
transporto priemoniy valstybinius numerius.
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42.4. Keliy policijoje jforminus eismo jvykj, uzpildyti ir pasirasyti draudimo bendroveés
reikalaujamus dokumentus.

42.5. Pristatyti apgadintg transporto priemon¢ j remonto dirbtuves, | kurias nukreips draudimo
bendrové.

42.6. Eismo jvykio metu patyrus trauma, tg pacig dieng kreiptis ] medicinos jstaigg. Ne véliau kaip
kita darbo dieng apie tai informuoti Administracijos darbuotoja, atsakingg uz darby saugg, ir savo tiesioginj
vadova.

42.7. D¢l sveikatos pablogejimo ar kity priezas€iy nesant galimybeés sutvarkyti su eismo jvykiu
susijusiy formalumy, kreiptis | Bendryjy reikaly skyriaus vedéja arba Bendryjy reikaly skyriaus specialista,
seniiinijoje — seniting konsultacijos ir/arba pagalbos.

43. Ivykus eismo jvykiui ir policijai bei draudimo bendrovei pripazinus, kad eismo jvykis atsitiko
nusizengiant Keliy eismo ir Transporto priemoniy draudimo taisykléms (vairavimas apsvaigus nuo alkoholio
ar narkotiniy medziagy, tyCinis avarinés situacijos sudarymas ir kt.), vairaves tarnybinj transportg
darbuotojas uz padarytg Zalg atsako jstatymy nustatyta tvarka.

44. Tarnybiniam transportui sugedus, darbuotojas privalo informuoti Bendryjy reikaly skyriaus
vedéja arba Bendryjy reikaly skyriaus specialista, senilinijoje — seniling, kad biitina pristatyti transporto
priemong ] autoservisg. Suremontuotg transporto priemon¢ darbuotojas pasiima i§ autoserviso. PVM
saskaitos faktiiros pirmoje puséje darbuotojas pasiraSo, kad gavo saskaita, kitoje pus¢je patvirtina, kad
darbai atlikti, detalés ir medziagos pakeistos ir pasiraso, nurodo pareigas, varda, pavarde, data.

45. Susidévéjusias detales, medziagas, akumuliatorius ir padangas, jei jos buvo pakeistos ne
autoservise, nuraso Administracijos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija.

VII. TARNYBINIO TRANSPORTO DEGALU ISIGIJIMO TVARKA

46. Degalai | tarnybin] transporta pilami tik degalinése, su kuriomis sudarytos sutartys. Tuo riipinasi
darbuotojai, kuriems iSduotos magnetinés degaly pirkimo kortelés.

47. Magnetines degaly pirkimo korteles Bendryjy reikaly skyrius pagal perdavimo-priémimo aktus
iSduoda atsakingiems asmenims, senilinijoje — senitinas.

48. Magnetiniy degaly korteliy naudojimo tvarka:

48.1. draudziama i§duotg magneting degaly kortelg perduoti (patikéti) kitam asmeniui;

48.2. praradus magneting degaly kortelg¢ nedelsiant (ne véliau kaip per dvi valandas) telefonu apie
kortelés anuliavima pranesti degalinei, laiméjusiai degaly pirkimo viesaji konkursg, ir Bendryjy reikaly
skyriaus specialistui, senilinijose — senitinui bei pateikti kortele identifikuojancius duomenis. Ne véliau kaip
kita dieng magneting degaly kortele prarades darbuotojas privalo §j pareiSkimg patvirtinti rastu.

49. Vaziuojant | komandiruotg, kai néra galimybés jsipilti degaly su magnetine degaly pirkimo
kortele, degalai gali biiti perkami uz grynuosius pinigus ir i§saugomi pirkimo kvitai. Tokiu atveju, grjzus i§
komandiruotés, degalinés kvitai kartu su vykusio  tarnybing komandiruote darbuotojo praSymu apmokeéti
degaly jsigijimo islaidas pateikiami Administracijos Centralizuotos buhalterijos skyriui.

50. Tarnybiniuose automobiliuose, kuriuose sudéta transporto stebéjimo ir kontrolés jranga, yra
sugeneruotas automatinis kuro importas, kurio pagalba uzpylimo ¢ekiy duomenys patenka | programos
lapus. Visi degaly pirkimo kvitai prisegami prie transporto priemonés kelionés lapo ir pateikiami atsiskaityti
Centralizuotos buhalterijos buhalteriui.

VIII. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS
51. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Administracijos

direktoriui turi pateikti nustatytos formos prasyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas (6 priedas).
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52. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Administracijos
direktoriaus jsakymu, kuriuo taip pat skiriama kasménesiné kompensacija degaly iSlaidoms ir automobilio
nusidévéjimui padengti.

53. Kompensacijos dydis nustatomas, atsizvelgiant j patvirtintame pareigybés apraSyme numatytas
funkecijas, susijusias su automobilio naudojimu tarnybos ar darbo reikméms, darby kiekj, transporto
priemones technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biiklg ir kita — iki minimalios ménesinés
algos dydzio.

54. Darbuotojas, gaunantis kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojima, negali naudotis
tarnybiniu transportu, i§skyrus tuos atvejus, kai Darbuotojas vyksta tarnybiniu jstaigos transportu kartu su
komisijos ar darbo grupés nariais.

55. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj Darbuotojas buvo iSvykes j tarnybing
komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu arba jam apmokamos tarnybinés komandiruotés kelionés
kitomis transporto priemonémis i$laidos, jstatymy nustatyta tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo,
papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenc¢iy dienomis, i§skyrus tuos atvejus, kai dirba pagal
Administracijos direktoriaus patvirtintg grafika.

56. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms.
Nekompensuojamos i$laidos, kai netarnybiniai lengvieji automobiliai naudojami atvykimui i§ namy j darba
ir grizimui i§ darbo namo.

57. Darbuotojas, gaunantis kompensacijg uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms,
privalo per 3 dienas rastu informuoti Administracijos direktoriy, jeigu:

57.1. prarado teise¢ vairuoti automobilj;

57.2. pasibaigé automobilio techninés apzitiros galiojimo laikas;

57.3. pasibaigg¢ ir nepratgsiamas civilinés atsakomybés privalomojo draudimo laikas;

57.4. prarado teis¢ valdyti transporto priemong (pardavé ar pan.).

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Darbuotojai turi biti supazindinti su $iuo aprasu.

59. Darbuotojai, pazeidg Sio apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

60. Bendryjy reikaly skyriaus vedé¢jas, Bendryjy reikaly skyriaus specialistas, seniiinijos senilinas
kontroliuoja, kaip laikomasi §io apraSo, ir apie pazeidimus informuoja Administracijos direktoriy.







Sakiy rajono savivaldybés administracijos
tarnybinio  transporto naudojimo  tvarkos
apraso
3 priedas
TVIRTINU

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

KELIONES LAPAS Nr.

(kelionés lapo i8davimo laikotarpis)

Transporto priemoné

Valstybinis numeris

Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas ar darbuotojas, kuriam patikéta tarnybiné
transporto priemoné

(vardas, pavardé¢)

Sunaudota Kuro likutis
kuro
Spidometro rodmenys pagal Fakeini ménesio ménesio
NuvaZivota | patvirtintas aktnis .. | pradZioje | pabaigoj
s kuro Ekonomij
normas " ¢
meénesio meénesio atstumas Kuro Sunaudoji a/
dFioi baicoi kilometrai/ mas/ltr/ | Pereikvoji
pradzioje pabaigoje motovalan | norma ' motovala mas
dos 1tr/100 | kiek ndos
km/mot | is
ovaland
ai

Gauta kuro per ménesj:

Data
Kieki
s, 1
Kvito
Nr.
Nuva- | Darbuotojo, kuris
Data/val. MarsSrutas Ziuotas | naudojosi
atstumas | tarnybine transporto
km/moto | 5 jemone
valandos v
vardas, parasas

pavarde




Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas ar darbuotojas, kuriam patikéta tarnybiné transporto
priemoné

(parasas)

Kelionés lapa patikrino

(vardas, pavardé, parasas)




Sakiy rajono savivaldybés administracijos

tarnybinio transporto naudojimo tvarkos apraso

7 priedas

TRANSPORTO PRIEMONES ODOMETRO PARAMETRU PATIKSLINIMO AKTAS

Regionas | Automobilio | Ankstesné | Ankstesné | Xirgo rida | Dabartiné Dabartiné Paklaida
modelis, deklaravimo | deklaruota | suskaiCiuota | deklaravimo | deklaravimo | proc.
valst. Nr. data rida (ankstesnei | data rida

deklaravimo
datai)
1 2 3 4 5 6 7 8




Automobilis

(Tarnybiniy automobiliy iSvyky registracijos Zurnalo forma)

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
tarnybinio transporto naudojimo tvarkos apraso
2 priedas

TARNYBINIU AUTOMOBILIU ISVYKU REGISTRACIJOS ZURNALAS
valstybinis Nr.

Eil. Nr.

Data

Automobilio
naudotojas
(vardas,
pavarde)

Kelionés
marsrutas

Laikas

Skaitiklio
rodmenys, km

Nuvaziuota
(km)

Automobilio
naudotojas*®

Automobilj priémé*

ISvykimo

Grjzimo

Kelionés
pradzioje

Kelionés
pabaigoje

* Sakiy rajono savivaldybés administracijos darbuotojas parasu patvirtina, kad priima techniskai tvarkingq ir visos komplektacijos transporto priemone.



Sakiy rajono savivaldybés administracijos
tarnybinio transporto naudojimo tvarkos apraso
6 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI AUTOMOBILI TARNYBOS REIKMEMS IR KOMPENSUOTI
DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(sura§ymo vieta)
AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-1)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-1)

(adresas)
( km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

b

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris (naudojami
degalai ), registruotg VI ,,Regitra“
(rtsis, markeé)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i§laidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu Nr. patvirtintas Administracijos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



Sakiy rajono savivaldybés administracijos
tarnybinio transporto naudojimo tvarkos
apraso

5 priedas

TVIRTINU

(parasas)
Sakiy rajono savivaldybés administracijos (seniiinijos) tarnybinio transporto
Eksploatacijos ataskaita uz m. meén.
Valstybinis . Kuro Vairuotojo vardas, | Atstumas, . Kuras Kuras Ipilta kuro pagal | Kuro sanaudos, | Kuro sanaudos | Rida pradZioje, | Rida pabaigoje,
. Modelis norma, R Degaly tipas ve . .. ‘1
numeris Jtr/100km pavardé km pradZioje, Itr | pabaigoje, Itr Cekius, Itr Itr pagal norma, Itr km km
Apibendrinimas 0,0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X X

Ataskaitg i§émé




Sakiy rajono savivaldybés administracijos
tarnybinio transporto naudojimo tvarkos

apraso
4 priedas
Keliones lapas
Sakiy rajono savivaldybés administracija
Transporto priemoné Degaly normalL/100km Kuro tipas
Vairuotojas Laikotarpis
Atstumas dfll‘t;ll saDr?e?L?Jgs Faktinés
Data Marsrutas ! galy degaly
km pagal pagal sanaudos, L
kvitus, L | norma, L ’
IS viso
Kelionés lapg iSdave (vardas, pavardé, parasas, data) Pradzioje Pabaigoje Atstumas | Atstumas ne darbo metu
Vadovas (vardas, pavardé, parasas, data) Hodometro parodymai
Kelionés lapg priemeé (vardas, pavarde, parasas, data) Likutis pradzioje | Likutis pabaigoje Ipilta Sunaudota Degaly norma
Degalai L/100km, L/h
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