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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BENDRUJU REIKALU

SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (KALBOS TVARKYTOJO) PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2024 m. balandzio d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies 1
punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,.Dél Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,. D¢l Sakiy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 22.3 papunk¢iu:

1. Tvirtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus
vyriausiojo specialisto (kalbos tvarkytojo) pareigybés aprasyma (pridedama).

2.Pripazijstunetekusiu galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. liepos 13 d. jsakyma Nr. AT-548 ,, D¢l Sakiy rajono savivaldybés administracijos Bendryjy
reikaly skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy patvirtinimo*.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali baiti skundZiamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,

arba Regiony administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [Zganaitis

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiasis specialistas

Gediminas Morkelitnas
2024-04-23



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2024 m. balandzio  d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (KALBOS TVARKYTOJO)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolé, savivaldybés teisés akty projekty,
1 interneto puslapj keliamos naujieny informacijos redagavimas, iSorinés reklamos projekty
kalbos derinimas, konsultavimas lietuviy kalbos klausimais.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiira
susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly atlikima.

7. Konsultuoja, teikia metodine pagalba priskirtos srities klausimais.

8. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais d¢l teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo nagrin¢jima, rengia atsakymus
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

9. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiiros veikly planavima.

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.



11. Rengia ir teikia informacijg su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZitira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja
informacijos su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitra
susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

12. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros arba prireikus koordinuoja
teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
lgyvendinimo ir laikymosi prieZiliros rengima.

14. Redaguoja savivaldybes teisés akty (sprendimuy, potvarkiy, jsakymy) projektus, j Sakiy
rajono savivaldybés interneto puslapj keliamos informacijos kalba.

15. Vykdo Sakiy rajono savivaldybés tarybos Peticijy komisijos atsakingojo sekretoriaus
pareigas.

16. Derina iSorinés reklamos projekty kalba.

17. Vykdo informacing ir SvieCiamaja veikla.

18. Persp¢ja asmenis dél Kalbos komisijos nutarimy nesilaikymo, kalbos normy pazeidimuy,
reikalauja 18 jy pasalinti nustatytus kalbos normy pazeidimus, pradeda administraciniy
nusiZengimy, numatyty Administraciniy nusiZengimo kodekso 497-503 straipsniuose,
teiseng, atlieka $iy administraciniy nusizengimy tyrima ir suraso administraciniy
nusiZzengimy protokolus.

19. Kontroliuoja, kaip savivaldybés teritorijoje laikomasi Valstybinés kalbos jstatymo,
Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimy ir kity norminiy teisés akty,
reglamentuojanciy valstybinés kalbos mokéjima.

20. Koordinuoja informacijos teikimg savivaldybés interneto puslapiui, atsako uz jos
parengima laiku. Pateikia ziniasklaidai objektyvia, iSsamig ir patikimg informacija.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis — kalbos studijos (arba);

22.3. studijy kryptis — filologija pagal kalba (Lietuviy) (arba);
22.4. studijy kryptis — literatiirologija (arba);

22.5. studijy kryptis — lingvistika (arba);

arba:

22.6. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.7. darbo patirtis — lietuviy kalbos tvarkybos srityje;
22.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

23. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



23.1. komunikacija — 3;

23.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

23.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

23.4. organizuotumas — 3;

23.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

24. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. informacijos valdymas — 3.
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