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2024 m. geguzés d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biudzetiniy istaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo ir
komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél valstybés ir
savivaldybiy istaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo®,
Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos
2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,,D¢l Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty
patvirtinimo®, 22.3 papunk¢iu,

t virtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma (pridedama).

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,

arba Regiony administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [zganaitis
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Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2024 m. geguzés d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEISES, PERSONALO IR
CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos Teisés, personalo ir
civilinés metrikacijos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo specialisto (toliau — Vyriausiasis
specialistas) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vieSieji pirkimai.

4. Pareigybés pavaldumas — §ias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus
vedéjui. Vyriausiasis specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Vyriausiajj specialista

priima j darbg ir atleidzia i$ jo Savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte auk$tojo mokslo kvalifikacija;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais
vieSuosius pirkimus, gebéti juos taikyti praktikoje;

5.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés, aktais, reglamentuojanciais
dokumenty tvarkymg ir apskaitg, dokumenty rengimg ir jforminima;

5.4. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

5.5. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti ir vertinti informacija vieSyjy pirkimy

klausimais, rengti iSvadas ir teikti pasitilymus;
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5.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, sklandziai déstyti mintis ZodZiu

ir rastu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. rengia tarptautiniy ir supaprastinty prekiy, paslaugy ar darby pirkimy pirkimo dokumenty
projektus, sutarciy projektus, pirkimo dokumenty patikslinimo (paaiskinimy) projektus, praneSimy
tiekéjams projektus bei kita VieSojo pirkimo komisijos darbui reikalingg informacija bei
dokumentacija;

6.2. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus

6.3. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés:
skelbimus ir informacinius praneSimus apie numatomus viesuosius pirkimus; kitus informacinius
pranesSimus ir procediiry ataskaitas, jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutar¢iy atskaitas;

6.4. skelbia Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje vie$ajj pirkimg laimeéjusio
dalyvio pasitlyma, sudarytg pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties salygy pakeitimus;

6.5. Savivaldybés administracijos direktoriui pavedus atlicka vieSyjy pirkimy vykdytojo,
komisijos nario, sekretoriaus funkcijas, tvarko su vykdomy viesyjy pirkimy procediiromis susijusia
dokumentacija;

6.6. organizuoja vieSyjy pirkimy komisijos posédzius, juos protokoluoja;

6.7. skaiciuoja Savivaldybés administracijos vykdomy prekiy, paslaugy, darby viesyjy
pirkimy vertes teisés akty nustatyta tvarka;

6.8. rengia ataskaitas Savivaldybés administracijos direktoriui apie jvykdytus ar vykdomus
vieSuosius pirkimus;

6.9. dalyvauja Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje bei teikia iSvadas savo
kompetencijos ribose, kad biity jgyvendinti komisijoms bei darbo grupéms suformuluoti uzdaviniai;
pirkimais, teikia pasitilymus dél juose keliamy problemy sprendimo buidy, rengia atsakymus j juos
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

6.11. Konsultuoja Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus,
dirbancius pagal darbo sutartis, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo jgyvendinimo

klausimais;
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6.12. pagal Savivaldybés administracijos skyriy, senitinijy, ] struktiirinius padalinius
nejeinanciy valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pateikta informacija
rengia Savivaldybés administracijos einamyjy biudzetiniy mety planuojamy viesSyjy pirkimy plana,
esant reikalui jo patikslinimus;

6.13. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintg vieSyjy pirkimy plang rengia
Savivaldybés administracijos pirkimy suvesting ir jg skelbia Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka CVP IS ir Savivaldybés interneto tinklalapyje.

6.14. teikia pagal kompetencijag duomenis, reikalingus Savivaldybés tarybos sprendimy, mero

.....

projektams parengti;

6.15. teikia su vieSaisiais pirkimais susijusiag informacijag vieSuosius pirkimus
kontroliuojan¢ioms ir priezilira vykdan¢ioms institucijoms, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo bei kity Lietuvos Respublikos teises akty reikalavimais;

6.16. seka Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo, jo poistatyminiy akty pasikeitimus,
uztikrindamas savalaikj jy taikyma pirkimo procediirose;

6.17. vykdo kitas vieSyjy pirkimy procediiras Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka;

6.18. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus, tam, kad bty pasiekti Savivaldybés

administracijos strateginiai tikslai.
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