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DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO
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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Biudzetiniy jstaigy
darbuotojy, i8skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,D¢l biudzetiniy
istaigy darbuotojy, i§skyrus mokytojus, pareigybiy aprasymo metodikos patvirtinimo®, Sakiy rajono
savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo
15 d. sprendimu Nr. T-58 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo®,
22.13 papunkciu,

t virtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senifinijos specialisto
pareigybés apraSyma (pridedama).

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. MickeviCiaus g. 8A,

Kaunas.
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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO
SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudikio seniiinijos (toliau — senifinija)
specialisto pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — analizuoti asmeny socialing padét], vertinti jvairiy socialiniy grupiy,
vieny gyvenanciy asmeny ar Seimy gyvenimo ir buities sglygas, nustatyti socialing problema, ja
jvertinti ir teikti parama, spresti sudétingas specifiniy poreikiy gyventojy problemas, teikti bendro
pobiidzio informacijg ir konsultacijas rajono gyventojams socialinés paramos ir socialiniy paslaugy
klausimais.

4. Pavaldumas: specialista j darba priima ir i§ jo atleidzia Sakiy rajono savivaldybeés (toliau —
Savivaldybé) administracijos direktorius. Specialistas tiesiogiai pavaldus Senilinijos senitinui,

atskaitingas Savivaldybés Socialinés paramos skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj, kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) igyta profesing kvalifikacija;

5.2. turéti B kategorijos vairuotojo pazyméjima;

5.3. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro jsakymus, Sakiy rajono savivaldybés tarybos sprendimus, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymus bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius socialinés paramos ir socialiniy
paslaugy teikimg, dokumenty valdymga ir naudojimg, asmens duomeny apsauga;

5.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis ir dirbti ,Microsoft Office*
programiniu paketu;

5.5. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iS§vadas, sugebéti

savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg bei sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;



2

5.6. gebéti bendrauti su jvairiy socialiniy grupiy atstovais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. teikia informavimo ir konsultavimo paslaugas, organizuoja socialinj darba, vykdydamas
prevencing socialing veiklg bei bendrai veiklai telkdamas kitus specialistus ir bendruomeng;

6.2. priima gyventojy praSymus ir kitus reikalingus dokumentus bei tikrina pateikty duomeny
tikruma: piniginei socialinei paramai, socialinei paramai mokiniams, iSmokoms vaikams,
vienkartinéms paSalpoms, socialinéms paslaugoms, individualios pagalbos teikimo iSlaidy
kompensacijoms, dél biisto aplinkos pritaikymo asmenims su negalia;

6.3. suveda gyventojy praSymy ir kity dokumenty duomenis j socialiniy iSmoky apskaitos
sistemg ,,Parama® ir socialinés paramos Seimai informacine sistemg ,,SPIS“, ruoSia sprendimy dél
iSmoky skyrimo, neskyrimo, nutraukimo arba stabdymo projektus, suformuoja paramos gavéjy bylas,
jas pateikia Savivaldybés Socialinés paramos skyriaus atsakingiems specialistams;

6.4. renka informacija apie pagalbos poreikj socialinéms paslaugoms gauti ir inicijuoja jos
teikimg bendradarbiaujant ir bendraujant su Savivaldybés administracijos skyriais, jmonémis,
jstaigomis ir organizacijomis;

6.5. lankosi socialinés paramos gavéjy Seimose, suraso buities ir gyvenimo salygy tyrimo
aktus;

6.6. priima praSymus i§ asmeny skirti paramg pagal materialinio nepritekliaus mazinimo
(toliau — MNM) programa, juos vertina ir jtraukia labiausiai skurstan¢ius asmenis j paramos pagal
MNM programg gavéjy sarasus;

6.7. lanko vieniSus, senyvo amziaus asmenis, asmenis su negalia bei Seimas, kuriose gyvena
asmenys su negalia;

6.8. organizuoja mirusiy vieni$y senitinijos gyventojy, nezinomy (neatpazinty) asmeny, rasty
senifinijos teritorijoje, ir asmeny be pilietybés palaiky laidojima;

6.9. teikia rekomendacijas riboto rémimo socialinei kortelei gauti;

6.10. bendradarbiauja su Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnyba prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos darbuotojais, socialiniais darbuotojais dirbanciais su Seimomis ir jy
vaikais, kurios patiria socialing rizikg;

6.11. kaupia duomenis apie smurtg patyrusius vaikus bei smurtaujancias Seimas;

6.12. administruoja visuomenei naudingos veiklos darbus senitinijoje: ruosia sutartis, iSduoda
siuntimus, sudarin¢ja sarasSus, teikia ataskaitas;

6.13. uztikrina tvarkomy asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;



6.14. dalyvauja ruoSiant ir jgyvendinant jvairias socialines programas Seniiinijos
gyventojams;

6.15. teikia pasitilymus, susijusius su tiesioginiy pareigy vykdymu;

6.16. pagal savo kompetencija dalyvauja sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir vykdo kitus
nenuolatinio pobtidzio Savivaldybés administracijos direktoriaus, Senilinijos senilino, Socialinés

paramos skyriaus vedéjo pavedimus, siekdamas jgyvendinti institucijos strateginius tikslus.
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