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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu ir Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés
tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos
nuostaty patvirtinimo*, 22.2 punktu:

I.Tvirtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos Barzdy, Gelgaudiskio,
Griskabtidzio, Kiduliy, Kritky, Kudirkos Naumiescio, Lekeciy, LukSiy, Ploks¢iy, Sintauty, Slaviky,
Sudargo, Sakiy, Zvirgzdaiéiy senifinijy nuostatus (pridedama).

2.PripaZzjstu netekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2022 m.
geguzés 23 d. jsakyma Nr. AT-452 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos seniinijy veiklos
nuostaty patvirtinimo*.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo jteikimo dienos gali biti skundZiamas Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: L. Sapiegos g. 10, Kaunas, arba

Regiony administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8 A, Kaunas.
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Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
ved¢jo pavaduotoja

Daiva Subaciené
2025-02-28

C:\Users\Vartotojas\Desktop\Dok ai\doc\Administracija\grafikas.docx



PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SAVIVALDYBPJS ADMINISTRACIJOS
BARZDU SENIUNIJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Barzdy senifinija (toliau — Seniiinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — Nepriklausomybés g. 12, Barzdy mstl., Barzdy sen., Sakiy
r. sav., LT-71282.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
GELGAUDISKIO SENIUNLJOS

NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio seniiinija (toliau — Senitinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — Taikos g. 51 A, Gelgaudiskis, Sakiy r. sav., LT-71430.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinija:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sitlymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
GRISKABUDZIO SENIUNIJOS

NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Griskabiidzio seniiinija (toliau — Senitinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Senitlinijos buveinés adresas — J. Jablonskio g. 2, GriSkabudzio mstl., GriskabiidZio sen.,
Sakiy r. sav., LT-71293.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SAVIVALDYB]_?S ADMINISTRACIJOS
KIDULIU SENIUNIJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Kiduliy senifinija (toliau — Seniiinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — Ateities g. 1, Siaudinés k., Kiduliy sen., Sakiy r. sav., LT-
71404.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SAV_IVALDYB_ES ADMINISTRACIJOS
KRIUKU SENIUNLJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Kritiky senifinija (toliau — Senifinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — Mokyklos g. 1, Joginiskiy k., Kritiky sen., Sakiy r. sav.,
LT-71216.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KUDIRKOS NAUMIESCIO SENIUNIJOS

NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Kudirkos Naumies¢io seniinija (toliau —
Senitinija) yra savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas
(savivaldybés administracijos struktiirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8.  Seniinijos buveinés adresas — Dariaus ir Giréno g. 24, Kudirkos Naumiestis, Sakiy r.
sav., LT-71317.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SA\{IyALDYBliZS ADMINISTRACIJOS
LEKECIU SENIUNIJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Lekééiy senifinija (toliau — Senifinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — Kauno g. 15 D, Lekégiy mstl., Lekéciy sen., Sakiy r. sav.,
LT-71226.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SAV{VALDYB_ES ADMINISTRACIJOS
LUKSIU SENIUNLJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Luksiy seniiinija (toliau — Senifinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — A. Tatarés g. 35, Luksiy mstl., Luksiy sen., Sakiy r. sav.,
LT-71180.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SAV!\ZALDYBE_S ADMINISTRACIJOS
PLOKSCIU SENIUNIJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Plok3¢iy senifinija (toliau — Senitinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — Berzy g. 3, Plokséiy k., Ploki¢iy sen., Sakiy r. sav., LT-
71483.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SAVIVALDYBE_S ADMINISTRACIJOS
SINTAUTU SENIUNLJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sintauty senitinija (toliau — Senifinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — P. Vai¢ai¢io g. 32, Sintauty mstl., Sintauty sen., Sakiy .
sav., LT-71336.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SAVIVALDYB]EZS ADMINISTRACIJOS
SLAVIKU SENIUNIJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Slaviky senifinija (toliau — Seniiinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — Pasienieciy g. 2, Slaviky k., Slaviky sen., Sakiy r. sav., LT-
71361.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SAVIVALDYBE_S ADMINISTRACIJOS
SUDARGO SENIUNLJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sudargo seniiinija (toliau — Seniinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveinés adresas — Kalno g. 1, Sudargo k., Sudargo sen., Sakiy r. sav., LT-
71396.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-
SAKIU RAJONO SVAVIVALDYI}ES ADMINISTRACIJOS
SAKIU SENIUNIJOS
NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy seniiinija (toliau — Seniiinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniinijos buveinés adresas — Bazny¢ios g. 10 / Vytauto g. 12, Sakiai, Sakiy r. sav., LT-
71120.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZVIRGZDAICIU SENIUNIJOS

NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Zvirgzdai¢iy seniiinija (toliau — Seniiinija) yra
savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) filialas (savivaldybés
administracijos struktirinis teritorinis padalinys).

2. Seniiinijos tikslas yra plétoti vietos savivaldg kaip demokratinés valstybés raidos pagrinda
jai priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

3. Seniiinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir Senitinijai perduodamas
juridinio asmens (Savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Sakiy rajono
savivaldybés taryba.

4. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu bei kitais jstatymais ir teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais bei Siais nuostatais.

5. Senitinijoje i§ gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos senitinaitijos. Senitinaitijy
gyventojai jstatymo nustatyta tvarka renka gyvenamosios vietovés bendruomenés atstovus —
senitinaicius.

6. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
senifinijos nuostatai. Senitinijjos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.
Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Seniiinijos ir senitino funkcijoms
igyvendinti reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

7. Senitinija gali turéti sgskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu
ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra Senitinijos buveing, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

8. Seniinijos buveinés adresas — Antaninos Liorentaités g., 1, Zvirgzdaiiy k., Zvirgzdaiciy
sen., Sakiy r. sav., LT-71305.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9.  Seniiinijja:

9.1. nevirSydama savo jgaliojimy, Senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.4. renka ir merui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitai;



9.5. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryty zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui,

9.6. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

9.7. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

9.10. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.11. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.12. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.13. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

9.14. organizuoja nemokamus vieSuosius darbus nustatyta tvarka pasiystiems asmenims;

9.15. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik$¢iy, automobiliy stovéjimo aikSteliy valyma ir prieziiira,
gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, viesyjy tualety paslaugy teikima;

9.16. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iS$moky, paSalpy mokejima
bei kontrole;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ukio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padét; patvirtinancius dokumentus;

9.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

9.23. uztikrina tinkamg Senitinijos dokumenty tvarkyma, naudojimg ir saugojima;

9.24. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijoje esancio turto inventorizacija;

9.25. organizuoja Seniiinijoje esancio ilgalaikio ir trumpalaikio turto efektyvy valdyma ir
naudojima;

9.26. dalyvauja igyvendinant Senitinijoje kultliriniy renginiy, kuriuos rengia kultiiros
Jstaigos, projektus;

9.27. vykdo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy
administravima;

9.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ar Savivaldybés tarybos
sprendimu nustatytas, funkcijas.

10.  Senitinas:

10.1. administruoja Seniiinijai skirtus asignavimus;

10.2. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina seniiinaicius ir vietos gyventojus su



patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.3. i8duoda Seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
i8skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

10.4. iSduoda leidimus laidoti;

10.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijjos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

10.6. pagal kompetencijg pradeda administracing teisena;

10.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiiilymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

10.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dé¢l kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieziiiros, viesyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

10.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

10.11. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj;

10.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitlymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.13. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 43 ir 44 straipsniuose
nustatyty reikalavimy,

10.14. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei
senifinai¢iy sueigai; senitinaiciy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg teikia merui;

10.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos klausimais;

10.16. atstovauja Senitinijai savo kompetencijos klausimais;

10.17. nustatyta tvarka priima sprendimus taisyti, keisti ir naikinti asmens deklaravimo
duomenis, sprendzia dél asmeny jtraukimo j gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaita;

10.18. teisés akty nustatyta tvarka merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,
patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt] (biida) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
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10.19. Saukia senitinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.20. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja seniiinijos veikla;

10.21. atlieka kitas jstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senitinas yra Senilinijos vadovas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniling |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos
savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso biidu.

12. Seniiinijos darbuotojy pareigybes nustato Savivaldybés administracijos direktorius.

13. Senitinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Juos jstatymo nustatyta tvarka skiria, atleidzia ir nustato darbo uzmokest; bei skiria
jiems tarnybines ar drausmines nuobaudas Savivaldybés administracijos direktorius.

14. Seniino bei kity Seniiinijoje dirban¢iy darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Seniiinas leidzia jsakymus savo kompetencijos klausimais.

16. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Seniling jo nesant (ligos, komandiruociy, stazuo€iy metu) pavaduoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

18. Senitinas dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés mero ar
Savivaldybés administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose, kai svarstomi tiesiogiai
su Senilnija susij¢ klausimai, ir svarstomais klausimais turi teis¢ pareiksti savo nuomong.

19. Senitinas gali teikti pasitilymus Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijos
direktoriui, atitinkamiems Savivaldybés administracijos skyriams dél Senitinijoje esanciy ir i$
savivaldybés biudZeto finansuojamy mokykly, medicinos jstaigy, vaiky darzeliy, biblioteky, kulttiros
Jstaigy veiklos organizavimo.

IV. REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

20. Atleidus seniling 1§ pareigy, buves senitinas perduoda reikalus naujam senitinui ar kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos atstovui.

21. Perduodant reikalus suraSomas Reikaly perdavimo aktas dviem egzemplioriais, vienas
saugomas Administracijoje, kitas atiduodamas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Reikaly perdavimo
akte turi biiti pateikti svarbiausi Senitinijos veiklos duomenys. Buves seniiinas turi teis¢ gauti akto

kopija.
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