Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

) ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2025 m. rugs¢jo  d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies 1
punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,D¢l Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,.Dél Sakiy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 22.3 papunk¢iu:

1. T virtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vyresniojo
specialisto pareigybés apraSymga (pridedama).

2.Pripazijstunetekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m.
liepos 14 d. jsakymo Nr. AT-555 ,,Dé¢l Sakiy rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos
buhalterijos skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy patvirtinimo* 1.4 papunktj.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biti skundziamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: A. Juozapaviciaus pr. 57,

Kaunas, arba Regiony administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas [zganaitis

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
specialisteé

Jolita Bindokiené
2025-09-09



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. rugs¢jo d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — X pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Priskirty senitnijy turto, 1€Sy apskaita, iSlaidy samaty, biudzeto vykdymo ataskaity,
biudzetiniy jstaigy pajamy ataskaity rengimas, duomeny finansiniy ataskaity rinkiniams
teikimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija.

6. Nagringja praSymus ir kitus dokumentus vidutinio sudétingumo klausimais dél
administraciniy paslaugy teikimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus.

7. Organizuoja administraciniy paslaugy teikima.
8. Priima ir aptarnauja asmenis.

9. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais vidutinio
sudétingumo klausimais.

10. Rengia teiseés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus de¢l administraciniy paslaugy
tetkimo.

11. Teikia duomenis suteiktos valstybés pagalbos registrui ir valstybés duomeny agentiirai.

12. Priima bei tikrina Juridiniy asmeny valstybinés Zemés nuomos mokescio deklaracijas.
Konsultuoja deklaracijy teikimo klausimais.

13. Vykdo Gelgaudiskio, Barzdy, Lekéciy, Sudargo senitinijy finansing, biudzeto vykdymo
apskaita, atsiskaitymo kontrole, rengia ataskaitas, i§laidy samatas.



14. Rengia ir pasiraSo priskirtyjy seniiinijy apskaitos registrus, patikrina jy atitikima banko
saskaity jplaukoms ir iSlaidoms bei liku¢iams.

15. Apskaito priskirtyjy seniiinijy atsakomybén perduotg ilgalaikj materialyjj, nematerialyjj,
trumpalaikj ir biologinj turta. ApskaiCiuoja ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto
nusidéveéjimg ir registruoja apskaitoje. Rengia ilgalaikio materialiojo, nematerialiojo,
trumpalaikio ir biologinio turto inventorizacijos aprasus-sutikrinimo Ziniarasc¢ius.

16. Siekdama finansiniy istekliy racionalaus naudojimo vykdo finansy kontrolés proceduras.
17. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. iSsilavinimas — ne Zemesnis kaip aukStasis koleginis i$silavinimas (profesinio bakalaurc
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. komunikacija — 3;

19.2. analiz¢ ir pagrindimas — 2;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

19.4. organizuotumas — 2;

19.5. vertés visuomenei kiirimas — 2.

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

20.1. informacijos valdymas — 2.

21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

21.1. finansy valdymas ir apskaita — 2.
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