Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ILGALAIKIO TURTO, TRUMPALAIKIO TURTO (ATSARGU) ISIGIJIMO,
NAUDOJIMO, NURASYMO SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2026 m. d. Nr.
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés
tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos
nuostaty patvirtinimo*, 22.2 papunk¢iu,

tvirtinu llgalaikio turto, trumpalaikio turto (atsargy) jsigijimo, naudojimo, nuraSymo
Sakiy rajono savivaldybés administracijoje tvarkos aprasa (pridedama).

Administracijos direktorius Vytautas [Zganaitis

Parenge
Bendryjy reikaly skyriaus vedé¢ja

e

2026-03-



PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2026 m. kovo d. jsakymu Nr. AG-

ILGALAIKIO TURTO, TRUMPALAIKIO TURTO (ATSARGU) ISIGIJIMO,
NAUDOJIMO, NURASYMO SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos ilgalaikio turto, trumpalaikio turto (atsargy)
jsigijimo, naudojimo, nuraSymo tvarkos aprasas (toliau — turto aprasas) skirtas turto naudojimo
efektyvumo, racionalumo, taupumo, skaidrumo bei naudojimo pagal tiksling paskirtj uztikrinimui.

2. Ilgalaikis turtas, trumpalaikis turtas (atsargos) skirti Sakiy rajono savivaldybés
administracijos (toliau — Administracijos) vidaus veiklos vykdymui.

3. Siame aprase vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos
istatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (toliau — VSAFANS) ir kitais teisés aktais.

4. Aprasas skirtas Administracijos skyriy darbuotojams, naudojantiems bendrus
Administracijai skirtus asignavimus (Valdymo programa).

II SKYRIUS
ILGALAIKIO, TRUMPALAIKIO TURO (ATSARGU) GRUPAVIMAS

5. Nustatomos $ios ilgalaikio turto, trumpalaikio turto (atsargy) (toliau — turtas) grupés:

5.1. medZziagos ir zaliavos (kanceliarinés prekés (segtuvai, popierius, raSymo priemongs ir
kt.); atsarginés dalys;

5.2. ukinis inventorius (dokumenty naikintuvai, dokumenty laminavimo jranga, dokumenty
IriSimo jranga ir kitas inventorius, kuris gali biiti naudojamas daugiau negu vieng kartg); apranga
(spec. drabuziai, pirStinés, batai, kita apranga, kuri gali biiti naudojama daugiau negu vieng karta);
baldai (spintelés, kédés ir kiti baldai, kurie gali biiti naudojami daugiau negu vieng karta);
kompiuteriné jranga (kompiuteriai, mobilieji ir stacionaris telefonai, spausdintuvai ir Kkita
kompiuteriné jranga, kuri gali biiti naudojama daugiau negu vieng kartg);

5.3. mazavertis inventorius (indai, jrankiai, laikikliai, virduliai, radijai, kibirai, stalo lempos,
valymo priemonegs ir kita);

5.4. medziagos ir zaliavos darbo kabinety remontui.

III SKYRIUS
ILGALAIKIO TURTO, TRUMPALAIKIO TURTO (ATSARGU) ISIGIJIMAS

6. Administracijos skyriai parengia ir iki kiekvieny mety gruodzio 15 d. Bendryjy reikaly
skyriui pateikia paraiSkas turto jsigijimui, kuriomis vadovaujantis bus planuojami ateinanc¢iy mety
Administracijos asignavimai jos veiklai vykdyti.



7. ParaiSkos parengiamos pagal Apraso II skyriuje iSvardinto turto grupes, nurodant
konkrecias prekes.

8. Paraiska turi biiti pasiraSyta skyriaus vedéjo, suderinta su Apskaitos skyriaus vedéju,
Administracijos direktoriumi, perduodama dokumenty valdymo sistemos (toliau — dvs) priemonémis.

9. Paraiskos tenkinamos, atsizvelgiant | einamaisiais metais patvirtintus Administracijai
asignavimus ir jvertinus prekiy jsigijimo biitinumg. Turto pirkimus inicijuoja Bendryjy reikaly
skyriaus specialistas, suderings su Bendryjy reikaly skyriaus vedéju, Apskaitos skyriaus vedéju,
Administracijos direktoriumi.

10. Per metus paraiskos gali buti tikslinamos, laikantis Apraso 8 punkto reikalavimy.

11. Isigytas turtas perduodamas naudoti perdavimo—priémimo aktais, kuriuos pasiraSo
perduodancio ir priimancio turtg skyriy ved¢jai.

12. Uz turto naudojimg ir kontrole yra atsakingi Administracijos darbuotojai, kuriems
atiduotas / perduotas jstaigos turtas,

13. Kai turtas nusidévi ar tampa netinkamas naudoti, teikiamg praSyma d¢l turto nuraSymo
(turto jvertinimui dé¢l galimybés panaudoti ar perduoti kitiems padaliniams ar kita) biitina suderinti
su Bendryjy reikaly skyriaus vedéju.

14. Skyriy vedéjai atsakingi uz tai, kad atleidziami i§ uzimamy pareigy skyriaus darbuotojai
grazinty jiems perduota naudoti turtg.

15. Bendryjy reikaly skyriaus vedéjas kontroliuoja, kad atleidziami i§ pareigy skyriy vedéjai,
vadovai, valstybés tarnautojai, nejeinantys j skyriy sudéti, perduoty naudotg turta pareigas
perimanciam asmeniui. Turtas grazinamas suraSant perdavimo—priémimo aktg.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Aprasas keiiamas Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.
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