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1sakymu Nr.

SAKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIAUS FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés Apskaitos skyriaus finansininko (toliau finansininkas)
pareigyb¢ yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis — kad biity laiku ir teisingai apskaitytas priskirty seniiinijy turtas ir
1éSos, sudaromos priskirty senitinijy iSlaidy sgmatos, paruoSiami duomenys finansiniy ataskaity
parengimui, parengiamos biudzeto vykdymo ataskaitos.

4. Pareigybes pavaldumas — finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjui. Darbuotoja i darba

priima ir i3 jo atleidzia Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji buhalterinj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj
buhalterin;j iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. moketi valdyti, kaupti, susisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

5.4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.5. sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, Zinoti raStvedybos taisykles ir teisés akty
rengimo taisykles, moketi dirbti kompiuteriu;

5.6. buti pareigingam, darbs¢iam, kurybiskam, gebéti bendrauti, nuolat kelti kvalifikacija.
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III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. apskaito GelgaudiSkio, Barzdy, Luksiy, Lekéciy, Sudargo senilinijy gaunamas lésas,
turta, jsipareigojimus;

6.2. patvirtinus savivaldybés biudzeta, rengia priskirty apskaityti programy priemoniy
18laidy samatas, analizuoja jy vykdyma, prireikus rengia pasitilymus dél sgmatos pakeitimo, taip pat
suveda programy sagmatas bei jy pakeitimus ] programg ,,.Biudzetas VS* ir per dokumenty valdymo
sistema pateikia pasiraSymui.

6.3. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus, tvarko
mokeétiny, gautiny sumy apskaita, rengia tarpusavio suderinimo aktus;

6.4. vadovaudamasis patvirtintomis sgmatomis rengia ir teikia paraiskas finansavimo sumoms
gauti;
6.5. laiku ir teisingai registruoja saskaitas, gaunamus dokumentus apskaitos programoje,
registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas;
6.6. tikrina pirminiy dokumenty uZpildymo teisinguma, kontroliuoja ar 1éSos numatytos
samatoje, finansavimo sutartyse, ar pakankama 1éSy suma;
6.7. apskaiCiuoja ateinanciy laikotarpiy sgnaudas ir jas registruoja apskaitoje, rengia finansinés
apskaitos pazymas ir registruoja jas registre;

6.8. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas;

6.9. rengia mokéjimo pavedimus;

6.10. rengia ir pasiraSo apskaitos registrus, patikrina jy atitikima banko sgskaity jplaukoms
ir i§laidoms bei liku¢iams;

6.11. teikia informacija, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal kompetencija
rengia finansines ataskaitas;

6.12. uztikrina nepanaudoty 1éSy grazinimg ] finansuojancios jstaigos saskaitas, pagal jos
nustatytus terminus;

6.13. apskaito senitinijy atsakomybén perduota ilgalaikj materialyjj, nematerialyjj,
trumpalaik] ir biologinj turta;

6.14. pagal gautas saskaitas faktiiras, perdavimo—priémimo aktus uzpajamuoja ilgalaikj
materialyjj, nematerialyjj, trumpalaikj ir biologinj turtg bei rengia nura§ymo aktus;

6.15. rengia ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto apskaitos korteles;

6.16. apskaiCiuoja ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto nusidévéjimg ir jj

registruoja apskaitoje;
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6.17. priskiria turtg atsakingiems asmenims ir apskaito turta pagal jo buvimo vietas;

6.18. rengia ilgalaikio materialiojo, nematerialiojo, trumpalaikio ir biologinio turto
inventorizacijos apraSus — sutikrinimo Ziniarasc¢ius;

6.19. Esant poreikiui laikinai atlieka butingsias finansininko, atsakingo uz valstybinés Zemés
nuomos mokescio administravima, funkcijas:

6.20. siekdamas finansiniy iStekliy racionalaus panaudojimo, vykdo finansy kontrolés
procediiras;

6.21. tvarko priimty ir parengty dokumenty archyva;

6.22. vykdo savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus vedéjo nurodymus ir atlieka
kitas, pareigybés apraSyme nenumatytas nenuolatinio pobiuidzio funkcijas, kurios yra priskirtos

savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus kompetencijai.
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