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Šakių rajono savivaldybės administracijos direktoriui


PRAŠYMAS
LEISTI VYKTI Į KOMANDIRUOTĘ

20______ m. ____________ mėn. ____d.

Šakiai

	Prašau leisti vykti į:
	Nurodyti šalį, miestą, įstaigą (-as) į kurią (-ias) asmuo siunčiamas

	Komandiruotės trukmė:
	Nurodyti komandiruotės pradžią ir pabaigą

	Komandiruotės tikslas:

	Nurodyti ar tai: 
 Darbo funkcijų atlikimas atstovaujant įstaigai ar vykdant su darbo funkcijų atlikimu susijusius pavedimus (pvz., dalyvauti valstybės renginiuose Lietuvoje, atstovauti teisme, atlikti patikrinimą ir pan.);

 Kvalifikacijos tobulinimas (kai komandiruojamasis asmuo dalyvauja mokymo renginyje (pvz., kursuose), kuriame dalyviams išduodamas dalyvio pažymėjimas, sertifikatas ar kitas dokumentas, kuriuo patvirtinamas dalyvavimas tokiame renginyje, ir (ar) dalyviai gauna mokomąją medžiagą, kurią taikys savo žinioms ir kompetencijai tobulinti):
· Kvalifikacijos kėlimo (mokymų) paslaugų teikėjas (nurodyti);
· Mokymo programos /modulio trukmė (akademinėmis valandomis) (nurodyti);
· Kvalifikacijos kėlimas (mokymai) mokami (pažymėti Taip/Ne);

 Darbo funkcijų atlikimas ir kvalifikacijos tobulinimas (komandiruotė, susidedanti iš kelių dalių: vienos iš jų metu atliekamos darbo funkcijos, kitos – tobulinama kvalifikacija);

 Kita (šventės, renginiai)




	Prašau leisti važiuoti transporto priemone:

	 Tarnybinis transportas (jei vykstama į komandiruotę užsienyje - nurodyti markę, modelį, valstybinį Nr., darbuotojas, komandiruotės metu atsakingas už tinkamą tarnybinio automobilio naudojimą)

	 Viešasis transportas:

 autobusas 
 lėktuvas 
 traukinys
 kita


	 Asmeniui priklausanti ar kitaip teisėtai jo valdoma transporto priemonė (nurodyti markę, modelį, valstybinį numerį, degalų tipą, degalų sunaudojimo normą )



	Apmokamos komandiruotės išlaidos: 
	 Dienpinigiai  (nurodyti)
 Gyvenamojo ploto nuomos išlaidos (nurodyti)
 Kelionės draudimo išlaidos (suma) (sveikatos draudimas,
draudimas nuo nelaimingų atsitikimų, kelionės bagažo draudimas, civilinės atsakomybės draudimas, kita)
 Išlaidos kelionės bilietams (suma) (nurodyti) (Lėktuvu, traukiniu, autobusu, keltu, viešuoju (miesto) transportu ir taksi užsienio valstybės teritorijoje, viešuoju (miesto) transportu ir taksi Lietuvoje).
 Registravimosi renginyje mokesčio ar bilietų pirkimo į renginį išlaidos (nurodyti) 
 Kitos su komandiruote susijusios būtinosios išlaidos (suma) (nurodyti)


	Komandiruotės metu pavaduos (jeigu bus pavaduojama):

	 

	Papildoma informacija:
(pildoma Aprašo 12.6.1 -12.6.3 papunkčiuose numatytais atvejais)
	

	Kita informacija:
	

	Pridedami dokumentai:
	  kvietimas
  pasiūlymas 
  pranešimas 
  darbotvarkė 
  renginio programa
  susirašinėjimo su renginio organizatoriumi dokumentai 
(įskaitant susirašinėjimą elektroniniu paštu)
  kiti dokumentai




	

_____________________	
      (Vardas, pavardė)

