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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2026 m. rugs¢jo d.
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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés paramos skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiojo specialisto pareigybé yra
darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj pareigybé, priskirta specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga analizuoti klienty socialing — ekonoming
padétj, konsultuoti bei teikti informacija dél socialiniy iSmoky mokéjimo, atlikti piniginés socialinés
paramos, iSmoky vaikams mokéjimo bei administravimo funkcijas, teikti sitilymus dél socialiniy
18Smoky skyrimo, tvarkyti reikiamg dokumentacija, koordinuoti socialinio darbo organizatoriy darba
18Smoky klausimais.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VYRIAUSIAJAM
SPECIALISTUI

4. Vyriausiasis specialistas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj socialinio darbo iSsilavinimg (ne Zemesnj kaip bakalauro
kvalifikacinj laipsnj) ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstajj koleginj socialinio
darbo i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymais, kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais socialinés paramos ir socialiniy paslaugy teikimg, taip pat
savivaldybés tarybos sprendimais ir kitais savivaldybés teiseés aktais, susijusiais su socialinés paramos
teikimo organizavimu ir administravimu,

4.3. gerai iSmanyti lietuviy kalbg ir dokumenty rengimo taisykles, gebéti sklandziai ir
taisyklingai déstyti mintis, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir ataskaitas,
savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg;

4.4. moketi dirbti kompiuteriu (Microsoft Office programy paketu);

4.5. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti duomenis bei informacijg, rengti
iSvadas ir teikti jg pagal kompetencija;

4.6. gebeti rengti administracijos direktoriaus jsakymy ir Savivaldybés tarybos sprendimy
projektus, organizuoti ir uztikrinti S$iy projekty rengimui reikalingy duomeny bei dokumenty
surinkima;

4.7. laikytis konfidencialumo principy, uztikrinti profesinés veiklos metu gautos informacijos
konfidencialumag ir jos naudojima tik teisés akty nustatytais tikslais;



4.8. teikti metoding pagalbg socialinés paramos teikimo klausimais, koordinuoti socialinio
darbo organizatoriy veikla iSmoky administravimo ir teikimo klausimais, konsultuoti juos pagal
kompetencija.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO FUNKCIJOS

5. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

6. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél viesyjy paslaugy teikimo
administravimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
vieSyjy paslaugy teikimo administravimo rengima.

7. Dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

8. Organizuoja ir jgyvendina piniginés socialinés paramos nepasiturintiems gyventojams
pasalpy ir kompensacijy, iSmoky vaikams skyrimg ir mok¢jima.

9. Nustato daugiabuc¢iy namy buty savininky teis¢ j kredito, paimto daugiabuciam namui
atnaujinti (modernizuoti), ir paliikany, tenkan¢iy asmenims, turintiems teis¢ j biisto Sildymo iSlaidy
kompensacijg, apmokéjimg ir iSduoda daugiabuciy namy buty savininkams paZymas dél teisés
apmoketi kredita, paimta daugiabu¢iam namui atnaujinti (modernizuoti), ir paliikanas.

10. Kontroliuoja nustatyty piniginés socialinés paramos ir iSmoky vaikams permoky
nustatyma bei administravima.

11. Koordinuoja skyriaus strateginio plano jgyvendinimo procesa, organizuoja jo stebéseng ir
priezilira, vertina strateginiy tiksly, uzdaviniy ir priemoniy jgyvendinimo eiga bei rezultatus, uztikrina
strateginio plano sgsajas su savivaldybés strateginio planavimo dokumentais.

12. Vykdo kitus nenuolatinio pobtuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAVALDUMAS IR
ATSAKOMYBE

13. Vyriausiasis specialistas yra pavaldus skyriaus vedéjui.

14. Uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty laikymasi, Siame pareigybés
apraSyme nustatyty funkcijy ir pareigy tinkamg vykdyma bei pavesty uzduociy atlikimg laiku
darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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