
ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS VYRIAUSIOJO

SPECIALISTO (TARPINSTITUCINIO BENDRADARBIAVIMO KOORDINATORIAUS)

PAREIGYBĖS APRAŠYMO PATVIRTINIMO

2026 m. rugsėjo    d. Nr. AT-

Šakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo 8 straipsnio 3 dalies 1

punktu, Valstybės tarnautojų pareigybių aprašymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos

Respublikos Vyriausybės 2018 m. lapkričio 28 d. nutarimu Nr. 1176 „Dėl Lietuvos Respublikos

valstybės tarnybos įstatymo įgyvendinimo“, Šakių rajono savivaldybės administracijos nuostatų,

patvirtintų Šakių rajono savivaldybės tarybos 2024 m. kovo 15 d. sprendimu Nr. T-58 „Dėl Šakių

rajono savivaldybės administracijos nuostatų patvirtinimo“, 22.3 papunkčiu:

1. T v i r t i n u Šakių rajono savivaldybės administracijos vyriausiojo specialisto

(tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatoriaus) pareigybės aprašymą (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u netekusiu galios Šakių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus

2025 m. balandžio 23 d. įsakymą Nr. AT-279 „Dėl Šakių rajono savivaldybės administracijos

vyriausiojo specialisto (tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatoriaus) pareigybės aprašymo

patvirtinimo“.

Administracijos direktorius Vytautas Ižganaitis

Parengė

Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos skyriaus

specialistė

Jolita Bindokienė

2026-09-28

Elektroninio dokumento nuorašas



PATVIRTINTA

Šakių rajono savivaldybės 

administracijos direktoriaus

2026 m. rugsėjo  d. įsakymu Nr. AT-

ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (TARPINSTITUCINIO BENDRADARBIAVIMO

KOORDINATORIAUS)

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybės lygmuo – IX pareigybės lygmuo.

2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybės administracijos

direktoriui.

II SKYRIUS

VEIKLOS SRITIS0

3. Pagrindinė veiklos sritis:0

3.1. viešųjų paslaugų teikimo administravimas.

4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):0

4.1. teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūra.

III SKYRIUS

PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0

5. Pagrindinės veiklos srities specializacija:0

5.1. viešųjų paslaugų teikimo administravimas tarpinstitucinio bendradarbiavimo

koordinatoriaus veiklos srityje.

6. Papildomos (-ų) veiklos srities (-čių) specializacija:0

6.1. informacijos, susijusios su vaiku ir jo aplinka analizė, teikiamų paslaugų nagrinėjimu bei

sprendimų įgyvendinimu.

IV SKYRIUS

FUNKCIJOS

7. Apdoroja su viešųjų paslaugų teikimo administravimu susijusią informaciją arba prireikus

koordinuoja su viešųjų paslaugų teikimo administravimu susijusios informacijos apdorojimą.

8. Nagrinėja prašymus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl viešųjų paslaugų

teikimo administravimo veiklų vykdymo arba prireikus koordinuoja prašymų ir kitų

dokumentų sudėtingais klausimais dėl viešųjų paslaugų teikimo administravimo veiklų
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vykdymo nagrinėjimą, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimų

ir atsakymų rengimą.

9. Organizuoja viešųjų paslaugų teikimo administravimą arba prireikus koordinuoja viešųjų

paslaugų teikimo administravimo organizavimą.

10. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmenų priėmimą ir aptarnavimą.

11. Rengia ir teikia informaciją su viešųjų paslaugų teikimo administravimu susijusiais

sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja viešųjų paslaugų teikimo administravimu

susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.

12. Rengia ir teikia pasiūlymus su viešųjų paslaugų teikimo administravimu susijusiais

klausimais.

13. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl viešųjų paslaugų teikimo

administravimo arba prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl

viešųjų paslaugų teikimo administravimo rengimą.

14. Apdoroja su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūra

susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojimą.

15. Atlieka teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros

veiklas arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir

laikymosi priežiūros veiklų atlikimą.

16. Nagrinėja skundus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl teisės aktų ir

administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros vykdymo arba prireikus

koordinuoja skundų ir dokumentų sudėtingais klausimais dėl teisės aktų ir administracinių

sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros vykdymo nagrinėjimą, rengia atsakymus

prireikus koordinuoja atsakymų rengimą.

17. Planuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros

veiklas arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir

laikymosi priežiūros veiklų planavimą.

18. Prižiūri su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros

veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymą arba prireikus

koordinuoja su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros

veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymo priežiūrą.

19. Rengia ir teikia informaciją su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir

laikymosi priežiūra susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos

su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūra susijusiais

sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.

20. Rengia ir teikia pasiūlymus su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir

laikymosi priežiūra susijusiais klausimais.

21. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl teisės aktų ir

administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros arba prireikus koordinuoja

teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl teisės aktų ir administracinių sprendimų

įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros rengimą.

22. Organizuoja smurto artimoje aplinkoje prevencijos priemonių įgyvendinimą.

23. Bendradarbiauja su nevyriausybinėmis organizacijomis, kurios rengia ir įgyvendina smurto

artimoje aplinkoje prevencijos ir pagalbos smurto artimoje aplinkoje pavojų patirtantiems

asmenims ar smurtą patyrusiems asmenims teikimo programas, pagal kompetenciją ir poreikį

prisidėdamos prie šių programų rengimo ir įgyvendinimo.

24. Rengia programas (mokymus), kurių paskirtis - smurto artimoje aplinkoje pavojų

keliančius asmenis mokyti nesmurtinio elgesio, siekiant pakeisti smurtinės elgsenos modelius,
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arba dalyvauja šias programas (mokymus) rengiant, užtikrina šių programų (mokymų)

prieinamumą asmenims, norintiems keisti savo elgesį arba įpareigotiems tai daryti.

25. Rengia programas (mokymus) specialistams, savivaldybės administracijos darbuotojams,

Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybos ar jos įgaliotų teritorinių skyrių

darbuotojams bei kitiems darbuotojams, kurie dirba su smurto artimoje aplinkoje pavojų

patiriančiais asmenimis.

26. Su specializuotos kompleksinės pagalbos centrais ir Valstybės vaiko teisių apsaugos ir

įvaikinimo tarnyba prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos (toliau  Valstybės vaiko

teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnyba) ar jos įgaliotais teritoriniais skyriais keičiasi informacija

apie rengiamus specialistų mokymus.

27. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

28. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0

28.1. išsilavinimas – turėti aukštojo mokslo kvalifikaciją, įgytą baigus universitetines

sociologijos, socialinio darbo, socialinės politikos, visuomenės sveikatos, teisės, vadybos,

žmonių išteklių vadybos, viešojo administravimo arba švietimo ir ugdymo studijų krypties

studijas, arba jai lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją;

29. Atitikimas kitiems reikalavimams:0

29.1. atitikti specialiuosius reikalavimus, nurodytus Koordinuotai teikiamų švietimo pagalbos,

socialinių ir sveikatos priežiūros paslaugų tvarkos aprašo, patvirtinto Lietuvos Respublikos

švietimo ir mokslo ministro, Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministro ir

Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2017 m. rugpjūčio 28 d. įsakymu Nr. V-

651/A1-455/V-1004, 14.2 papunktyje.

VI SKYRIUS

KOMPETENCIJOS

30. Bendrosios kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

30.1. komunikacija – 4;

30.2. analizė ir pagrindimas – 3;

30.3. patikimumas ir atsakingumas – 3;

30.4. organizuotumas – 3;

30.5. vertės visuomenei kūrimas – 3.

31. Specifinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

31.1. informacijos valdymas – 3;

31.2. įžvalgumas – 3.

32. Profesinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

32.1. veiklos planavimas – 3.
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Susipažinau

(Parašas)

(Vardas ir pavardė)

(Data)



DETALŪS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai) Šakių rajono savivaldybės administracija

Dokumento pavadinimas (antraštė) Dėl Šakių rajono savivaldybės administracijos vyriausiojo
specialisto (tarpinstitucinio bendradarbiavimo
koordinatoriaus) pareigybės aprašymo patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris 2026-09-28 Nr. AT-724

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

-

Dokumento specifikacijos identifikavimo žymuo ADOC-V1.0

Parašo paskirtis Pasirašymas

Parašą sukūrusio asmens vardas, pavardė ir pareigos Vytautas Ižganaitis Administracijos direktorius

Parašo sukūrimo data ir laikas 2026-09-28 15:55

Parašo formatas Ilgalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko žymoje nurodytas laikas 2026-09-29 00:00

Informacija apie sertifikavimo paslaugų teikėją ADIC CA ECC

Sertifikato galiojimo laikas 2024-07-30 08:15 - 2028-07-29 08:15

Informacija apie būdus, naudotus metaduomenų
vientisumui užtikrinti

-

Pagrindinio dokumento priedų skaičius 1

Pagrindinio dokumento pridedamų dokumentų skaičius 0

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai) -

Pridedamo dokumento pavadinimas (antraštė) Tarpinstitucinio bendradarbiavimo PA.docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris -

Programinės įrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas, pavadinimas

Elpako v.20260916.4

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-ių) parašo (-ų) tikrinimą (tikrinimo data)

Tikrinant dokumentą nenustatyta jokių klaidų (2026-09-30)

Elektroninio dokumento nuorašo atspausdinimo data ir ją
atspausdinęs darbuotojas

2026-09-30 nuorašą suformavo Irena Bacevičienė

Paieškos nuoroda -

Papildomi metaduomenys Nuorašą suformavo Dokumentų valdymo sistema „Deka
Office“ (2026-09-30)




