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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL CENTRALIZUOTOS BUHALTERIJOS SKYRIAUS BUHALTERIO PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2020 m. liepos d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy
nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy, i§skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dé¢l valstybés
ir savivaldybiy istaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos
patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono
savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty patvirtinimo®, 23.6 papunkciu:

1. Tvirtin u Centralizuotos buhalterijos skyriaus buhalterio pareigybés aprasyma
(pridedama).

2.Pripazijstunetekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2017
m. lapkric¢io 13 d. jsakymo Nr. AT-1052 ,,Dé¢l rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos
buhalterijos skyriaus darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymy patvirtinimo*
1.5 papunktj.

Sis jsakymas jsigalioja 2020 m. rugpjii¢io 10 d.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundZiamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. liepos  d.

1sakymu Nr. AT-

CENTRALIZUOTOS BUHALTERIJOS SKYRIAUS BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Centralizuotos buhalterijos skyriaus buhalterio (toliau — buhalteris) pareigybé yra
priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybeés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — laiku ir teisingai apskaityti trumpalaikj ir ilgalaikj turtg, biudzeto
ir kitas léSas, parengti 1éSy samatas, laiku ir teisingai parengti ir pateikti l1éSy panaudojimo
ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — Centralizuotos buhalterijos skyriaus buhalteris yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, tiesiogiai pavaldus Centralizuotos buhalterijos skyriaus
vedéjui. Darbuotojg j darbg priima ir i§ jo atleidzia Sakiy rajono savivaldybés administracijos

direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstajj; universitetinj ekonomikos, finansy ar apskaitos
studijy krypties iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba
aukstaj] koleginj ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy krypties iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. buti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,

gebéti jas taikyti praktiskai;
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5.5. sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft

Office* programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vadovaujantis VSAFAS reikalavimais tvarko trumpalaikio ir ilgalaikio materialiojo ir
nematerialiojo turto bei biologinio turo apskaita, vykdo einamaja kontrolg;

6.2. dalyvauja turto inventorizacijos komisijos darbe, pateikia inventorizacijos komisijai
turto inventorizacijos apyrasus, ruo$ia inventorizacijos sutikrinamuosius Ziniarasc¢ius;

6.3. kontroliuoja, kad biity jvertintas turto nuvertéjimas;

6.4. kontroliuoja, kad biity laiku ir teisingai patikslinta ilgalaikio materialiojo turto tikroji
verte;

6.5. kontroliuoja ir analizuoja nebaigtos statybos ir esminio pagerinimo darby likuciy
teisinguma, rengia raginimus atsakingiems darbuotojams dé¢l nebaigtos statybos ir esminio
pagerinimo darby perdavimo dokumenty parengimo;

6.6. kontroliuoja apskaitomy vietinés reikSmés keliy ir gatviy duomeny atitikimg su
patvirtintais vietines reikSmeés keliy ir gatviy sarasais;

6.7. laiku ir teisingai atvaizduoja apskaitoje perimto ir perduoto turto operacijas;

6.8. surenka iSduoto pagal panauda turto inventorizacijos apyrasus, juos patikrina;

6.9. tvarko ilgalaikio turto nusidévéjimo apskaita;

6.10. tvarko numeruoty blanky apskaita, vykdo einamaja kontrole;

6.11. tvarko turto, apskaitomo nebalansinése sgskaitose apskaita, vykdo einamaja kontrolg;

6.12. rengia statistines apskaitomo turto ataskaitas;

6.13. rengiant finansing¢ atskaitomybeg, ruosia turto ir medziagy ataskaitas;

6.14. suveda savo parengty finansiniy ataskaity rinkiniy ataskaity duomenis § VSAKIS;

6.15. VSAKIS derina administracijos ir senilinijy tarpusavio ikines operacijas,
atsiradusias dél turto gavimo, perdavimo su visais vieSojo sektoriaus subjektais per ataskaitinj
laikotarpj;

6.16. administruoja ES fondy léSas, tvarko savivaldybés administracijoje vykdomy
projekty lésy apskaita, vykdo $iy léSy einamajg kontrolg, ruosia iy 1€Sy mokéjimo pavedimus;
6.17. vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio Skyriaus vedéjo pavedimus pagal Skyriaus

kompetencijg tam, kad biity pasiekti Skyriaus tikslai ir uzdaviniai.

Susipazinau
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