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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
SENIUNO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2020 m. rugpjucio d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu, Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty
Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono
savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo®, 23.6 papunkéiu, Sakiy rajono savivaldybés
mero 2020 m. liepos 7 d. potvarkio Nr. MAK-66 ,, D¢l kasmetiniy atostogy suteikimo Dainiui
Grinceviciui“ 2 punktu:

1. Tvirtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy seniiinijos seniiino
pareigybes apraS§yma (pridedama).

2.Pripazjstunetekusiu galios rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2014 m.
liepos 4 d. jsakyma Nr. AT-660 ,,D¢l rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos senifino
pareigybés aprasymo tvirtinimo* su visais jo pakeitimais ir papildymais.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.

Administracijos direktoriaus pavaduotojas,
pavaduojantis administracijos direktoriy Redas Juskaitis

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéja
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2020 m.
rugpjicio d. jsakymu Nr. AT -

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SAKIU SENIUNIJA
SENIUNAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas (V lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Veiklos planavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Seniiinijos veiklos organizavimas vie$Sojo administravimo srityje.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS
5. Apdoroja seniiinijos veiklai vykdyti aktualig informacija.

6. Atstovauja seniiinijai santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei fiziniais
asmenimis.

7. Konsultuoja su senitinijos veikla susijusiais klausimais.

8. Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldziy asmeny darba.

9. Priima su seniiinijos veikla susijusius sprendimus.

10. Rengia ir teikia informacija su senitinijos veikla susijusiais klausimais.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su senitinijos veikla susijusiais klausimais.

12. Rengia su seniiinijos veikla susijusius dokumentus.

13. Vadovauja seniiinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo seniiinijos veiklas.
14. Valdo senitinijos zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

15. Vykdo Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 32 straipsnyje nustatytas senitino
funkcijas.

16. Dalyvauja sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir atlieka pavestas uzduotis, kad biity
1gyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms suformuluoti uzdaviniai.

17. Organizuoja ir kontroliuoja Senitinijos bendrojo naudojimo teritorijy, keliy, gatviy,



pésciyjy taky, skvery valyma, gatviy ir kity vieSyjy viety apSvietima, senitinijos teritorijoje
esanCiy kapiniy prieziiirg, iSduoda leidimus laidoti.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. i8silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

19.2. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.3. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

20. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. komunikacija — 4;

20.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

20.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

20.4. organizuotumas — 4;

20.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

21. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. lyderysté — 4;

21.2. veiklos valdymas — 4;

21.3. strateginis pozitris — 4.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. orientacija | aptarnaujamg asmenj — 4;

22.2. konflikty valdymas — 4.
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