Elektroninio dokumento nuorasas

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO
SENIUNIJOS DARBUOTOJU, DIRBANCIU PAGAL DARBO SUTARTIS, PAREIGYBIU
APRASYMU PATVIRTINIMO

2020 m. rugs¢jo d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy
nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy, i8skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél valstybés
ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos
patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono
savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty patvirtinimo*, 23.6 papunk¢iu,

I. Tvirtinupridedamus:

1.1.Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio seni@inijos specialisto
pareigybés apraSyma;

1.2.Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senifinijos vairuotojo
pareigybés apraSyma;

1.3.Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senitinijos elektriko
pareigybés apraSyma;

1.4.Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senifinijos traktorininko
pareigybés apraSyma;

1.5. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senitinijos valytojo pareigybés
aprasyma;

1.6. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senifinijos kapiniy priZitirétojo
pareigybés apraSyma;

1.7.Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senitnijos Zalio ikio

darbininko pareigybés apraSyma;



1.8.Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senifinijos socialinio darbo
organizatoriaus pareigybés aprasSyma;

1.9.8akiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio seniiinijos darbininko
pareigybés apraSyma;

1.10. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio seniiinijos kiriko
pareigybés aprasymg.

2. Pripazistu netekusiais galios rajono savivaldybés administracijos GelgaudiSkio
senitinijos senitino 2017 m. rugs¢jo 28 d. jsakymg Nr. 1-18 ,Dél Gelgaudiskio seniiinijos
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymy tvirtinimo*.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. MickeviCiaus g. 8A,

Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté

Ausra Baneviciené
2020-09-08



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugs¢jo d.

jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO
SENIUNIJOS SPECIALISTES PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Rajono savivaldybés administracijos GelgaudiSkio seniiinijos (toliau — Senilinija)
specialisto pareigybé¢ yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti elektros energijos, vandens sunaudojimo saskaity
pateikimg, darbo laiko apskaitos Zziniara$¢iy pildyma, kity Senitinijos dokumenty pateikimag
Centralizuotos buhalterijos skyriui.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
Senitinijos senitinui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj iSsilavinima, jgyta
iki 1995 mety;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, dokumenty
rengimg ir jforminima;

5.3. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, Zinoti rastvedybos taisykles ir teisés akty

rengimo taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6.  Sias pareigas einan¢io darbuotojo vykdomos funkcijos:
6.1. elektros energijos sunaudojimo deklaravimas ir sgskaity pateikimas rajono

savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterijos skyriui;



6.2. vandens sunaudojimo deklaravimas ir saskaity pateikimas rajono savivaldybés
administracijos Centralizuotos buhalterijos skyriui;

6.3. gyvenamojo biisto nuomos mokescio priskaitymas ir pateikimas;

6.4. gyvenamosios vietos deklaravimas ir pazymy iSdavimas, pazymy apie Seimos sudétj,
kity dokumenty iSdavimas;

6.5. Senitunui perkant prekes ir paslaugas, gauty PVM saskaity — faktiry suderinimas su
Centralizuotos buhalterijos skyriaus buhaltere ir jy pateikimas apmokéjimui;

6.6. saskaity uz rySiy ir komunalines paslaugas suderinimas su Centralizuotos buhalterijos
skyriaus buhaltere ir jy pateikimas apmokeéjimui;

6.7. VIPIS programoje viesyjy pirkimy dokumentacijos pildymas;

6.8. prisijungimas prie E-sgskaity, jy sutikrinimas, patvirtinimas.

6.9. Leidimy prekybai i8davimas ir jy registravimas, vietos rinkliavos mokescio ir kity
reikiamy dokumenty sutikrinimas.

6.10. Visuomenei naudingg veiklg atliekan¢iy Zzmoniy dokumenty tvarkymas.

IV. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apra§yme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavard¢)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugs¢jo d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO SENIUNIJOS
KAPINIU PRIZIURETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

v —

yra priskiriamas nekvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybes lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis - organizuoti jam priskirty kapiniy tvarkyma ir priezitira, priziiiréti
kapinése vykdomus darbus, kontroliuoti transporto jvaziavimg j kapiniy teritorija.

4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidZia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus Gelgaudiskio seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojui, einan¢iam S$ias pareigas, iSsilavinimas ar profesiné kvalifikacija
netaikomi;

5.2. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.3. tiksliai vykdyti senitino uzduotis;

5.4. privalomas savalaikis sveikatos pasitikrinimas, pristacius sveikatos pazyma, iSklausyti
jvadinj/periodinj saugos ir sveikatos instruktazg.

5.5. biti pareigingu, darbs¢iu, gebéti bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis kapiniy priZitirétojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. organizuoja, kontroliuoja jam priskirty kapiniy teritorijos priezilirg, tvarka, Svarg:
nuvalo sniegg, ledg nuo taky, pravaziavimy, pabarsto miSiniu, Salina Zole, nusluoja lapus, Siuksles,
kapavie€iy, kuriy priezilira neperduota kitiems asmenims, nenustatytos tapatybés Zmoniy

palaidojimo viety, transporto stovéjimo, konteinerinése aikstelése ir pan.;



6.2. organizuoja, kontroliuoja atlieky, S$iukSliy surinkima, iSskirstyma kapiniy
konteinerinése aikstelése, iSvezima ] sgvartyng nustatyta tvarka;

6.3. priziiiri  kapinése vykdomus darbus: laidojimo duobés iSkasimg, statybas,
rekonstravima, statiniy jvezimg ir iSvezimg, kontroliuoja transporto jvaziavimg ir vazinéjima
kapiniy teritorijoje ir pan.;

6.4. organizuoja ir kontroliuoja laidojimg kapinése, skirsto naujas kapavietes,
uztikrindamas visy asmeny lygiateisiSkuma, suderina laidojimo prasSymus, patikrina atsakingy uz
kapaviete asmeny duomenis, priima rasytinius sutikimus, jrodancius giminystés rysj su palaidotu
(mirgs, dél ligos, iSvykes, nezinoma jo gyvenamoji vieta).

6.5. organizuoja ir kontroliuoja zeldyny ir zeldiniy sodinima, genéjima ir Salinima kapiniy
teritorijoje ir Salia jos riby;

6.6. kontroliuoja bet kokio pobudZio reklamos, skelbimy, kitos informacijos skleidima ant
kapiniy ir kapavieciy statiniy, medziy, stulpy, tvory, kity kapiniy teritorijoje esanciy objekty;

6.7. organizuoja ir kontroliuoja vandens tiekima kapiniy teritorijoje;

6.8. informuoja seniiing, Policijos komisariatg apie kapiniy tvarkymo taisykliy pazeidimus,
vandalizmo atvejus, kitus teisés akty pazeidimus, jvykdytus kapiniy ar Salia jy, teritorijoje;

6.9. teikia pasiiilymus kapiniy priezitiros, tvarkymo organizavimo ir pan. srityse;

6.10. senitino nurodymu vykdo kitus pavedimus, susijusius su senilinijos funkcijy bei

veiklos nuostaty vykdymu.
IV SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy
vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugsé¢jo d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO SENIUNIJOS
ZALIO UKIO DARBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudigkio senitinijos Zalio tikio darbininkas
yra priskiriamas nekvalifikuoty darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis - reikalinga senilinijos jvairiy remonto, smulkiy staliaus ir
nesudétingy santechnikos darby atlikimui ir kity senilinijoje esanciy statiniy sutvarkymui ir
atnaujinimui ar jo tikinio strukttrinio padalinio funkcijoms vykdyti.

4. Pareigybés pavaldumas — | darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus GelgaudiSkio senilinijos senilinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojui, einanciam §ias pareigas, iSsilavinimas ar profesiné kvalifikacija netaikomi;
5.2. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo darba;

5.3. tiksliai vykdyti administracijos uzduotis;

5.4. i8klausyti, iSmanyti ir vykdyti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos,

elektrosaugos, ekologijos reikalavimus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. atliecka mazosios infrastruktiiros, kity nesudétingy statiniy remonto darbus,
nesudétingos statybos darbus;

6.2. pasalina nesudétingus santechninius gedimus;

6.3. atlieka pagalbinius darbus;



6.4. atlieka pagal galimybes Zeldyny prieziiiros inventoriaus remonto darbus.

6.5. atlieka jvairius smulkius staliaus darbus;

6.6. praneSa apie pastebétus darby saugos, prieSgaisrinés saugos taisykliy bei kitus
pazeidimus;

6.7. vykdo kitus senitino nurodymus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apra§yme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugs¢jo d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO
SENIUNIJOS ELEKTRIKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio seniiinijos elektriko pareigybé
yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés paskirtis — tvarkyti ir prizitréti Gelgaudiskio senitinijos elektros k], rinkti
elektros ir vandens skaitikliy parodymus, pateikti juos senitinijos administracijai.

3. Pareigybés lygis — C.

4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus Gelgaudiskio seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi turéti vidurinj i8silavinimg arba jgyta profesine
kvalifikacija;

5.2. zinoti elektrotechnikos pagrindus;

5.3. zinoti pagrindinius duomenis apie pastovigjg ir kintamaja srove;

5.4. Zinoti elektros apsSvietimo tinkly aptarnavimo, remonto buidus ir priemones;

5.5. zinoti elektros jrengimy ir prietaisy montavimo ir remonto btidus bei eilisSkuma;

5.6. mokéti zemos jtampos laidy litavimo ir sujungimo budus;

5.7. zinoti elektrotechniniy medziagy pagrindines rusis, savybes ir paskirtj;

5.8. iSmanyti elektros varikliy ir prietaisy, generatoriy, transformatoriy, komutacinés ir
ivadinés aparatiiros, akumuliatoriy, jungikliy, kontakty darbo principus ir sandarg;

5.9. i8manyti racionaliausius elektros jrengimy ir prietaisy patikrinimo, remonto,
surinkimo, apsaugos nuo perkrovy budus;

5.10. Zinoti relinés apsaugos paskirtj;

5.11. iSmanyti jrengimy ir prietaisy maitinimo Saltiniy veikimo principus;

5.12. zinoti sudétingy kontroliniy matavimo prietaisy paskirtj ir naudojimo salygas;

5.13. iSmanyti visy rasiy elektriniy jung€iy techninius reikalavimus;



5.14. mokeéti telemechanikos ir elektronikos pagrindus;

5.15. zinoti bendrus pagrindiniy apsaugos nuo srovés poveikio reikalavimus;

5.16. iSmanyti elektrosaugos su elektros jrenginiais ir prietaisais reikalavimus, veikianciy
elektros jrenginiy ir prietaisy priezitiros tvarka;

5.17. mokéti pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir tvarka esant
elektrosaugos pazeidimams.

6. Elektrikas turi turéti galiojant] pazymeéjima, suteikiantj teis¢ dirbti §j darba.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. atlieka elektros jrenginiy, jrengimy ir prietaisy montavimo, remonto ir prieziiiros
darbus jvairios paskirties pastatuose ir statiniuose;

7.2. vykdo seniiino nurodytus darbus;

7.3. nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

7.4. uztikrina jam pavesty uzduociy jgyvendinima;

7.5. atlieka elektros jrengimy ir prietaisy montavimo, remonto ir priezitiros darbus;

7.6. patikrina ir reguliuoja po remonto elektros prietaisy ir aparattiros jungciy biikle;

7.7. remontuoja elektros apSvietimo sistemas, Sviesos ir garso signalizacija, valdymo
pultus;

7.8. ikrauna akumuliatorius;

7.9. patikrina principiniy schemy markiruote;

7.10. Salina defektus bei pazeidimus elektros jrengimuose, prietaisuose su paprastomis
jungimo schemomis;

7.11. paruosia darbui sumontuotus elektros jrengimus ir prietaisus;

7.12. atlieka kitus buitinius elektros jrengimy ir prietaisy, elektros perdavimo linijy
remonto darbus;

7.13. reguliuoja elektros jrenginiy apkrova;

7.14. matuoja elektrinius ir neelektrinius dydZius elektriniais matavimo prietaisais;

7.15. montuoja ir remontuoja apSvietimo jrenginius;

7.16. atlieka izoliacijos varzy bei apkrovos srovés matavimus;

7.17. montuoja elektrinius jégos jrenginius bei elektros energijos apskaitos priemones;

7.18. montuoja zemosios jtampos apsaugos elektros jrenginius;

7.19. eksploatuoja relinés apsaugos ir automatikos jrenginius;

7.20. kniedija ir klijuoja metalus ar kitas medZiagas;



7.21. sulituoja ir pagal elektriko poreikj suvirina metalus;

7.22. iSmatuoja kirtimo, pjovimo, dildymo, lyginimo, lenkimo, gr¢zimo darbus;

7.23. tinkamai ir laiku atlieka senitino uzduotis ir pavedimus.

7.24. dirba saugiai ir netrukdo saugiai dirbti kitiems, naudotis asmeninés ir kolektyvinés
apsaugos priemonémis.

7.25. ekonomiskai ir racionaliai naudoja medziagas, energetinius isteklius, laikosi saugos ir
sveikatos, technologinés drausmés, higienos reikalavimy;

7.26. vykdo kitus seniiino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity uztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugs¢jo d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGA.UDngIO SENIUNIJOS
SOCIALINIO DARBO ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senifinijos socialinio darbo
organizatoriaus pareigybé yra priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — analizuoti asmeny socialing padétj, vertinti jvairiy socialiniy
grupiy, vieny gyvenanciy asmeny ar Seimy gyvenimo ir buities salygas, nustatyti socialing
problema, ja jvertinti ir teikti parama, spresti sudétingas specifiniy poreikiy gyventojy problemas,
teikti bendro pobiidzio informacijg ir konsultacijas rajono gyventojams socialinés paramos ir
socialiniy paslaugy klausimais.

4. Pavaldumas: Specialista j darbg priima ir 1§ jo atleidzia savivaldybés administracijos

direktorius. Tai yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus senitinui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti jgijes socialinio darbo kvalifikacinj (profesinio bakalauro, bakalauro, magistro)
laipsnj arba baigegs socialinio darbo studijy krypties programag ir jgijes socialiniy moksly
kvalifikacinj (profesinio bakalauro, bakalauro, magistro) laipsnj, arba iki 2014 m. gruodzio 31 d.
1gijes kitg kvalifikacinj (profesinio bakalauro, bakalauro, magistro) laipsnj ir socialinio darbuotojo
kvalifikacijg ar baiges socialinio darbo studijy programa, ar socialinés apsaugos ir darbo ministro
nustatyta tvarka baiges socialinio darbuotojo praktinei veiklai pasirengti skirtus mokymus, arba
igijes socialinés pedagogikos kvalifikacinj (profesinio bakalauro, bakalauro, magistro) laipsnj ar
socialinio pedagogo kvalifikacija, jeigu dirbs su vaikais ir (arba) Seimomis;

5.2. turéti B kategorijos vairuotojo pazymeéjima;

5.3. buiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais socialin€s apsaugos sritj;

5.4. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

5.5. mokéti  valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas,

savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;



5.6. biiti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti
jas taikyti praktiSkai;
5.7. gebéti bendrauti su jvairiy socialiniy grupiy atstovais.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja socialinj darba, vykdydamas prevencing socialing veiklg bei bendrai
veiklai telkdamas kitus specialistus ir bendruomeng;

6.2. prilma gyventojy prasymus ir kitus reikalingus dokumentus: piniginei socialinei
paramai, iSmokoms vaikams, vienkartinéms pasalpoms, socialinéms paslaugoms, tikslinéms
kompensacijoms, d¢l biisto aplinkos pritaikymo nejgaliesiems gauti bei tikrina pateikty duomeny
tikruma, teikia gyventojams informacija apie visas socialines iSmokas, paslaugas bei
kompensacijas;

6.3. suveda duomenis j socialiniy iSmoky apskaitos sistemg ,,Parama‘ ir socialinés paramos
Seimai informacine sistema ,,SPIS", suformuoja paramos gavéjy bylas, jas pateikia Socialinés
paramos skyriaus atsakingiems specialistams;

6.4. renka informacijg apie pagalbos poreikij, vertina ir nustato poreikj asmeniui (Seimai)
socialinéms paslaugoms gauti ir inicijuoja jos teikimg, bendradarbiaujant su Savivaldybés
administracijos skyriais, jmonémis, jstaigomis ir organizacijomis;

6.5. priima praSymus ir reikiamus dokumentus gauti socialing paramg mokiniams, suveda
duomenis | socialiniy iSmoky apskaitos sistema ,,Parama* ir socialinés paramos $eimai informacing
sistemg ,,SPIS", suformuoja socialinés paramos mokiniams gavéjy bylas ir perduoda Socialinés
paramos skyriaus atsakingam specialistui.

6.6. teikia asmeny, Seimy prasymus ir reikalingus dokumentus ir informacija seniiinijos
paramos teikimo komisijai dél vienkartinés piniginés paramos, visuomenei naudingos veiklos
atvejy, paslaugy teikimo, tikrinant bendrai gyvenanciy arba vieno gyvenancio asmens buities ir
gyvenimo salygas, pajamas, suraSo buities ir gyvenimo saglygy tyrimo akta;

6.7. lanko vieniSus, nejgalius asmenis ir Seimas, kuriose gyvena nejgalils, vienisi ar senyvo
amziaus asmenys;

6.8. teikia gyventojams konsultacijas piniginés socialinés paramos, materialinés paramos,
paramos mokiniams, socialiniy paslaugy, specialiyjy poreikiy nustatymo ir socialinés globos
klausimais;

6.9. priima asmeny prasymus de¢l paramos maistu ir higienos prekémis i§ Europos pagalbos

labiausiai skurstantiems asmenims fondo, nustato teis¢ ja gauti, sudaro gavéjy sarasus, juos pristato



Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus atsakingam specialistui bei organizuoja
ju i8dalinima;

6.10. organizuoja mirusiy vieniSy senilinijos gyventojy, nezinomy (neatpazinty) asmeny,
rasty seniiinijos teritorijoje, ir asmeny be pilietybés palaiky laidojima;

6.11. teikia rekomendacijas riboto rémimo socialinei kortelei gauti ir lankosi su asmeniu
prekybos vietose dél 1ésy iSgryninimo;

6.12. administruoja visuomenei naudingos veiklos darbus seniiinijoje: ruoSia sutartis,
18duoda siuntimus, sudarinéja sarasus, teikia ataskaitas;

6.13. dalyvauja ruoSiant ir jgyvendinant jvairias socialines programas seniiinijos
gyventojams;

6.14. pagal savo kompetencijg dalyvauja sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir vykdo
kitus nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés administracijos direktoriaus, Gelgaudiskio senitinijos
senitino, Socialinés paramos skyriaus vedéjo pavedimus, siekdamas jgyvendinti institucijos

strateginius tikslus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau:

(ParaSas)

(Vardas ir pavard¢)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugs¢jo d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO SENIUNIJOS
TRAKTORININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudikio senifinijos traktorininkas yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — vairuoti ir atlikti Zzemés kasimo, pakrovimo darbus, kitus jvairius
darbus su senitinijai priklausanciu traktoriumi.

4. Pareigybés pavaldumas — | darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus Gelgaudiskio seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAI DARBUOTOJAI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi turéti vidurinj iSsilavinimg arba jgyta profesine
kvalifikacija;

5.2. turéti traktorininko pazyméjima, reikalingg kategorijg ir galiojanc¢ig vairuotojo sveikatos
medicininio patikrinimo paZyma, kuri leidzia vairuoti atitinkamos rusies transporto priemones;

5.3. turéti privalomg sveikatos medicining pazyma;

5.4. mokéti, zZinoti ir iSmanyti:

5.4.1. jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikti pirmaja medicining pagalba;

5.4.2. zinoti kuro bei tepaly klasifikacijas, sunaudojimo normas;

5.4.3. Nustatyti traktoriaus gedimus ir juos paSalinti;

5.4.4. zinoti kelio dangos klasifikacijg ir vaziavimo ja sglygas jvairiomis klimatinémis ir
paros salygomis;

5.4.5. sugebéti nustatyti mechanizmy ir prietaisy paskirtj, jy sandarg, iSdéstyma, gedimo
poZymius ir priezastis, techninés prieZiiiros tvarkg ir priemones, jy atlikimo nuosekluma ir terminus;

5.4.6. keliy eismo paZzeidimy priezastis ir biidus jiems iSvengti. Atsakomybe uz traktoriaus

eksploatavimo ir eismo saugumo reikalavimy pazeidimus;



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIOS DARBUOTOJOS FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. traktorininkas priziiiri ir remontuoja jam patikéta technika, laikosi saugaus eismo
reikalavimy;

6.2. darbo metu su savimi privalo turéti traktorininko pazymeéjimg, transporto priemonés
registracijos liudijima ir technikinés apzitros talong, patvirtintg kelionés lapa.

6.3. plauna ir tvarko traktoriaus iSoring ir viding dalj (esant biitinumui);

6.4. atlieka traktoriaus variklio nuplovimo ir atskiry detaliy nuvalymo darbus (purvo, dulkiy,
tepaly priemaisy);

6.5. atlieka tepaly, auSinimo sistemos ir langy plovimo skysc¢io esamo kiekio patikrinimg ir
(esant biitinumui) uzZpildyma, pakeitima;

6.6. atlieka traktoriaus iSoriniy Sviesos atSvaity prietaisy, veidrodziy, garso signaly veikimo
patikrinimg ir rasty gedimy pasalinimg kiekvieng diena, prie§ iSvaziuojant i§ garazo teritorijos (ar
teritorijos, kurioje laikomas);

6.7. periodiSkai patikrina traktoriaus padangose esamo slégio kiekj;

6.8. atlieka variklio, kai kuriy detaliy pakeitimus, pritvirtinimus ir smulkus remontus,
kuriuos atlieka turimais prietaisais;

6.9. atlieka iSorinj traktoriaus ir technikos apzitiré¢jimg i§vaziuojant i$ vietos ir grizus.

6.10. atlieka technikos prikabinimo mechanizmo tikrinima prie§ prikabinant prie traktoriaus;

6.11. traktorininkas grieztai laikosi saugos darbe instrukcijy, gaisrinés saugos, vykdo
senitino nurodymus, laikosi senitinijos vidaus taisykliy.

6.12. su traktoriumi veza jam nurodytus krovinius ir i§vercia ] nurodytg vieta;

6.13. vykdo kitus senitino nenuolatinio pobiidZzio pavedimus tam, kad biity uZztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz pareigybés apradyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)




(vardas, pavard¢)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugs¢jo d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO SENIUNIJOS
KURIKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senitnijos kirikas yra
priskiriamas nekvalifikuoty darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis — D.
3. Pareigybés paskirtis - senitinijos administracinio pastato Sildymui kiirenimo sezono
metu.
4. Pareigybés pavaldumas — | darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus GelgaudiSkio senilinijos senitinui.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojui, einanCiam Sias pareigas, iSsilavinimas ar profesin¢ kvalifikacija
netaikomi;

5.2. karikas privalo mokéti tinkamai eksploatuoti ir prizitréti katilines, Zinoti jy technines
charakteristikas.

5.3. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg;

5.4. tiksliai vykdyti senitino uzduotis;

5.5. pasitikrinti sveikata, pristatyti sveikatos pazymejima, iSklausyti jvadinj saugos ir
sveikatos instruktaza;

5.6. biiti pareigingam, darbs¢iam, gebéti bendrauti;

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

v —

6.1. laikytis darbo saugos, prieSgaisrinés saugos reikalavimy ir darbo drausmés darbe.
6.2. prizitiréti patalpas katilinéje, kad jos buty tvarkingos, Svarios, atitikty prieSgaisrinés saugos

reikalavimus.



2
6.3. nepalikti atidarytos krosnies, degant atvirai liepsnai.
6.4. tvarkingai suriSiuoti atskirose patalpose atvezta kura, pjuvenas, malkas ar anglis.
6.5. prasidé¢jus Sildymo sezonui, patikrinti visg sistema, jg uzpildyti, nuorinti, tik tada uzkurti.
6.6. laiku ateiti | darbg ir uzkurti krosnj, kad patalpos, pradedant darba, biity Siltos.
6.7. prizitiréti, kad esant Saltiems orams, neuzSalty Sildymo sistema.
6.8. esant biitinybei, supjauti ir suskaldyti malkas.
6.9. prie kiirenimo krosnies nuolat turéti gesintuva.
6.10. vykdyti kitus senitino pavedimus seniiinijos kompetencijos klausimais ir atsako uz priskirty

funkcijy, numatyty senitinijos veiklos nuostatuose ir pareigybés apraSyme, tinkama vykdyma.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy
vykdyma.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugs¢jo d.
jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO
SENIUNIJOS DARBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio seniinijos darbininkas yra
priskiriamas nekvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis — D

3. Pareigybés paskirtis— reikalinga senifinijos jvairiy remonto, smulkiy staliaus ir
nesudétingy santechnikos darby atlikimui ir kity senilinijoje esanciy statiniy sutvarkymui ir
atnaujinimui ar jo tikinio strukttrinio padalinio funkcijoms vykdyti.

4. Pareigybés pavaldumas — j darbg priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus Gelgaudiskio senilinijos senifinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojui, einan¢iam S$ias pareigas, iSsilavinimas ar profesiné kvalifikacija
netaikomi;

5.2. turéti privaloma sveikatos medicining pazyma;

5.3. iSmanyti smulkius santechnikos ir staliaus darbus;

5.4. sugebéti atlikti nesudétingus statybos darbus, kitus pagalbinius darbus statybose;

5.5. Zinoti ir iSmanyti darbo priemoniy ir jrankiy rasis, jy saugojimo tvarka;

5.6. laikytis darby saugos instrukcijy, prieSgaisrines saugos taisykliy;

5.7. laikytis vidaus tvarkos taisykliy;

5.8. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Zmoniy saugos darbe jstatyma, saugumo

technikg dirbant su jvairiais jtaisais ir jrankiais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas :



6.1. esant butinybei atlieka pastaty smulky remonts, teikia informacija senitinui apie
pastaty techning biikle, pastebétus gedimus;

6.2. pasalina nesudétingus santechninius gedimus;

6.3. vykdo kitus senitino pavestus darbus ir nurodymus, jei jie neprieStarauja jstatymams;

6.4. atlieka pagal galimybes Zeldyny prieziiiros inventoriaus remonto darbus.

6.5. atlieka jvairius smulkius staliaus darbus;

6.6. praneSa apie pastebétus darby saugos, prieSgaisrinés saugos taisykliy bei kitus
pazeidimus;

6.7. vykdo kitus senitino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity uztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugsé¢jo d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO SENIUNIJOS
VAIRUOTOJO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senifinijos vairuotojo pareigybé
yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — vairuoti seniiinijai priklausan¢ius automobilius.

4. Vairuotoja j darba priima ir atleidzia Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktorius. Vairuotojas pavaldus Gelgaudiskio seniiinijos senitnui, vykdo jo nurodymus ir
uzduotis.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAI DARBUOTOJAI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:
5.1. darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi turéti vidurinj i8silavinimg arba jgyta profesine
kvalifikacija;
5.2. turéti pazyméjimg leidziant] vairuoti lengvuosius automobilius (B kategorijos);
5.3. savarankiskai planuoti, organizuoti savo darba;
5.4. tiksliai vykdyti administracijos uzduotis.

5.5. biiti pareigingu, darbsc¢iu, gebéti bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIOS DARBUOTOJOS FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
6.1. plauna ir tvarko automobiliy iSoring ir viding dalj (esant biitinumui).
6.2. atlicka automobiliy variklio nuplovimo ir atskiry detaliy nuvalymo darbus (purvo,

dulkiy, tepaly priemaisy).



6.3. atlieka tepaly, auSinimo sistemos ir langy plovimo skyscio esamo kiekio patikrinimg ir
(esant buitinumui) uzpildyma, pakeitima, patikrinimg ir rasty gedimy paSalinima kiekvieng diena,
pries iSvaziuojant i$ garaZo teritorijos (ar teritorijos, kurioje laikomas);

6.4. periodiSkai atlieka automobiliy padangose esamo slégio kiekio patikrinima;

6.5. atlieka variklio, kai kuriy detaliy pakeitima, pritvirtinimus ir smulkius remontus, kurj
atlieka galimai turimais prietaisais;

6.6. atlieka iSorin] automobiliy apzitiréjimg i§vaziuojant i$ vietos ir grizus.

6.7. vairuotojas grieztai laikosi saugos darbe, gaisrinés saugos instrukcijy, vykdo senitino
nurodymus, laikosi senitinijos vidaus taisykliy.

6.8. vykdo kitus senitino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity uztikrintas

senitnijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugsé¢jo d.
1sakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS GELGAUDISKIO
SENIUNIJOS VALYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Gelgaudiskio senifinijos valytojas yra
priskiriamas nekvalifikuoty darbininky grupei.
2. Pareigybes lygis — D.
3. Pareigybés paskirtis - palaikyti Svarg ir tvarka senilinijos administracinése ir
pagalbinése patalpose.
4. Pareigybés pavaldumas — j darba priima ir atleidia Sakiy rajono savivaldybés

administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus Gelgaudiskio seniiinijos senitinui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAI DARBUOTOJAI

5. Darbuotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. darbuotojui, einanciam S$ias pareigas, iSsilavinimas ar profesiné kvalifikacija
netaikomi;

5.2. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.3. tiksliai vykdyti administracijos uzduotis;

5.4. privalomas savalaikis sveikatos pasitikrinimas, pristacius sveikatos pazyma, iSklausyti
jvadinj/periodinj saugos ir sveikatos instruktaza;

5.5. biiti pareigingam, kruops¢iam, sgziningam.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIOS DARBUOTOJOS FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. pagal darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijoje valytojui, valo ir tvarko seniiinijos

patalpas:



6.1.1. valo buitines atlickas ir SiukSles i§ tarnybiniy, pagalbiniy patalpy, koridoriy,
laiptiniy, tualety;

6.1.2. valo ir plauna grindis, kilimines dangas, laiptines, langus;

6.1.3. Sluosto dulkes nuo palangiy, staly, kédziy ir kito inventoriaus.

6.1.4. iSnesa atliekas ir Siuksles 1§ tarnybiniy patalpy j atlieky surinkimo konteinerius;

6.2. prizitiri géles senilinijos administracinése patalpose ir jy priimamuosiuose;

6.3. esant reikalui, valo sniegg ir/ar ledg nuo pastato lauko laipty pakopy;

6.4. informuoja seniiing apie pastebétus jrengimy gedimus, trukdan¢ius normaliam valytojo
darbui;

6.5. tausoja senilinijos nuosavybe.

6.6. vykdo kitus senitino nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity uztikrintas

senitinijos funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy

vykdyma.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)
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