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[bookmark: _Hlk505612888]ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS GELGAUDIŠKIO SENIŪNIJOS VALYTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
[bookmark: _Hlk505612812]
I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. [bookmark: _Hlk504381223]Šakių rajono savivaldybės administracijos Gelgaudiškio seniūnijos valytojas yra priskiriamas nekvalifikuotų darbininkų grupei. 
2. Pareigybės lygis – D.
3. Pareigybės paskirtis - palaikyti švarą ir tvarką seniūnijos administracinėse ir pagalbinėse patalpose.
4. Pareigybės pavaldumas – į darbą priima ir atleidžia Šakių rajono savivaldybės administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus Gelgaudiškio seniūnijos seniūnui.

[bookmark: _Hlk504379848][bookmark: _Hlk505612904]II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAI DARBUOTOJAI

5. [bookmark: _Hlk504379865]Darbuotojas turi atitikti šiuos reikalavimus: 
5.1. darbuotojui, einančiam šias pareigas, išsilavinimas ar profesinė kvalifikacija netaikomi;
5.2. savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą;
5.3. tiksliai vykdyti administracijos užduotis;
5.4. privalomas savalaikis sveikatos pasitikrinimas, pristačius sveikatos pažymą, išklausyti įvadinį/periodinį saugos ir sveikatos instruktažą;
5.5. būti pareigingam, kruopščiam, sąžiningam. 
   
[bookmark: _Hlk505612928]III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIOS DARBUOTOJOS FUNKCIJOS

6. [bookmark: _Hlk504379984]Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. pagal darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijoje valytojui, valo ir tvarko seniūnijos patalpas:
6.1.1. valo buitines atliekas ir šiukšles iš tarnybinių, pagalbinių patalpų, koridorių, laiptinių, tualetų;
6.1.2. valo ir plauna grindis, kilimines dangas, laiptines, langus; 
6.1.3. šluosto dulkes nuo palangių, stalų, kėdžių ir kito inventoriaus. 
6.1.4. išneša atliekas ir šiukšles iš tarnybinių patalpų į atliekų surinkimo konteinerius;
6.2. prižiūri gėles seniūnijos administracinėse patalpose ir jų priimamuosiuose;
6.3. esant reikalui, valo sniegą ir/ar ledą nuo pastato lauko laiptų pakopų;
6.4. informuoja seniūną apie pastebėtus įrengimų gedimus, trukdančius normaliam valytojo darbui;
6.5.  tausoja seniūnijos nuosavybę.
6.6. vykdo kitus seniūno nenuolatinio pobūdžio pavedimus tam, kad būtų užtikrintas seniūnijos funkcijų vykdymas.

[bookmark: _Hlk504381009][bookmark: _Hlk504381515][bookmark: _Hlk505613250]IV SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

7. Šias pareigas einantis darbuotojas atsako už pareigybės aprašyme nustatytų funkcijų vykdymą.

______________________________________

Susipažinau	
 _______________________           
 (parašas)   
_______________________
(vardas, pavardė)
_________________________
(data)
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