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ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS GRIŠKABŪDŽIO SENIŪNIJOS ADMINISTRACINIO PASTATO VALYTOJO - DARBININKO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS


I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Šakių rajono savivaldybės administracijos Griškabūdžio seniūnijos valytojas - darbininkas yra priskiriamas nekvalifikuotų darbininkų grupei. 
2. Pareigybės lygis – D.
3. Pareigybės paskirtis – reikalinga Griškabūdžio seniūnijos administracinio pastato ir kitoms  patalpoms  prižiūrėti.
4. Pareigybės pavaldumas – į darbą priima ir atleidžia Šakių rajono savivaldybės administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus Griškabūdžio seniūnijos seniūnui.

[bookmark: _Hlk505774320]II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. [bookmark: _Hlk505850179]darbuotojui, einančiam šias pareigas, išsilavinimas ar profesinė kvalifikacija netaikomi;
5.2. savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą;
5.3. tiksliai vykdyti administracijos užduotis;
5.4. pasitikrinęs sveikatą, pristatęs sveikatos pažymą, išklausyti įvadinį saugos ir sveikatos instruktažą;
5.5. būti pareigingas, darbštus, gebėti bendrauti;

[bookmark: _Hlk505774351]III SKYRIUS 
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. valo ir tvarko Griškabūdžio administracinio pastato patalpas (valo langus, sanitarines ir higienos patalpas, laisto gėles  ir kt.)
6.2. vykdo kitus seniūno pavestus darbus ir nurodymus, jei jie neprieštarauja įstatymams. 
6.3. prižiūri priskirtus darbo įrankius;
6.4. rūpinasi jam patikėtų materialinių vertybių saugumu ir informuoja seniūną apie aplinkybes, dėl kurių gali kilti pavojus šių vertybių saugumui.
6.5. vykdo kitus seniūno nenuolatinio pobūdžio pavedimus tam, kad būtų užtikrintas seniūnijos funkcijų vykdymas.


[bookmark: _Hlk504381009][bookmark: _Hlk505785190]IV SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

7. Šias pareigas einantis darbuotojas atsako už pareigybės aprašyme nustatytų funkcijų vykdymą.
______________





Susipažinau
 _______________________ 
 (parašas)   
_______________________
(vardas, pavardė)
_________________________
(data)





