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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SVIETIMO, KULTUROS
IR SPORTO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2020 m. spalio d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu, Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,D¢l Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Kvalifikaciniy reikalavimy savivaldybiy administracijy Svietimo
padaliniy vadovams ir specialistams apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2004 m. lapkri¢io 3 d. jsakymu Nr. ISAK-1717 ,Dél kvalifikaciniy reikalavimy
savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniy vadovams ir specialistams apraso patvirtinimo®,
Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos
2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos
nuostaty patvirtinimo*, 23.6 papunkciu:

1. Tvirtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto
skyriaus vedéjo pareigybés apraSyma (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. rugpjicio 6 d. jsakymo Nr. AT-624 ,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos
Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apra$ymy patvirtinimo® 1.1
papunktj.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio  d.

jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS

SKYRIAUS (BIURO, TARNYBOS), KURIE NERA KITAME JSTAIGOS
PADALINYJE, VEDEJAS

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas (V lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Viesyjy paslaugy teikimo administravimas.

4. Prieziura ir kontrolé.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Svietimo jstatyme nustatyty viesyjy paslaugy koordinavimas savivaldybés teritorijoje,
Svietimo stebésena savivaldybei pavaldziose Svietimo jstaigose, Svietimo, kulttiros ir sporto
veiklos organizavimas.

6. Skyriaus darbo organizavimas ir teisés aktais priskirty funkcijy vykdymo uztikrinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

8. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Vadovauja strukttrinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

12. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

13. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacijg.

14. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.



15. Valdo struktiirinio padalinio ZmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

16. Vadovauja Skyriui, koordinuoja bei kontroliuoja Svietimo, kulttiros bei sporto jstaigy
vadybing veiklg pagal savivaldybés tarybos ir administracijos direktoriaus nustatytg
kompetencija, uztikrina demokratinj minéty savivaldybés istaigy valdyma.

17. Organizuoja valstybinés ir savivaldybés Svietimo politikos jgyvendinimg savivaldybés
mokyklose ir kitose §vietimo jstaigose, uztikrina jy prieZitira pagal Svietimo, mokslo ir
sporto ministro patvirtintus mokyklos veiklos priezitiros nuostatus ir nustatytag mokykly
vadybinés ir pedagoginés veiklos vidaus ir iSorés audito metodika.

18. Teikia Skyriaus veiklos ataskaitas savivaldybés tarybai, merui, administracijos
direktoriui.

19. Vykdo jstatymais ir kitais teisés aktais, savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas pagal Skyriaus
kompetencija.

20. Koordinuoja ,,Mokymosi visg gyvenimg, jaunimo ir sporto* programos rengimo bei
igyvendinimo klausimus.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
22. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis — pedagogika (arba);

22.3. darbo patirtis — turéti pedagoginio darbo staza;
22.4. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.
23. Atitikimas kitiems reikalavimams:

23.1. atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkricio 3 d.
1sakymo Nr. ISAK-1717 5.1. punkto reikalavimus - turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety Svietimo
organizavimo ir (ar) priezitiros patirt], ijgyta vieSojo administravimo institucijoje, arba 3 mety
vadovaujamo darbo patirt] pareigyb¢je, kurig einant atlickamas darbas yra laikomas
pedagoginiu..

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

24.1. komunikacija — 4;

24.2. analizé ir pagrindimas — 5;

24.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

24 4. organizuotumas — 4;

24.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

25. Vadybingés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. lyderysté — 4;

25.2. veiklos valdymas — 4;

25.3. strateginis poziiiris — 4.

26. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



26.1. informacijos valdymas — 4.
27. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. veiklos planavimas — 4.
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