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[bookmark: _Hlk504389709]ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS KIDULIŲ SENIŪNIJOS KAPINIŲ PRIŽIŪRĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS


[bookmark: _Hlk504381265]I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. [bookmark: _Hlk504390326][bookmark: _Hlk504381223][bookmark: _GoBack]Šakių rajono savivaldybės administracijos Kidulių seniūnijos kapinių prižiūrėtojas yra priskiriamas nekvalifikuotų darbininkų grupei. 
2. Pareigybės lygis – D.
3. Pareigybės paskirtis - organizuoti jam priskirtų kapinių tvarkymą ir priežiūrą, prižiūrėti kapinėse vykdomus darbus, kontroliuoti transporto įvažiavimą į kapinių teritoriją.
4. [bookmark: _Hlk504389753]Pareigybės pavaldumas – į darbą priima ir atleidžia Šakių rajono savivaldybės administracijos direktorius. Darbuotojas pavaldus seniūnijos seniūnui.
[bookmark: _Hlk504381300]
[bookmark: _Hlk504379848]II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. [bookmark: _Hlk504379865]Darbuotojas turi atitikti šiuos reikalavimus: 
5.1. [bookmark: _Hlk504390482][bookmark: _Hlk504381351]darbuotojui, einančiam šias pareigas, išsilavinimas ar profesinė kvalifikacija netaikomi;
5.2. savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą;
5.3. tiksliai vykdyti seniūno užduotis;
5.4. privalomas savalaikis sveikatos pasitikrinimas, pristačius sveikatos pažymą, išklausyti įvadinį/periodinį saugos ir sveikatos instruktažą;
5.5. būti pareigingu, darbščiu, gebėti bendrauti.

[bookmark: _Hlk504379971]III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis kapinių prižiūrėtojas vykdo šias funkcijas:
6.1. organizuoja, kontroliuoja jam priskirtų kapinių teritorijos priežiūrą, tvarką, švarą: nuvalo sniegą, ledą nuo takų, pravažiavimų, pabarsto mišiniu, šalina žolę, nušluoja lapus, šiukšles, kitas atliekas, nuravi piktžoles nuo takų, laisvų teritorijų viduje ir aplink kapines, nuo neprižiūrimų kapaviečių, kurių priežiūra neperduota kitiems asmenims, nenustatytos tapatybės žmonių palaidojimo vietų, transporto stovėjimo, konteinerinėse aikštelėse ir pan.;
6.2. organizuoja, kontroliuoja atliekų, šiukšlių surinkimą, išskirstymą kapinių konteinerinėse aikštelėse, išvežimą į sąvartyną nustatyta tvarka;
6.3. prižiūri kapinėse vykdomus darbus: laidojimo duobės iškasimą, statybas, rekonstravimą, statinių įvežimą ir išvežimą, kontroliuoja transporto įvažiavimą ir važinėjimą kapinių teritorijoje ir pan.;
6.4. organizuoja ir kontroliuoja laidojimą kapinėse, skirsto naujas kapavietes, užtikrindamas visų asmenų lygiateisiškumą, suderina laidojimo prašymus, patikrina atsakingų už kapavietę asmenų duomenis, priima rašytinius sutikimus, įrodančius giminystės ryšį su palaidotu asmeniu ir kitų šeimos narių, turinčių tokią pačią teisę į kapavietę, kai kapavietę prižiūrintis asmuo (miręs, dėl ligos, išvykęs, nežinoma jo gyvenamoji vieta);
6.5. organizuoja ir kontroliuoja želdynų ir želdinių sodinimą, genėjimą ir šalinimą kapinių teritorijoje ir šalia jos ribų;
6.6. kontroliuoja bet kokio pobūdžio reklamos, skelbimų, kitos informacijos skleidimą ant kapinių ir kapaviečių statinių, medžių, stulpų, tvorų, kitų kapinių teritorijoje esančių objektų;
6.7. organizuoja ir kontroliuoja vandens tiekimą kapinių teritorijoje;
6.8. informuoja seniūną, Policijos komisariatą apie kapinių tvarkymo taisyklių pažeidimus, vandalizmo atvejus, kitus teisės aktų pažeidimus, įvykdytus kapinių  ar šalia jų, teritorijoje;
6.9. teikia pasiūlymus  kapinių priežiūros, tvarkymo organizavimo ir pan. srityse;
6.10. vykdo kitus seniūno nenuolatinio pobūdžio pavedimus tam, kad būtų užtikrintas seniūnijos funkcijų vykdymas.


[bookmark: _Hlk504381009]IV SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

7. Šias pareigas einantis darbuotojas atsako už pareigybės aprašyme nustatytų funkcijų vykdymą.

___________________________________

[bookmark: _Hlk51062674]Susipažinau	
 _______________________           
 (parašas)   
_______________________
(vardas, pavardė)
_________________________
(data)


