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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNLIOS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2022 m. rugpjucio  d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy
nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy, i8skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy, i$skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo®,
Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos
2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty
patvirtinimo®, 23.6 papunk¢iu:

1. Tvirtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senifinijos specialisto
pareigybés apraSyma (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2021 m. vasario 15 d. jsakymo Nr. AT-121 ,,Dé¢l Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy
senitinijos darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymy patvirtinimo* 1.12
papunktj.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,
Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius
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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAKIU SENIUNIJOS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Sakiy senitinijos (toliau — Senifinija) specialisto
pareigybé¢ yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — funkcijy, susijusiy su savivaldybés negyvenamyjy patalpy ir
gyvenamyjy patalpy nuomininkams apskaiciuoto ir jy mokamo nuomos mokescio ir susidariusio
isiskolinimo apskaita, vykdymas, bendradarbiavimas su energetikos tiekéjais.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
Senitinijos senitinui (toliau — Senitinas). Specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

Specialista priima j darbg ir atleidZia i$ jo Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinima, jgyta iki 2009 m. mety, ar specialyji
vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety turéti aukstesnijji ar specialyji vidurinj i$silavinima, igyta
iki 1995 m.;

5.2. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

5.3. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. parengia pagal rajono savivaldybés tarybos patvirtintas formas, savivaldybés gyvenamyjy
patalpy nuomos sutartis (sutarciy pakeitimus, pratgsimus, susitarimus dél sutarties nutraukimo ir pan.)

bei perdavimo ir priémimo aktus;
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6.2. apskaiCiuoja rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy nuomos mokes¢io dydj,
vadovaujantis Vyriausybés patvirtintu Valstybés ir savivaldybiy gyvenamyjy patalpy nuomos
mokescio apskai¢iavimo tvarkos aprasu bei rajono savivaldybés administracijos direktoriaus (rajono
savivaldybés tarybos) patvirtintu rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy nuomos mokescio
nustatymo ir nuomos mokescio tvarkos aprasu;

6.3. registruoja rajono savivaldybés socialinio biisto nuomos sutartis, savivaldybés socialinio
bisto perdavimo ir priémimo aktus bei metines gyventojo (Seimos) turto deklaracijas;

6.4. tikrina ar savivaldybés gyvenamosiose patalpose gyvena tik nuomininkai ir jy Seimos
narai, kurie turi teis¢ jame gyventi;

6.5. kontroliuoja ar rajono savivaldybei priklausancios gyvenamosios patalpos naudojamos

6.6. kontroliuoja ar savivaldybés gyvenamyjy patalpy nuomininkai vykdo prievolg per
nustatyta laikga nuo sutarties pasiraSymo dienos jstatymy nustatyta tvarka jregistruoti (iSregistruoti)
sutart] Nekilnojamojo turto registre;

6.7. kontroliuoja ir veda apskaita apie rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy
nuomininkams apskaiciuotg ir jy mokama nuomos mokestj, jsiskolinimus uz gyvenamyjy patalpy
nuoma bei dél tusciy rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy susidariusj jsiskolinima;

6.8. administruoja Senifinijai priklausan¢iy Sakiy miesto ir kaimy elektros energijos objekty
skaitikliy duomenis ir juos deklaruoja, gautas saskaitas pateikia Seni@inui. UAB ,,Sakiy vandenys“
pateikia paZymas apie vandens sunaudojimo Seniilinijoje per pra¢jusius ménesius. Sistemina
kompiuteryje elektros, Silumos energijos bei vandens sgnaudy duomeny meénesio bei metines
suvestines pagal atskirus objektus;

6.9. bendradarbiauja su bendrovémis tiekianciomis rajono gyvenamyjy patalpy gyventojams
paslaugas. Renka ir sistemina informacijg apie rajono savivaldybés gyvenamyjy patalpy nuomininky
jsiskolinimus uz $altg ir karStag vandenj, elektros energija, dujas, Siluming energija ir komunalines
paslaugas (Siuksliy iSvezima, bendro naudojimo patalpy ir teritorijy valyma ir kt.);

6.10. tarpininkauja tarp savivaldybés socialinio biisto nuomininky ir rajono savivaldybés
gyvenamyjy patalpy keitimosi klausimais;

6.11. rengia ir siunc¢ia paStu registruotu laiSku rajono savivaldybés gyvenamuyjy patalpy
nuomininkams jspé&jimus apie jsiskolinimg uz gyvenamyjy patalpy nuoma;

6.12. rengia ir pateikia teismui procesinius dokumentus dél rajono savivaldybeés gyvenamyjy
patalpy numos sutarties nutraukimo, nuomininky iskeldinimo bei skoly uz nuoma isieskojimo;

6.13. vykdo kitus Senitino nenuolatinio pobtidzio pavedimus.
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