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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJOS TEIKIAMU
ADMINISTRACINIU PASLAUGU SARASO PATVIRTINIMO

2022 m. gruodZio d. Nr.AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymo 19 straipsnio 2
dalimi, VieSyjy ir administraciniy paslaugy teikimo apraSymy rengimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2009 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr. 1V-644 D¢l
Viesyjy ir administraciniy paslaugy teikimo apra§ymy rengimo tvarkos apraso patvirtinimo®, Sakiy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2016 m.
rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty
patvirtinimo®, 24 punktu:

1. T virtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos teikiamy administraciniy paslaugy
sarasa (pridedama).

2. P a v e d u rajono savivaldybés administracijos skyriy vedéjams, seniiinijy seniiinams,
valstybés tarnautojams, nejeinantiems j struktiiriniy padaliniy sudétj:

2.1. karta per 3 ménesius atnaujinti rajono savivaldybés administracijos skyriy, senitinijy, ]
struktirinius padalinius nejeinanc¢iy valstybés tarnautojy teikiamy administraciniy paslaugy teikimo
apraSymus, atsizvelgiant j rajono savivaldybés administracijos veiklos ir teisés akty, reguliuojanciy
Siy paslaugy teikima, pasikeitimus ar kitas aplinkybes pagal pridedama prieda;

2.2. pasikeitus administracinés paslaugos apraSymui ar atsiradus naujai paslaugai per 20 darbo
dieny atnaujinti/parengti naujg apraSyma;

2.3. administraciniy paslaugy apraSymus paskelbti teisés akty nustatyta tvarka rajono
savivaldybés interneto svetainéje ir VieSyjy ir administraciniy paslaugy stebésenos ir analizés
informacinéje sistemoje (toliau — PASIS).

3. P a v e du rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus vyresniajai
sekretorei Irenai Bacevicienei Dokumenty valdymo sistemos priemonémis supazindinti skyriy
vedéjus, seniiinijy senitinus ir valstybés tarnautojus, nejeinancius ] strukttiriniy padaliniy sudétj, su

Siuo jsakymu.



2

4.Skiriu Bendryjy reikaly skyriaus kompiuteriniy tinkly administratoriy Normana Zemaitj
atsakingu uz administraciniy paslaugy aprasymy pildyma, pildymo koordinavimg PASIS.

5.Pripazijstu netekusiu galios Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2021 m. gruodzio 30 d. jsakyma Nr. AT-1240 ,.Dél Sakiy rajono savivaldybés administracijos
teikiamy administraciniy paslaugy saraSo patvirtinimo* su visais papildymais ir pakeitimais.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo jteikimo dienos gali bati skundziamas Lietuvos
administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas, arba

Regiony apygardos administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parenge
Bendryjy reikaly skyriaus vedé¢ja

v —

2022-12-



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2022 m. gruodzio d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEIKIAMU ADMINISTRACINIU PASLAUGU SARASAS

Eilées | Paslaugos pavadinimas Atsakingas Paslaugos kodas | Paslaugos vadovas Paslaugos teikéjas
Nr. administracijos padalinys
1 2 3 4 5 6
1 Licencijos verstis mazmenine Ukio, architektiiros ir PASA00023 Arvydas Sléderis Aurimas Staugaitis
prekyba alkoholiniais gérimais investicijy skyrius
i8davimas, papildymas, patikslinimas,
galiojimo sustabdymas, galiojimo
sustabdymo panaikinimas arba
galiojimo panaikinimas
2. Vienkartinés licencijos verstis Ukio, architektiiros ir PASA00001 Arvydas Sléderis Aurimas Staugaitis
mazmenine prekyba alkoholiniais investicijy skyrius
gérimais iSdavimas
3. Licencijos verstis mazmenine Ukio, architekttros ir PASA00045 Arvydas Sléderis Aurimas Staugaitis
prekyba tabako gaminiais iSdavimas, | investicijy skyrius
papildymas, patikslinimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas arba galiojimo
panaikinimas
4. Licencijos verstis mazmenine Ukio, architekttros ir PASA00034 Arvydas Sléderis Aurimas Staugaitis

prekyba su tabako gaminiais
susijusiais gaminiais i§davimas,
papildymas, patikslinimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas arba galiojimo
panaikinimas

investicijy skyrius




Leidimo vezti keleivius vietinio
(miesto ar priemiestinio) reguliaraus
susisiekimo marsrutais iSdavimas,
galiojimo pratg¢simas ir panaikinimas

Ukio, architektiiros ir
investicijy skyrius

PASA00007

Arvydas Sléderis

Ausra Slidziauskiené

Leidimo vaziuoti didziagabarite ir (ar)
sunkiasvore transporto priemone ar
jos junginiu (konkrecios)
savivaldybés vietinés reikSmés keliais
iSdavimas ir panaikinimas arba jame
nurodytos transporto priemonés
keitimas

Ukio, architektiiros ir
investicijy skyrius

PASA00005

Arvydas Sléderis

Aurimas Staugaitis

Leidimo, suteikiancio teis¢ transporto
priemonéms stovéti kelio zenklo ,,P*
(rezervuota) galiojimo zonoje
18davimas, dublikato iSdavimas ar
galiojimo panaikinimas

Ukio, architektiiros ir
investicijy skyrius

PASA00003

Arvydas Sléderis

Aurimas Staugaitis

Leidimo jrengti automobiliy
stovejimo nejgaliesiems kelio Zenklg
suteikimas

Ukio, architektiiros ir
investicijy skyrius

PASA00002

Arvydas Sléderis

Aurimas Staugaitis

Leidimo jrengti, koreguoti arba
panaikinti kelio zenklus gyvenamuyjy
vietoviy gatvese ir vietineés reikSmeés
kelivose iSdavimas

Ukio, architektiiros ir
investicijy skyrius

PASA00004

Arvydas Sléderis

Aurimas Staugaitis

10.

Leidimo jvezti, jsigyti, laikyti, veisti
pavojingus Sunis ar jais prekiauti
1Sdavimas, dublikato iSdavimas,
papildymas, patikslinimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas arba galiojimo
panaikinimas

Ukio, architektiiros ir
investicijy skyrius

PASA00008

Arvydas Sléderis

Kristina
Juodvalkiené

1.

Leidimo organizuoti renginj
1Sdavimas, dublikato iSdavimas,
galiojimo panaikinimas

Svietimo, kult@ros ir
sporto skyrius

PASA00056

Darius Astrauskas

Gintaras Demenius
Asta Kevelaityté




12. Leidimo prekiauti ir (ar) teikti Ukio, architektiiros ir PASA00070 Darius Astrauskas Gintaras Demenius
paslaugas renginio metu iSdavimas investicijy skyrius Asta Kévelaityte
13. Leidimo prekiauti ir (ar) teikti Ukio, architektiiros ir PASA00067 Darius Astrauskas Gintaras Demenius
paslaugas vieSosiose vietose investicijy skyrius Asta Kévelaityté
1Sdavimas, dublikato iSdavimas
papildymas, patikslinimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas arba galiojimo
panaikinimas
14. Leidimo jrengti iSoring reklamg ar Ukio, architektros ir PASA00071 Arvydas Sléderis Mantas Paketuris
keisti spalvinj ar grafinj jos vaizda investicijy skyrius
savivaldybés teritorijoje iSdavimas,
galiojimo panaikinimas
15. Leidimo atlikti kasin¢jimo darbus Ukio, architektiros ir PASA00022 Arvydas Sléderis Mantas Paketuris!
savivaldybés vieSojo naudojimo investicijy skyrius
teritorijoje, atitverti ja ar jos dalj arba
apriboti eisma joje iSdavimas,
galiojimo pratesimas, galiojimo
sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas, galiojimo panaikinimas
arba praneSimo apie baigtus vykdyti
avarinius darbus priémimas
16. Statybga leidZian¢iy dokumenty Ukio, architekttros ir PASA00024 Arvydas Sléderis Antanas Grigaitis
iSdavimas, galiojimo sustabdymas, investicijy skyrius
galiojimo sustabdymo panaikinimas
arba galiojimo panaikinimas
17. Leidimo laidoti iSdavimas Savivaldybés senitinijos PASA00042 Senitinai Specialistai
18. Leidimo kirsti, kitaip pasalinti 18 Ukio, architektiiros ir PASA00021 Arvydas Sléderis Kristina
augimo vietos ar intensyviai genéti investicijy skyrius Juodvalkiené
saugotinus Zeldinius iSdavimas
19. Pazymos, patvirtinancios §eimos Savivaldybés seniiinijos PASA00058 Seniiinai Specialistai

sudét], iSdavimas




20. Pazymos, patvirtinan¢ios gaunamas Socialinés paramos PASA00059 Daiva Pilypaityte Specialistai
socialines pajamas, iSdavimas skyrius

21. Pazymos apie zemés ukio valdos Zemés tkio ir kaimo PASA00015 Irena Zemaitiené Irena Zemaitiené
ekonominj dydj, iSreikstg europinio reikaly skyrius
dydzio vienetu (EDV) iSdavimas

22. Pazymos, patvirtinancios atsiskaityma | Apskaitos skyrius PASA00017 Vitalija Tumiené Loreta Bitkoviené
uz valstybinés zemés nuoma,
iSdavimas

23. Pazymos, patvirtinancios tikininko Zemés tikio ir kaimo PASA00013 Irena Zemaitiené Irena Zemaitiené
tkyje ir (arba) Zemés ukio valdoje reikaly skyrius
vykdomas pagrinding bei papildomas
zemes tkio ekonomines veiklas,
iSdavimas

24. Pazymos, patvirtinan¢ios asmens Savivaldybés senitinijos PASA00039 Senitinai Specialistai
deklaruotg gyvenamaja vieta,
iSdavimas

25. Pazymos gyvenamosios patalpos Savivaldybés senitinijos PASA00035 Senitinai Specialistai
savininkui (bendraturciui),
patvirtinanc¢ios jam nuosavybés teise
priklausancioje gyvenamojoje
patalpoje savo gyvenamaja vieta
deklaravusius asmenis, iSdavimas

26. Pazymos dél likviduojamo juridinio Bendryjy reikaly skyrius PASA00068 Rita Vaicitiniené Vilija Valaitiené
asmens dokumenty perdavimo toliau
saugoti ar perduotiny toliau saugoti
dokumenty netur¢jimo, iSdavimas

27. Pazymos, patvirtinancios kliti¢iy Teisés, personalo ir PASA00055 Juraté Sneideraitien¢ | Daiva Subadiené
sudaryti santuokg nebuvima, civilinés metrikacijos
18davimas skyrius

28. Pazymos apie paskuting asmens Savivaldybés senitinijos PASA00041 Senitinai Specialistai

deklaruotg gyvenamaja vietg
iSdavimas




29. Pazymos apie teis¢ | valstybés parama | BiudZeto, turto ir PASA00031 Egidija Grigaitiene Sonata Gruzdaitiene
bustui jsigyti iSdavimas strateginio planavimo
skyrius
30. Pazymos, patvirtinancios naujai Ukio, architektiiros ir PASA00033 Arvydas Sléderis Aurimas Staugaitis
suformuoto nekilnojamojo turto investicijy skyrius
kadastro objekto galimybe naudoti
pagal paskirtj, iSdavimas
31. Pazymos dél teisés j kredito, paimto Socialinés paramos PASA00030 Daiva Pilypaityte Specialistai
daugiabu¢iam namui atnaujinti skyrius
(modernizuoti), ir palukany
apmok¢jima, iSdavimas
32. Pazymos, patvirtinancios jaunos Biudzeto, turto ir PASA00032 Egidija Grigaitiene Sonata Gruzdaitiené
Seimos teis¢ | finansing paskata strateginio planavimo
pirmajj bistg jsigyjan¢ioms jaunoms | skyrius
Seimoms, iSdavimas
33. Pazymos, patvirtinancios Zemeés Apskaitos skyrius PASA00014 Vitalija Tumiene Loreta Bitkoviené
dirbimg (Nacionalinei mokéjimo
agentiirai), iSdavimas
34. Pazymos, patvirtinancios Zmogaus Savivaldybés senitinijos PASA00043 Senitinai Specialistai
palaidojimo vietg ir laikg, iSdavimas
35. Pazymos, patvirtinancios, kad asmuo | Savivaldybés seniiinijos PASA00040 Senitinai Specialistai
yra jtrauktas j gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaitg,
iSdavimas
36. Ukininko tikio jregistravimas, Zemés tikio ir kaimo PASA00010 Irena Zemaitiené Irena Zemaitiené
duomeny pasikeitimas, paveldéjimo reikaly skyrius
Jjregistravimas, pazymeéjimo dublikato
iSdavimas, perkélimas j kitg
savivaldybe, partnerio iSregistravimas
ar iSregistravimas
37. Zemés tikio valdy jregistravimas, Zemés ukio ir kaimo PASA00011 Irena Zemaitiené Irena Zemaitiené

iSregistravimas Zemes iikio ir kaimo
verslo valdy registre, duomeny
atnaujinimas, keitimas

reikaly skyrius




38. Traktoriaus, savaeigés ar zemés tkio | Zemés ukio ir kaimo PASA00009 Irena Zemaitiené Deividas Romikaitis
masinos ir jy priekaby reikaly skyrius
jregistravimas, iSregistravimas,
keitimas, registracijos liudijimo
dublikato i§davimas
39. Teritorijy planavimo dokumenty Ukio, architektiiros ir PASA00026 Arvydas Sléderis Laima Savukaitiené
jregistravimas Teritorijy planavimo investicijy skyrius
dokumenty registre
40. Charakteristikos, buitinos leidimui Savivaldybés seniiinijos PASA00069 Seniiinai Specialistai
laikyti ginkla, iSdavimas
41. Informacijos, savivaldybés teritorijoje | Socialinés paramos PASA00060 Daiva Pilypaityté Specialistai
gyvenantiems Europos Sajungos ir skyrius
Europos ekonominés erdvés
pilie¢iams bei Europos Sajungoje ir
Europos ekonominéje erdvéje
gyvenantiems Lietuvos pilieiams
apie Seimai iSmokétas vaiko iSmokas
ar Seimos nario mirties atveju
iSmokétas iSmokas, pateikimas
42. Akto, patvirtinan¢io nustatyta Zemés ukio ir kaimo PASA00019 Irena Zemaitiene Irena Zemaitiene
medziojamyjy gyviiny padarytg zalg | reikaly skyrius
zemes iikio paséliams, miskui,
gyviinams, gyvuliams, hidrotechnikos
ar melioracijos jrenginiams,
iSdavimas
43. Kulturos paveldo objekto biiklés Svietimo, kultiiros ir PASA00020 Darius Astrauskas Inga Navlickiene
patikrinimo akto i§davimas sporto skyrius
44. Civilinés biiklés akto jraso kopijos, Teisés, personalo ir PASA00065 Juraté Sneideraitiené¢ | Daiva Subaciené
nuora$o, iSraso iSdavimas civilinés metrikacijos
skyrius
45. Gimimo registravimas Teisés, personalo ir PASA00049 Juraté Sneideraitien¢ | Daiva Subadiené

civilinés metrikacijos
skyrius




46. Uzsienio valstybéje gimusio vaiko Teisés, personalo ir PASA00050 Juraté Sneideraitiené | Daiva Subaciené
gimimo jtraukimas ] apskaitg civilinés metrikacijos
skyrius
47. Ivaikinimo registravimas Teisés, personalo ir PASA00063 Juraté Sneideraitien¢ | Daiva Subadiené
civilinés metrikacijos
skyrius
48. Tévystés (motinystés) nustatymo, Teisés, personalo ir PASA00051 Juraté Sneideraitiené | Daiva Subaciené
nugincijimo registravimas civilinés metrikacijos
skyrius
49. Tévystés pripazinimo registravimas Teisés, personalo ir PASA00052 Juraté Sneideraitiené¢ | Daiva Subaciené
civilinés metrikacijos
skyrius
50. Santuokos registravimas Teisés, personalo ir PASA00053 Juraté Sneideraitien¢ | Daiva Subadiené
civilinés metrikacijos
skyrius
51. Uzsienio valstybéje iregistruotos ar Teisés, personalo ir PASA00057 Juraté Sneideraitien¢ | Daiva Subaciené
nutrauktos santuokos jtraukimas j civilinés metrikacijos
apskaita skyrius
52. Santuokos nutraukimo registravimas | Teisés, personalo ir PASA00054 Juraté Sneideraitien¢ | Daiva Subaciené
civilinés metrikacijos
skyrius
53. Uzsienio valstybéje mirusio asmens Teisés, personalo ir PASA00047 Juraté Sneideraitiené | Daiva Subaciené
mirties jtraukimas j apskaitg civilinés metrikacijos
skyrius
54. Vardo, pavardés keitimo Teisés, personalo ir PASA00062 Juraté Sneideraitiené¢ | Daiva Subaciené
registravimas civilinés metrikacijos
skyrius
55. Baznyc¢ios (konfesijy) nustatyta Teisés, personalo ir PASA00048 Juraté Sneideraitien¢ | Daiva Subadiené
tvarka sudarytos santuokos jtraukimas | civilinés metrikacijos
1 apskaita skyrius
56. Civilinés bikles akto jraso Teisés, personalo ir PASA00064 Juraté Sneideraitien¢ | Daiva Subaciené

anuliavimas, atktirimas, pakeitimas ar
papildymas

civilinés metrikacijos
skyrius




57. [traukimas j gyvenamosios vietos Savivaldybés seniiinijos PASA00038 Seniiinai Specialistai
nedeklaravusiy asmeny apskaita

58. Seimy ir asmeny jraSymas ] Seimy ir | Biudzeto, turto ir PASA00061 Egidija Grigaitiené Sonata Gruzdaitiené
asmeny, turin¢iy teis¢ j socialinj strateginio planavimo
busta, sarasa skyrius

59. Gyvenamosios vietos deklaravimas, Biudzeto, turto ir PASA00036 Egidija Grigaitiené Sonata Gruzdaitiené
deklaravimo duomeny taisymas, strateginio planavimo
keitimas ar naikinimas skyrius

60. ISvykimo i§ Lietuvos Respublikos Savivaldybés seniiinijos PASA00037 Seniiinai Specialistai
ilgesniam nei $esiy ménesiy
laikotarpiui deklaravimas

61. Juridiniy asmeny valstybinés Zemés Apskaitos skyrius PASA00016 Vitalija Tumiene Loreta Bitkoviené
nuomos mokescio deklaracijy
priémimas ir tvirtinimas

62. PraneSimo apie triuk$Smo Saltinio Ukio, architektiiros ir PASA00027 Arvydas Sléderis Mantas Paketuris?
valdytojo planuojamus statybos, investicijy skyrius
remonto, montavimo darbus
gyvenamosiose vietovése priémimas

63. Informacijos apie numatomy statiniy | Ukio, architektiiros ir PASA00028 Arvydas Sléderis Antanas Grigaitis
projektavimg priémimas ir investicijy skyrius
paskelbimas visuomenés
informavimo tikslais

64. Informacijos apie numatoma teritorijy | Ukio, architektiiros ir PASA00025 Arvydas Sléderis Laima Savukaitiené
planavimg pareiskéjo praSymu investicijy skyrius
priémimas ir skelbimas savivaldybés
interneto svetainéje visuomenés
informavimo tikslais

65. Archyviniy dokumenty israsy, Bendryjy reikaly skyrius PASA00066 Rita Vaicitiniené Vilija Valaitiené

nuorasy ar kopijy i$ savivaldybés
veiklos archyvo ir (arba) likviduoty
juridiniy asmeny archyvo iSdavimas




1 Uz paslaugos apraSymo rengima yra atsakingas nurodytas darbuotojas, o paslaugos vykdymui yra jgalioti administracijos seniinijy senitnai pagal 2021 m. balandzio 22 d.
administracijos jsakyma Nr. AT-336

2 Uz paslaugos aprasymo rengimg yra atsakingas nurodytas darbuotojas, o paslaugos vykdymui yra jgaliotas Ukio, architektdros ir investicijy skyriaus vyriausiasis specialistas
Antanas Grigaitis pagal 2017 m. geguzés 11 d. administracijos jsakymg Nr. AT-445



Sakiy rajono savivaldybés
administracijos teikiamy
administraciniy paslaugy saraso
priedas

(padalinio, teikianc¢io paslauga, pavadinimas)

ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

20 ... m. ... d.Nr. ...

Sakiai

Eilés
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

2

3

Paslaugos pavadinimas

ApraSant administracing paslauga nurodomas paslaugos
pavadinimas, nusakantis paslaugos esmg¢ ir suteiktos paslaugos
rezultatg (pvz., Leidimo jrengti iSoring reklamg savivaldybés
teritorijoje iSdavimas). Jei paslauga turi susijusius su paslauga
veiksmus, pavadinime turi atsispindéti visi susije su paslauga
veiksmai (pvz., Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako
gaminiais iSdavimas, papildymas (patikslinimas), dublikato
i8davimas, galiojimo sustabdymas, galiojimo sustabdymo
panaikinimas ar galiojimo panaikinimas); apraSant vie$gja
paslaugg pries$ paslaugos pavadinimg papildomai jterpiami
skliausteliai ir raidés ,,VP*, pvz., ,,(VP) Sveikatos prieziiiros
paslauga®.

Paslaugos apraSymas

Detalizuojamas paslaugos turinys; nurodoma, kokia forma
(tiesiogiai asmeniui atvykus ] institucija ar jstaiga, atsiuntus
pastu, per pasiuntinj ar elektroniniu biidu) gali biiti
pateikiamas asmens praSymas, taip pat, kokia forma gali biti
pateikiamas atsakymas asmeniui (jteikiamas asmeniui atvykus
] institucija, iSsiunc¢iamas pastu, per pasiuntinj ar elektroniniu
budu); aprasant vies$ajg paslauga, jvardijama vie$aja paslauga
administruojanti institucija ir sukonkretinamas jos pobudis
(pvz., aprasant sveikatos prieziiiros paslauga, nurodoma, kad j
jos apimt] patenka odontologo paslaugos, kraujo tyrimai ir kt.).

Paslaugos gavéjo
(asmens, siekiancio
gauti paslauga) tipas

Pazymimi gyventojai (visi Lietuvos pilieCiai bei uzsienieciai,
turintys teis¢ gyventi Lietuvoje), uzsienieciai (uzsienieciai,
neturintys teisés gyventi Lietuvoje), verslo subjektai, vieSojo
sektoriaus subjektai (galima pazyméti vieng, kelis arba visus
variantus).

Paslaugos teikimo
budas (tipas)

pazymima, ar paslauga teikiama elektroninémis, ar
neelektroninémis priemonémis (galima pazymeéti vieng arba
abu variantus).




Eilés | Pavadinimas Aprasymo turinys

Nr.

1 2 3

5 Informacija apie tai, ar | Pazymimas vienas i§ varianty (pildo tik savivaldybés
paslauga teikiama institucija ar jstaiga).
savarankiSkai, ar
valstybei perdavus
paslaugos teikimo
funkcija

6 Informacija apie tai, ar | Pazymima ,.taip* arba ,,ne*
paslauga teikiama
atlygintinai

7 Paslaugos rezultatas Jei paslauga administraciné, nurodomas laukiamas suteiktos

paslaugos rezultatas (pvz., iSduotas leidimas statyboms); jei
paslauga vieSoji, siiilytina nurodyti laukiamos suteiktos
paslaugos rezultata, jei jis gali buiti apibréZtas (pvz., biistas
pritaikytas nejgaliyjy poreikiams).

8 Teisés aktai, I atskirus laukelius jraSomi teisés akty, kuriais vadovaujamasi
reglamentuojantys nagrin¢jant praS§yma ir suteikiant paslauga, pavadinimai bei
paslaugos teikima, ir, nuorodos ] ty teisés akty paskelbimo Saltiniy suvestines
jei teises aktai yra redakcijas (pvz., https://www.e-
paskelbti — nuorodos i tar.1t/portal/lt/legal Act/d8dc37009aa911e69ad4c8713b612d0f)
ty teiseés akty arba | suvestiniy redakcijy sarasg pagal datg (pvz.,
paskelbimo Saltinj https://www.e-
internete (Teisés akty tar.1t/portal/lt/legal ActEditions/TAR.DOCD0966D67F);
registra, Europos kiekvienas teisés aktas ir kiekviena nuoroda jraSomi j atskirus
Sajungos oficialiojo langelius.
leidinio svetaing arba
Paslaugg teikiancios
savivaldybés interneto
svetaing)

9 Paslaugos inicijavimo I PASIS jkeliamos paslaugos inicijavimo formos, pateikiamos
forma prasant suteikti paslauga, pildymo pavyzdys ir pati forma

* docx arba *.pdf formatu (arba aktyvios tiesioginés nuorodos
1 juos, jei jie paskelbti internete); nurodoma, kokius duomenis
turi pateikti asmuo

10 Duomenys apie
paslaugai suteikti buting
pateikti informacijg ir
dokumentus:

10.1 | Duomenys apie Nurodoma informacija ir dokumentai, kuriuos praSoma
informacijg ir pateikti asmens, siekiancio gauti paslauga (iSskyrus pacia
dokumentus, kuriuos inicijavimo forma), bei, jei visi arba dalis Sios informacijos bei
turi pateikti asmuo, dokumenty yra valstybés registruose ir (ar) informacinése
siekiantis gauti sistemose, nurodomi §ie registrai ir (ar) informacinés sistemos.
paslauga

10.2 | Duomenys apie Nurodoma, kokia ir i§ kokiy institucijos administracijos

informacijg ir
dokumentus, kuriuos
paslaugos teikéjas

padaliniy, jai pavaldZziy institucijy, taip pat kity institucijy turi
biti gaunama informacija ir dokumentai, reikalingi prasymui
iSnagrinéti ir administracinei paslaugai suteikti; nurodomi




Eilés | Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
1 2 3
gauna pats valstybés registry tvarkymo jstaigy ir (ar) informaciniy
sistemy tvarkytojy buveiniy adresai ir (ar) interneto svetainiy
adresai (PASIS pildoma kartu su duomenimis, nurodytais
8.10.1 papunktyje).

11 Duomenys apie IS saraso pasirenkamas atitinkamas veiksmas arba pazZymimas
susijusius su paslauga variantas, kad tokiy veiksmy néra.
veiksmus ir jy
inicijavimo formos arba
nuorodos ] institucijos,
teikiancios
administracing
paslauga, arba
administruojancios
vie$aja paslauga,
svetainés tinklalapj, kur
tokias formas galima
rasti

12 Nuoroda j paslaugos Pateikiama nuoroda j administracing paslaugg teikianc¢ios
teikeéjo interneto institucijos arba vieSaja paslauga teikiancio asmens interneto
svetaing svetainés puslapj, kuriame galima daugiau suzinoti apie

teikiamg paslauga, o jei paslauga teikiama elektroninémis
priemonémis — ta pati informacija, kuri pateikiama 8.19.3
papunktyje; jei apraSoma vieSoji paslauga, taip pat pateikiama
nuoroda i j3 administruojancios institucijos interneto svetainés
puslapi, kuriame galima daugiau suzinoti apie teikiamag
paslauga (nurodant, kad tai vie$aja paslauga
administruojancios institucijos asmens interneto svetaing).

13 Kitos pastabos ir Pildoma tais atvejais, kai vie$aja paslaugg apraso jos teikéjas,
informacija apie nurodomas vieSosios paslaugos vadovas, visi vie§osios
paslauga (pvz., nuoroda | paslaugos teikéjai bei nurodoma, kuris paslaugos teikéjas
1 naudotojo vadova) uzpildé¢; unifikuoto paslaugos apraSymo atveju — vieSosios

paslaugos vadovas, vieSosios paslaugos teikéjai bei nurodoma,
kuris paslaugos teikéjas uzpilde; esant poreikiui, nurodomi kiti
paslaugos teikimo ypatumai: ar paslauga yra galutiné, ar
tarpiné, kuri yra reikalinga kitai paslaugai gauti;  ka reikéty
atkreipti démesj pateikiant praSyma; nurodomos paslaugos
teikimo iSimtys arba salygos, kai nutraukiamas jau pradétas
paslaugos teikimo procesas; duomenys apie organizacijy
(nevyriausybiniy ar kt.), kurios gali paslaugos gaveéjui teikti
reikalingg informacing ar prakting pagalba, kontaktus (jei $io
tvarkos apraSo 2 punkte nurodytam paslaugos aprasyma
pildanc¢iam subjektui yra zinoma apie tokias organizacijas),
kiti aspektai, kurie gali turéti reikSmes paslaugos teikimui.

14 Raktazodziai Nurodomi raktiniai zodZiai, pagal kuriuos asmuo, siekiantis

gauti paslauga, galéty lengviau vykdyti paslaugos paieska
kataloge (pvz., pajamy deklaravimas, gyvenamosios vietos
deklaravimas).




Eilés | Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
1 2 3

15 Asmens arba padalinio, | 1. Vardas ir pavardé (jeigu uz paslaugos suteikimg atsakingas
atsakingo uz paslaugos visas padalinys — padalinio pavadinimas);
suteikima (teikiant 2. pareigos (jeigu uz paslaugos suteikimg atsakingas visas
unifikuota paslaugos padalinys, nurodomos padalinio vadovo pareigos);
aprasyma kiekvieno 3. telefono rySio numeris formatu +37000000000;
paslaugos teikéjo 4. fakso numeris;
darbuotojo arba 5. elektroninio pasto adresas;
padalinio, atsakingo uz
paslaugos suteikimg),
kontaktiniai duomenys
(jei tai asmuo — asmens
duomenys)

16 Atlygintinai teikiamos ,laip* arba ,,Ne*
paslaugos duomenys
(pildyti atsiranda
galimybé¢ 8.6
papunktyje pazyméjus
»taip®)
Pazyméjus ,.taip* 1. informacija ar atlyginimas uZ paslauga gali biiti sumokétas

tik paslaugos teikimo vietoje pazymima ,,taip“ arba ne*;

2. atlyginimo uZ paslauga gavéjo tikslus pavadinimas (jei
atlyginimas gali buti sumokétas ne paslaugos teikimo
vietoje);

3. atlyginimo uz paslaugas gavéjo jmonés kodas (jei
atlyginimas gali buti mokamas ne paslaugos teikimo
vietoje);

4. atlyginimo uZz paslaugas gavéjo banko duomenys
(saskaitos numeris ir banko pavadinimas) (jei atlyginimas
gali biiti mokamas ne paslaugos teikimo vietoje);

5. atlyginimo uz paslaugas kaina (jei paslauga teikiama
atlygintinai; EUR) bei, jeigu atlyginimo uz paslaugas
kaina gali buti skirtinga, kainorastis

17 Paslaugos grupavimo 1. institucijy veiklos sritys, kurioms priskiriama paslauga —
duomenys pazyméti pateikiamame saraSe (galima pazyméti viena,
kelis arba visus variantus);

2. gyvenimo jvykiai (grupés), kuriems priskiriama paslauga —
pazyméti pateikiamame sarase (galima pazymeéti viena,
kelis arba visus variantus)

18 Duomenys apie

neelektroninémis
priemonémis (biidu)
(jstaigoje, pastu)
teikiamg paslauga (jei ji
teikiama tik arba ir
neelektroninémis
priemonémis):




Eilés

Pavadinimas

Aprasymo turinys

2

3

18.1

neelektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos teikimo
proceso apraSymas

Ikeliama paslaugos teikimo neelektroniniu biidu schema
(rekomenduojama biitiny veiksmy, atliekamy teikiant
paslaugas, sekos schema pateikiama tvarkos apraSo 1 priede)
arba trumpai nurodomi esminiai paslaugos teikimo Zingsniai);

18.2

neelektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
trukme

Darbo arba kalendorinés dienos

18.3

neelektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
kaina (EUR) (jet
paslauga teikiama
atlygintinai)

19

Duomenys apie
elektroninémis
priemonémis teikiama
paslauga (jei ji teikiama
tik arba ir
elektroninémis
priemonémis):

19.1

elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos trumpas
pavadinimas

Tais atvejais, kai §i paslauga yra pirmojo brandos laipsnio, t. y.
elektroninémis priemonémis teikiama tik informacija apie ja,
nurodomas sutrumpintas paslaugos pavadinimas, apimantis
paslaugos esmg taip, kad ji biity atskirta nuo kity paslaugy, bei
zodzius ,,informacijos teikimas®.

19.2

elektroninémis
priemones teikiamos
paslaugos proceso
apraSymas

Ikeliama paslaugos teikimo elektroniniu biidu schema
(rekomenduojama biisimy veiksmy, atliekamy teikiant
paslaugas, sekos schema pateikiama tvarkos apraSo 2 priede)
arba trumpai nurodomi esminiai paslaugos teikimo Zingsniai.

19.3

nuoroda |}
elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos uzsakymo
tinklalapj

Pvz., https://www.epaslaugos.lt/portal/service/42526/13229

19.4

elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos brandos
laipsnis

Pasirenkama i§ saraso vadovaujantis PASIS esancioje
pagalbinéje medziagoje pateikiamais nurodymais

19.5

elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
trukme

Pasirenkamos darbo arba kalendorinés dienos

19.6

elektroninémis
priemonémis teikiamos




Eilés

Pavadinimas

Aprasymo turinys

2

paslaugos suteikimo
kaina (EUR; jei
paslauga teikiama
atlygintinai)

19.7

duomenys, ar yra
pasiraSyta sutartis dél
atlyginimo uz paslaugas
sumokéjimo per
Valstybés informaciniy
iStekliy sgveikumo
platforma

Pazymima ,taip* arba ,,ne*

19.8

duomenys, ar
atlyginima uz paslaugas
galima sumokeéti
naudojantis elektronine
bankininkyste bei ar
galima sumokéti per

tarpininkg (pasta)

Jei sutartis de¢l atlyginimo uZ paslaugas sumokéjimo
Valstybés informaciniy iStekliy saveikumo platforma
pasiraSyta

per
yra

19.9

duomenys, per kuriuos
bankus galima mokeéti
uz paslauga

Jei sutartis deél atlyginimo uZ paslaugas sumokeéjimo
Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platforma
pasirasyta

per
yra

19.10

duomenys, ar gauti
paslaugai reikalingas ja
gauti siekian¢io asmens
tapatybés nustatymas
elektroninémis
priemonémis

19.11

duomenys, kokiu biidu
gali prisijungti
asmenys, siekiantys
gauti paslauga, jei
elektroninémis
priemonémis teikiamai
paslaugai gauti
reikalingas tapatybés
nustatymas

20

duomenys apie
paslaugos teikéjo
veiksmy (neveikimo),
kurie galimai pazeidé
paslaugos gavéjo teises
ar teisétus interesus,
apskundimo tvarka

Konkre¢iai nurodoma, kokiais teisés aktais vadovaujantis,
kokia forma ir biidu, kam (aukStesniam pagal pavaldumg
subjektui (jei jis gali priimti sprendimg, keiCiant] paslaugos
gaveéjo padét), ikiteisminio giny nagrinéjimo institucijai,
administraciniam ar bendrosios kompetencijos teismui), per
kokj terming gali biiti pateiktas paslaugos gavéjo ar jo jgalioto
asmens skundas ir kiti paslaugos teikéjo veiksmy (neveikimo)
apskundimo tvarkos ypatumai, jei tokius nustato teisé€s aktai.

Pastaba: Prie administracinés paslaugos teikimo apraSymo gali buti pridéta grafiné biitiny
veiksmy, atlieckamy teikiant administracines paslaugas, sekos schema. Rekomenduojama biitiny




veiksmy, atliekamy teikiant administracines paslaugas, sekos schema pateikiama VieSyjy ir
administraciniy paslaugy teikimo apraS§ymy rengimo tvarkos apra$o, patvirtinto Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministro 2020 m. geguzés 1 d. jsakymu Nr. 1V-644 , D¢l VieSyjy ir administraciniy
paslaugy teikimo apraSymy rengimo tvarkos apraSo patvirtinimo* rekomendacijy 1 ir 2 prieduose.

Skyriaus (senitinijos) vedéjas (senilinas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)

(Rengéjo nuoroda)
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